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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

муниципального образования «Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 04.07.2019                   с. Ербогачен                            № 187-п
 О внесении изменений в Положение

о муниципальном отделе образования
 администрации муниципального образования

«Катангский район», утвержденное постановлением
администрации муниципального образования

«Катангский район»  «О внесении изменений в

Положение муниципального отдела образования

администрации муниципального образования

«Катангский район» от 14.12.2018 г. №336-п

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации, муниципального образования «Катангский район» от 9 декабря 2010 г. № 239-п «Об утверждении Порядка создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципальных учреждений, а также утверждения уставов муниципальных учреждений и внесения в них изменений, руководствуясь ст. 48 Устава муниципального образования «Катангский район», администрация муниципального образования «Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести изменения в Положение о муниципальном отделе образования администрации МО «Катангский район», изложив его в новой редакции.

2. Начальнику муниципального отдела образования администрации МО «Катангский район» Д.М. Гавриленко осуществить государственную регистрацию Положения в соответствии с действующим законодательством.

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальном вестнике муниципального образования «Катангский район», разместить на официальном сайте Муниципального отдела образования администрации муниципального образования «Катангский район»
Мэр МО «Катангский район»                                                                            С.Ю.Чонский

                                                                                                                              УТВЕРЖДЕНО


Постановлением администрации

                                                                 муниципального образования «Катангский район»

                                                                                    № 187-п от 04.07.2019
ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном отделе образования

 администрации

МО «Катангский район»

с. Ербогачен

2019 г.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Муниципальный отдел образования администрации МО «Катангский район» (далее - МОО) является органом местного самоуправления, входит в структуру администрации района, осуществляющим управление в сфере образования, подотчетным в своей деятельности мэру муниципального образования «Катангский район». МОО является правопреемником районного отдела образования.

Учредителем МОО является Муниципальное образование «Катангский район». Функции и полномочия учредителя от имени муниципального образования «Катангский район» осуществляет администрация муниципального образования «Катангский район» (далее - Учредитель).

1.2. Целью деятельности МОО является обеспечение и защита конституционного права граждан, проживающих на территории муниципального образования «Катангский район», на образование в подведомственных муниципальных образовательных учреждениях.

1.3. МОО подведомственны следующие муниципальные учреждения: дошкольные образовательные учреждения, общеобразовательные учреждения, учреждения дополнительного образования.    

1.4. МОО в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также  приказами, инструкциями, методическими рекомендациями Министерства просвещения Российской Федерации,  законодательством Иркутской области, постановлениями Губернатора Иркутской области, приказами и методическими рекомендациями Министерства образования Иркутской области, Уставом муниципального образования «Катангский район», решениями Думы муниципального образования  «Катангский район», постановлениями мэра муниципального образования  «Катангский район», настоящим Положением.  

1.5. МОО является юридическим лицом. Имеет самостоятельный баланс, право открывать расчетные и иные счета в банковских учреждениях, печать с изображением Государственного герба РФ и со своим наименованием, а также соответствующие печати и штампы.

МОО администрации МО «Катангский район» имеет в оперативном управлении обособленное имущество, отвечает по своим обязательствам, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

1.6. МОО является некоммерческой организацией.

1.7. Финансирование аппарата МОО осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Катангский район».

1.8. МОО самостоятельно осуществляет свою финансовую деятельность.

1.9. Юридический и фактический адрес МОО администрации МО «Катангский район»: 666611 Иркутская область Катангский район с. Ербогачен ул. Советская, 13 А.

2. ПОЛНОМОЧИЯ И ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ МОО

2.1. Полномочия МОО.  

2.1.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных учреждениях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации общеобразовательных программ, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Иркутской области).

2.1.2. Организация предоставления дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях.
2.1.3. Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных учреждениях.

2.1.4. Обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий.

2.1.5. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, закрепление муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями  муниципального образования «Катангский район»

2.1.6. Осуществление функций и полномочий учредителя образовательных учреждений в пределах своих полномочий.
2.1.7. Осуществление иных полномочий, установленных Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ.
2.2. Задачи МОО.

2.2.1. Реализация государственной политики в области образования с учетом социокультурных, экономических, демографических и других условий муниципального образования «Катангский район» в рамках своих полномочий.

2.2.2. Определение и осуществление комплекса мер, направленных на функционирование и развитие подведомственных муниципальных образовательных учреждений по совершенствованию общедоступного и качественного образования.
2.2.3. Разработка стратегии развития муниципальной системы образования.
2.2.4. Защита прав и интересов участников образовательных отношений.
2.2.5. Реализация региональной кадровой политики в сфере образования, создание условий подготовки и непрерывного повышения квалификации руководителей и педагогических работников образовательных учреждений, осуществление комплекса мер по социальной поддержке работников образования района. 
2.2.6. Проведение мониторинга в системе образования на территории муниципального образования «Катангский район».
3. ФУНКЦИИ МОО

МОО в соответствии с возложенными на него задачами и полномочиями осуществляет следующие функции:

3.1. Разрабатывает и реализует концепцию и программу развития муниципальной системы образования, координирует и контролирует их выполнение.

3.2. Осуществляет взаимодействие с организациями, общественностью, СМИ, органами государственной власти и местного самоуправления с целью   координации их деятельности по совместной работе с образовательными учреждениями.
3.3. Формирует структуру муниципальной системы образования, оптимально обеспечивающую социальный заказ и спрос населения.                                                                     

3.4. Осуществляет координацию и регулирование деятельности учреждений муниципальной системы образования по выполнению ими уставной деятельности в пределах своей компетенции.
3.5. В пределах своей компетенции обеспечивает развитие и содержание материально-технической базы учреждений муниципальной системы образования.

3.6. Обеспечивает учебниками и учебными пособиями, а также учебно-методическими материалами, средствами обучения и воспитания образовательные учреждения в пределах федеральных государственных образовательных стандартов за счет средств местного бюджета.

3.7. Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и предоставление государственной статистической отчетности в сфере образования, обеспечивает ее достоверность, системный комплексный анализ и использование при определении плановых и перспективных мер стабильного функционирования и развития муниципальной системы образования.

3.8. Изучает потребности в педагогических кадрах, планирует и организует их подготовку на контрактной основе, реализует механизмы закрепления молодых специалистов, оказывает содействие учреждениям муниципальной системы образования в подборе и расстановке квалифицированных педагогических кадров.

3.9. Согласовывает программы развития образовательных учреждений. 
3.10. Осуществляет контроль за соблюдением сроков предоставления отчетов о результатах самообследования образовательными учреждениями.

3.11. Назначает на должность и (или) увольняет руководителей образовательных учреждений района по предварительному согласованию с мэром   муниципального образования «Катангский район» (лицом его временно замещающим).

3.12. Организует повышение квалификации руководящих и педагогических кадров, обеспечивает его непрерывность, многовариативность, доступность.

3.13. Курирует подготовку материалов для награждения работников образования государственными наградами и присвоения почетных званий, обеспечивает своевременность представления и качества «наградного» материала.

3.14. Ведет учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей.

3.15. Рассматривает заявления родителей (законных представителей) о приеме детей в образовательное учреждение на обучение по программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

3.16. Решает вопрос о устройстве   ребенка в другое общеобразовательное учреждение при отсутствии мест в общеобразовательном учреждении по месту регистрации.

3.17. Ведет учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных учреждениях.
3.18. Согласовывает и решает вопрос оставления обучающихся общеобразовательных учреждений или отчисления обучающихся по достижении ими возраста 15 лет.  Принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его  согласия по трудоустройству.
3.19. Обеспечивает организацию и проведение в муниципальных образовательных учреждениях государственной (итоговой) аттестации выпускников в соответствии с действующим законодательством, инструктивными положениями Министерства просвещения Российской Федерации, Министерства образования Иркутской области и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки.

3.20. Организует изучение родного языка, национальных культур, истории природы и экономики района.

3.21. Устанавливает плату, взимаемую с родителей (законных представителей), и ее размер за присмотр и уход за ребенком.

3.22. Организует, поддерживает и создает условия для совместной деятельности образовательных учреждений района по развитию дошкольного, общего и дополнительного образования.

3.23. Создает условия для инновационной деятельности в области образования, обеспечивает в установленном порядке профессиональную экспертизу социально-педагогических инициатив, утверждение экспериментального введения новшества, реализацию программ эксперимента, отслеживает промежуточные и итоговые результаты.

3.24. Организует работу психолого – медико - педагогической комиссии, которая выявляет несовершеннолетних, имеющих отклонения в развитии или поведении, проводит их комплексное обследование и готовит рекомендации по оказанию им психолого -медико-педагогической помощи и определению форм дальнейшего обучения и воспитания несовершеннолетних.
3.25. Готовит предложения по созданию, реорганизации и ликвидации образовательных учреждений района. Осуществляет комплекс организационных мер, связанных с созданием, реорганизацией и ликвидацией муниципальных образовательных учреждений.

3.26. Рассматривает письма, заявления, и жалобы граждан.

3.27. В установленном порядке в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением условий и выполнением мероприятий, обеспечивающих охрану и здоровье детей и подростков в учреждениях муниципальной системы образования.

3.28. В установленном порядке в пределах своей компетенции участвует в разработке проекта бюджета района на очередной финансовый год в части расходов на образование.

3.29. В пределах своей компетенции обеспечивает выполнение требований санитарных правил и норм, а также государственных стандартов по минимальной оснащенности образовательных учреждений, оборудованию учебных помещений и укомплектованности штатов в учреждениях муниципальной системы образования.
3.30. Обеспечивает питание обучающихся образовательных учреждений муниципальной системы образования в соответствии с санитарными правилами и нормами за счет бюджетных ассигнований местного бюджета.

3.31. Проводит аттестацию кандидатов на должность руководителя образовательного учреждения и ее руководителя.
3.32. Знакомит педагогических работников с нормативно-правовыми документами, регламентирующими процедуру аттестации.

3.33. Вносит предложения в аттестационную комиссию Министерства образования Иркутской области о персональном составе экспертов.
3.34. Организует внутреннюю экспертизу аттестуемых педагогических работников по модели «Экспертное заключение».

3.35. Осуществляет организационно- техническое сопровождение процедуры аттестации.

3.36. В пределах своей компетенции осуществляет контроль за качеством, представляемых населению образовательных услуг, за выполнением учебных планов, основных образовательных программ, разработанных на основе федеральных государственных образовательных стандартов.

3.37. Организует летний отдых, оздоровление и занятость детей в пределах своей компетенции.

3.38. Организует проведение и участвует в конференциях, фестивалях, совещаниях и других массовых мероприятиях в сфере образования.

3.39. МОО в пределах своей компетенции в установленном порядке согласовывает с органом по управлению муниципальной собственностью вопросы распоряжения имуществом в муниципальной системе образования.

3.40. Проводит анализ состояния и перспектив развития образования на территории муниципального образования «Катангский район».

3.41. Осуществляет функции муниципального заказчика в части обеспечения закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для нужд МОО.

3.42. Осуществляет функцию главного распорядителя бюджетных средств подведомственных образовательных учреждений.

3.43. Согласовывает  уставы  подведомственных образовательных учреждений.

3.44. Обеспечивают открытость и доступность информации о системе образования.
3.45. Осуществляет иные функции в соответствии с нормативными актами Российской Федерации, Иркутской области и муниципальными правовыми актами.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ МОО

4.1. МОО имеет право:

4.1.1. Издавать приказы в рамках своей компетенции.

4.1.2. Вносить в установленном порядке на рассмотрение администрации муниципального образования «Катангский район» нормативно-правовые акты в виде проектов программ, постановлений, распоряжений по вопросам, входящим в компетенцию МОО.

4.1.3. Вносить предложении в администрацию муниципального образования «Катангский район» по формированию бюджета муниципального образования «Катангский район» в части расходов на образование.

4.1.4. В пределах своей компетенции создавать экспертные, консультационные и информационно-аналитические советы, комитеты и комиссии по вопросам образования, утверждать их составы и положения о них.

4.1.5. Осуществлять кадровый подбор руководителей образовательных учреждений.

4.1.6. Организовывать и проводить районные олимпиады, смотры, конкурсы, ярмарки, выставки, семинары и другие мероприятия на базе образовательных учреждений муниципального образования «Катангский район».

4.1.7. Участвовать в работе комиссий.

4.1.8. Инструктировать руководителей образовательных учреждений по вопросам применения действующих в образовании норм, прав и внесения им представлений по корректировке или отмене незаконных управленческих решений.

4.1.9. Осуществлять учредительный контроль деятельности образовательных учреждений.

4.1.10. Требовать от образовательных учреждений и их должностных лиц информацию, письменные или устные объяснения в ходе и по результатам учредительного контроля.

4.1.11.  Награждать Почетной грамотой, Благодарственными письмами за особые заслуги в образовании.

4.1.12. Заключать договора в рамках своей компетенции и отвечать по своим обязательствам.  

4.1.13. Организовывать и проводить конференции, совещания, встречи по вопросам, входящим в компетенцию МОО.

4.1.14. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Иркутской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования «Катангский район».

4.2. МОО обязано:

4.2.1. Своевременно составлять проект бюджета   муниципального образования «Катангский район» по разделу «Образование», бюджетную роспись в соответствии с утвержденным бюджетом на соответствующий год.
4.2.2. Своевременно предоставлять статистическую, бухгалтерскую, налоговую и другую отчетность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
4.2.3. Рассматривать в установленные законодательством сроки обращения, жалобы, заявления граждан.
4.2.4. Соблюдать федеральное и региональное законодательство, муниципальные нормативно-правовые акты.
4.2.5. Организовывать проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников образовательных учреждений, находящихся на территории муниципального образования «Катангский район».
4.2.6. Создавать  необходимые условия для получения без  дискриминации качественного образования  лицами с ограниченными  возможностями здоровья для коррекции нарушений развития и социальной адаптации, оказания ранней коррекционной помощи на основе специальных педагогических подходов  и наиболее подходящих  для этих лиц  языков, методов и способов общения и условия в максимальной степени способствующие получению образования определенного уровня и определенной направленности, а также социальному развитию этих лиц, в том числе посредством организации инклюзивного образования лиц  с ограниченными возможностями здоровья.
4.2.7. Использовать эффективно бюджетные средства, выделяемые на организацию образовательного процесса и создания необходимых условий для предоставления качественного образования.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МОО АДМИНИСТРАЦИИ МО «КАТАНГСКИЙ РАЙОН»

5.1. МОО администрации МО «Катангский район» возглавляет начальник.

5.2. Начальник МОО назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации муниципального образования «Катангский район» и по согласованию с Министерством образования Иркутской области.

5.3. 
Начальник осуществляет руководство деятельностью МОО на принципах законности, компетентности, сочетания единоначалия и коллегиальности, несет   персональную ответственность за выполнение возложенных на МОО задач и функций.

5.4. Начальник МОО:

5.4.1. Назначает на должность и освобождает от должности работников МОО, распределяет и утверждает их должностные обязанности.
5.4.2. Утверждает штатное расписание и смету расходов на содержание МОО.
5.4.3. Подписывает соглашения, договоры и иные документы от МОО, действует без доверенности, представляет интересы МОО в организациях, судебных и иных органах.
5.4.4. Выдает доверенности от МОО в порядке, установленном законодательством. 
5.4.5. Вносит в установленном порядке на рассмотрение Думы и                                    администрации муниципального образования «Катангский район» проекты развития системы образования.  

5.4.6. Издает в пределах своей компетенции приказы, инструкции и дает указания,  

подлежащие обязательному исполнению работниками аппарата МОО, руководителями подведомственных муниципальных образовательных учреждений.

5.4.7. Решает другие вопросы, отнесенные к компетенции МОО.

5.5. Работа МОО организуется в соответствии с Уставом муниципального образования «Катангский район», нормативно-правовыми актами муниципального образования «Катангский район», настоящим Положением.

5.6. Для осуществления функций, возложенных на МОО, работники МОО, являющиеся муниципальными служащими, наделяются необходимыми правами и обязанностями в соответствии с Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами муниципального образования «Катангский район», регулирующими порядок и условия прохождения муниципальной службы, а также настоящим Положением.

6. СТРУКТУРА МОО

В структуру МОО входят:

6.1. Специалисты и методисты, действия которых координирует консультант МОО; бухгалтерия, хозяйственная группа.
6.2. Созданы советы и комиссии при МОО: совет муниципального отдела образования, районный экспертный совет по инновационной деятельности, координационный совет по введению федеральных государственных образовательных стандартов, аттестационная комиссия которые формируются на основе Положений, утвержденных приказом начальника МОО.
7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ МОО.

7.1. Ликвидация и реорганизация МОО осуществляется по решению         администрации муниципального образования «Катангский район» в порядке, установленном действующим законодательством.    

8. ПРОЧИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

8.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его государственной регистрации в органах, осуществляющих государственную регистрацию юридических лиц.

8.2. Предыдущая редакция Положения утрачивает силу с момента государственной регистрации настоящего Положения.

8.3. Порядок утверждения, изменения и дополнения к настоящему Положению устанавливаются местной администрацией муниципального образования.

