
№ 59/2023                                                              03 ноября 2023 года          

Муниципального образования «Катангский район»
ОФИЦИАЛЬНАЯ информация

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 1 ноября 2023 года            село Ербогачен                                  № 418-п

О внесении изменений в постановление
администрации муниципального образования
«Катангский район» № 130-п от 16 мая 2019 года

В целях упорядочения оплаты труда работников муниципальных образовательных 
учреждений, в соответствии со статьей 135 Трудового кодекса Российской Федерации, 
руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский район» 
администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования 
«Катангский район» № 130-п от 16 мая 2019 года «Об утверждении положения об 
оплате труда работников муниципальных образовательных учреждений муниципального 
образования «Катангский район» следующие изменения:

1) в пунктах 1.1, 1.2, 1.8 в текстовой части положения исключить слово «казенных»;
2) Приложение № 1 к Положению об оплате труда работников муниципальных 

образовательных учреждений муниципального образования «Катангский районизложить 
в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации 
муниципального образования «Катангский район» и в муниципальном вестнике 
муниципального образования «Катангский район».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
4. Контроль за настоящим постановлением возложить на первого заместителя 

главы администрации муниципального образования «Катангский район» Е.В.Васильеву.

Мэр муниципального 
образования «Катангский район»           С. Ю. Чонский

 Приложение № 1
 к постановлению администрации 

муниципального образования «Катангский район» 
от 1 ноября 2023 года № 418-п

Приложение № 1
      к Положению об оплате труда работников  

муниципальных образовательных учреждений 
муниципального образования  «Катангский   район»

Работники образовательных учреждений
                                   Работники образовательных учреждений
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Наименование должности (профессии) Размер минимального оклада 
(ставки), руб.

Профессиональная квалификационная группа должностей работников учебно-
вспомогательного персонала первого уровня

Помощник воспитателя 8 378 
Профессиональная квалификационная группа должностей работников учебно-

вспомогательного персонала второго уровня           
1 квалификационный уровень

Младший воспитатель 8 400
2 квалификационный уровень

   
Профессиональная квалификационная группа 

 должностей педагогических работников
1 квалификационный уровень

Старший вожатый

8 488
Инструктор по труду 
Инструктор по физической культуре
Музыкальный руководитель

2 квалификационный уровень
Педагог дополнительного образования

8 510Педагог-организатор
Социальный педагог

3 квалификационный уровень
Воспитатель

8 554Методист
Педагог-психолог

4 квалификационный уровень

Преподаватель

8 600

Преподаватель-организатор основ безопасности 
жизнедеятельности
Старший методист 
Старший  воспитатель
Учитель
Учитель-дефектолог
Учитель-логопед
Тьютор

6 квалификационный уровень
Советник директора по воспитанию и взаимодействию с 
общественными объединениями 12 600

Профессиональная квалификационная группа  
должностей руководителей структурных подразделений                           

1 квалификационный уровень
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Заведующий (начальник) структурным подразделением:

8 643

   Отделением
   учебно-консультационным   пунктом
другими структурными подразделениями, реализующими 
общеобразовательную программу и образовательную программу 
дополнительного образования детей 

2 квалификационный уровень
Заведующий (начальник) обособленным структурным 
подразделением, реализующим общеобразовательную программу 
и образовательную  программу дополнительного образования  
детей

8 687Начальник (заведующий, директор, руководитель):

   Отдела
   Отделения
   учебно-консультационного пункта

3 квалификационный уровень

 Начальник (заведующий, директор, руководитель) обособленного 
структурного подразделения профессиональных образовательных 
организаций

8 731

Наименование должности (профессии)
Минимальный 
размер оклада 
(ставки), руб.

Профессиональная квалификационная группа  
«Общеотраслевые должности служащих первого уровня»

1 квалификационный уровень
Делопроизводитель

8 223Секретарь-машинистка
Кассир

2 квалификационный уровень 
 

Профессиональная квалификационная группа  
«Общеотраслевые должности служащих второго уровня»                        

1 квалификационный уровень
Инспектор по кадрам

8 323
Лаборант

2 квалификационный уровень
 

8 368
Заведующий хозяйством

3 квалификационный уровень
   шеф-повар                     

 8 411
Заведующий столовой

4 квалификационный уровень
 8 456

5 квалификационный уровень
 8 500

Профессиональная квалификационная группа  
«Общеотраслевые должности служащих третьего уровня»                        
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1 квалификационный уровень

Бухгалтер

8 544
Инженер-программист (программист)
Инженер по охране труда
Психолог
Экономист

2 квалификационный уровень
Бухгалтер 2 категории

8 588
Экономист 2 категории

3 квалификационный уровень
Бухгалтер 1 категории

8 632
Экономист 1 категории

4 квалификационный уровень
 

8 676
Ведущий экономист

5 квалификационный уровень
Заместитель главного бухгалтера 8 720

Профессиональная квалификационная группа  
«Общеотраслевые должности служащих четвертого уровня»                        

1 квалификационный уровень
 8 764

2 квалификационный уровень
 8 809

3 квалификационный уровень
 8 852 

Общеотраслевые профессии рабочих 

Наименование должности (профессии) Минимальный размер оклада 
(ставки), руб.

Профессиональная квалификационная группа  
«Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня»   

1 квалификационный уровень
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Наименования профессий рабочих, по которым предусмотрено 
присвоение 1, 2 и 3 квалификационных разрядов в соответствии 
с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и 
профессий рабочих: 

7 772 – 1 квалификационный 
разряд,

7 827 – 2 квалификационный 
разряд,

7 882 – 3  квалификационный 
разряд

Кочегар
Кухонный работник
Подсобный рабочий
Мойщик посуды
Рабочий по стирке и ремонту  одежды
Оператор электрокотельной
Слесарь-ремонтник   ( слесарь сантехник),(слесарь-электрик).
Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий
Повар
Сторож  (вахтер)
Гардеробщик
Дворник
Истопник
Кастелянша
Кладовщик
Конюх
Уборщик служебных помещений, уборщик производственных 
помещений

2 квалификационный уровень
 7 937

Профессиональная квалификационная группа  
«Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня»

1 квалификационный уровень
Наименования профессий рабочих, по которым предусмотрено 
присвоение 4 и 5 квалификационных разрядов в соответствии 
с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и 
профессий рабочих:

7 992 – 4 квалификационный 
разряд,

8 048 - 5 квалификационный 
разряд 

Водитель автомобиля
2 квалификационный уровень

Наименования профессий рабочих, по которым предусмотрено 
присвоение 6 и 7 квалификационных разрядов в соответствии 
с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и 
профессий рабочих

8 103 – 6 квалификационный 
разряд,

8 158 - 7 квалификационный 
разряд

3 квалификационный уровень

Наименования профессий рабочих, по которым предусмотрено 
присвоение 8 квалификационного разряда в соответствии с Единым 
тарифно-квалификационным справочником работ и профессий 
рабочих
Ассистент по оказанию технической помощи

8 213 – 8  квалификационный 
разряд

4 квалификационный уровень
Наименования профессий рабочих, предусмотренных 1-3 
квалификационными уровнями настоящей профессиональной 
квалификационной группы, выполняющих важные (особо важные) и 
ответственные (особо ответственные) работы

8 268
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Профессиональные квалификационные группы должностей работников культуры, 

искусства и кинематографии

Наименование должности 
(профессии)

Минимальный размер оклада (ставки), 
руб.

Размер 
повышающего 
коэффициента

 Профессиональная квалификационная группа «Должности работников культуры, 
искусства и кинематографии ведущего звена»

Библиотекарь 8 223  0

Профессиональная квалификационная группа «Должности руководящего состава 
учреждений культуры, искусства и кинематографии»:

Заведующий отделом 
(сектором) библиотеки 8 356  0

Профессиональные квалификационные группы должностей медицинских и 
фармацевтических работников 

Наименование должности 
(профессии)

Минимальный размер оклада (ставки), 
руб.

Размер 
повышающего 
коэффициента

 Профессиональная квалификационная группа 
«Средний медицинский и фармацевтический персонал»

3 квалификационный уровень
Медицинская сестра 8 279  0

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
Муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           от 1 ноября 2023 года                      село Ербогачен      № 419-п

О внесение изменений в постановление администрации
 муниципального образования «Катангский район» 
от 20 января 2023 года № 18-п 

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», на основании постановления Правительства 
Иркутской области от 3 января 2023 года № 1-пп «О внесении изменений в приложение 
к постановлению Правительства Иркутской области от 30 сентября 2015 года № 498-
пп, в целях обеспечения доступности дошкольного образования администрации 
муниципального образования «Катангский район», руководствуясь ст. 48 Устава 
муниципального образования «Катангский район» администрация муниципального 
образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования 
«Катангский район» от 20 января 2023 года № 18-п «Об установлении родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях 
муниципального образования «Катангский район», осуществляющих образовательную 
деятельность по образовательным программам дошкольного образования следующие 
изменения:

1) пункт 2 изложить в новой редакции: «За присмотр и уход за детьми – 
инвалидами; детьми – сиротами; детьми, оставшимися без попечения родителей; детьми 
с туберкулезной интоксикацией, ВИЧ-инфицированными несовершеннолетними детьми; 
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посещающими муниципальные организации муниципального образования «Катангский 
район», осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования родительскую плату не взимать.» 

2. Настоящее постановление опубликовать в Муниципальном вестнике 
муниципального образования «Катангский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника 
муниципального отдела образования администрации муниципального образования 
«Катангский район» Д.М.Гавриленко.

Мэр муниципального образования 
«Катангский район»                                                                С. Ю. Чонский

 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 1 ноября 2023 года                   село Ербогачен                           № 420 - п

О создании нештатных аварийно-спасательных 
формирований на территории муниципального 
образования «Катангский район»

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О 
защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
приказом МЧС России от 23 декабря 2005 года № 999 «Об утверждении Порядка 
создания нештатных аварийно-спасательных формирований», в целях своевременного 
и качественного обеспечения мероприятий при ведении военных конфликтов или 
вследствие этих конфликтов, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций на 
территории муниципального образования «Катангский район», руководствуясь Уставом 
муниципального образования «Катангский район», администрация муниципального 
образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об нештатных аварийно-спасательных формированиях 
на территории муниципального образования «Катангский район» (Приложение № 1).

2. Утвердить Перечень нештатных аварийно-спасательных формирований на 
территории муниципального образования «Катангский район» (Приложение № 2).

3. Руководителям предприятий, организаций, учреждений, осуществляющих 
свою деятельность на территории муниципального образования «Катангский район»:

- в срок до «20» декабря 2023 г. согласовать со специалистом ГО и ЧС администрации 
муниципального образования «Катангский район» (Емельянов Е.А.) и утвердить положения 
о соответствующих нештатных аварийно-спасательных формированиях;

- в срок до «30» декабря 2023 г.  разработать планирующие документы аварийно-
спасательных формирований и обеспечить подготовку необходимых сил и средств.

4. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации 
муниципального образования «Катангский район» в сети Интернет и в муниципальном 
вестнике муниципального образования «Катангский район».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации муниципального образования «Катангский район» (Шеметов А.В.).

Мэр муниципального образования 
«Катангский район»       С. Ю. Чонский

Приложение № 1
 к постановлению администрации 

муниципального образования «Катангский район» 
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от «01» ноября 2023 г. № 420-п

Положение
о создании, содержании и организации деятельности нештатных

аварийно-спасательных формирований
на территории муниципального образования «Катангский район»

1. Общее положение
1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003г. № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным Законом от 22.08.1995 г. № 151 - ФЗ «Об аварийно-
спасательных службах и статусе спасателей» Федеральным законом от 12 февраля 1998 
г. № 28 - ФЗ «О гражданской обороне», Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 
68 - ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера», приказом МЧС России от 23.12.2005 г. № 999 «Об утверждении 
Порядка создания нештатных аварийно-спасательных формирований», и определяет 
выполнение спасательных мероприятий гражданской обороны, а также при возникновении 
чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «Катангский район».

2. Данное Положение определяет порядок создания, подготовки, оснащения, 
применения аварийно-спасательных формирований на территории муниципального 
образования «Катангский район».

3. Целью создания нештатных аварийно-спасательных формирований (далее 
- НАСФ), является выполнение инженерно-технических, медицинских, транспортных, 
других спасательных мероприятий гражданской обороны, подготовки для этого сил 
и средств в ходе проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ при 
ведении военных действий и (или) вследствие этих действий, а также при возникновении 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории 
муниципального образования «Катангский район».

4. Нештатные формирования создаются по решению мэра муниципального 
образования «Катангский район» из числа жителей и работников организаций, находящихся 
и осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования 
«Катангский район».

2. Виды НАСФ
5. НАСФ подразделяются;
6. по подчиненности: на территориальные и организаций;
7. по численности: на отряды, команды, группы, звеня, посты
8. Количество и перечень создаваемых НАСФ определяется исходя из 

планируемых объемов поведения аварийно-спасательных и других неотложных работ при 
возникновении чрезвычайных ситуаций и их возможностей по проведению указанных 
работ.

9. Для НАСФ сроки приведения в готовность не должны превышать: в мирное 
время - 6 часов, в военное время - 3 часов.

10. Органы местного самоуправления могут создавать, содержать и 
организовывать деятельность НАСФ для выполнения мероприятий на своих территориях 
в соответствии с планом гражданской обороны и защиты населения, планами 
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

11. Территориальные НАСФ создаются для выполнения мероприятий 
гражданской обороны и ликвидации.

3. Задачи НАСФ при проведении АСДНР
12.  Основными задачами НАСФ являются:
- проведение АСДНР и первоочередное жизнеобеспечение населения, 

пострадавшего при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов
- обеспечения мероприятий гражданской обороны по вопросам охраны 

общественного порядка, связи и оповещения, защиты животных и растений, медицинского, 
автотранспортного и другими видами обеспечения;

- участия в ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, а также ликвидации последствий, вызванных террористическими актами;

- срочного восстановления функционирования необходимых коммунальных 
служб и других объектов жизнеобеспечения населения;

- участия в борьбе с пожарами.

4. Порядок комплектования НАСФ
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13. Комплектование НАСФ личным составом, как правило, производится 

гражданами РФ:
- мужчинами в возрасте от 18 до 55 лет;
- женщинами в возрасте от 18 до 50 лет, за исключением граждан, прибывающих 

в запасе, имеющих мобилизационные предписания, инвалидов 1,2,3 группы, беременных 
женщин, женщин имеющих детей в возрасте до 8 лет, а также женщин, получивших среднее 
и высшее медицинское образование, имеющих детей до 3 лет.

14. НАСФ организаций комплектуются личным составом за счет численности 
работников организации, продолжающих работу в период мобилизации и в военное время. 
Зачисление работников в состав НАСФ производится приказом руководителя организации, 
создающей данное формирование.

15. Бронирование и руководящего и личного состава НАСФ осуществляется 
в порядке, установленном законодательством РФ. Военнообязанные, имеющие 
мобилизационные предписания, могут включатся в НАСФ на период до призыва.

16. С момента объявления войны, фактического начала военных конфликтов или 
введения в установленном порядке военного положения на территории РФ или в отдельных 
ее местностях НАСФ доукомплектовываются невоеннообязанными.

17. При создании НАСФ необходимо учитывать, что численность состава НАСФ 
не должна превышать 7-10% от штатной численности работников организации.

5. Материально-техническое и финансовое обеспечение НАСФ
18. Обеспечение НАСФ специальными техникой, оборудованием, инструментами 

и материалами осуществляется за счет организации, создающих НАСФ.
19. Оснащение НАСФ специальной техникой, оборудованием, снаряжением и 

материалами осуществляется в соответствии с Постановлением Правительством РФ от 
27.04.2000г. № 379 «О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской 
обороны запасов материально- технических, продовольственных, медицинских и иных 
средств», Методическими рекомендациями МЧС России по созданию, подготовке, 
оснащению и применению нештатных аварийно-спасательных формирований и с учетом 
настоящего Положения.

20. Финансирование мероприятий по созданию, подготовке, оснащению и 
применению НАСФ осуществляется за счет финансовых средств организаций, создающих 
НАСФ, с учетом положений статьи 18 Федерального закона от 12.02.19998г. № 28-ФЗ «О 
гражданской обороне»

6. Организация подготовки НАСФ
21. Подготовка НАСФ включает:
- обучение по программам подготовки в образовательных организациях,
образовательных подразделениях аварийно-спасательных служб, аварийно-

спасательных формирований или организаций, имеющих соответствующие лицензии 
на право ведения образовательной деятельности по программам подготовки к ведению 
аварийно-спасательных работ в соответствии с требованиями, установленными 
постановлением Правительства РФ от 22.12.2011г. № 1091 «О некоторых вопросах 
аттестации аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, 
спасателей и граждан, приобретающих статус спасателей.

- подготовка руководителей формирований в учебно-методических центрах по 
гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъекта РФ и на курсах гражданской 
муниципальных образований;

- подготовка личного состава в организации в соответствии с примерной 
программой подготовки личного состава НАСФ, рекомендуемой программой МЧС России;

- участие формирований в учениях и тренировках по гражданской и защите от 
чрезвычайных ситуаций, а также практических мероприятиях по ликвидации последствий 
аварий и катастроф.

22. Подготовка личного состава НАСФ в организации включает базовую и 
специальную подготовку. Подготовка планируется и утверждается по программе 
подготовки НАСФ в рабочее время. Примерные программы подготовки НАСФ 
разрабатываются и утверждаются МЧС России. Темы занятий по специальной подготовки 
отрабатываются с учетом предназначения НАСФ.

7. Ликвидация НАСФ
23. Основанием для ликвидации НАСФ, обязательное создание которых 

предусмотрено законодательством РФ, является прекращение функционирования 
обслуживаемых ими организаций или устранения опасности возникновения чрезвычайных 
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ситуаций, для ликвидации которых предназначались указанные НАСФ.

24. Решение о ликвидации НАСФ, обязательное создание которых предусмотрено 
законодательством РФ, принимают создающие их организации - органы исполнительной 
власти субъекта РФ и местного самоуправления, организации по согласованию с 
органами, специально уполномоченными на решение задач в области гражданской 
обороны, которые возложены функции координации деятельности аварийно-спасательных 
служб.

Приложение № 2 
к постановлению администрации 

муниципального образования «Катангский район» 
от «01» ноября 2023 г. № 420-п

Перечень
нештатных аварийно-спасательных служб обеспечения мероприятий

гражданской обороны муниципального образования «Катангский район»

№ 
п/ п

Наименование 
аварийно- 

спасательных 
служб

База создания службы
Задачи, решаемые 

спасательными 
службами

Состав службы

1
Аварийно- 

спасательная 
служба оповещения 

и связи

МКУ «Единая дежурно-
диспетчерская служба 
Катангского района»

- обеспечение органа 
управления гражданской 
обороны связью в мирное 
и военное время;
- организация передачи 
и приема сигналов 
оповещения;
- организация передачи 
и приема информации с 
НАСФ при проведении 
аварийно-спасательных 
и других неотложных 
работ.

Диспетчера ЕДДС



‘‘МВ’’ № 59/2023                                                                              11

2
Медицинская 
спасательная 

служба
ОГБУЗ «Катангская РБ»

- организация 
медицинских 
мероприятий 
гражданской обороны;
- организация и 
осуществление лечебно-
эвакуационных, 
санитарно- 
гигиенических и 
противоэпидемических 
мероприятий;
- оказание медицинской 
помощи пораженным 
больным в целях 
их быстрейшего 
излечения, возращения к 
трудовой деятельности, 
максимального 
снижения инвалидности 
и смертности, 
предупреждения 
возникновения 
инфекционных 
заболеваний.

Медицинские 
работники ОГБУЗ 
«Катангская РБ»

3
Противопожарная 

спасательная 
служба

42 ПСЧ 1 ПСО ФПС 
ГПС ГУ МЧС России по 
Иркутской области

- осуществление контроля 
за своевременным 
выполнением 
технических, 
организационных 
и пожарно-
профилактических 
мероприятий, 
направленных 
на повышения 
противопожарной 
устойчивости населенных
пунктов и организаций;
- локализация и тушения 
пожаров при проведении 
АСДНР в очагах 
поражения, районах 
стихийных
действий, а также при 
возникновении 
крупных
аварий и катастроф.

42 ПСЧ 1 ПСО 
ФПС ГПС ГУ МЧС 

России по Иркутской 
области

4
Автотранспортная 

спасательная 
служба

Администрация
муниципального 

образования 
«Катангский район»

-рассредоточение и 
эвакуация населения;
-подвоз и вывоз 
продовольствия и др. 
материальных средств, 
подвоз сил и средств 
для проведения АСДНР 
в очагах поражения, а 
также их эвакуации из 
районов ведения работ.

Работники 
администрация

муниципального 
образования 

«Катангский район», 
физические лица из 
состава населения
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5
Коммунально-
техническая 
спасательная 

служба
МУП «Катангская ТЭК»

- организация и 
осуществление 
мероприятий 
по повышению 
устойчивости работы 
объектов коммунального 
хозяйства, ликвидации 
аварии объектах 
коммунального 
хозяйства, производства 
дегазации, дезактивации 
и дезинфекции 
зараженных территорий, 
различных сооружений и 
транспортных средств;
-организация и 
осуществление срочного 

МУП «Катангская 
ТЭК»

6

Спасательная 
служба 

материально- 
технического 

снабжения

Администрация
муниципального 

образования 
«Катангский район»

- разработка и 
осуществление 
мероприятий по 
обеспечению поставок 
материально-
технических, 
продовольственных, 
медицинских и 
иных средств 
путем заключения 
предварительных 
договоров с 
юридическими 
осуществляющих 
деятельность 
на территории 
муниципального 
образования «Катангский 
район»;
- обеспечение питания, 
бельем, одеждой и 
обувью личного состава 
НАСФ, работающего 
в очагах поражения, а 
также
пострадавших.

Специалисты
администрации 

муниципального 
образования 

«Катангский район»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02 ноября 2023 года                   село Ербогачен                            № 423 - п

О признании утратившим силу постановления 
администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 09 марта 2023 года № 79-п

Руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования «Катангский район» № 79-п от 09 марта 2023 года «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление 
сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
администрации муниципального образования «Катангский район» или государственная 
собственность на которые не разграничена».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                         С. Ю. Чонский

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02 ноября 2023 года                            село Ербогачен                                 № 424 - п

О признании утратившим силу 
постановления администрации 
муниципального образования «Катангский район» 
от 22 марта 2023 года № 97-п

Руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский район», 
администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» № 97-п от 22 марта 2023 года «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение 
схемы расположения земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район»».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                     С. Ю. Чонский

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      от 02 ноября 2023 года                село Ербогачен                         № 425 - п

О признании утратившим силу постановления 
администрации муниципального образования «Катангский район» 
от 23 марта 2023 года № 104-п

Руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский район», 
администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» № 104-п от 23 марта 2023 года «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков, расположенных на территории муниципального образования 
«Катангский район», на торгах».
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2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                       С. Ю. Чонский

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 2 ноября 2023 года                     село Ербогачен                            № 426 - п

О внесении изменений в Постановление о комиссии 
по подготовке правил землепользования и застройки
№ 134 -п от 8 апреля 2020 года

Руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования 
«Катангский район» от 8 апреля 2020 года № 134-п «О комиссии по подготовке правил 
землепользования и застройки», изложив приложение № 2 в новой редакции (прилагается).

2. Данное постановление опубликовать в муниципальном вестнике муниципального 
образования «Катангский район» и на официальном сайте муниципального образования 
«Катангский район».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела 
архитектуры, капитального строительства, землепользования, экологии администрации 
муниципального образования «Катангский район»

Мэр муниципального образования 
«Катангский район»                                                                      С. Ю. Чонский 

Приложение № 2
к постановлению администрации 

муниципального образования «Катангский район» 
от 2 ноября 2023г. № 426-п

СОСТАВ КОМИССИИ ПО ПОДГОТОВКЕ ПРАВИЛ 
ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ

Председатель комиссии:
1. Васильева Евгения 

Владимировна
первый заместитель главы администрации муниципального образования 
«Катангский район»

Заместитель председателя комиссии:
2. Шеметов Артем 

Витальевич
заместитель главы администрации муниципального образования 
«Катангский район»

Секретарь комиссии:
3. Верхотурова Ксения 

Викторовна
главный специалист отдела архитектуры, капитального 
строительства, землепользования, экологии администрации 
муниципального образования «Катангский район»

Члены комиссии:
4. Муллер Анлрей 

Николаевич
начальник отдела архитектуры, капитального строительства, 
землепользования, экологии администрации муниципального 
образования «Катангский район»



‘‘МВ’’ № 59/2023                                                                              15
5. Юрьева Татьяна 

Григорьевна
главный специалист отдела архитектуры, капитального 
строительства, землепользования, экологии администрации 
муниципального образования «Катангский район»

6. Червонная Любовь 
Николаевна

начальник юридического отдела администрации муниципального 
образования «Катангский район»

7. Щеглова Юлия 
Юрьевна

начальник отдела по управлению муниципальным имуществом 
администрации муниципального образования «Катангский район»;

8. Дроздова Елена 
Николаевна глава Ербогаченского муниципального образования (по согласованию)
Свистунов Александр 
Анатольевич глава Преображенского муниципального образования (по согласованию)

Леденцова Алёна 
Сергеевна глава Непского муниципального образования (по согласованию)

Дробышева Галина 
Александровна

глава Подволошинского муниципального образования (по 
согласованию)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02 ноября 2023 года                        село Ербогачен                          № 427 - п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельных 
участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования 
«Катангский район»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы расположения земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности муниципального образования «Катангский район» 
(прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                    С. Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением 

администрации муниципального 
образования «Катангский район»
от 02 ноября 2023 года № 427 - п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
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СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «КАТАНГСКИЙ РАЙОН»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования «Катангский район»» (далее – 
административный регламент) разработан в целях определения процедур принятия 
решения об утверждении схемы расположения земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности муниципального образования «Катангский район»

Данный административный регламент распространяется на:
- земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, 

расположенные на территории сельских поселений муниципального образования 
«Катангский район»;

-  земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности муниципального 
образования «Катангский район».

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и 
доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, 
порядок и последовательность действий администрации муниципального образования 
«Катангский район», при осуществлении полномочий.

Глава 2. Круг заявителей
3. При предоставлении муниципальной услуги заявителями являются физические 

лица, индивидуальные предприниматели или юридические лица, а также их представители 
(далее – заявители).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель 
обращается в отдел архитектуры, капитального строительства, землепользования, 
экологии администрации муниципального образования «Катангский район» (далее – 
уполномоченный орган).

5. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной 
услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Для получения информации о муниципальной услуге заявитель вправе обратиться в 
МФЦ, находящийся на территории Иркутской области.

6. Информация предоставляется:
1) при личном контакте с заявителями;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), по 
электронной почте администрации admkatanga@yandex.ru (далее – электронная почта 
администрации);

3) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
7. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление 

информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю 
исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других 
должностных лиц уполномоченного органа.

8. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по 
следующим вопросам:

1) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной 
услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике 
работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
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5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 

органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных 
лиц уполномоченного органа.

9. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
10. Предоставление информации по телефону осуществляется путем 

непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.
11. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа 

подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим 
их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, 
отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего 
звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа 
или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора 
составляет 15 минут.

12. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом 
уполномоченного органа, он может обратиться к главе администрации муниципального 
образования «Катангский район», руководителю уполномоченного органа в соответствии 
с графиком приема заявителей, указанным в пункте 18 настоящего административного 
регламента.

Прием заявителей главой администрации муниципального образования «Катангский 
район» (в случае его отсутствия – заместителями главы) проводится по предварительной 
записи, которая осуществляется по телефону: 8 (39560) 21150.

13. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной 
и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными 
лицами уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его 
рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока 
его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной 
услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
2) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» – http://катанга.рф;
3) посредством публикации в средствах массовой информации.
15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным 

органом, размещается следующая информация:
1) список документов для получения муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;
3) извлечения из административного регламента:
3.1) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3.2) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
3.3) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, 

график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес 
официального сайта;

5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги.
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16. Информация об уполномоченном органе:
1) место нахождения: 666611, Иркутская область, Катангский район, село Ербогачен, 

улица Комсомольская, дом 6;
2) телефон: 8 (39560) 21340; 
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666611, Иркутская 

область, Катангский район, село Ербогачен, улица Комсомольская, дом 6;
4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – 

http://катанга.рф;
5) адрес электронной почты: admkat@yandex.ru
17. График приема заявителей в уполномоченном органе:
понедельник - пятница: с 09:00 часов до 13:00 часов, с 14:00 часов до 17:00 часов;
18. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 

многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между 
МФЦ и уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 (далее – соглашение 
о взаимодействии).

19. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган 
взаимодействует с:

1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части 
получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2) Публично-правовой компанией «Роскадастр» в части получения сведений из 
Единого государственного реестра    недвижимости.

3) Министерство лесного комплекса Иркутской области, при согласовании схемы 
расположения земельного участка.

4) При предоставлении муниципальной услуги уполномоченному органу 
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

20. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается утверждение схемы расположения земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности муниципального образования «Катангский район» (далее 
– схема расположения земельных участков).

21. Предоставление земельных участков осуществляется в соответствии с 
законодательством.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

22. Органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской 
области, предоставляющим муниципальную услугу, является уполномоченный орган.

23. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе 
требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации.

24. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган 
осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с публично-правовой 
компанией «Роскадастр», Федеральной налоговой службой.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

25. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) правовой акт об утверждении схемы расположения земельных участков;
2) отказ в утверждении схемы расположения земельных участков.
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Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги
26. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 

Земельным кодексом Российской Федерации и составляет 20 дней.
Правительством Иркутской области, администрацией муниципального образования 

«Катангский район» может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной 
срок, не превышающий установленный Земельным  кодексом Российской Федерации.

27. Сроки выдачи (направления) документов, фиксирующих конечный результат 
предоставления муниципальной услуги:

1) правовой акт об утверждении схемы расположения земельных участков – не 
позднее 1 месяца с момента регистрации заявления в уполномоченном органе, и в течение 
3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;

2) отказ в утверждении схемы расположения земельных участков – не позднее 1 
месяца с момента регистрации заявления в уполномоченном органе, и в течение 3 рабочих 
дней со дня принятия соответствующего решения.

28. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае, если 
на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы 
расположения земельных участков на рассмотрении находится представленная ранее 
другим лицом схема расположения земельных участков и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 
совпадает, до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения 
земельных участков либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной 
схемы расположения земельных участков.

Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
законодательством.

30. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие 
нормативные правовые акты:

1) Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2001, № 44, ст.4148);

2) Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2001, № 44, ст.4147) (далее - Кодекс)

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 03.01.2005, №1 (часть 1), ст.16);

4) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ "О введении в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации" (Российская газета, 2004, № 290)

5) Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" 
(Собрание законодательства Российской Федерации ", 31.07.2006, № 31 (1 ч.));

6) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
14 января 2015 года № 7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о 
перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату" (www.pravo.
gov.ru, 27 февраля 2015 года)

7) Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований 
к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения 
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земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме 
электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме 
документа на бумажном носителе» (www.pravo.gov.ru, 02.06.2022)

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем

31. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

приложению № 3 к настоящему административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

уполномоченном органе, многофункциональном центре;
1) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее– ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2) Схема расположения земельных участков.
3) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 

земельных участков 
В случае если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется 

представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 
земельных участков.

4) Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 

требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
5) Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением 

случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости.

32. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе 
требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пункте 31 
настоящего административного регламента.

33. Требования к документам, представляемым заявителем:
1) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных 

должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления 
муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, 
выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в 
случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан 
электронной подписью);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
муниципальных образований иркутской области и иных органов, участвующих в 
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предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель 

вправе представить

34. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и 
которые заявитель вправе представить, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не 

ранее чем за три месяца до дня подачи заявления.
35. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе 

требовать от заявителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской 
области находятся в распоряжении органа местного самоуправления муниципального 
образования Иркутской области, предоставляющего муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований 
Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Глава 11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

36. Отказ в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрен.

Глава 12. Перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

37. В случае если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об 
утверждении схемы расположения земельных участков на рассмотрении находится 
представленная ранее другим лицом схема расположения земельных участков и 
местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими 
схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение 
о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы 
расположения земельных участков.

Уполномоченный орган, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о 
приостановлении предоставления муниципальной услуги, направляет такое решение 
заявителю, в отношение которого принято такое решение, почтовым отправлением либо 
по обращению заявителя – вручает его лично.

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения 
земельных участков приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее 
направленной схемы расположения земельных участков либо до принятия решения об 
отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельных участков.

38. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие схемы расположения земельных участков ее форме, формату или 

требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ);

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование 
которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 
расположения земельных участков, срок действия которого не истек;

3) схема расположения земельных участков разработана с нарушением 
предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам:

3.1) не соответствие предельным (максимальным и минимальным) размерам 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о 
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градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты;

3.2) границы земельного участка пересекают границы муниципальных образований 
и (или) границы населенных пунктов;

3.3) образование земельного участка приводит к невозможности разрешенного 
использования расположенных на таком земельном участке объектов недвижимости;

3.4) сохраняемые в отношении образуемых (при разделе или выделении) земельных 
участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные 
участки в соответствии с разрешенным использованием;

3.5) образование земельных участков приводит к вклиниванию, вкрапливанию, 
изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости 
и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, 
а также нарушает требования, установленные ЗК РФ, другими федеральными законами;

3.6) границы образованного земельного участка пересекают границы территориальных 
зон, лесничеств, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для 
проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных 
ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также 
водохранилищ, иных искусственных водных объектов.

4) несоответствие схемы расположения земельных участков утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 
межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

6) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
земельного участка, указанным в заявлении об утверждении схемы расположения 
земельных участков;

7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не 
завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен 
пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ и размещение которого не препятствует использованию 
такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются 
в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

11) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 
заключен договор о ее комплексном развитии;

12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения;

13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

14) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления;

15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 
согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

16) земельный участок является земельным участком общего пользования или 
расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

18) отсутствие запрашиваемых документов в государственных органах, органах 
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местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях.

19) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого 
допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания 
территории.

38.1 Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в 
соответствии с пунктом 34 настоящего административного регламента, не может являться 
основанием для отказа в утверждении схемы земельного участка.

Решение об отказе в утверждении схемы должно содержать основания отказа 
с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 38 настоящего 
административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в 
порядке, установленном законодательством.

Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
отсутствуют.

Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

40. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата 
государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не 
установлена.

41. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при 
предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы

42. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления такой услуги

43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 
превышает 15 минут.

44. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

45. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного 
органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции.

46. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 10 минут.

Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

47. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.
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48. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной 

табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется 
предоставление муниципальной услуги.

49. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

50. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

51. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями.

52. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

53. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним 
должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного 
заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

54. В целях реализации Федерального закона от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по 
вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах 
инвалидов», в соответствии с постановлением мэра муниципального образования 
«Катангский район» № 138-п от 12 августа 2016 года, орган исполнительной власти 
Катангского района, предоставляющий государственные услуги, осуществляет меры по 
обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 
требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми 
актами, которые включают: 

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе 

в объект и выходе из него;
- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки 

автотранспортных средств инвалидов;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на 

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью 
персонала объекта;

- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту 
предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, 
ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, по территории объекта;

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт 
с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

- размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование 
необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с 
разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, 
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов 
с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного 
лица, владеющего жестовым языком;

- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официальных 
сайтов органа исполнительной власти Катангского района, подведомственных органов и 
организаций в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

- предоставление инвалидам возможности получения государственной услуги в 
электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в 
дистанционном режиме;

- оказание должностными лицами органа исполнительной власти Катангского 
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района, подведомственных органов и организаций иной необходимой инвалидам помощи 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий

55. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

- соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 
транспортной доступности;

- среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
- количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного 

органа.
56. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей 

являются:
- достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения 

обращения;
- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
- удобство и доступность получения заявителями информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги;
оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
57. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан 
уполномоченного органа.

58. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 
осуществляется при личном обращении заявителя:

- для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- за получением результата предоставления муниципальной услуги.
59. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 
10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

60. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии 
с соглашением, заключенным между уполномоченным МФЦ Иркутской области и 
уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента 
вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

61. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты.

Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется 
по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. При 
предоставлении муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ 
исполняются следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем;

2) обработка заявления и представленных документов;
3) выдача результата оказания муниципальной услуги или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
63. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в 

соответствии с этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде, 
прилагаемыми к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 
года № 1993-р, и предусматривает пять этапов:
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I этап – возможность получения информации о муниципальной услуге посредством 

Портала;
II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявлений 

и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на 
Портале;

III этап – возможность в целях получения муниципальной услуги представления 
документов в электронном виде с использованием Портала;

IV этап – возможность осуществления мониторинга хода предоставления 
муниципальной услуги с использованием Портала;

V этап – возможность получения результата предоставления муниципальной услуги 
в электронном виде с использованием Портала.

64. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель либо его представитель использует электронную подпись в порядке, 
установленном законодательством. Перечень классов средств электронной подписи, 
которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 
услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 
устанавливается в соответствии с законодательством.

65. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги 
документы, указанные в пункте 34 настоящего административного регламента, которые 
формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями 
законодательства.

66. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность 
должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

67. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный 
орган документы, представленные в пункте 31 настоящего административного регламента. 

68. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных 
данных на Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 
6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не 
требуется.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Глава 21. Состав и последовательность административных процедур

69. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению 
заявителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги;

3) утверждение схемы расположения земельного участка;
4) направление (выдача) заявителю копии решения уполномоченного органа об 

утверждении схемы расположения земельного участка или решения уполномоченного 
органа об отказе в ее утверждении.

70. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении 2 
к настоящему административному регламенту.

Глава 22. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих 
представлению заявителем

71. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
в уполномоченный орган заявления с приложением документов одним из следующих 
способов:
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1) посредством личного обращения заявителя или его представителя,
2) посредством почтового отправления;
3) в электронной форме;
72. В день поступления заявление регистрируется должностным лицом 

уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в 
день его поступления (получения через организации почтовой связи, с помощью средств 
электронной связи) в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги или в соответствующей информационной системе электронного управления 
документами органа местного самоуправления.

73. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе 
заявления и документов.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган до 16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

74. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при 
личном обращении заявителя не превышает 10 минут.

75. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения 
на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего 
номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке.

76. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный 
орган посредством почтового отправления опись направляется заявителю заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты 
получения заявления и прилагаемых к нему документов.

77. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) 
в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием 
и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых 

к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и 

прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить 
для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), 
указанных в пункте 31 настоящего административного регламента, а также на право 
заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 34 
настоящего административного регламента в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты 
получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной 
форме.

78. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 
уполномоченного органа, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу 
уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной 
услуге, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.

79. Результатом исполнения административной процедуры по приему заявления о 
принятии решения об утверждении схемы расположения земельных участков является 
передача заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу уполномоченного 
органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Глава 23. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении государственной услуги

80. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного 
регламента.

81. Должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги в срок, не превышающий 1 рабочего дня следующего за днем 
регистрации поступившего заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящего 
административного регламента, формируются и направляются межведомственные 
запросы: 

1) в Управление Федеральной налоговой службы по Иркутской области - в целях 
получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае, если 
заявителем выступает юридическое лицо;

2) в публично-правовую компанию «Роскадастр» – в целях получения выписка из 
Единого государственного реестра недвижимости.

82. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном 
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носителе или в форме электронного документа.

83. Направление межведомственного запроса и представление документов и 
информации, перечисленных в пункте 34 настоящего административного регламента, 
допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

84. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 34 
настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги 
с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в 
соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

85. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к 
соответствующему запросу.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный 
срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации.

В случае отсутствия запрашиваемых документов в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, заявителю или его представителю может быть 
отказано в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 38 настоящего 
административного регламента.

При отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо 
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в 
течение 2 рабочих дней со дня поступления информации об отсутствии необходимых 
сведений подготавливает и направляет заявителю или его представителю уведомление об 
отказе с указанием причин отказа.

86. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги заявителю.

87. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале 
регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия или 
внесение соответствующих сведений в информационною систему электронного управления 
документами органа местного самоуправления.

Глава 24. Утверждение схемы расположения земельного участка

88. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом уполномоченного органа документов, предусмотренных пунктами 
31 и 34 настоящего административного регламента.

89. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за утверждение 
схемы расположения земельных участков, в течение 2 месяцев с момента регистрации 
заявления осуществляет:

проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 38 настоящего административного 
регламента;

подготовку проекта решения уполномоченного органа об утверждении схемы 
расположения земельных участков и обеспечивает его согласование и подписание в 
установленном порядке;

подготовку решения уполномоченного органа об отказе в утверждении схемы 
расположения земельных участков – в случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 43 настоящего административного 
регламента. 

Уполномоченный орган, при наличии в письменной форме согласия заявителя, 
вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельных участков.

90. Результатом исполнения административной процедуры является принятие 
решения об утверждении схемы расположения земельных участков либо принятие решение 
об отказе в утверждении схемы расположения земельных участков. 

91. В случае обращения заявителя через МФЦ решение уполномоченного органа 
об утверждении схемы расположения земельных участков либо об отказе в утверждении 
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схемы расположения земельного участка выдается через МФЦ. 

Глава 25. Направление (выдача) заявителю копии решения уполномоченного 
органа об утверждении схемы расположения земельных участков или решения 

уполномоченного органа об отказе в ее утверждении

92. Основанием для начала административной процедуры является принятие 
решения об утверждении схемы расположения земельных участков или отказа в схеме 
расположения земельных участков. 

93. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за направление 
(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня 
принятия решения об утверждение схемы расположения земельных участков либо решения 
об отказе в утверждение схемы расположения земельных участков направляет заявителю 
такое решение, почтовым отправлением либо по обращению заявителя – вручает его лично.

94. Результатом исполнения административной процедуры является направление 
заявителю решения об утверждении схемы расположения земельных участков либо 
решения об отказе в утверждении схемы расположения земельных участков.

95. Срок действия решения об утверждении схемы расположения земельных участков 
составляет два года с момента его принятия. 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

96. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляется должностными 
лицами уполномоченного органа, наделенными соответствующими полномочиями, путем 
рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрения 
жалоб заявителей.

97. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
98. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

99. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией. 

100. Состав Комиссии утверждается актом уполномоченного органа, в комиссию 
включаются муниципальные служащие уполномоченного органа, не участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги.

101. Периодичность проведения проверок за порядком предоставления 
муниципальной услуги носит плановый характер (осуществляется на основании планов 
работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностными 
лицами уполномоченного органа порядка предоставления муниципальной услуги).

102. Срок проведения проверки и оформления акта составляет 30 календарных 
дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день утверждения акта о 
назначении проверки. В случае обращения заявителя в целях организации и проведения 
внеплановой проверки акт о назначении проверки утверждается в течение 10 календарных 
дней с момента конкретного обращения заявителя. 

103. По результатам проведения проверки за порядком предоставления 



30                                                                                 ‘‘МВ’’ № 59/2023                                         
муниципальной услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

104. Заявитель уведомляется о результатах проверки в течение 10 календарных дней 
со дня принятия соответствующего решения.

105. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя 
уполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, 
а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
уполномоченного органа.

106. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых 
планов работы уполномоченного органа.

107. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения 
прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 28. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

108. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 
закрепляется в должностных регламентах должностных лиц уполномоченного органа.

109. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением 
настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные 
лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Глава 29. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей,

 их объединений и организацией

110. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного 
органа о фактах:

нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием 
(бездействием) уполномоченного органа, его должностных лиц;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения 
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

111. Информацию, указанную в пункте 110 настоящего административного 
регламента, заявители могут сообщить по телефонам уполномоченного органа, указанным 
в пункте 16 настоящего административного регламента, или на официальном сайте 
уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

112. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган до 16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 30. Обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 
а также должностных лиц уполномоченного органа

114. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их 
представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия 
(бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного 
органа, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
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115. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 

органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо 
вправе обратиться в администрацию муниципального образования «Катангский район» с 
заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 
а также должностных лиц уполномоченного органа (далее – жалоба).

116. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица 
могут получить:

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
2) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» - http://катанга.рф;
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами администрации муниципального образования «Катангский район», 
настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования 
«Катангский район» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования 
«Катангский район», а также настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, актами администрации муниципального 
образования «Катангский район»;

7) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

117. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме одним из следующих способов:

1) лично по адресу: Иркутская область, Катангский район, село Ербогачен, улица 
Комсомольская, дом 6; 

телефон: 8 (39560) 21340;
2) через организации почтовой связи;
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
электронная почта: admkat@yandex.ru;
официальный сайт уполномоченного органа: http://катанга.рф;
118. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение 
муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где 
заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.
119. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. 

Прием заинтересованных лиц в администрации муниципального образования 
«Катангский район» осуществляет глава администрации (руководитель уполномоченного 
органа), в случае его отсутствия – заместитель главы администрации или руководителя 
уполномоченного органа.

120. Прием заинтересованных лиц главой администрации муниципального 
образования «Катангский район» проводится по предварительной записи, которая 
осуществляется по телефону: 8 (39560) 21150.

121. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, 
удостоверяющий его личность.

122. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также 
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номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и 
действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного 
органа. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

123. При рассмотрении жалобы:
1) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, 

в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;
2) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные 

на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов 
заинтересованных лиц;

3) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление 
заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования 
и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в 
уполномоченном органе.

124. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной 
регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления, и в течение 3 рабочих дней со 
дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 
рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного органа, 
их должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

125. Порядок рассмотрения отдельных жалоб:
1) если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица либо наименование 

заявителя –  юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается;

2) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам 
его семьи, руководитель уполномоченного органа оставляет жалобу без ответа по 
существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме сообщает лицу, направившему жалобу, о 
недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, 
в том случае, если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются 
прочтению;

4) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались 
письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в 
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного 
органа принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении 
переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении лицо, направившее 
жалобу, уведомляется в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме в течение 7 рабочих дней.

126. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно 
из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами администрации муниципального образования «Катангский район»;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
127. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 126 

настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме 
и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

128. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего 
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жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, 
принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего 
жалобу;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
129. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе 

о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного 

лица и по тому же предмету жалобы.
130. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть 

обжаловано в порядке, установленном законодательством.
131. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

132. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы являются:

1) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган;
2) через организации почтовой связи;
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной 

почты уполномоченный орган);
4) с помощью телефонной и факсимильной связи.

Приложение 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельных участков»

    Мэру муниципального образования «Катангский район»
(наименование уполномоченного органа)
адрес: с. Ербогачен, ул. Комсомольская, 6

от ______________________________________________
(наименование или Ф.И.О. заявителя)

     адрес: _________________________________________,
  телефон: _______________, факс: ________________,

     адрес электронной почты: ________________________

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка

В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу 
утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
__________________:

площадь земельного участка - ________________________________________;
адрес земельного участка (или: при отсутствии адреса земельного участка иное 

описание местоположения земельного участка) - _______________________;
кадастровый номер земельного участка (или: кадастровые номера земельных 

участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка 
предусмотрено образование земельного участка) - _______________________;

территориальная зона, в границах которой образуется земельный 
участок (или: вид разрешенного использования образуемого земельного 
участка)_____________________________________________;

цель использования земельного участка - ______________________________.
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Приложения:
1) схема расположения земельного участка;
2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя – для 

физических лиц;
3) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление – для 

юридических лиц;
4) документы, подтверждающие полномочия лица, подающего заявление и документы, 

предусмотренные настоящим пунктом, действовать от имени заявителя, в случае подачи 
заявления и документов представителем заявителя.

«___» ________ ____ г.

 __________________
           (подпись)

Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельных участков»

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

Приложение 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельных участков»

РАСПИСКА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

Должностным лицом уполномоченного органа
___________________________________________________________________

(Ф.И.О.)
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«__» ______ 20__ года приняты следующие документы для принятия решения об 

утверждении схемы расположения земельного участка, местоположение (адрес) которого 
____________________________________________________________________________.

От ____________________________________________________________________:
(заявитель)

Порядковый номер записи в журнале регистрации заявления       ______________.
_______________________________________________________________________
(контактная информация и способы обращения, по которым заявитель может узнать о ходе 

рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения)

Подпись должностного лица уполномоченного органа _______________

Дата _________________________________

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     от 02 ноября 2023 года                         село Ербогачен                             № 428 - п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении 
земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности администрации муниципального 
образования «Катангский район» или государственная 
собственность на которые не разграничена»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности администрации муниципального образования «Катангский 
район» или государственная собственность на которые не разграничена» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                       С. Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

муниципального образования «Катангский район»
от 02 ноября 2023 года № 428 - п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УСТАНОВЛЕНИЕ 

СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ 
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В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАТАНГСКИЙ РАЙОН» ИЛИ 
ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬНА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности администрации муниципального 
образования «Катангский район» или государственная собственность на которые не 
разграничена», в том числе порядок взаимодействия администрации муниципального 
образования «Катангский район» (далее – администрация) с физическими или 
юридическими лицами и их уполномоченными представителями, органами 
государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по принятию решений о заключении соглашения об установление 
сервитута в отношении земельных участков, предусмотренных пунктом 2 настоящего 
административного регламента (далее – земельные участки).

2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие 
в связи с принятием решения о заключении соглашения об установление сервитута в 
отношении земельного участка:

1) находящегося в муниципальной собственности муниципального образования 
«Катангский район»;

2) земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, 
расположенного на территории муниципального образования.

3. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения 
качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в 
отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей

4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и 
юридические лица, заинтересованные в установлении сервитута (далее – заявители).

5. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться 
его уполномоченный представитель (далее – представитель).

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги

6. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией, а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

7. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается 
в администрацию.

8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), по 
электронной почте администрации admkatanga@yandex.ru (далее – электронная почта 
администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
9. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по 

электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
10. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 
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информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению 
заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, 
в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

11. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, 
предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организациях, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте их 
нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
12. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
13. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется 
путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом 
администрации по телефону.

14. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о 
наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его 
представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный 
звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо администрации или же заявителю или его 
представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

15. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, 
предоставленная должностным лицом администрации, он может обратиться к главе 
администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации),в 
соответствии с графиком приема заявителей или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по 
предварительной записи, которая осуществляется по телефону8(39560) 21340.

16. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 
календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения заявителей или их 
представителей о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не позднее 
рабочего дня, следующего за днем регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 

документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в данном обращении.
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17.Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные 

телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты администрации, 
порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
18. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу 

включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе 
официального сайта администрации и электронной почты администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

19. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности или государственная собственность на который не 
разграничена.

Установление сервитута, указанное в абзаце первом настоящего пункта, 
осуществляется путем заключения соглашения об установлении сервитута в отношении 
земельного участка (далее – соглашение об установлении сервитута).

Глава5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

20. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация.

21. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 

территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная налоговая 
служба или ее территориальный орган;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган.
22. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 

от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

23. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) проект соглашения об установлении сервитута;
2) правовой акт администрации об отказе в установлении сервитута.
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Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

24. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 3 статьи 3926 
Земельного кодекса Российской Федерации, муниципальная услуга предоставляется в 
течение 60 календарных дней со дня поступления заявления о заключении соглашения 
об установлении сервитута в администрацию без учета срока осуществления заявителем 
действий, указанных в пункте 5 статьи 3926 Земельного кодекса Российской Федерации.

В случаях, предусмотренных подпунктами 3 и 4 пункта 3 статьи 3926 Земельного 
кодекса Российской Федерации, муниципальная услуга предоставляется в течение 30 
календарных дней со дня поступления заявления о заключении соглашения об установлении 
сервитута в администрацию.

25. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрено.

26. Проект соглашения об установлении сервитута или правовой акт администрации об 
отказе в установлении сервитута выдается (направляется) заявителю или его представителю 
в течение трех календарных дней со дня его подписания главой администрации.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

27. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) администрации, а также ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте 
администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу 
http://катанга.рф, по электронной почте администрации admkatanga@yandex.ru (далее – 
электронная почта администрации);

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

28.В целях заключения соглашения об установлении сервитута заявитель или его 
представитель представляет в администрацию запрос о предоставлении муниципальной 
услуги в форме заявления о заключении соглашения об установлении сервитута (далее – 
заявление) в соответствии с формой, предусмотренной Приложением 1 к настоящему 
административному регламенту.

29. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя, – в случае, если 

заявителем является физическое лицо, либо копии документов, удостоверяющих личность 
представителя заявителя, – в случае подачи документов представителем заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – в случае в 
случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории, – за исключением 
случая, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего 
земельного участка;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства – в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

30. После осуществления заявителем государственного кадастрового учета части 
земельного участка, произведенного после получения им уведомления о возможности 
заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах 
или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах 
с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, заявитель 
или его представитель представляет в администрацию уведомление о государственном 
кадастровом учете части земельного участка, в отношении которого устанавливается 
сервитут (далее – уведомление о государственном кадастровом учете), в соответствии с 
формой, предусмотренной Приложением 2 к настоящему административному регламенту.

31. Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 29 настоящего 
административного регламента, заявитель лично обращается к нотариусу или должностному 
лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия.

Указанный в подпункте 3 пункта 29 настоящего административного регламента 
документ заявитель или его представитель подготавливает самостоятельно. Для получения 
кадастрового плана территории заявитель или его представитель лично обращается 
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 
территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной 
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службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 29 настоящего 

административного регламента, заявитель или его представитель обращается к нотариусу 
или должностному лицу консульского учреждения Российской Федерации.

32. Заявитель или его представитель направляет заявление, уведомление о 
государственном кадастровом учете и документы, указанные в пункте 29 настоящего 
административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным 
лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
33. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 
организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий 
документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен 
быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии 
с пунктом 74 настоящего административного регламента). Требование о наличии печати 
не распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, у которых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) учредительными 
документами отсутствует печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить,

а также способы их получения заявителями или их представителями,
в том числе в электронной форме, порядок их представления

34. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить, 
относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями) 
или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей, 
являющихся юридическими лицами);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на 
земельный участок, в отношении которого планируется установить сервитут.

35. Заявитель или его представитель при подаче в администрацию уведомления о 
государственном кадастровом учете администрация вправе приложить выписку из ЕГРН 
на часть земельного участка, в отношении которой планируется установить сервитут.

36. Для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 34 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган с запросом в виде 
бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в 
орган; в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Для получения документов, указанных в подпункте 2 пункта 34, а также в пункте 
35 настоящего административного регламента, заявитель или его представитель вправе 
обратиться в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии 
или ее территориальный орган с запросом в виде бумажного документа путем направления 
по почте, представления непосредственно в орган; в электронной форме путем 
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заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии в сети «Интернет» или Едином 
портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) или посредством 
отправки XML-документа с использованием веб-сервисов.

37. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, 
указанные в пунктах 34 и 35 настоящего административного регламента, способами, 
установленными в пункте 32 настоящего административного регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления
документов и информации

38. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 
от заявителей или его представителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем или его представителем платы за предоставление государственных и 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении администрации, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

39.Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, 

указанных в пунктах 28, 29 настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов 

требованиям, указанным в пункте 33 настоящего административного регламента;
3) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей.
40. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное 

лицо администрации совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя 
в порядке, предусмотренном пунктом 85 настоящего административного регламента.

41. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя 
или его представителя за предоставлением муниципальной услуги и может быть 
обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном действующим 
законодательством.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.

42. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги законодательством не предусмотрены.
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Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

43. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6, услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Глава 15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

44. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины 
или иной платы.

45. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации плата с 
заявителя или его представителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

46. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
и при получении результата предоставления такой услуги

47. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 
должно превышать 15 минут.

48. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 18. Срок регистрации заявления

49. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем, осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием 
и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги путем присвоения указанным 
документам входящего номера с указанием даты получения.

50. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не 
должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой 
связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрации 
указанных документов.

51. Днем регистрации заявления и документов является день их поступления в 
администрацию до 16:00 часов. При поступлении документов после 16:00 часов их 
регистрация происходит следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

52. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

53. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
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которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика;

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает 
согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою 
деятельность на территории муниципального образования «Катангский район», меры для 
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

54. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

55. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

56. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

57. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

58. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

59. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

60. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

61. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Глава20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

62. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 
транспортной доступности;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 

лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги.
63. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации.

64. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
65. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 64 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

66. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 
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двух раз.

67. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения 
муниципальной услуги посредством использования электронной почты администрации.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в МФЦ (в 
том числе с комплексным запросом) не предусмотрена. 

68. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном 
пунктами 8–16 настоящего административного регламента.

Глава 21. Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме

69. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
70. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 

форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная 
физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

ПРОЦЕДУРВ ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур

71. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем, 
уведомления о государственном кадастровом учете;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о заключении соглашения об установлении сервитута или об 
отказе установлении сервитута;

4) подготовка проекта соглашения об установлении сервитута;
5) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной 

услуги.
72. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются 

следующие административные процедуры (действия):
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его 

представителем, уведомления о государственном кадастровом учете;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем,

уведомления о государственном кадастровом учете

73. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя одним из 
способов, указанных в пункте 32 настоящего административного регламента заявления с 
приложенными документами или уведомления о государственном кадастровом учете.

74. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется 
в администрации по предварительной записи, которая производится по телефону, 
указанному на официальном сайте администрации, либо при личном обращении заявителя 
или его представителя в администрацию.

75. Поступившие в администрацию заявление и документы, уведомление о 
государственном кадастровом учете, в том числе в электронной форме, регистрируются 
должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, 
в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

76. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
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документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и 
комплектность, устанавливает их соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 
33 настоящего административного регламента, не позднее трех рабочих дней со дня 
получения заявления, уведомления о государственном кадастровом учете.

77. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из обстоятельств, 
предусмотренных пунктом 39 настоящего административного регламента, должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, 
предусмотренного пунктом 76 настоящего административного регламента, принимает 
решение об отказе в приеме документов, подготавливает письменное уведомление об 
отказе в приеме документов с указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание 
главой администрации.

78. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
выдает (направляет) заявителю или его представителю в течение трех рабочих дней со дня 
получения указанных документов письменное уведомление об отказе в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее трех рабочих дней со дня получения указанных документов направляет заявителю 
или его представителю уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, 
указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в течение трех 
рабочих дней со дня получения указанных документов, поданных в форме электронных 
документов, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, направляет уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной 
почты, указанному в заявлении.

79. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах 
оснований, предусмотренных пунктом 39 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее срока, предусмотренного пунктом 76 настоящего административного регламента, 
принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

80. В случае принятия указанного в пункте 76 настоящего административного 
регламента решения должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, оформляет расписку в получении администрацией соответственно 
заявления и прилагаемых к нему документов или уведомления о государственном 
кадастровом учете, в двух экземплярах. 

Первый экземпляр расписки выдается заявителю или его представителю в день 
получения администрацией документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, при 
непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию. В случае 
поступления документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, в администрацию 
через организацию почтовой связи расписка в их получении направляется не позднее 
рабочего дня, следующего за днем получения документов, почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении через организации почтовой связи по почтовому адресу, 
указанному в заявлении. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в 
администрацию документам.

81. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов, уведомления 
о государственном кадастровом учете в электронной форме должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю 
или его представителю уведомление о поступлении в администрацию заявления с указанием 
перечня документов, приложенных к заявлению, на адрес электронной почты, указанный 
в заявлении (в случае поступления заявления и документов на адрес электронный почты 
администрации).

82. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
или уведомления о государственном кадастровом учете при непосредственном обращении 
заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при 
направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме – 
один рабочий день со дня получения в администрации указанных документов.

83. Заявление и прилагаемые к нему документы, уведомление о государственном 
кадастровом учете передаются должностным лицом администрации, ответственным за 
прием и регистрацию документов, должностному лицу администрации, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем 
регистрации заявления.

84. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления 
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и документов или уведомления о государственном кадастровом учете является прием и 
регистрация заявления и документов или уведомления о государственном кадастровом 
учете, либо направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме 
представленных документов.

85. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 
документов, заявления и документов или уведомления о государственном кадастровом 
учете либо уведомления об отказе в приеме представленных документов в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных
запросов в органы (организации), участвующие

в предоставлении муниципальной услуги

86. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 
заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 34 
или пункте 35 настоящего административного регламента.

87. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления 
или уведомления о государственном кадастровом учете формирует и направляет 
межведомственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу – в целях получения выписки из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей либо выписки из 
Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является 
соответственно индивидуальный предприниматель или юридическое лицо;

2) в публично-правовую компанию «Роскадастр» – в целях получения выписки из 
ЕГРН на земельный участок, в отношении которого планируется установить сервитут.

88. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 34 
или пункте 35 настоящего административного регламента, формируется в соответствии 
с требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

89. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при 
наличии технической возможности, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на 
бумажном носителе.

90. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный 
запрос должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

91. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 34 
или пункте 35 настоящего административного регламента.

92. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

Глава 25. Принятие решения о заключении соглашения об установлении сервитута 
или об отказе установлении сервитута

93. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пунктах 28, 29 и 33 настоящего административного регламента.

94. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 26 календарных дней со дня регистрации заявления 
и документов проводит правовую экспертизу документов, указанных в пунктах 28, 29 и 
34 настоящего административного регламента, и устанавливает наличие или отсутствие 
оснований для отказа в заключении соглашения об установлении сервитута, указанных в 
пункте 95 настоящего административного регламента.

95. Основаниями для отказа в заключении соглашения об установлении сервитута 
являются: 

1) заявление направлено в орган местного самоуправления, который не вправе 
заключать соглашение об установлении сервитута;
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2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не 

допускается в соответствии с федеральными законами;
3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный 

участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным 
затруднениям в использовании земельного участка.

96. По результатам проведенной правовой экспертизы и оценки документов, 
указанных в пункте 94 настоящего административного регламента, должностное лицо 
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, 
предусмотренный пунктом 94 настоящего административного регламента, подготавливает 
один из следующих документов:

1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах;

2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных 
границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

3) проект соглашения об установлении сервитута;
4) правовой акт администрации об отказе в установлении сервитута.
97. Критерием принятия решений о подготовке уведомления о возможности 

заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, 
предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории является подача 
заявления, предусматривающего установление сервитута в отношении части земельного 
участка, при отсутствии оснований, указанных в пункте 95 настоящего административного 
регламента.

Критерием принятия решения о подготовке проекта соглашения об установлении 
сервитута является подача заявления, предусматривающего установление сервитута в 
отношении земельного участка в целом, при отсутствии оснований, указанных в пункте 95 
настоящего административного регламента.

Критерием принятия решения о подготовке правового акта об отказе в 
установлении сервитута является наличие оснований, указанных в пункте 95 настоящего 
административного регламента.

98. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня подготовки одного 
из документов, указанного в пункте 96 настоящего административного регламента, 
обеспечивает его согласование с уполномоченными должностными лицами администрации 
и подписание главой администрации.

99. В течение трех календарных дней со дня подписания уведомления о возможности 
заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, 
предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги направляет 
их заявителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, 
указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает 
его лично.

При личном получении документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 
заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги.

100. Результатом административной процедуры является:
1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах;
2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных 

границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;
3) проект соглашения об установлении сервитута;
4) правовой акт администрации об отказе в установлении сервитута.
101. Способом фиксации результата административной процедуры является 

подписание главой администрации одного из документов, указанных в пункте 100 
Регламента.

Глава 26. Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута

102. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 
получение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, уведомления о государственном кадастровом учете и документа, 
указанного в пункте 35 настоящего административного регламента.

103. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
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муниципальной услуги, в течение 26 календарных дней со дня регистрации в администрации 
уведомления о государственном кадастровом учете подготавливает проект соглашения об 
установлении сервитута.

104. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня подготовки проекта 
соглашения об установлении сервитута, обеспечивает его согласование с уполномоченными 
должностными лицами администрации и подписание главой администрации.

105. Результатом административной процедуры является проект соглашения об 
установлении сервитута, подписанный главой администрации.

106. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации проекта соглашения об установлении сервитута.

Глава 27. Выдача (направление) заявителю или его представителю
результата муниципальной услуги 

107. Основанием для начала административной процедуры является подписание 
главой администрации проекта соглашения об установлении сервитута или правового акта 
об отказе в установлении сервитута.

108. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня 
подписания проекта соглашения об установлении сервитута, правового акта об отказе в 
установлении сервитута направляет заявителю или его представителю указанный проект 
соглашения или правовой акт почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в 
заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.

109. При личном получении проекта соглашения об установлении сервитута, 
правового акта об отказе в установлении сервитута заявитель или его представитель 
расписывается в их получении в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги.

110. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю или его представителю проекта соглашения об установлении сервитута, 
правового акта об отказе в установлении сервитута.

111. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении проекта соглашения об 
установлении сервитута, правового акта об отказе в установлении сервитута заявителю 
или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его 
представителем.

Глава 28. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

112. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги проекте соглашения об установлении 
сервитута, соглашении об установлении сервитута, правовом акте об отказе в установлении 
сервитута(далее – техническая ошибка) является получение администрацией заявления об 
исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

113. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию одним из способов, указанных в пункте 32 настоящего 
административного регламента. 

114. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 
установленном главой 18 настоящего административного регламента, и направляется 
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

115. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и 
следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
116. Критерием принятия решения, указанного в пункте 115 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном 
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заявителю или его представителю документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

117. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 115 настоящего 
административного регламента, в отношении правового акта об отказе в установлении 
сервитута должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, подготавливает правовой акт об отказе в установлении сервитута 
с исправленной технической ошибкой. 

В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 115 настоящего 
административного регламента, в отношении проекта соглашения об установлении 
сервитута должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, подготавливает проект соглашения об установлении сервитута с 
исправленной технической ошибкой.

В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 115 настоящего 
административного регламента, в отношении заключенного соглашения об установлении 
сервитута должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, подготавливает проект дополнительного соглашения к указанному 
соглашению об установлении сервитута, направленный на исправление в нем технической 
ошибки.

118. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 115 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе.

119. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух календарных дней со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой 
администрации правового акта администрации об отказе в установлении сервитута с 
исправленной технической ошибкой, проекта соглашения об установлении сервитута с 
исправленной технической ошибкой, проекта дополнительного соглашения к указанному 
соглашению об установлении сервитута, направленного на исправление в нем (в них) 
технической ошибки, или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги документе.

120. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного 
в пункте 119 настоящего административного регламента, передает его должностному 
лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги.

121. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня 
подписания главой администрации одного из документов, указанных в пункте 119 
настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю 
или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в 
заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя или его 
представителя – вручает его лично.

122. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе –правовой акт администрации об отказе в заключении 
соглашения об установлении сервитута с исправленной технической ошибкой, проект 
соглашения об установлении сервитута с исправленной технической ошибкой, проект 
дополнительного соглашения к указанному соглашению об установлении сервитута, 
направленный на исправление в нем (в них) технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

123. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, 
ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о 
направлении одного из документов, указанных в пункте 122 настоящего административного 
регламента, заявителю или его представителю о получении такого документа лично 
заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Глава 29. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также за принятием ими решений

124. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами администрации осуществляется должностными лицами 
администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения 
отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их 
представителей.

125. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
126. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 30. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

127. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок.

128. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. 
Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с 
проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб 
на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

129. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за 
полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, состав и 
порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.

130. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия 
решения о назначении проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в 
целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении 
проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок 
проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в 
пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

131. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в 
котором описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 31. Ответственность должностных лиц администрации
за решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

132. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 
закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации.

133. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 
с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Глава 32. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
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134. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лица администрации, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

135. Информацию, указанную в пункте 134 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение по адресу электронной почты администрации.

136. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

137. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию до 
16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация происходит 
следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

АДМИНИСТРАЦИИЛИБО ЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

Глава 33. Информация для заинтересованных лиц
об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

138. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных 
служащих (далее – жалоба) одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным 
лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации;
139. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 

действие (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных 
служащих (далее – жалоба).

140. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
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услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги;
10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

141. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные 
статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 34. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке

142. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются 
главе администрации.

143. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных 
служащих администрации подаются главе администрации.

Глава 35. Способы информирования заявителей или их представителей
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием

единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

144. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией;

2) на официальном сайте администрации;
3) лично у муниципального служащего администрации;
4) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с 

использованием средств телефонной связи;
5) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой 

связи в администрацию.
145. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично 

или с использованием средств телефонной связи, по электронной почте администрации 
информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, 
установленном в пунктах 13–16 настоящего административного регламента.

Глава 36. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

146. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Приложение1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности 
(наименование муниципального образования 

в соответствии с уставом муниципального образования) или 
государственная собственность на которые не разграничена»

 В _________________________________
(указывается наименование администрации муниципального образования)
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От _______________________________

(указываются сведения о заявителе)1

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного 
участка (части земельного участка), с кадастровым номером _______________________,

сведения о части земельного участка _______________________________________
Цель и предполагаемый срок действия сервитута ______________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:
    1. _______________________________________________________________
    2. _______________________________________________________________
    3. _______________________________________________________________
    4. _______________________________________________________________
    5. _______________________________________________________________

«__» __________ 20__ г.            ________________________________
        (подпись заявителя или представителя заявителя)

___________________
1 Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при 

наличии отчество (полностью); 2) место жительства; 3) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, 
номер, кем и когда выдан; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при 
наличии).

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что 
и для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального 
предпринимателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического 
лица; 2) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 3) ОГРН, ИНН и дата государственной 
регистрации юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.

Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности 
(наименование муниципального образования 

в соответствии с уставом муниципального образования) или 
государственная собственность на которые не разграничена»

 В _________________________________
(указывается наименование администрации муниципального образования)

От _______________________________
(указываются сведения о заявителе)1

УВЕДОМЛЕНИЕ

В целях подготовки соглашения об установлении сервитута, сообщаю об 
осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка, в 
отношении которого планируется установить сервитут, от «____» __________ 2__ года  
№___________.

В результате проведения кадастрового учета части земельного участка присвоен: 
______________________________________________________________________.

(указывается кадастровый номер)

«__» __________ 20__ г.            ________________________________
        (подпись заявителя или представителя заявителя)
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___________________

1 Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при 
наличии отчество (полностью); 2) место жительства; 3) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, 
номер, кем и когда выдан; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при 
наличии).

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что 
и для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального 
предпринимателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического 
лица; 2) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 3) ОГРН, ИНН и дата государственной 
регистрации юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02 ноября 2023 года                    село Ербогачен                          № 429 - п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, 
расположенных на территории муниципального 
образования «Катангский район», на торгах»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории 
муниципального образования «Катангский район», на торгах» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                       С. Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

муниципального образования «Катангский район»
от 02 ноября 2023 года № 429 - п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, 
РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КАТАНГСКИЙ РАЙОН», НА ТОРГАХ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
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«Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального 
образования «Катангский район», на торгах» (далее – административный регламент) 
разработан в целях определения процедур по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в 
муниципальной собственности, на торгах. 

Данный административный регламент распространяется на правоотношения по 
распоряжению:

1) земельными участками, государственная собственность на которые не 
разграничена, в отношении земельных участков, расположенных на территории сельских 
поселений муниципального образования «Катангский район»;

2) земельными участками, находящимися в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район».

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и 
доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, 
порядок и последовательность действий администрации муниципального образования 
«Катангский район», при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной 
услуги.

Глава 2. Круг заявителей

3. Муниципальная услуга предоставляется физическим (в том числе индивидуальным 
предпринимателям, заинтересованным в предоставлении земельного участка) и 
юридическим лицам.

4. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей 
взаимодействие с администрацией муниципального образования «Катангский район» вправе 
осуществлять их уполномоченные представители в соответствии с законодательством.

5. Лица, указанные в пунктах 3, 4 настоящего административного регламента, далее 
именуются заявителями. 

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель 
обращается в администрацию муниципального образования «Катангский район» (далее – 
уполномоченный орган).

7. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – МФЦ).

Для получения информации о муниципальной услуге заявитель вправе обратиться 
в МФЦ, с которым администрация муниципального образования «Катангский район» 
заключила в соответствии с законодательством соглашение о взаимодействии.

8. Информация предоставляется:
1) при личном контакте с заявителями;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), по 
электронной почте администрации admkatanga@yandex.ru (далее – электронная почта 
администрации);

3) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
9. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление 

информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю 
исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других 
должностных лиц уполномоченного органа.

10. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по 
следующим вопросам:

1) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной 
услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике 
работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
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6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 

органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных 
лиц уполномоченного органа.

11. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
12. Предоставление информации по телефону осуществляется путем 

непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.
13. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа 

подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим 
их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, 
отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего 
звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа 
или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора 
составляет 15 минут.

14. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом 
уполномоченного органа, он может обратиться к главе администрации муниципального 
образования «Катангский район».

15. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной 
и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными 
лицами уполномоченного органа в течение тридцати календарных дней со дня регистрации 
обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его 
рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока 
его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение, или в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

16. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной 
услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
2) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» – http://катанга.рф;
3) посредством публикации в средствах массовой информации.
17. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным 

органом, размещается следующая информация:
1) список документов для получения муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;
3) извлечения из административного регламента:
а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график 

приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие 

в связи с предоставлением муниципальной услуги.
18. Информация об уполномоченном органе:
1) место нахождения: 666611, Иркутская область, Катангский район, село Ербогачен, 

улица Комсомольская, дом 6;
2) телефон: 8 (39560) 21150, 21340;
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666611, Иркутская 
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область, Катангский район, село Ербогачен, улица Комсомольская, дом 6;

4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – 
http://катанга.рф;

5) адрес электронной почты: admkat@yandex.ru.
19. График приема заявителей в уполномоченном органе:
ежедневно с 9:00 часов до 17:00 часов, приемные дни: понедельник-пятница; перерыв 

на обед: с 13:00-14:00 часов; выходные дни: суббота, воскресенье
20. Прием заявителей главой администрации муниципального образования 

«Катангский район» проводится по предварительной записи, которая осуществляется по 
телефону 8(39560)21150.

21. Информирование и консультирование граждан о порядке предоставления 
муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, 
в МФЦ, с которым уполномоченный орган заключил в соответствии с законодательством 
соглашения о взаимодействии, осуществляются в порядке, установленном настоящей 
главой.

Информация об адресах и режиме работы МФЦ содержится на официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.mfc38.ru.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

22. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается предоставление земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена или находящихся в муниципальной собственности муниципального 
образования «Катангский район», на торгах.

23. Предоставление земельных участков, расположенных на территории 
муниципального образования «Катангский район» на торгах осуществляется в соответствии 
с законодательством.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

24. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация муниципального образования «Катангский район».

25. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, не вправе 
требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации.

26. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Публично-правовая компания «Роскадастр»;
Федеральная налоговая служба.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

27. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) договор купли-продажи земельного участка;
2) договор аренды земельного участка;
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги

28. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 2 месяца 
со дня регистрации заявления в уполномоченном органе.

29. Днем регистрации заявления является день его поступления в уполномоченный 
орган до 16:00 часов. При поступлении заявления после 16:00 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

30. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрен.
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Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

31. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
законодательством.

32. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие 
нормативные правовые акты:

1) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года («Российская газета», 
1993, 25 декабря);

2) Земельный кодекс Российской Федерации (Российская газета № 211-212, 30 
октября 2001 года);

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 290, 
30 декабря 2004 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 03 января 
2005 года, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14 января 2005 года);

4) Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

5) Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2001, № 44, ст. 4148);

6) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 2004, № 290);

7) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

8 Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30 июля 2010 года, 
Собрание законодательства Российской Федерации, 02 августа 2010, № 31, ст. 4179);

9) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05 мая 2006 
года);

10) Устав муниципального образования «Катангский район», принят решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 17 июня 2005 года № 3/5 (в ред. от 
7 июля 2022 года № 3/1).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,
способы их получения заявителем

33. Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет заявление на 
предоставление муниципальной услуги по форме, представленной в Приложении № 1 к 
настоящему административному регламенту (далее – заявление).

34. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
2) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление – для 

юридических лиц;
3) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, необходимые 

для осуществления действий от имени заявителя, в случае подачи заявления и документов 
представителем заявителя.

4) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо.

35. Заявитель должен представить документы, указанные в пункте 34 настоящего 
административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе 
требовать от заявителей документы, не указанные в пункте 34 настоящего административного 
регламента.

36. Требования к документам, представляемым заявителем:
1) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных 

должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления 
муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, 
выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;
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2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
муниципальных образований иркутской области и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить

37. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданные не 
ранее чем за три месяца до дня подачи заявления.

Если такие документы не были представлены заявителем, уполномоченный орган 
запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия в 
соответствии с законодательством.

38. Уполномоченный орган, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги не 
вправе требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской 
области находятся в распоряжении органа местного самоуправления муниципального 
образования Иркутской области, предоставляющего муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных 
образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ).

Глава 11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов являются:
1) отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия 

представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке;
2) представление неполного перечня документов, за исключением документов, 

находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг;

3) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 36 настоящего 
административного регламента.

40. В случае отказа в приеме документов, поданных в уполномоченный орган путем 
личного обращения, должностное лицо уполномоченного органа сообщает заявителю 
или его представителю об основаниях для отказа во время приема документов. В случае 
отсутствия возможности у заявителя исправить несоответствие требованиям на месте, 
выдается уведомление об отказе.
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В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, 

уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации документов в 
уполномоченном органе направляет заявителю или его представителю уведомление об 
отказе с указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных 
документов, заявителю или его представителю с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 2 рабочих дней со дня получения 
документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об 
отказе в приеме документов на адрес электронной почты, с которого поступили документы 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЦ, уполномоченный орган 
не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления направляет (выдает) в МФЦ 
уведомление об отказе в приеме документов.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления, МФЦ 
направляет (выдает) уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований 
для отказа.

41. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению гражданина 
или его представителя в порядке, установленном пунктом 77 настоящего административного 
регламента.

Глава 12. Перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

42. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

43. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются 
следующие случаи, при которых земельный участок, не может быть предметом аукциона:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями 
Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок 
образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые 
не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, 
реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства 
зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности 
подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), 
за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 



‘‘МВ’’ № 59/2023                                                                              61
незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются 
в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации; 

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в 
соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть 
предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных 
нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 
заключен договор о ее комплексном развитии;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 
согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или 
расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги

44. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
отсутствуют. 

Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

45. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата 
государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не 
установлена.

46. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при 
предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

47. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
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Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления такой услуги

48. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 
должно превышать 15 минут.

49. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

50. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного 
органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции.

51. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 10 минут.

Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

52. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

53. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию 
уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге:

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами.

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика;

54. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта 
должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 
осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры 
для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, обеспечить 
предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном 
режиме.

55. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

При отсутствии технической возможности размещения необходимой информации 
обеспечивается выезд по месту жительства инвалидов.

56. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

57. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

58. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

59. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

60. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
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скамьями.

61. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

62. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним 
должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного 
заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий

63. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 
транспортной доступности;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного 

органа.
64. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей 

являются:
1) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения 

обращения;
2) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных 

процедурах;
4) удобство и доступность получения заявителями информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги;
5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
65. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан 
уполномоченного органа.

66. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 
осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
за получением результата предоставления муниципальной услуги.
67. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 
10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

68. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о 
взаимодействии.

69. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты.

Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

70. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу 
«одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. При предоставлении 
муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ исполняются следующие 
административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем;

2) обработка заявления и представленных документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
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участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

4) выдача результата оказания муниципальной услуги или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ регулируются 
административным регламентом деятельности многофункционального центра. 

71. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной 
форме в части:

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и 
заполнения в электронном виде;

3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

4) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
72. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме 
электронного документа и подписывает его усиленной квалифицированной электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-
ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

73. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги 
документы, указанные в пункте 37 настоящего административного регламента, которые 
формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями 
законодательства.

74. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность 
должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

75. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный 
орган документы, представленные в пункте 34 настоящего административного регламента. 

76. Для обработки персональных данных, получение согласия заявителя в 
соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-
ФЗ «О персональных данных» не требуется.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Глава 21. Состав и последовательность административных процедур

77. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению 
заявителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о проведении (отказе в проведении) аукциона;
4 направление (выдача) заявителю распоряжения администрации муниципального 

образования «Катангский район» о проведении аукциона, либо письма администрации 
муниципального образования «Катангский район» об отказе в проведении аукциона;

5) проведение аукциона;
6) заключение договора (купли-продажи или аренды) и выдача победителю аукциона 

или его единственному участнику результата муниципальной услуги.
78. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении 2 

к административному регламенту.

Глава 22. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих 
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представлению заявителем

79. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
в уполномоченный орган заявления с приложением документов одним из следующих 
способов:

1) в уполномоченный орган:
а) посредством личного обращения заявителя или его представителя,
б) посредством почтового отправления, в этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий;

в) в электронной форме.
80. В день поступления заявление регистрируется должностным лицом 

уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в 
день его поступления (получения через организации почтовой связи, с помощью средств 
электронной связи) в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги или в соответствующей информационной системе электронного управления 
документами органа местного самоуправления.

81. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе 
заявления и документов.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган до 16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

82. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при 
личном обращении заявителя не превышает 10 минут.

83. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения 
на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего 
номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке.

84. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный 
орган посредством почтового отправления опись направляется заявителю заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты 
получения заявления и прилагаемых к нему документов.

85. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) 
в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа или МФЦ, ответственное 
за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность 
действий:

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых 

к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4) направляет заявителю уведомление о получении заявления и прилагаемых к 

нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки 
подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных 
в пункте 34 настоящего административного регламента, а также на право заявителя 
представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 37 настоящего 
административного регламента в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения 
заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

86. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 
уполномоченного органа, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу 
уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной 
услуге, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.

87. Результатом исполнения административной процедуры по приему заявления о 
предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо 
государственная собственность на которые не разграничена на торгах, является передача 
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу уполномоченного органа, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

88. В случаях, предусмотренных главой 11 настоящего административного регламента, 
заявителю или его представителю может быть отказано в приеме к рассмотрению 
документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

Глава 23. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги

89. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного 
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регламента.

90. Должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги в срок, не превышающий 1 рабочего дня следующего за днем 
регистрации поступившего заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящего 
административного регламента, формируются и направляются межведомственные 
запросы: 

1) в Управление Федеральной налоговой службы по Иркутской области - в целях 
получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае, 
если заявителем выступает юридическое лицо, выписки из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем выступает индивидуальный 
предприниматель;

2) в публично-правовую компанию «Роскадастр» – в целях получения выписки из 
Единого государственного реестра недвижимости.

91. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа.

92. Направление межведомственного запроса и представление документов и 
информации, перечисленных в пункте 37 настоящего административного регламента, 
допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

93. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 37 
настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги 
с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в 
соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

94. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к 
соответствующему запросу.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный 
срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации.

В случае отсутствия запрашиваемых документов в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, заявителю или его представителю может быть 
отказано в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 43 настоящего 
административного регламента.

При отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо 
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в 
течение 2 рабочих дней со дня поступления информации об отсутствии необходимых 
сведений подготавливает и направляет заявителю или его представителю уведомление об 
отказе с указанием причин отказа.

95. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги заявителю.

96. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале 
регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия или 
внесение соответствующих сведений в информационною систему электронного управления 
документами органа местного самоуправления.

Глава 24. Принятие решения о проведении аукциона

97. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного 
пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

98. В течение 2 календарных дней после проверки соответствия заявления и 
представленных документов требованиям пункта 34 настоящего административного 
регламента должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет проверку представленной документации на предмет 
выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных 
пунктом 43 настоящего административного регламента.

99. Должностное лицо уполномоченного органа:
1) получает технические условия подключения (технологического присоединения) 
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объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий 
является обязательным условием для проведения аукциона (заявитель самостоятельно 
обращается в организации, осуществляющие эксплуатацию соответствующих сетей. 
Порядок и сроки действия технических условий, а также стоимость разрешения на 
подключение, устанавливаются организациями, эксплуатирующими сети инженерных 
коммуникаций); 

2) подготавливает проект постановления (распоряжения) администрации 
муниципального образования «Катангский район» о проведении аукциона либо проект 
письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
обеспечивает его согласование и подписание в установленном порядке.

100. Результатом исполнения административной процедуры по принятию решения о 
проведении аукциона является направление решения о проведении аукциона организатору 
аукциона в течение одного календарного дня с момента принятия решения о проведении 
аукциона.

В случае принятия решения об отказе, должностное лицо уполномоченного органа в 
течение трех календарных дней со дня принятия решения об отказе направляет заявителю 
на адрес, указанный в заявлении, письменное уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причин. 

Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта принятия решения о проведении аукциона в журнале регистрации решений о 
проведении аукциона. 

Глава 25. Проведение аукциона

101. Основанием для начала административной процедуры является получение 
организатором аукциона - уполномоченным органом, решения о проведении аукциона.

Организатор аукциона после получения решения о проведении аукциона обеспечивает 
опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для 
официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом 
муниципального образования «Катангский район» по месту нахождения земельного 
участка не менее чем за тридцать календарных дней до дня проведения аукциона.

102. Организатор аукциона проводит аукцион и по его результатам оформляет протокол 
результатов аукциона в двух экземплярах. Один экземпляр выдает победителю аукциона. 
Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте уполномоченного 
органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://катанга.рф.

103. Административные действия, устанавливаемые настоящей главой, 
осуществляются в соответствии со статьями 39.11 – 39.13 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

104. Результатом исполнения административной процедуры по проведению аукциона 
является выдача протокола победителю аукциона – в день аукциона, размещение протокола 
на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта проведения аукциона путем размещения протокола на официальном сайте 
уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
и занесения соответствующей записи о протоколе в журнале регистрации протоколов о 
проведении аукциона в информационной системе электронного управления документами 
уполномоченного органа.

Глава 26. Заключение договора и выдача заявителю результата 
муниципальной услуги

105. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом уполномоченного органа протокола о результатах аукциона.

После получения протокола о результатах аукциона должностным лицом 
уполномоченного органа подготавливается проект договора аренды земельного участка, 
проект договора купли-продажи и осуществляет в установленном порядке процедуры 
согласования и подписания проекта подготовленного документа.

Должностное лицо уполномоченного органа направляет победителю аукциона 
или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра 
подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного 
участка в течение десяти календарных дней со дня составления протокола о результатах 
аукциона.

106. Договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной 
победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным 
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принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, 
а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору 
аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, 
или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в 
аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета 
аукциона. 

107. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять 
календарных дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном 
сайте.

108. Не допускается требовать от победителя аукциона, иного лица, с которым договор 
купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с 
пунктами 13, 14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, возмещение 
расходов, связанных с выполнением кадастровых работ в отношении земельного участка, 
являющегося предметом указанных договоров, а также расходов, связанных с организацией 
и проведением аукциона.

109. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в 
случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную 
заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, 
или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати 
календарных дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта 
договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 
39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, также проекта договора о комплексном 
освоении территории не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные 
договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут 
быть изменены.

110. Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду 
для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного 
участка лицу, с которым в соответствии с настоящей статьей заключается указанный 
договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении 
территории, подписанного представителем уполномоченного органа.

111. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а в 
случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской 
Федерации, также договор о комплексном освоении территории в течение 30 календарных 
дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им 
подписаны и представлены в уполномоченный орган, организатор аукциона предлагает 
заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее 
предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

112. В случае, если в течение 30 календарных дней со дня направления участнику 
аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта 
договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, 
предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, 
также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил 
в уполномоченный орган подписанные им договоры, организатор аукциона вправе 
объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком 
иным образом в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

113. Результатом исполнения административной процедуры по заключению 
договора и выдаче результата муниципальной услуги является подписанный договор 
купли-продажи земельного участка либо договор аренды земельного участка.

Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация, 
подписанного обеими сторонами договора купли-продажи либо договора аренды 
земельного участка в журнале регистрации договоров купли-продажи либо аренды 
земельного участка в информационной системе электронного управления документами 
органа местного самоуправления.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

114. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
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административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и 
принятием решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляется 
должностными лицами уполномоченного органа, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа, а 
также рассмотрения жалоб заявителей.

115. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
116. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

117. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией. 

118. Состав Комиссии и положение о Комиссии утверждается распоряжением 
мэра муниципального образования «Катангский район». В состав Комиссии включаются 
муниципальные служащие администрации муниципального образования «Катангский 
район», не участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

119. Периодичность проведения проверок за порядком предоставления 
муниципальной услуги носит плановый характер (осуществляется на основании планов 
работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностными 
лицами уполномоченного органа порядка предоставления муниципальной услуги).

120. Срок проведения проверки и оформления акта составляет 30 календарных дней 
со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день утверждения распоряжения 
о назначении проверки. 

121. По результатам проведения проверки за порядком предоставления муниципальной 
услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные недостатки и 
предложения по их устранению.

122. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя 
уполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, 
а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
уполномоченного органа.

123. В случае обращения заявителя в целях организации и проведения внеплановой 
проверки распоряжение о назначении проверки утверждается в течение 10 календарных 
дней с момента конкретного обращения заявителя. Заявитель уведомляется о результатах 
проверки в течение 10 календарных дней со дня принятия соответствующего решения.

124. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых 
планов работы уполномоченного органа.

125. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения 
прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 29. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

126. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 
закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц уполномоченного органа.

127. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего 
административного регламента виновные в нарушении должностные лица уполномоченного 
органа привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

Глава 30. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их 

объединений и организацией
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128. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного 
органа о фактах:

нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием 
(бездействием) администрации муниципального образования «Катангский район», 
уполномоченного органа, его должностных лиц;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения 
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

129. Информацию, указанную в пункте 128 настоящего административного 
регламента, заявители могут сообщить по телефонам уполномоченного органа, указанным 
в пункте 18 настоящего административного регламента, или на официальном сайте 
уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

130. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган до 16:00 часов. При поступлении обращения после 1600 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

131. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 31. Обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 
а также должностных лиц уполномоченного органа

132. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их 
представителями являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, 
а также должностных лиц уполномоченного органа, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги.

133. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заявители вправе обратиться 
в администрацию муниципального образования «Катангский район» с жалобой на 
решения и действия (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц 
уполномоченного органа (далее – жалоба).

134. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут 
получить:

1) при личном обращении заявителей в уполномоченный орган;
2) через организации почтовой связи;
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной 

почты уполномоченный орган);
4) с помощью телефонной и факсимильной связи;
5) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
6) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» - http://катанга.рф;
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами администрации муниципального образования «Катангский район», 
настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами администрации муниципального образования «Катангский район» для 
предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования 
«Катангский район», а также настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, актами администрации муниципального 
образования «Катангский район»;

7) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

135. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме одним из следующих способов:

1) лично по адресу: село Ербогачен, улица Комсомольская, дом 6; телефон: 8 (39560) 
21340;

2) через организации почтовой связи;
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
электронная почта: admkat@yandex.ru;
официальный сайт уполномоченного органа: http://катанга.рф;
136. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение 
муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где 
заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.
137. Жалоба может быть подана при личном приеме заявителя. Прием заявителей 

в администрации муниципального образования «Катангский район» осуществляет глава 
администрации, в случае его отсутствия – заместитель главы администрации.

138. Прием заявителей главой администрации муниципального образования 
«Катангский район» проводится по предварительной записи, которая осуществляется по 
телефону: 8 (39560) 21150.

139. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его 
личность.

140. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заявителе, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

141. При рассмотрении жалобы:
1) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, 

в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу;
2) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на 

восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;
3) обеспечивается по просьбе заявителя представление заявителю информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих 
дней со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

142. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной 
регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления, и в течение 3 рабочих дней со 
дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 
15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа уполномоченного 
органа, их должностных лиц в приеме документов у заявителя, либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

143. Порядок рассмотрения отдельных жалоб:
1) если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица либо 

наименование заявителя - юридического лица, а также адрес электронной почты или 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не 
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дается;

2) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам 
его семьи, руководитель уполномоченного органа оставляет жалобу без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы 
в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщает лицу, 
направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме сообщается заявителю, в том случае, если 
его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению;

4) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались 
письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в 
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного 
органа принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении 
переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении лицо, направившее 
жалобу, уведомляется в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

144. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно 
из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами администрации муниципального образования «Катангский район»;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
145. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

135 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

146. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего 

жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, 
принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя и (если имеется) отчество заявителя, подавшего жалобу;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
147. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе 

о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы.
148. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть 

обжаловано в порядке, установленном законодательством.
149. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

150. Способами информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы являются:

1) личное обращение заявителей в уполномоченный орган;
2) через организации почтовой связи;
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной 

почты уполномоченный орган);
4) с помощью телефонной и факсимильной связи.
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5) стенды, расположенные в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
6) официальный сайт уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» - http://катанга.рф;

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков, расположенных на территории 

муниципального образования «Катангский район»,
на торгах»

Лист 
N __

Всего листов __

Заявление

мэру муниципального 
образования «Катангский 
район»

2.1 Регистрационный № _______

2.2. количество листов заявления _____________

2.3. количество прилагаемых документов ______

в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов в оригиналах 
___, копиях ___

2.4. подпись _______________________________

2.5. дата «__» ____ ____ г., время __ ч., __ мин.
3. Прошу провести аукцион по земельному участку

Кадастровый номер 
земельного участка 
Адрес 
(местоположение):
Площадь

4. Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок:

 5. Цель использования земельного участка:

6. Способ получения документов (в том числе сообщения об отказе в предоставлении земельного 
участка):
Лично
Почтовым 
отправлением по 
адресу:

7. Заявитель:
физическое лицо:
фамилия: имя 

(полностью):

отчество (полно-
стью)

Документ, 
удостоверяющий 
личность

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
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Место жительства
Почтовый адрес: телефон для связи: адрес 

электронной 
почты

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо:
полное 
наименование:

ОГРН: ИНН:

страна регистрации: дата регистрации: номер 
регистрации:

Место нахождения

почтовый адрес: телефон для связи: адрес 
электронной 
почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8. Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ 
экз., на __ л.

9. Примечание:

10. Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых 
для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими 
государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации муниципальных услуг), в том 
числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, 
осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, 
в целях предоставления муниципальной услуги.
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11. Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным 
законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения 
достоверны.

12. Подпись (Инициалы, фамилия – для физического лица

Должность, инициалы, фамилия, печать (при ее наличии) – для

юридических лиц)

Дата:

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков, расположенных на территории 

муниципального образования «Катангский район»,
на торгах»

БЛОК-СХЕМА
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02 ноября 2023 года                         село Ербогачен                                    № 430-п
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О проведении аукциона на право заключения
договора аренды земельного участка, 
государственная собственность на который
не разграничена

Руководствуясь статьей 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», статьями 39.6, 39.8, 
39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ, 
статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский район», администрация 
муниципального образования «Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Провести открытый по составу участников аукцион на право заключения 
договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не 
разграничена, с кадастровым номером 38:23:020101:358 из состава категории земель – 
земли промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, 
информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, 
безопасности и земли иного специального назначения, расположенного по адресу: 
Российская Федерация, Иркутская область, Катангский район, с видом разрешенного 
использования – «объекты производственного назначения», площадью 235750 квадратных 
метров на срок 5 (пять) лет

2. Организовать проведение аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка в соответствии со следующими условиями:

2.1. начальную цену предмета аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка определить в размере- 1 214 418,96 рублей;

2.2. установить «шаг» аукциона в размере 3(три) процента от начальной цены 
предмета аукциона – 36 432,57 рублей;

2.3. установить задаток в размере 20 (двадцать) процентов от начальной цены 
предмета аукциона – 242 883,79 рублей.

3. Отделу по управлению муниципальным имуществом администрации 
муниципального образования «Катангский район»:

3.1 . обеспечить подготовку аукционной документации в срок до 24 ноября 2023 
года;

3.2 . не менее чем за 30 (тридцать) дней до дня проведения аукциона обеспечить 
опубликование извещения о проведении аукциона в муниципальном вестнике МО 
«Катангский район», на официальном сайте  администрации муниципального образования 
«Катангский район», в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для 
размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской 
Федерации;

3.3. провести аукцион на право заключения договора аренды;
3.4. заключить договор аренды с победителем аукциона в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке.
4. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации 

муниципального образования «Катангский район».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника 

отдела по управлению муниципальным имуществом.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                     С. Ю. Чонский

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Иркутская область

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 2 ноября 2023 года                     село Ербогачен                                № 431 - п

Об отмене постановлений администрации
муниципального образования «Катангский район» 
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от 19 сентября 2017 года № 216-п и 
от 24 октября 2018 года № 262-п

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативной 
базы муниципального образования «Катангский район», руководствуясь статьей 48 Устава 
муниципального образования «Катангский район», администрация муниципального 
образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 19 сентября 2017 года № 216-п «О постоянной комиссии 
по вопросам рекультивации земель муниципального образования «Катангский район»».

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 24 октября 2018 года № 262-п «О внесении изменений 
в состав постоянной комиссии по вопросам рекультивации земель муниципального 
образования «Катангский район»».

2. Данное постановление опубликовать в муниципальном вестнике муниципального 
образования «Катангский район» и на официальном сайте муниципального образования 
«Катангский район».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела 
архитектуры, капитального строительства, землепользования, экологии администрации 
муниципального образования «Катангский район»

Мэр муниципального образования 
«Катангский район»                                                                    С. Ю. Чонский 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 3 ноября 2023 года                     с. Ербогачен                                 № 432- п

О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Катангский район» 
от 17 мая 2021 года № 118-п «О создании межведомственной комиссии
по снижению неформальной занятости и обеспечению прав
граждан на вознаграждение за труд в муниципальном образовании
«Катангский район»

В целях актуализации муниципальных правовых актов, в связи с кадровыми 
изменениями, руководствуясь Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 6 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», статьей 48 Устава муниципального 
образования «Катангский район», администрация муниципального образования 
«Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 17 мая 2021 года № 118-п «О создании 
межведомственной комиссии по снижению неформальной занятости и обеспечению прав 
граждан на вознаграждение за труд в муниципальном образовании «Катангский район», 
изложив Приложение № 1 в новой редакции (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального 
образования «Катангский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
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заместителя главы администрации муниципального образования «Катангский район»         
Е. В. Васильеву. 

Мэр муниципального образования 
«Катангский район»                                                                       С. Ю. Чонский

Приложение № 1
к постановлению администрации 

муниципального образования 
«Катангский район» 

от 3 ноября 2023 года № 432-п

СОСТАВ
межведомственной комиссии по снижению неформальной занятости

и обеспечению прав граждан на вознаграждение 
за труд в муниципальном образовании «Катангский район»

Председатель комиссии – Васильева Евгения Владимировна – первый заместитель 
главы администрации муниципального образования «Катангский район»;

Заместитель председателя комиссии – Светлолобова Светлана Анатольевна – 
начальник финансового управления администрации муниципального образования 
«Катангский район»;

Секретарь комиссии – Кабакова Светлана Петровна - консультант по охране труда 
администрации муниципального образования «Катангский район»;

Члены комиссии:
Грачева Надежда Аркадьевна – исполняющий обязанности начальника отдела 

экономического развития администрации муниципального образования «Катангский 
район»;

Терпугова Юлия Александровна- главный бухгалтер администрации 
муниципального образования «Катангский район»;
Орлова Наталья Михайловна - консультант по внутреннему финансовому контролю 

администрации муниципального образования «Катангский район»;
Колобовшина Светлана Васильевна– начальник обособленного подразделения в 
с. Ербогачен Ангарского филиала ОГКУ «Кадровый центр».

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 3 ноября 2023 года                     с. Ербогачен                                 № 433-п

О внесении изменений в постановление администрации 
Муниципального образования «Катангский район» 
от 1 сентября 2017 года № 195-п 
«О создании межведомственной комиссии по повышению
уровня занятости инвалидов трудоспособного 
возраста и обеспечению их трудоустройства»

В целях актуализации муниципальных правовых актов, в связи с кадровыми 
изменениями, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования 
«Катангский район», администрация муниципального образования «Катангский район»

 П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования  
«Катангский район» от 1 сентября 2017 года № 195-п «О создании межведомственной 
комиссии по повышению уровня занятости инвалидов трудоспособного возраста 
и обеспечению их трудоустройства», изложив Приложение № 2 в новой редакции 
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(прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации 
муниципального образования «Катангский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя главы администрации муниципального образования «Катангский район»        
Е. В. Васильеву. 

Мэр муниципального образования 
«Катангский район»                                                                          С. Ю. Чонский

Приложение № 2
К постановлению администрации 

муниципального образования «Катангский район» 
от 03.11.2023 № 433-п

СОСТАВ
межведомственной комиссии по повышению уровня занятости инвалидов

трудоспособного возраста и обеспечению их трудоустройства

Председатель комиссии: Васильева Евгения Владимировна – первый заместитель 
главы администрации муниципального образования «Катангский район»;

Заместитель председателя комиссии:   Лукичева Надежда Михайловна -  заместитель 
главы администрации муниципального образования «Катангский район»;

Секретарь комиссии: Кабакова Светлана Петровна – консультант по охране труда 
администрации муниципального образования «Катангский район»;

Члены комиссии:
Фаркова Наталья Альбертовна - заместитель начальника межрайонного управления 

министерства социального развития опеки и попечительства по Иркутской области 
№ 1 (по согласованию);
Колобовшина Светлана Васильевна- начальник обособленного подразделения в 
с. Ербогачен Ангарского филиала ОГКУ «Кадровый центр» (по согласованию);
Сычегир Анастасия Викторовна- консультант сектора по социальной политике 

администрации муниципального образования «Катангский район»;
Полякова Ада Викторовна – руководитель группы клиентской службы в Катангском 

районе Управления пенсионного фонда РФ (ГУ в Иркутском районе Иркутской области) 
(по согласованию).

Уважаемые жители Катангского района!

В целях обеспечения безопасности качества и безопасности мяса и иной продукции 
животного происхождения, пресечения несанкционированной торговли указанной 
продукцией, в соответствии с Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 года 
№ 2300-1 «О защите прав потребителей», Федеральным законом от 30 марта 1999 года 
№ 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», Федеральным 
законом от 2 января 2000 года № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов», 
Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля» с 15 ноября по 14 декабря 2023 года 
проводится месячник качества и безопасности мяса и иной продукции животного 
происхождения на территории Иркутской области. Организована «Горячая  линия» по 
телефону 8-39560-21530 в рабочие дни с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:00.
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