
№ 11/2023                                                              22 марта 2023 года

Муниципального образования «Катангский район»
ОФИЦИАЛЬНАЯ информация

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
КАТАНГСКАЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ

 

РЕШЕНИЕ
            22 марта 2023 года                                                                                 № 65/247

с. Ербогачен

О приеме предложений по кандидатурам для назначения членов участковых 
избирательных комиссий с правом решающего голоса избирательных участков № 

857–868

В соответствии с пунктом 9 статьи 26, пунктами 1, 4 и 51 статьи 27 
Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях 
избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской 
Федерации», постановлениями ЦИК России от 15.03.2023 N 111/863-8 «О 
Методических рекомендациях о порядке формирования территориальных, окружных 
и участковых избирательных комиссий», 5 декабря 2012 года № 152/1137-6 «О порядке 
формирования резерва составов участковых комиссий и назначения нового члена 
участковой комиссии из резерва составов участковых комиссий», постановлением 
Избирательной комиссии Иркутской области от 26 января 2023 года № 167/1394  
«О вопросах, связанных с формированием участковых избирательных комиссий на 
территории Иркутской области в 2023 году», решением Катангской территориальной 
избирательной комиссии от 22 марта 2023 года № 65/246 «Об утверждении численного 
состава участковых избирательных комиссий для проведения голосования и подсчета 
голосов избирателей, участников референдума на территории муниципального 
образования «Катангский район»» Катангская территориальная избирательная комиссия

Р Е Ш И Л А:

1. Объявить с 18 апреля по 17 мая 2023 года прием предложений по кандидатурам 
для назначения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса 
избирательных участков № 857-868.

2. Утвердить текст информационного сообщения о приеме предложений, указанных 
пункте 1 настоящего решения (приложение).

3. Опубликовать информационное сообщение, указанное в пункте 2 настоящего 
решения, и разместить на сайте Катангской территориальной избирательной комиссии.

4. Направить настоящее решение в Избирательную комиссию Иркутской области.
5. Возложить контроль за выполнением настоящего решения на председателя 

Катангской территориальной избирательной комиссии Кузнецова К.В.
 
 Председатель
 Катангской территориальной 
 избирательной комиссии                                                 К.В. Кузнецов

 Секретарь
 Катангской территориальной 
 избирательной комиссии                                                 Ю.О. Инешина
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Приложение 

 к решению Катангской  территориальной 
избирательной комиссии

от 22 марта 2023 года № 65/247

Информационное сообщение
о приеме предложений по кандидатурам для назначения членов участковых    

избирательных комиссий с правом решающего голоса 
избирательных участков № 857-868

Руководствуясь пунктами 1, 4 и 51 статьи 27 Федерального закона от 12 июня 2002 года 
№ 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 
граждан Российской Федерации», Катангская территориальная избирательная комиссия 
объявляет прием предложений по кандидатурам для назначения членов участковых 
избирательных комиссий с правом решающего голоса избирательных участков № 857-868.

Прием документов осуществляется с 18 апреля по 17 мая (включительно) 2023 года 
по адресу: 666611, Иркутская область, Катангский район, с. Ербогачен, ул. Лесная, д. 4, 
каб. 8.

Время приема документов в будние дни с 09:00 до 12:00, с 13:00 до 17:00; выходной 
– суббота, воскресенье, нерабочие и праздничные дни. Справки по тел.: 839560-21-371.

Перечень и формы документов, представляемых при внесении предложения 
(предложений) по кандидатурам для назначения членов участковых избирательных 
комиссий с правом решающего голоса, размещен на сайте Катангской территориальной 
избирательной комиссии в разделе «Избирательные комиссии».

Количественный состав участковых избирательных комиссий

№ п/п Номер
избирательного участка

Количество 
избирателей

Количество членов 
УИК

857 54
5

858 55 5
859 673 7
860 894 9
861 39 3
862 186 5
863 149 5
864 310 5
865 205 5
866 46 5
867 90

5
868 53 5

Заседания Катангской территориальной избирательной комиссии по формированию 
участковых избирательных комиссий избирательных участков № 857-868 планируется 
провести с 25 по 31 мая 2023 года.

Катангская территориальная избирательная комиссия
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22 марта 2023 года                                село Ербогачен                               № 97 - п

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельных 
участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования 
«Катангский район»»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы расположения земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности муниципального образования «Катангский район»» 
(прилагается).

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 24 апреля 2017 года № 99-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение 
схемы расположения земельных участков на территории муниципального образования 
«Катангский район»».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                            С.Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

муниципального образования 
«Катангский район»

от 22 марта 2023 года № 97 - п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАТАНГСКИЙ 

РАЙОН»»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования «Катангский район»» (далее – 
административный регламент) разработан в целях определения процедур принятия решения 
об утверждении схемы расположения земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования «Катангский район»

Данный административный регламент распространяется на:
- земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, 

расположенные на территории сельских поселений муниципального образования 
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«Катангский район»;

- земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности муниципального 
образования «Катангский район».

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и 
доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, 
порядок и последовательность действий администрации муниципального образования 
«Катангский район», при осуществлении полномочий.

Глава 2. Круг заявителей
3. При предоставлении муниципальной услуги заявителями являются физические 

лица, индивидуальные предприниматели или юридические лица, а также их представители 
(далее – заявители).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель 
обращается в отдел архитектуры, капитального строительства, землепользования, 
экологии администрации муниципального образования «Катангский район» (далее – 
уполномоченный орган).

5. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – МФЦ).

Для получения информации о муниципальной услуге заявитель вправе обратиться в 
МФЦ, находящийся на территории Иркутской области.

6. Информация предоставляется:
1) при личном контакте с заявителями;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), 
через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу 
http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте администрации admkatanga@
yandex.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
7. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление 

информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю 
исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других 
должностных лиц уполномоченного органа.

8. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по 
следующим вопросам:

1) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной 
услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике 
работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 

органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных 
лиц уполномоченного органа.

9. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
10. Предоставление информации по телефону осуществляется путем 
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непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.

11. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа 
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим 
их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, 
отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего 
звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа 
или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора 
составляет 15 минут.

12. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным 
лицом уполномоченного органа, он может обратиться к главе администрации 
муниципального образования «Катангский район», руководителю уполномоченного 
органа в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 18 настоящего 
административного регламента.

Прием заявителей главой администрации муниципального образования «Катангский 
район» (в случае его отсутствия – заместителями главы) проводится по предварительной 
записи, которая осуществляется по телефону: 8 (39560) 21150.

13. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной 
и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными 
лицами уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его 
рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока 
его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления 
муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги 
размещается:

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
2) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» – http://катанга.рф;
3) посредством публикации в средствах массовой информации.
15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным 

органом, размещается следующая информация:
1) список документов для получения муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;
3) извлечения из административного регламента:
3.1) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3.2) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
3.3) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, 

график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес 
официального сайта;

5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

16. Информация об уполномоченном органе:
1) место нахождения: 666611, Иркутская область, Катангский район, село Ербогачен, 

улица Комсомольская, дом 6;
2) телефон: 8 (39560) 21340; 
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666611, Иркутская 

область, Катангский район, село Ербогачен, улица Комсомольская, дом 6;
4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – 

http://катанга.рф;
5) адрес электронной почты: admkat@yandex.ru
17. График приема заявителей в уполномоченном органе:
понедельник - пятница: с 09:00 часов до 13:00 часов, с 14:00 часов до 17:00 часов;
18. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 
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многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между 
МФЦ и уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 (далее – соглашение 
о взаимодействии).

19. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган 
взаимодействует с:

1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения 
сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей;

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии 
в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

3) Министерство лесного комплекса Иркутской области, при согласовании 
схемы расположения земельного участка.

4) При предоставлении муниципальной услуги уполномоченному органу 
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

20. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается утверждение схемы расположения земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности муниципального образования «Катангский район» (далее 
– схема расположения земельных участков).

21. Предоставление земельных участков осуществляется в соответствии с 
законодательством.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

22. Органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской 
области, предоставляющим муниципальную услугу, является уполномоченный орган.

23. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе 
требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации.

24. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган 
осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Федеральной 
службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), Федеральной 
налоговой службой.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
25. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) правовой акт об утверждении схемы расположения земельных участков;
2) отказ в утверждении схемы расположения земельных участков.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги
26. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 

Земельным кодексом Российской Федерации и составляет один месяц.
Правительством Иркутской области, администрацией муниципального образования 

«Катангский район» может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной 
срок, не превышающий установленный Земельным  кодексом Российской Федерации.

27. Сроки выдачи (направления) документов, фиксирующих конечный результат 
предоставления муниципальной услуги:

1) правовой акт об утверждении схемы расположения земельных участков – не 
позднее 1 месяца с момента регистрации заявления в уполномоченном органе, и в течение 
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3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;

2) отказ в утверждении схемы расположения земельных участков – не позднее 1 
месяца с момента регистрации заявления в уполномоченном органе, и в течение 3 рабочих 
дней со дня принятия соответствующего решения.

28. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае, если 
на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы 
расположения земельных участков на рассмотрении находится представленная ранее 
другим лицом схема расположения земельных участков и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 
совпадает, до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения 
земельных участков либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной 
схемы расположения земельных участков.

Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
законодательством.

30. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие 
нормативные правовые акты:

1) Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2001, № 44, ст.4148);

2) Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2001, № 44, ст.4147) (далее - Кодекс)

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 03.01.2005, №1 (часть 1), ст.16);

4) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 2004, № 290)

5) Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(Собрание законодательства Российской Федерации «, 31.07.2006, № 31 (1 ч.));

6) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 14 января 
2015 года № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения 
договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о 
предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их 
формату» (www.pravo.gov.ru, 27 февраля 2015 года)

7) Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований 
к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме 
электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме 
документа на бумажном носителе» (www.pravo.gov.ru, 02.06.2022)

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем

31. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

приложению № 3 к настоящему административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
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В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

уполномоченном органе, многофункциональном центре;
1) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее– ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2) Схема расположения земельных участков.
3) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 

земельных участков 
В случае если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется 

представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 
земельных участков.

4) Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 

требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
5) Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением 

случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости.

32. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе 
требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пункте 31 
настоящего административного регламента.

33. Требования к документам, представляемым заявителем:
1) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных 

должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления 
муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, 
выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в 
случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан 
электронной подписью);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

муниципальных образований иркутской области и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель 

вправе представить
34. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и 
которые заявитель вправе представить, относятся:

1) кадастровый паспорт земельного участка; 
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не 

ранее чем за три месяца до дня подачи заявления.
35. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе 

требовать от заявителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
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правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской 
области находятся в распоряжении органа местного самоуправления муниципального 
образования Иркутской области, предоставляющего муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований 
Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Глава 11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

36. Отказ в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрен.

Глава 12. Перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

37. В случае если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об 
утверждении схемы расположения земельных участков на рассмотрении находится 
представленная ранее другим лицом схема расположения земельных участков и 
местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими 
схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение 
о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы 
расположения земельных участков.

Уполномоченный орган, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о 
приостановлении предоставления муниципальной услуги, направляет такое решение 
заявителю, в отношение которого принято такое решение, почтовым отправлением либо 
по обращению заявителя – вручает его лично.

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения 
земельных участков приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее 
направленной схемы расположения земельных участков либо до принятия решения об 
отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельных участков.

38. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие схемы расположения земельных участков ее форме, формату или 

требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ);

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением 
земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельных участков, срок действия которого не истек;

3) схема расположения земельных участков разработана с нарушением 
предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам:

3.1) не соответствие предельным (максимальным и минимальным) размерам 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о 
градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты;

3.2) границы земельного участка пересекают границы муниципальных образований 
и (или) границы населенных пунктов;

3.3) образование земельного участка приводит к невозможности разрешенного 
использования расположенных на таком земельном участке объектов недвижимости;

3.4) сохраняемые в отношении образуемых (при разделе или выделении) земельных 
участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные 
участки в соответствии с разрешенным использованием;

3.5) образование земельных участков приводит к вклиниванию, вкрапливанию, 
изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости 
и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, 
а также нарушает требования, установленные ЗК РФ, другими федеральными законами;

3.6) границы образованного земельного участка пересекают границы 
территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за исключением земельного участка, 
образуемого для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки 
месторождений полезных ископаемых, размещения линейных объектов, 
гидротехнических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных 
объектов.

4) несоответствие схемы расположения земельных участков утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 



10                                                                                 ‘‘МВ’’ № 11/2023                                                       
охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельных участков, в границах территории, для которой утвержден проект 
межевания территории;

6) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
земельного участка, указанным в заявлении об утверждении схемы расположения 
земельных участков;

7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не 
завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен 
пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ и размещение которого не препятствует использованию 
такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются 
в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

11) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении 
которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен 
договор о ее комплексном освоении;

12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения;

13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

14) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления;

15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 
согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

16) земельный участок является земельным участком общего пользования или 
расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

18) отсутствие запрашиваемых документов в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях.

38.1 Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в 
соответствии с пунктом 34 настоящего административного регламента, не может являться 
основанием для отказа в утверждении схемы земельного участка.

Решение об отказе в утверждении схемы должно содержать основания отказа 
с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 38 настоящего 
административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в 
порядке, установленном законодательством.

Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
отсутствуют.
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Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
40. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата 

государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не 
установлена.

41. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при 
предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы

42. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления такой услуги
43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов 

не превышает 15 минут.
44. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
45. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного 
органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции.

46. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 10 минут.

Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

47. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

48. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной 
табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется 
предоставление муниципальной услуги.

49. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

50. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

51. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями.

52. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

53. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним 
должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного 
заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

54. В целях реализации Федерального закона от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по 
вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах 
инвалидов», в соответствии с постановлением мэра муниципального образования 
«Катангский район» № 138-п от 12 августа 2016 года, орган исполнительной власти 
Катангского района, предоставляющий государственные услуги, осуществляет меры по 
обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 
требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми 
актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в 

объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки 
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автотранспортных средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на 
объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью 
персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту 
предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, 
ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с 
получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование 
необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с 
разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, 
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов 
с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного 
лица, владеющего жестовым языком;

обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов 
органа исполнительной власти Катангского района, подведомственных органов и 
организаций в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

предоставление инвалидам возможности получения государственной услуги в 
электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в 
дистанционном режиме;

оказание должностными лицами органа исполнительной власти Катангского района, 
подведомственных органов и организаций иной необходимой инвалидам помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий
55. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 

транспортной доступности;
среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного 

органа.
56. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей 

являются:
достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения 

обращения;
полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
удобство и доступность получения заявителями информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги;
оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
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57. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан 
уполномоченного органа.

58. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 
осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
за получением результата предоставления муниципальной услуги.
59. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 
10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

60. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии 
с соглашением, заключенным между уполномоченным МФЦ Иркутской области и 
уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента 
вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

61. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты.
Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме
62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу 

«одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. При предоставлении 
муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ исполняются следующие 
административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем;

2) обработка заявления и представленных документов;
3) выдача результата оказания муниципальной услуги или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
63. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в 

соответствии с этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде, 
прилагаемыми к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 
года № 1993-р, и предусматривает пять этапов:

I этап – возможность получения информации о муниципальной услуге посредством 
Портала;

II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на 
Портале;

III этап – возможность в целях получения муниципальной услуги представления 
документов в электронном виде с использованием Портала;

IV этап – возможность осуществления мониторинга хода предоставления 
муниципальной услуги с использованием Портала;

V этап – возможность получения результата предоставления муниципальной услуги 
в электронном виде с использованием Портала.

64. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель либо его представитель использует электронную подпись в порядке, 
установленном законодательством. Перечень классов средств электронной подписи, 
которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 
услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 
устанавливается в соответствии с законодательством.

65. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги 
документы, указанные в пункте 34 настоящего административного регламента, которые 
формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями 
законодательства.

66. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность 
должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

67. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный 
орган документы, представленные в пункте 31 настоящего административного регламента. 
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68. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных 

данных на Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 
6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не 
требуется.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Глава 21. Состав и последовательность административных процедур

69. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению 
заявителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги;

3) утверждение схемы расположения земельного участка;
4) направление (выдача) заявителю копии решения уполномоченного органа об 

утверждении схемы расположения земельного участка или решения уполномоченного 
органа об отказе в ее утверждении.

70. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении 2 
к настоящему административному регламенту.

Глава 22. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих 
представлению заявителем

71. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
в уполномоченный орган заявления с приложением документов одним из следующих 
способов:

1) посредством личного обращения заявителя или его представителя,
2) посредством почтового отправления;
3) в электронной форме;
72. В день поступления заявление регистрируется должностным лицом 

уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в 
день его поступления (получения через организации почтовой связи, с помощью средств 
электронной связи) в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги или в соответствующей информационной системе электронного управления 
документами органа местного самоуправления.

73. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном 
органе заявления и документов.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган до 16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

74. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при 
личном обращении заявителя не превышает 10 минут.

75. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день 
обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием 
даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке.

76. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в 
уполномоченный орган посредством почтового отправления опись направляется 
заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 
рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.

77. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
(при наличии) в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую 
последовательность действий:

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и 

прилагаемых к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
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4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления 

и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость 
представить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном 
порядке), указанных в пункте 31 настоящего административного регламента, а также 
на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в 
пункте 34 настоящего административного регламента в срок, не превышающий 2 рабочих 
дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в 
электронной форме.

78. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 
уполномоченного органа, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу 
уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной 
услуге, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.

79. Результатом исполнения административной процедуры по приему заявления о 
принятии решения об утверждении схемы расположения земельных участков является 
передача заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу уполномоченного 
органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Глава 23. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении государственной услуги

80. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного 
регламента.

81. Должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги в срок, не превышающий 1 рабочего дня следующего за днем 
регистрации поступившего заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящего 
административного регламента, формируются и направляются межведомственные запросы: 

1) в Управление Федеральной налоговой службы по Иркутской области - в целях 
получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае, если 
заявителем выступает юридическое лицо;

2) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Иркутской области – в целях получения кадастрового паспорта.

82. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа.

83. Направление межведомственного запроса и представление документов и 
информации, перечисленных в пункте 34 настоящего административного регламента, 
допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

84. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 34 
настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги 
с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется 
в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

85. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к 
соответствующему запросу.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный 
срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации.

В случае отсутствия запрашиваемых документов в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, заявителю или его представителю может быть 
отказано в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 38 настоящего 
административного регламента.

При отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо 
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в 
течение 2 рабочих дней со дня поступления информации об отсутствии необходимых 
сведений подготавливает и направляет заявителю или его представителю уведомление об 
отказе с указанием причин отказа.

86. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги заявителю.
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87. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 

факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале 
регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия или 
внесение соответствующих сведений в информационною систему электронного управления 
документами органа местного самоуправления.

Глава 24. Утверждение схемы расположения земельного участка
88. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом уполномоченного органа документов, предусмотренных пунктами 
31 и 34 настоящего административного регламента.

89. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за утверждение 
схемы расположения земельных участков, в течение 2 месяцев с момента регистрации 
заявления осуществляет:

проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 38 настоящего административного 
регламента;

подготовку проекта решения уполномоченного органа об утверждении схемы 
расположения земельных участков и обеспечивает его согласование и подписание в 
установленном порядке;

подготовку решения уполномоченного органа об отказе в утверждении схемы 
расположения земельных участков – в случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 43 настоящего административного 
регламента. 

Уполномоченный орган, при наличии в письменной форме согласия заявителя, 
вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельных участков.

90. Результатом исполнения административной процедуры является принятие 
решения об утверждении схемы расположения земельных участков либо принятие решение 
об отказе в утверждении схемы расположения земельных участков. 

91. В случае обращения заявителя через МФЦ решение уполномоченного органа 
об утверждении схемы расположения земельных участков либо об отказе в утверждении 
схемы расположения земельного участка выдается через МФЦ. 

Глава 25. Направление (выдача) заявителю копии решения уполномоченного 
органа об утверждении схемы расположения земельных участков или решения 

уполномоченного органа об отказе в ее утверждении
92. Основанием для начала административной процедуры является принятие 

решения об утверждении схемы расположения земельных участков или отказа в схеме 
расположения земельных участков. 

93. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за направление 
(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня 
принятия решения об утверждение схемы расположения земельных участков либо решения 
об отказе в утверждение схемы расположения земельных участков направляет заявителю 
такое решение, почтовым отправлением либо по обращению заявителя – вручает его лично.

94. Результатом исполнения административной процедуры является направление 
заявителю решения об утверждении схемы расположения земельных участков либо 
решения об отказе в утверждении схемы расположения земельных участков.

95. Срок действия решения об утверждении схемы расположения земельных участков 
составляет два года с момента его принятия. 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

Глава 26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений
96. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляется должностными 
лицами уполномоченного органа, наделенными соответствующими полномочиями, путем 
рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрения 
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жалоб заявителей.

97. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
98. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
99. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 

уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией. 
100. Состав Комиссии утверждается актом уполномоченного органа, в комиссию 

включаются муниципальные служащие уполномоченного органа, не участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги.

101. Периодичность проведения проверок за порядком предоставления 
муниципальной услуги носит плановый характер (осуществляется на основании планов 
работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностными 
лицами уполномоченного органа порядка предоставления муниципальной услуги).

102. Срок проведения проверки и оформления акта составляет 30 календарных 
дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день утверждения акта о 
назначении проверки. В случае обращения заявителя в целях организации и проведения 
внеплановой проверки акт о назначении проверки утверждается в течение 10 календарных 
дней с момента конкретного обращения заявителя. 

103. По результатам проведения проверки за порядком предоставления 
муниципальной услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

104. Заявитель уведомляется о результатах проверки в течение 10 календарных 
дней со дня принятия соответствующего решения.

105. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя 
уполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, 
а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
уполномоченного органа.

106. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых 
планов работы уполномоченного органа.

107. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения 
прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 28. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги
108. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 

закрепляется в должностных регламентах должностных лиц уполномоченного органа.
109. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего 

административного регламента виновные в нарушении должностные лица уполномоченного 
органа привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
Глава 29. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их 

объединений и организацией
110. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного 
органа о фактах:

нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием 
(бездействием) уполномоченного органа, его должностных лиц;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
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нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения 
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

111. Информацию, указанную в пункте 110 настоящего административного 
регламента, заявители могут сообщить по телефонам уполномоченного органа, указанным 
в пункте 16 настоящего административного регламента, или на официальном сайте 
уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

112. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган до 16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 30. Обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 
а также должностных лиц уполномоченного органа

114. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их 
представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия 
(бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного 
органа, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

115. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо 
вправе обратиться в администрацию муниципального образования «Катангский район» с 
заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 
а также должностных лиц уполномоченного органа (далее – жалоба).

116. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица 
могут получить:

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
2) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» - http://катанга.рф;
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами администрации муниципального образования «Катангский район», 
настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами администрации муниципального образования «Катангский район» для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования 
«Катангский район», а также настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, актами администрации муниципального 
образования «Катангский район»;

7) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

117. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в 
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электронной форме одним из следующих способов:

1) лично по адресу: Иркутская область, Катангский район, село Ербогачен, улица 
Комсомольская, дом 6; 

телефон: 8 (39560) 21340;
2) через организации почтовой связи;
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
электронная почта: admkat@yandex.ru;
официальный сайт уполномоченного органа: http://катанга.рф;
118. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение 
муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где 
заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.
119. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием 

заинтересованных лиц в администрации муниципального образования «Катангский район» 
осуществляет глава администрации (руководитель уполномоченного органа), в случае 
его отсутствия – заместитель главы администрации или руководителя уполномоченного 
органа.

120. Прием заинтересованных лиц главой администрации муниципального 
образования «Катангский район» проводится по предварительной записи, которая 
осуществляется по телефону: 8 (39560) 21150.

121. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, 
удостоверяющий его личность.

122. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и 
действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного 
органа. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

123. При рассмотрении жалобы:
1) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, 

в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;
2) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные 

на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов 
заинтересованных лиц;

3) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление 
заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования 
и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в 
уполномоченном органе.

124. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной 
регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления, и в течение 3 рабочих дней со 
дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 
рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного органа, 
их должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

125. Порядок рассмотрения отдельных жалоб:
1) если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица либо наименование 

заявителя - юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается;

2) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам 
его семьи, руководитель уполномоченного органа оставляет жалобу без ответа по 
существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме сообщает лицу, направившему жалобу, о 
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недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, 
в том случае, если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются 
прочтению;

4) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались 
письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в 
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного 
органа принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении 
переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении лицо, направившее 
жалобу, уведомляется в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме в течение 7 рабочих дней.

126. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно 
из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами администрации муниципального образования «Катангский район»;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
127. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 126 

настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме 
и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

128. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего 

жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, 
принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего 
жалобу;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
129. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе 

о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного 

лица и по тому же предмету жалобы.
130. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть 

обжаловано в порядке, установленном законодательством.
131. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

132. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы являются:

1) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган;
2) через организации почтовой связи;
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной 

почты уполномоченный орган);
4) с помощью телефонной и факсимильной связи.
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Приложение 1

к административному регламенту 
предоставления муниципальной 

услуги «Утверждение схемы 
расположения земельных участков»

    Мэру муниципального образования «Катангский район»
(наименование уполномоченного органа)

                                               адрес: с. Ербогачен, ул. Комсомольская, 6       

от ______________________________________________
                                                            (наименование или Ф.И.О. заявителя)

                   адрес: _______________________________________,
  телефон: _______________, факс: ________________,

     адрес электронной почты: _______________________

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка

В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу 
утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
__________________:

площадь земельного участка - ________________________________________;
адрес земельного участка (или: при отсутствии адреса земельного участка иное 

описание местоположения земельного участка) - _______________________;
кадастровый номер земельного участка (или: кадастровые номера земельных участков, 

из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено 
образование земельного участка) - _______________________;

территориальная зона, в границах которой образуется земельный 
участок (или: вид разрешенного использования образуемого земельного 
участка)_____________________________________________;

цель использования земельного участка - ______________________________.

Приложения:
1) схема расположения земельного участка;
2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя – для 

физических лиц;
3) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление – для 

юридических лиц;
4) документы, подтверждающие полномочия лица, подающего заявление и документы, 

предусмотренные настоящим пунктом, действовать от имени заявителя, в случае подачи 
заявления и документов представителем заявителя.

«___» ________ ____ г.

  _________________
          (подпись)

Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 

расположения земельных участков»

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги 

(формирование в течение 1 рабочего дня со дня
 регистрации заявления)
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Утверждение схемы расположения земельного участка 
(в течение 2 месяцев со дня регистрации заявления)

Приложение 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы 

расположения земельных участков»

РАСПИСКА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

Должностным лицом уполномоченного органа
___________________________________________________________________

(Ф.И.О.)
«__» ______ 20__ года приняты следующие документы для принятия решения об 

утверждении схемы расположения земельного участка, местоположение (адрес) которого 
____________________________________________________________________________.

От ____________________________________________________________________:
(заявитель)

Порядковый номер записи в журнале регистрации заявления       ______________.
_______________________________________________________________________

(контактная информация и способы обращения, по которым заявитель может узнать о ходе 
рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения)

Подпись должностного лица уполномоченного органа _______________

Дата _________________________________

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22 марта 2023 года               село Ербогачен                                    № 98 - п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных 
участков, находящихся в муниципальной 
собственности или государственная собственность 
на которые не разграничена, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

Направление (выдача) заявителю решения об утверждении 
схемы расположения земельного участка либо об отказе в ее 

утверждении
(в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего 

решения) 
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услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или государственная собственность на которые не 
разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (прилагается).

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 25 января 2021 года № 22-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и 
земельных участков, находящихся в частной собственности».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                 С.Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

муниципального образования 
«Катангский район»

от 22 марта 2023 года № 98 - п 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬ И (ИЛИ) 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА 

КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ 
В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность 
на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности», 
в том числе порядок взаимодействия администрации муниципального образования 
«Катангский район» (далее - администрация) с физическими или юридическими лицами и 
их уполномоченными представителями, органами государственной власти, учреждениями 
и организациями, сроки и последовательность административных процедур (действий), 
осуществляемых администрацией в процессе реализации полномочий по принятию 
решений о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на 
которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности 
(далее в совокупности – земельные участки).

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения 
качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в 
отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане или 

юридические лица, – собственники земельных участков (далее – заявители).
4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться 

его уполномоченный представитель (далее – представитель).
Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги
5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель 
обращаются в Отдел архитектуры, капитального строительства, землепользования, 
экологии администрации муниципального образования «Катангский район».

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
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1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по 
адресу http://катанга.рф (далее официальный сайт администрации), через региональную 
государственную информационную систему «Региональный портал государственных и 
муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.
ru (далее Портал), по электронной почте администрации admkat@yandex.ru (далее - 
электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по 

электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
7. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению 
заявителю и его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, 
в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

8. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, 
предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организациях, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте их 
нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
9. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
10. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется 
путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом 
администрации по телефону.

11. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о 
наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его 
представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный 
звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего 
звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или же 
заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и о ходе предоставления муниципальной услуги.

12. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация 
по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
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муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он 
может обратиться к главе администрации или лицу, исполняющему его полномочия 
(далее – глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей или их 
представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по 
предварительной записи, которая осуществляется по телефону 8 (39560) 21150.

13. Обращение заявителя или его представителя о предоставлении информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматривается в течение 30 
календарных дней со дня регистрации обращения. Обращение заявителя или его 
представителя о ходе предоставления муниципальной услуги рассматривается не позднее 
рабочего дня, следующего за днем регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 

документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

14. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, 
контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты 
администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке 
получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
15. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, 

включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе 
официального сайта администрации и электронной почты администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

16. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или государственная собственность на которые не 
разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

17. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация.

18. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 

территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы;
3) Министерство лесного комплекса Иркутской области.
19. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 
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от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуг
20. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) проект соглашения о перераспределении земельных участков;
2) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 

участков.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги
21. Муниципальная услуга предоставляется в следующие срока:
1) в срок не более чем 30 календарных дней со дня поступления заявления о 

перераспределении земельных участков администрация совершает одно из следующих 
действий:

а) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка и 
направляет это решение с приложением указанной схемы заявителю;

б) направляет заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении 
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

в) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 
земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 103 настоящего 
административного регламента.

2) в срок не более чем 30 календарных дней со дня представления в администрацию 
кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в 
результате перераспределения, администрация совершает одно из следующих действий:

а) направляет подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении 
земельных участков заявителю для подписания;

б) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 
земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 112 настоящего 
административного регламента.

22. В случае направления в соответствии с пунктом 96 настоящего административного 
регламента схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, 
предусматривающей образование земельного участка из земель, государственная 
собственность на которые не разграничена, приложенной к заявлению перераспределении 
земельных участков, в министерство лесного комплекса Иркутской области срок, 
установленный в подпункте 1 пункта 12 настоящего административного регламента, может 
быть продлен, но не более чем до 45 календарных дней со дня поступления заявления о 
перераспределении земельных участков в администрацию. 

Документы, указанные в пункте 21 настоящего административного регламента 
направляются (выдаются) заявителю в течение трех календарных дней со дня их подписания 
главой администрации.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальных услуг

23. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

24. В целях заключения соглашения о перераспределении земельных участков 
заявитель или его представитель представляет в администрацию запрос о предоставлении 
муниципальной услуги в форме заявления о перераспределении земельных участков 
в соответствии с формой, предусмотренной Приложением № 1 к настоящему 
административному регламенту.

25. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) документ, подтверждающий личность заявителя;
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2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – в случае если 

с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;
3) копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на 

земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

4) схема расположения земельного участка – в случае если отсутствует проект 
межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных 
участков;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства – в 
случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) письменное согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, 
залогодержателей земельного участка, – в случае если принадлежащий заявителю 
земельных участок обременен правами указанных лиц.

После осуществления заявителем государственного кадастрового учета земельных 
участков, произведенного после получения им решения об утверждении схемы расположения 
земельного участка или согласия на заключение соглашения о перераспределении 
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, 
заявитель или его представитель представляет в администрацию уведомление об 
осуществлении государственного кадастрового учета земельных участков, образуемых в 
результате перераспределения (далее – уведомление об осуществлении государственного 
кадастрового учета земельных участков), в соответствии с формой, предусмотренной 
Приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

26. Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 25 настоящего 
административного регламента, заявитель лично обращается к нотариусу или должностному 
лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия.

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 25 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель лично обращается 
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 
территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии.

Для получения документа, указанного в подпункте 5 пункта 25 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель лично обращается к 
нотариусу или должностному лицу консульского учреждения Российской Федерации.

Для получения документа, указанного в подпункте 6 пункта 25 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель лично обращается к 
лицам, указанным в подпункте 6 пункта 25 настоящего административного регламента.

27. Заявитель или его представитель направляет заявление и документы, указанные в 
пунктах 24 и 25 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий;

3) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации;
28. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 

от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 24 и 25 настоящего 
административного регламента.

29. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 
организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий 
документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен 
быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с 
пунктом 69 настоящего административного регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
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самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителем или его представителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их предоставления
30. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить вместе с заявлением, 
относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(для заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями) или выписка 
из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей, являющихся 
юридическими лицами);

2) выписка из ЕГРН на земельный участок, находящейся в частной собственности;
3) выписка из ЕГРН на земельный участок, находящейся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена;
К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
и которые заявитель или его представитель вправе представить вместе с уведомлением 
об осуществлении государственного кадастрового учета земельных участков, относится 
выписка из ЕГРН на земельные участки, образуемые в результате перераспределения.

31. Для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 30 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в Федеральную налоговую службу или ее территориальные органы с запросом в виде 
бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в 
орган; в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Для получения документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 30, настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 
территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии с запросом в виде бумажного 
документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган; в 
электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном 
сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в сети 
«Интернет» или Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) 
или посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов.

32. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 30 настоящего административного регламента, способами, 
установленными в пункте 27 настоящего административного регламента.
Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации

33. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 
от заявителей или их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации, 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
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4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

34. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, 

указанных в пунктах 24, 25 настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов 

требованиям, указанным в пункте 29 настоящего административного регламента;
3) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей.
35. В случае установления оснований для отказа в принятии документов 

должностное лицо администрации совершает действия по уведомлению заявителя или его 
представителя в порядке, предусмотренном пунктом 80 настоящего административного 
регламента.

36. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей 
или их представителей за предоставлением муниципальной услуги и может быть 
обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном действующим 
законодательством.
Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги
37. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрены.
Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги

38. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением 
Думы муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 
5/6, услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

39. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

40. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации плата с 
заявителя или его представителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

41. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при 
получении результата предоставления такой услуги

42.  Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и приложенных 
к нему документов не должно превышать 15 минут.

43. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
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44. Регистрацию заявления и приложенных к нему документов, представленных 

заявителем или его представителем, осуществляет должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, 
в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги путем 
присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.

45. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и приложенных 
к нему документов при непосредственном обращении заявителя или его представителя 
в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения 
администрации указанных документов.

46. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию до 
16:00 часов. При поступлении документов после 16:00 часов их регистрация осуществляется 
следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

47. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

48. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает 
согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою 
деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа 
инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

49. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

50. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

51. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

52. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

53. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

54. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

55. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

56. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность 
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либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в 

полном объеме), посредством комплексного запроса
57. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 

транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 

лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги.
58. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации.

59. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
60. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 59 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

61. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 
двух раз.

62. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(в том числе с комплексным запросом) не предусмотрена.

63. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном 
пунктами 6–13 настоящего административного регламента.
Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
64. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 

предоставляется.
65. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем или его 
представителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.

66. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется 
в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.

67. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и 
обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного 
документа посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, 
docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

68. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную 
электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной 
форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.
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Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 

следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее 

– квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим 
центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления 
и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления и 
прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с 
помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным 
законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием 
квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему 
документы;

69. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, доверенность удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а 
доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Глава 22. Состав и последовательность административных процедур

70. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, 
представленных заявителем или его представителем, уведомления об осуществлении 
государственного кадастрового учета земельных участков;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) согласование с уполномоченными органами;
4) принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка, о 

даче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков или об 
отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков;

5) рассмотрение уведомления об осуществлении государственного кадастрового 
учета земельных участков;

6) выдача (направление) заявителю или его представителю результата 
муниципальной услуги или уведомления о возврате заявления и приложенных к нему 
документов.

71. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляются следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, 
представленных заявителем или его представителем, уведомления об осуществлении 
государственного кадастрового учета земельных участков;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 23. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих 
представлению заявителем или его представителем, уведомления об осуществлении 

государственного кадастрового учета земельных участков
72. Основанием для начала осуществления административной процедуры 

является поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления 
с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 27 настоящего 
административного регламента. одного из следующих документов:

1) заявления с приложенными документами;
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2) уведомления об осуществлении государственного кадастрового учета земельных 

участков.
73. Прием заявления и документов, уведомления об осуществлении 

государственного кадастрового учета земельных участков от заявителя или его 
представителя осуществляется в администрации без предварительной записи при 
личном обращении заявителя или его представителя в администрацию.

74. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу 
электронной почты администрации) заявление, уведомление об осуществлении 
государственного кадастрового учета земельных участков регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

75. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и 
комплектность, устанавливает их соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 
29 настоящего административного регламента, не позднее трех рабочих дней со дня 
получения заявления и документов.

76. В случае поступления заявления, уведомления об осуществлении 
государственного кадастрового учета земельных участков, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью, должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной 
пунктом 75 настоящего административного регламента, проводится проверка 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, 
с использованием которой подписан запрос, на соблюдение требованиям, 
предусмотренным пунктом 68 административного регламента.

77. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего 
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых 
для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
также может осуществляться с использованием средств информационной системы 
аккредитованного удостоверяющего центра.

78. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из 
обстоятельств, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее срока, предусмотренного пунктом 75 настоящего административного регламента, 
принимает решение об отказе в приеме документов.

79. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
выдает (направляет) заявителю или его представителю в течение трех рабочих дней со 
дня получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в приеме 
документов с указанием причин отказа.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю 
или его представителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин 
отказа на адрес, указанный в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов, 
заявителю или его представителю с использованием сети «Интернет» в течение трех 
рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных 
документов, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, направляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин 
отказа на адрес электронной почты, указанный в заявлении.

80. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах 
оснований, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее срока, предусмотренного пунктом 75 настоящего административного регламента, 
принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

81. В случае принятия, указанного в пункте 80 настоящего административного 
регламента решения, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
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регистрацию документов, оформляет расписку в получении указанных документов в двух 
экземплярах. В случае подачи заявления, уведомления об осуществлении государственного 
кадастрового учета земельных участков посредством личного обращения заявителя или 
его представителя или направления его посредством почтовой связи первый экземпляр 
расписки выдается лично или направляется почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении через организации почтовой связи на почтовый адрес, указанный в заявлении, 
заявителю или его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения 
администрацией документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным 
в администрацию документам.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов, уведомления об 
осуществлении государственного кадастрового учета земельных участков в электронной 
форме должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, направляет заявителю или его представителю уведомление о поступлении в 
администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, 
уведомления об осуществлении государственного кадастрового учета земельных участков 
через личный кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов 
через Портал) или на адрес электронной почты, указанный в запросе (в случае поступления 
заявления и документов на адрес электронный почты администрации) в течение трех 
рабочих дней со дня получения администрацией документов.

82. Результатом административной процедуры является прием представленных 
заявителем или его представителем документов и их передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо направление заявителю 
или его представителю уведомления об отказе в приеме представленных документов.

83. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 
корреспонденции, факта передачи представленных документов должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в журнале 
входящей корреспонденции, либо уведомления об отказе в приеме представленных 
документов в журнале исходящей корреспонденции.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

84. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 
заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 30 
настоящего административного регламента.

85. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления или 
уведомления об осуществлении государственного кадастрового учета земельных участков, 
формирует и направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу – в целях получения выписки из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей либо выписки из 
Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является 
соответственно индивидуальный предприниматель или юридическое лицо;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии 
– в целях получения выписки из ЕГРН на земельный участок, находящейся в частной 
собственности, выписки из ЕГРН на земельный участок, находящейся в муниципальной 
собственности; выписки о земельных участках, образуемых в результате перераспределения.

86. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в 
пункте 31 настоящего административного регламента, формируется в соответствии 
с требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

87. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, 
при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия 
доступа к этой системе – на бумажном носителе.

88. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный 
запрос должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, регистрирует полученные ответы на межведомственный запрос в информационной 
системе электронного управления документами администрации.

89. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 30 
настоящего административного регламента.

90. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках 
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межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в информационной системе электронного управления документами 
администрации.

Глава 25. Согласование с уполномоченным органом
91. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления, предусмотренного пунктом 24 настоящего административного 
регламента и к которому приложена схема расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, предусматривающая образование земельного участка из 
земель, государственная собственность на которые не разграничена.

92. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, рассматривает приложенную к заявлению, предусмотренному 
пунктом 24 настоящего административного регламента, схему расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории на предмет наличия обстоятельств, 
предусмотренных пунктом 10 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 
137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», не позднее 
одного рабочего дня после поступления к нему указанных заявления и схемы, но не позднее 
десяти календарных дней со дня их поступления в администрацию.

93. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, установив отсутствие обстоятельств, предусмотренных пунктом 
10 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», в течение десяти календарных дней со дня 
поступления в администрацию заявления, предусмотренного пунктом 24 настоящего 
административного регламента и к которому приложена схема расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории, предусматривающая образование земельного 
участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена, формирует 
и направляет в министерство лесного комплекса Иркутской области запрос о согласовании 
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – запрос 
о согласовании схемы).

94. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на запрос о 
согласовании схемы должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на запрос о согласовании схемы в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

В случае непоступления в администрацию уведомления об отказе в согласовании 
схемы в срок, предусмотренный пунктом 4 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, делает об указанном обстоятельстве отметку в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

95. Результатом административной процедуры является поступление в 
администрацию уведомления о согласовании схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории или уведомления об отказе в согласовании схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

96. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления или непоступления уведомления о согласовании схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории или уведомления 
об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 26. Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка, о даче согласия на заключение соглашения о перераспределении 

земельных участков или об отказе в заключении соглашения о перераспределении 
земельных участков 

97. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пунктах 24, 25, 30, а в случае если к заявлению приложена схема расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории, предусматривающая образование земельного 
участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена, согласование 
которой предусмотрено пунктом 10 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года 
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,– также 
документа, указанного в пункте 94 настоящего административного регламента.
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В случае, указанном в абзаце втором пункта 94 настоящего административного 

регламента, основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пунктах 24, 25, 30 и истечение срока, предусмотренного пунктом 4 статьи 35 Федерального 
закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации».

98. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 14 календарных дней со дня принятия решения, 
предусмотренного абзацем вторым пункта 94 настоящего административного регламента, 
проводит правовую экспертизу документов, указанных в пунктах 24, 25 и 30 настоящего 
административного регламента и устанавливает наличие или отсутствие оснований для 
отказа в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, указанных в 
пункте 94 настоящего административного регламента. 

99. Основаниями для отказа в заключении соглашения:
1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не 

предусмотренных пунктом 1 статьи 3928 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в подпункте 6 

пункта 25 настоящего административного регламента, если земельные участки, которые 
предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, 
в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной 
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не разграничена, будут 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или 
юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 3936 
Земельного кодекса Российской Федерации;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не разграничена и 
изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое 
перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с 
земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается 
путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, 
и земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 
государственная собственность на которые не разграничена и зарезервированных для 
государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 
собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 
государственная собственность на который не разграничена и являющегося предметом 
аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 
3911 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного 
участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается 
путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 
земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не разграничена и в отношении которых 
подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в 
этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, 
на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные 
предельные максимальные размеры земельных участков;

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем 
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, 
из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения 
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требований, предусмотренных статьей 119 Земельного кодекса Российской Федерации, 
за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с 
подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 3928 Земельного кодекса Российской Федерации;

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости»;

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного 
участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 1110 Земельного кодекса Российской 
Федерации, пунктом 11 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема 
расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым 
земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, 
землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной 
территории;

13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения 
земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден 
проект межевания территории.

100. По результатам проведенной экспертизы и оценки документов, указанных в 
пункте 98 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный 
пунктом 98 настоящего административного регламента, подготавливает один из следующих 
документов:

1) решение об утверждении схемы расположения земельного участка;
2) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 

соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
3) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 

участков.
101. Критерием принятия решения об утверждении схемы расположения земельного 

участка, о даче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных 
участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или об отказе в 
заключении соглашения о перераспределении земельных участков является наличие 
или отсутствие оснований, указанных в пункте 99 настоящего административного 
регламента.

102. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня подготовки одного из 
документов, указанного в пункте 100 настоящего административного регламента, 
обеспечивает его согласование с уполномоченными лицами администрации и подписание 
главой администрации.

103. В течение 3 календарных дней со дня подписания решения об утверждении 
схемы расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о 
перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом 
межевания территории должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, направляет их заявителю или его представителю 
почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению 
заявителя или его представителя – вручает его лично.

При личном получении документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 
заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги.

104. Результатом административной процедуры является один из документов, 
предусмотренных пунктом 100 настоящего административного регламента.

105. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации одного из документов, предусмотренных пунктом 100 
Регламента.

Глава 27. Рассмотрение уведомления об осуществлении государственного 
кадастрового учета земельных участков

106. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию уведомления заявителя или его представителя об 
осуществлении государственного кадастрового учета земельных участков, образуемых в 
результате перераспределения, направленного одним из способов, указанных в пункте 27 
настоящего административного регламента.

107. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
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муниципальной услуги, в течение 30 календарных дней со дня представления в 
администрацию уведомления, указанного в пункте 106 настоящего административного 
регламента, осуществляет сопоставление площади земельного участка, на который 
возникает право частной собственности, площади такого земельного участка, указанной 
в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в 
соответствии с которыми такой земельный участок был образован.

108. В случае, если площадь земельного участка, на который возникает право 
частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме 
расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии 
с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов, 
заявителю отказывается в заключении соглашения о перераспределении земельных 
участков.

109. По результатам осуществления действий, указанных в пункте 107 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 107 настоящего 
административного регламента, подготавливает:

1) проект соглашения о перераспределении земельных участков;
2) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 

участков.
110. Критерием принятия решения о подготовке одного из документов, указанных в 

пункте 109 настоящего административного регламента, является наличие или отсутствие 
основания, указанного в пункте 108 настоящего административного регламента.

111. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня подготовки одного из 
документов, указанных в пункте 109 настоящего административного регламента, 
обеспечивает его согласование с уполномоченными лицами администрации и подписание 
главой администрации.

112. Результатом административной процедуры является:
1) проект соглашения о перераспределении земельных участков;
2) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 

участков.
113. Способом фиксации результата административной процедуры является 

подписание главой администрации проекта соглашения о перераспределении земельных 
участков или решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 
участков.

Глава 28. Выдача (направление) заявителю или его представителю результата 
муниципальной услуги или уведомления о возврате заявления и приложенных к 

нему документов
114. Основанием для начала административной процедуры является подписание 

главой администрации проекта соглашения о перераспределении земельных участков или 
решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков 
или уведомления о возврате заявления и приложенных к нему документов.

115. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня 
подписания проекта соглашения о перераспределении земельных участков, решения об 
отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков направляет 
заявителю или его представителю указанный проект договора или решение почтовым 
отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя 
или его представителя – вручает его лично.

Уведомление о возврате заявления и приложенных к нему документов направляется 
заявителю или его представителю должностным лицом администрации, ответственным 
за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, почтовым 
отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению 
заявителя или его представителя вручает его лично в течение 2 календарных дней со дня 
его подписания главой администрации.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление о возврате заявления 
и приложенных к нему документов направляется в электронной форме заявителю или 
его представителю должностным лицом администрации, ответственным за выдачу 
(направление) заявителю результата муниципальной услуги, по адресу электронной почты 
заявителя либо в его личный кабинет на Портале в течение 2 календарных дней со дня его 
подписания главой администрации.

116. При личном получении проекта соглашения о перераспределении земельных 
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участков, решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 
участков или уведомления о возврате заявления и приложенных к нему документов 
заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги.

117. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю или его представителю проекта соглашения о перераспределении земельных 
участков, решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 
участков или уведомления о возврате заявления и приложенных к нему документов.

118. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении проекта соглашения о 
перераспределении земельных участков, решения об отказе в заключении соглашения 
о перераспределении земельных участков или уведомления о возврате заявления и 
приложенных к нему документов заявителю или его представителю, или о получении 
указанного документа лично заявителем или его представителем.

Глава 29. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

119. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги проекте соглашения о 
перераспределении земельных участков, соглашении о перераспределении земельных 
участков, решении об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 
участков (далее – техническая ошибка) является получение администрацией заявления об 
исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

120. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 27 настоящего 
административного регламента. 

121. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 
установленном главой 18 настоящего административного регламента, и направляется 
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

122. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и 
следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
123. Критерием принятия решения, указанного в пункте 122 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном 
заявителю или его представителю документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

124. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 122 настоящего 
административного регламента, в отношении решения об отказе в заключении 
соглашения о перераспределении земельных участков, проекта соглашения о 
перераспределении земельных участков должностное лицо администрации, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подготавливает решение об отказе в 
заключении соглашения о перераспределении земельных участков, проект соглашения о 
перераспределении земельных участков с исправленной технической ошибкой. 

В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 122 настоящего 
административного регламента, в отношении заключенного соглашения о 
перераспределении земельных участков должностное лицо администрации, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект дополнительного 
соглашения к указанному соглашению о перераспределении земельных участков, 
направленный на исправление в нем (в них) технической ошибки.

125. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 122 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

126. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 



40                                                                                 ‘‘МВ’’ № 11/2023                                                       
муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой 
администрации решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении 
земельных участков с исправленной технической ошибкой, проекта соглашения о 
перераспределении земельных участков с исправленной технической ошибкой, проекта 
дополнительного соглашения к соглашению о перераспределении земельных участков, 
направленного на исправление в нем (в них) технической ошибки, или уведомления об 
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

127. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного 
в пункте 126 настоящего административного регламента, передает его должностному 
лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги.

128. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня 
подписания главой администрации одного из документов, указанных в пункте 126 
настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю 
или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в 
заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя или его 
представителя – вручает его лично.

129. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – решение об отказе в заключении соглашения о 
перераспределении земельных участков с исправленной технической ошибкой, проект 
соглашения о перераспределении земельных участков с исправленной технической ошибкой, 
проект дополнительного соглашения к указанному соглашению о перераспределении 
земельных участков, направленный на исправление в нем (в них) технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

130. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, 
ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о 
направлении одного из документов, указанных в пункте 130 настоящего административного 
регламента, заявителю или его представителю или о получении такого документа лично 
заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 30. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений
131. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществляется 
должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, 
путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения 
жалоб заявителей или их представителей.

132. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
133. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 31. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
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числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
134. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 

администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок.

135. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы 
администрации. Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации 
в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения 
жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

136. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой 
и качеством предоставления муниципальных услуг администрации (далее – Комиссия), 
состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.

137. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия 
решения о назначении проверки. В случае поступления жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц администрации глава администрации в целях организации 
и проведения внеплановой проверки порядка предоставления муниципальной услуги в 
течение 2 рабочих дней со дня поступления жалобы принимает решение о назначении 
проверки.

Глава 32. Ответственность должностных лиц администрации за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги
138. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 

закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации.
139. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 

с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
Глава 33. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организацией

140. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лица администрации, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

141. Информацию, указанную в пункте 140 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение на адрес электронной почты администрации.

142. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

143. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию до 
16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация происходит 
следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ИХ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, РАБОТНИКОВ
Глава 34. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
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(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

144. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников (далее – жалоба).

145. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 
образования для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги;
10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении 

муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

146. В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 пункта 145 настоящего 
административного регламента, жалоба может быть подана только на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации.

Глава 35. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, 
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 

может быть направлена жалоба заявителя или его представителя в досудебном 
(внесудебном) порядке

147. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации 
подаются главе администрации.

148. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и 
муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.

Глава 36. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций)
149. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 

представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) лично у муниципального служащего администрации;
4) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с 

использованием средств телефонной связи;
5) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой 

связи в администрацию;
6) по электронной почте администрации.
150. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично, 
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с использованием средств телефонной связи, по электронной почте администрации 
информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, 
установленном в пунктах 10–12 настоящего административного регламента.

Глава 37. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
151. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

152. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на 
Портале.

Приложение № 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Перераспределение земель 

и (или) земельных участков, 
находящихся в муниципальной 

собственности или государственная 
собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся 
в частной собственности»

 В _________________________________
(указывается наименование администрации муниципального образования)

 
От _______________________________

                                                                                                 (указываются сведения о заявителе)1 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить перераспределение земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности муниципального образования (наименование 
муниципального образования в соответствии с уставом муниципального образования) 
или государственная собственность на которые не разграничена (нужное подчеркнуть), с 
кадастровым номером ___________________________ и земельного участка, находящегося 
в частной собственности, с кадастровым номером ____________________.

Реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение 
земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным 
проектом:________________________________

К заявлению прилагаются:
1) _______________________;
2) _______________________;
3) _______________________.

«_____»  _______________20____г.  _______________________________
           (подпись заявителя или представителя заявителя)

___________________________
1Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при 

наличии отчество (полностью); 2) место жительства; 3) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, 
номер, кем и когда выдан; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при 
наличии).

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что 
и для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального 
предпринимателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического 
лица; 2) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 3) ОГРН, ИНН и дата государственной 
регистрации юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.
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Приложение № 2

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) 
земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или 
государственная собственность на 

которые не разграничена, и
 земельных участков, находящихся 

в частной собственности»

 В _________________________________
(указывается наименование администрации муниципального образования)

 
От _______________________________

                                                                                                 (указываются сведения о заявителе)2 

УВЕДОМЛЕНИЕ

В целях подготовки соглашения о перераспределении земельных участков, сообщаю 
об осуществлении кадастрового учета земельных участков, образованных в результате 
перераспределения в соответствии с правовым актом администрации об утверждении 
схемы расположения земельного участка / о даче согласия на заключение соглашения 
о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом 
межевания территории (нужное подчеркнуть) от «___» ___________ 20__ года № ______.

В результате перераспределения образованы следующие земельные участки: 
1.______________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________.

(указываются адреса земельных участков, кадастровые номера)

_______________                                                                          _______________
      (дата)                                                                                             (Ф.И.О.)            

(подпись)

_________________
 Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при 

наличии отчество (полностью); 2) место жительства; 3) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, 
номер, кем и когда выдан; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при 
наличии).

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, 
что и для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального 
предпринимателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического 
лица; 2) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 3) ОГРН, ИНН и дата государственной 
регистрации юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22 марта 2023 года                 село Ербогачен                                  № 99 - п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования 
«Катангский район», и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности муниципального образования «Катангский район», 
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 
(прилагается).

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 20 июля 2021 года № 175 - п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования «Катангский район», и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                  С.Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

муниципального образования
 «Катангский район»

от 22 марта 2023 года № 99 -п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ 

СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, 
НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАТАНГСКИЙ РАЙОН», И 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА 

КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального 
образования «Катангский район», и земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена», в том числе порядок взаимодействия администрации 



46                                                                                 ‘‘МВ’’ № 11/2023                                                       
муниципального образования «Катангский район» (далее – администрация) с физическими 
или юридическими лицами и их уполномоченными представителями, органами 
государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по принятию решений о предварительном согласовании 
предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район», и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена (далее вместе – земельные участки).

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения 
качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в 
отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и 

юридические лица (далее – заявители).
4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться 

его уполномоченный представитель (далее – представитель).
5. В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении нескольких 

государственных услуг и (или) муниципальных услуг при однократном обращении в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – комплексный запрос), за исключением государственных услуг и муниципальных 
услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса не осуществляется, при 
условии, что одной из муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, является 
муниципальная услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим административным 
регламентом, многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ) для обеспечения получения заявителем 
муниципальной услуги действует в интересах заявителя без доверенности и направляет 
в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги, подписанный 
уполномоченным работником МФЦ и скрепленный печатью МФЦ, а также сведения, 
документы и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса, без составления и 
подписания такого запроса заявителем.

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в 
администрацию.

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), 
через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу 
http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте администрации admkatanga@
yandex.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению 
заявителю и его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, 
в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования «Катангский 
район» (далее – муниципальное образование), предоставляющем муниципальную 
услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, включая информацию о месте их нахождения, графике работы, 
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контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
10. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по 

электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
11. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
12. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется 
путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом 
администрации по телефону.

13. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о 
наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его 
представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный 
звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо администрации или же заявителю или его 
представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

14. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, 
предоставленная должностным лицом администрации, он может обратиться к главе 
администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации), 
в соответствии с графиком приема заявителей.

Прием заявителей главой администрации проводится по предварительной записи, 
которая осуществляется по телефону 8 (39560) 21150.

15. Обращения заявителей о предоставлении информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения. Обращения заявителей или их представителей о 
ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не позднее рабочего дня, 
следующего за днем регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 

документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
администрацию в письменной форме.

16. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, 
контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты 
администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке 
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получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
17. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, 

включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе 
официального сайта администрации и электронной почты администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.
18. Информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в порядке, установленном настоящей 
главой, МФЦ, с которыми администрация заключила в соответствии с законодательством 
соглашения о взаимодействии.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

19. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается предварительное согласование предоставления земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Катангский 
район», и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

20. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация.

21. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, 

ее территориальный орган или территориальный отдел территориального органа 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы;
3) Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий или его 
территориальный орган по Иркутской области;

4) Министерство строительства, дорожного хозяйства Иркутской области;
5) Администрация Президента Российской Федерации;
6) Аппарат Правительства Российской Федерации;
7) Аппарат Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области;
8) Служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
9)Министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;
10) Служба записи актов гражданского состояния Иркутской области.
11) министерство лесного комплекса Иркутской области;
12) органы местного самоуправления иных муниципальных образований;
13) информационный центр Министерства внутренних дел Российской Федерации;
14) Енисейское бассейновое водное управление Федерального агентства водных 

ресурсов.;
15) Пенсионный фонд Российской Федерации;
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16) Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки.
22. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 

от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением 
Думы муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
23. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение администрации о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка;
2) решение администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги
24. Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать календарных 

дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в администрацию.

В случае, если на испрашиваемый земельный участок государственная 
собственность не разграничена и схема расположения земельного участка, в соответствии 
с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в 
соответствии со статьей 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления 
муниципальной услуги составляет сорок пять календарных дней со дня поступления 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 
администрацию. 

25. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок, который 
определяется пунктом 42 настоящего административного регламента.

26. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги – три календарных дня со дня подписания 
соответствующего решения администрации.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

27. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем или его 
представителем, способы их получения заявителем или его представителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления
28. Для получения муниципальной услуги заявитель или его представитель 

обращается в администрацию с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка (далее – заявление) по форме согласно приложению 1 
к настоящему административному регламенту.

29. К заявлению заявитель или его уполномоченный представитель прилагает 
следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка 

без проведения торгов, в соответствии с приложением 2 к настоящему административному 
регламенту;

3) схему расположения земельного участка – в случае, если испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в 
границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

4) проектную документацию лесных участков – в случае, если подано заявление о 
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предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного 
участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – в случае, 
если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
обращается представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства – в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществом реестр членов такого товарищества – в случае, если подается заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

30. Предоставление документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего 
административного регламента, не требуется в случае, если указанные документы имеются 
в распоряжении администрации.

31. Для получения документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 29 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель в случае отсутствия у них 
указанных документов обращаются в соответствующие органы государственной власти, 
органы местного самоуправления, организации в соответствии с законодательством.

Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 29 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель обращается в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, осуществляющий полномочия 
по предоставлению в пользование соответствующего лесного участка.

Для получения документа, указанного в подпунктах 5, 6 пункта 29 настоящего 
административного регламента, заявитель обращается к нотариусу или должностному 
лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия.

Для получения документа, указанного в подпункте 7 пункта 29 настоящего 
административного регламента, заявитель обращается в соответствующее садоводческое 
или огородническое некоммерческое товарищество.

32. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и 
документы, указанные в пункте 29 настоящего административного регламента, одним из 
следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий, или органом (должностным 
лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации;
33. В случае обращения в МФЦ одновременно с комплексным запросом заявитель 

или его представитель подает сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением указанных в комплексном запросе государственных и (или) 
муниципальных услуг, за исключением документов, на которые распространяется 
требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также 
сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя или его представителя 
отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления заявителю или 
его представителю иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) 
муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, и получаемые в организациях, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, заявитель или 
его представитель подает в МФЦ одновременно с комплексным запросом самостоятельно.

34. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 
от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 28, 29 настоящего 
административного регламента.

35. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц 
иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность 
копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он 
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должен быть подписан электронной подписью в соответствии с пунктом 76 настоящего 
административного регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями или их представителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

36. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, относятся документы, предусмотренные 
приложением 2 к настоящему административному регламенту для соответствующей 
категории заявителей.

37. Для получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц 
заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную налоговую службу или 
ее территориальные органы с запросом в виде бумажного документа путем направления 
по почте, представления непосредственно в орган; в электронной форме с использованием 
интернет-технологий, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций).

Для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости 
об испрашиваемом земельном участке, выписки из Единого государственного реестра 
недвижимости об объекте недвижимости, расположенном на испрашиваемом земельном 
участке заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную службу 
государственной регистрации, кадастра и картографии, ее территориальный орган или 
территориальный отдел территориального органа Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии с запросом в виде бумажного документа путем 
направления по почте, представления непосредственно в орган; в электронной форме путем 
заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии в сети «Интернет» или Едином 
портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) или посредством 
отправки XML-документа с использованием веб-сервисов.

Для получения иных документов, предусмотренных с пунктом 36 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 
соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления, 
организации в соответствии с законодательством.

38. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 36 настоящего административного регламента, способами, 
установленными в пункте 32 настоящего административного регламента.

39. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 
от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации, 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Глава 11. Запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации
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40. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 

от заявителей или их представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

41. Основания отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством не установлены.
Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги
42. В случае, если на дату поступления в администрацию заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении администрации находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, 
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, 
администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения заявления, 
поданного заявителем или его представителем, и направляет принятое решение заявителю 
или его представителю.

Срок рассмотрения заявления, поданного заявителем или его представителем, 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или 
представленной ранее иным заявителем схемы расположения земельного участка или до 
принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

43. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявление не соответствует установленным требованиям;
2) заявление подано в неуполномоченный орган;
3) представлен неполный перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.
Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги

44. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6, услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме
45. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины 

или иной платы.
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46. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 

муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 11 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также должностных лиц администрации, 
работников МФЦ, плата с заявителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы

47. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при 
получении результата предоставления такой услуги

48. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 
должно превышать 15 минут.

49. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме

50. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем, осуществляет 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в 
том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги путем присвоения указанным документам входящего номера с 
указанием даты получения.

51. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 
минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной 
форме - один рабочий день со дня получения администрацией указанных документов.

52. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию 
до 16:00 часов. При поступлении документов после 16:00 часов их регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

53. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

54. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает 
согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою 
деятельность на территории муниципального образования «Катангский район», меры для 
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

55. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

56. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

57. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

58. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
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оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

59. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

60. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

61. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

62. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их 
представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность 

либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в 
полном объеме), посредством комплексного запроса

63. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 
транспортной доступности;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 

лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги.
64. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации.

65. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
66. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 65 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

67. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 
двух раз.

68. Возможность получения муниципальной услуги путем обращения в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
не предусмотрена.

69. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном 
пунктами 7–15 настоящего административного регламента.
Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и по экстерриториальному принципу, а также 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
70. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 

предоставляется.
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71. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу 

«одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя или его представителя.
При предоставлении муниципальной услуги и специалистами МФЦ 

осуществляются следующие административные действия в рамках оказания 
муниципальной услуги:

1) информирование заявителей и их представителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги. в том числе посредством комплексного запроса, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультированием заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, 
в том числе комплексного запроса;

3) обработка заявления и представленных документов, в том числе комплексного 
запроса;

4) направление заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем, в администрацию;

5) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе государственных 
услуг и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;

6) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе документов, 
полученных по результатам предоставления всех государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе) или уведомления об отказе в рассмотрении 
заявления.

72. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных.

73. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала 
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и 
авторизации.

74. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и 
обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством 
электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

75. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную 
электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной 
форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее 
– квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим 
центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса 
и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых 
к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, 
с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным 
законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием 
квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы.
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76. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 

форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная 
физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ
Глава 22. Состав и последовательность административных процедур

77. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги;
4) согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка;

5) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка или решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка;

6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги или 
уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению.

78. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются 
следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги.
 79. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ выполняет следующие 

действия :
1) информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, 
в том числе комплексного запроса;

3) обработка заявления и представленных документов, в том числе комплексного 
запроса;

4) направление заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем, в администрацию;

5) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе государственных 
услуг и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;

6) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе документов, 
полученных по результатам предоставления всех государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе) или уведомления об отказе в рассмотрении 
заявления.
Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем

80. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления 
с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 32 настоящего 
административного регламента, или комплексного запроса.

81. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется 
в администрации без предварительной записи при личном обращении заявителя или его 
представителя в администрацию.

82. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу 
электронной почты администрации, от МФЦ) заявление регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в 
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журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

83. При личном обращении заявителя или его представителя в администрацию или 
поступлении заявления в администрацию через организацию почтовой связи должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет 
расписку в получении администрацией заявления и документов в двух экземплярах. 
Первый экземпляр расписки выдается заявителю или его представителю в день получения 
администрацией документов при непосредственном обращении заявителя или его 
представителя в администрацию, а в случае поступления заявления и документов в 
администрацию через организацию почтовой связи - направляется не позднее рабочего 
дня, следующего за днем получения заявления и документов, почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении через организации почтовой связи на почтовый адрес заявителя, 
указанный в заявлении. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в 
администрацию заявлению и документам.

84. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
в электронной форме должностное лицо администрации, ответственное за прием 
и регистрацию документов, направляет заявителю уведомление о поступлении в 
администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, 
через личный кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов 
через Портал) или на адрес электронной почты заявителя, указанный в заявлении (в случае 
поступления заявления и документов на адрес электронный почты администрации).

85. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 
минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной 
форме - один рабочий день со дня получения в администрации указанных документов.

86. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 
администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, должностному 
лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, до 12 
часов рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

87. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и 
документов является прием и регистрация заявления и документов.

88. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию 
входящей корреспонденции, заявления и документов в журнале регистрации обращений 
за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

89. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 
заявителем документов, указанных в пункте 36 настоящего административного регламента.

90. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления, 
представленных заявителем или его представителем, а в случае подачи заявления через 
МФЦ – сотрудник МФЦ в течение трех рабочих дней со дня обращения заявителя или его 
представителя с заявлением в МФЦ, формирует и направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу – в целях получения:
а) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

– в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель;
б) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в случае, если 

заявителем является юридическое лицо;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – в 

целях получения:
а) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об испрашиваемом 

земельном участке;
б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости, расположенном на испрашиваемом земельном участке;
3) в Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий - в целях 
получения документа, подтверждающего факт уничтожения жилого помещения (в случае, 
предусмотренном подпунктом «в» пункта 5 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области 
от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в 
собственность граждан»);

4) в министерство строительства, дорожного хозяйства Иркутской области - в 
целях получения договора передачи жилого помещения в собственность из специального 
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жилищного фонда Иркутской области или договора социального найма жилого помещения, 
заключенных в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ 
«Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению» 
(в случаях, предусмотренных подпунктами «а», «в», «д» пункта 8 части 1 статьи 2 Закона 
Иркутской области от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении 
земельных участков в собственность граждан»);

5) в Администрацию Президента Российской Федерации - в целях получения указа 
или распоряжения Президента Российской Федерации, если соответствующий правовой 
акт не был официально опубликован (в случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 2 
статьи 396 Земельного кодекса Российской Федерации);

6) в Аппарат Правительства Российской Федерации - в целях получения правового 
акта Правительства Российской Федерации, если соответствующий правовой акт не был 
официально опубликован (в случае, предусмотренном подпунктом 30 пункта 2 статьи 396 
Земельного кодекса Российской Федерации);

7) в Аппарат Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области - 
в целях получения распоряжения Губернатора Иркутской области, если соответствующее 
распоряжение не было официально опубликовано (в случае, предусмотренном подпунктом 
3 пункта 2 статьи 396 Земельного кодекса Российской Федерации);

8) в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области - в целях 
получения заключения о нахождении земельного участка в границах территории, зон 
охраны объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской 
Федерации.

9) в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области 
– в целях получения:

а) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
б) справки органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих право на 

получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов 
Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, что гражданин состоит на 
учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья 
в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей и 
не получил соответствующую социальную выплату;

10) в службу записи актов гражданского состояния Иркутской области – в целях 
получения свидетельства о заключении брака.

91. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 36 
настоящего административного регламента, формируется в соответствии с требованиями 
статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

92. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, 
при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия 
доступа к этой системе – на бумажном носителе.

 93. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный 
запрос должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

94. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 36 
настоящего административного регламента.

95. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

Глава 25. Принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

96. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления и документов, указанных в пункте 29 настоящего административного 
регламента.

97. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 7 календарных дней со дня поступления заявления 
осуществляет проверку заявления и представленных документов на наличие оснований, 
установленных в пункте 43 настоящего административного регламента, и принимает 
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решение о принятии заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

98. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, должностным лицом администрации, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, в рамках проверки, указанной в пункте 97 
настоящего административного регламента, проводится проверка действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой 
подписано заявление, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 75 
настоящего административного регламента.

99. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего 
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых 
для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной 
форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
также может осуществляться с использованием средств информационной системы 
аккредитованного удостоверяющего центра.

100. По результатам проверки, указанной в пункте 97 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, устанавливает отсутствие или наличие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 43 настоящего 
административного регламента.

101. В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 43 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
подготавливает уведомление об отказе в принятии заявления к рассмотрению с указанием 
причин возврата заявления.

В случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 43 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, принимает решение о принятии заявления к рассмотрению, о чем делает запись 
на заявлении и в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги.

102. Результатом административной процедуры является решение о принятии 
заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

103. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги о принятии 
заявления к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в принятии заявления 
к рассмотрению.

Глава 26. Согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия 
решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или 

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
104. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления, предусмотренного пунктом 28 настоящего административного 
регламента и к которому приложена схема расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, предусматривающая образование земельного участка из 
земель, государственная собственность на которые не разграничена, при условии принятия 
в отношении указанного заявления решения о принятии к заявления к рассмотрению в 
соответствии с пунктом 101 настоящего административного регламента.

105. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, рассматривает приложенную к заявлению, предусмотренному 
пунктом 28 настоящего административного регламента, схему расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории на предмет наличия обстоятельств, 
предусмотренных пунктом 10 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 
137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», не позднее 
одного рабочего дня после поступления к нему указанных заявления и схемы, но не позднее 
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десяти календарных дней со дня их поступления в администрацию.

106. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, установив отсутствие обстоятельств, предусмотренных пунктом 
10 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», в течение десяти календарных дней со дня 
поступления в администрацию заявления, предусмотренного пунктом 28 настоящего 
административного регламента и к которому приложена схема расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории, предусматривающая образование земельного 
участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена, формирует 
и направляет в министерство лесного комплекса Иркутской области запрос о согласовании 
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – запрос 
о согласовании схемы).

107. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на запрос о 
согласовании схемы должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на запрос о согласовании схемы в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

В случае не поступления в администрацию уведомления об отказе в согласовании 
схемы в срок, предусмотренный пунктом 4 статьи 35 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, делает об указанном обстоятельстве отметку в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

108. Результатом административной процедуры является согласование схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории или отказ в 
согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

109. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления или поступления ответа на запрос о согласовании схемы в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 27. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка
110. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пунктах 28, 29 и 36 настоящего административного регламента.

111. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в срок не более чем тридцать календарных дней со дня 
поступления заявления рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка и по результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка или при наличии 
оснований, указанных в 112 настоящего административного регламента, решение об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

112. Основания для отказа в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть 
утверждена по следующим основаниям:

а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 
требованиям к ее подготовке;

б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование 
которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

в) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 
предусмотренных статьей 119 Земельного кодекса Российской Федерации требований к 
образуемым земельным участкам;

г) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории;

д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 
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межевания территории;

е) уведомление министерства лесного комплекса Иркутской области об отказе в 
согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен 
заявителю по следующим основаниям:

а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 
участка без проведения торгов;

б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 
10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому 
или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения 
с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является 
садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных 
в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего 
назначения);

г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 
также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные 
частью 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
3936 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства;

е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в 
случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в 
собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении 
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий 
срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая 
предоставления земельного участка для целей резервирования;

з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор 
о комплексной освоении территории, или земельный участок образован из земельного 
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участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии 
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 
развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо ,с которым 
заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий;

л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации;

м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона 
на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 

Земельного кодекса Российской Федерации;
н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного 
кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

о) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении о предоставлении земельного участка;

п) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

р) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

с) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов;

т) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 
Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

у) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
ф) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное 
не указанное в этом решении лицо;

х) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
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который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:

а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 
участка без проведения торгов;

б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 
10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения 
с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является 
садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных 
в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего 
назначения);

г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 
также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные 
частью 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
3936 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства;

е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 
участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования;

з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор 
о комплексной освоении территории, или земельный участок образован из земельного 
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участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии 
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 
земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо ,с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории, предусматривающий;

л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии 
с пунктом 19 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации;

м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона 
на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 
Земельного кодекса Российской Федерации;

н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 
Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности;

о) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии 
с утвержденным проектом планировки территории;

п) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении о предоставлении земельного участка;

р) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 
в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

с) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, 
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

т) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов;

у) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 
Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
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ф) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
х) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

не установлен вид разрешенного использования;
ц) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

не отнесен к определенной категории земель;
ч) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное 
не указанное в этом решении лицо;

ш) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;

4) с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в собственность бесплатно обратились граждане, не обладающие в соответствии с 
Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом Иркутской 
области от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных 
участков в собственность граждан» правом на предоставление земельного участка в 
собственность бесплатно;

5) принято решение о предварительном согласовании предоставления заявителю 
(одному из заявителей) земельного участка в собственность бесплатно;

6) заявителю (одному из заявителей) предоставлен земельный участок в безвозмездное 
пользование в соответствии с подпунктами 6, 7 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

7) с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в собственность бесплатно обратились граждане, не состоящие на земельном 
учете, за исключением случаев обращения с указанным заявлением фермеров, инвалидов, 
пострадавших граждан, граждан, удостоенных званий Героя Советского Союза, Героя 
Российской Федерации или являющихся полными кавалерами ордена Славы;

8) граждане, состоящие на земельном учете, обратились с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность 
бесплатно не в порядке очередности их постановки на земельный учет.

113. По результатам проведенной проверки документов, указанных в пункте 
110 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает один из 
следующих документов:

1) решение администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в форме правового акта администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка (далее – правовой акт администрации о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка);

2) решение администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в форме письма администрации об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка (далее – письмо администрации об 
отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка).

114. После подготовки документа, указанного в пункте 109 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подготовки 
документов обеспечивает согласование уполномоченными лицами администрации и 
подписание документа главой администрации.

115. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для 
отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

116. Результатом административной процедуры является правовой акт 
администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
или письмо администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

117. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации правового акта администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка или письма администрации об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Глава 28. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги, 
уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению
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118. Основанием для начала административной процедуры является подписание 

главой администрации правового акта администрации о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или письма администрации об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, уведомления об 
отказе в принятии заявления к рассмотрению. Предоставления на бумажном носителе 
документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

119. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня 
подписания правового акта администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или письма администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка направляет заявителю указанные акты почтовым 
отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению 
заявителя – вручает его лично.

Уведомление об отказе в принятии заявления к рассмотрению направляется 
заявителю должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги, почтовым отправлением по почтовому 
адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя вручает его 
лично в течение трех календарных дней со дня его подписания главой администрации.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в принятии 
заявления к рассмотрению направляется в электронной форме заявителю должностным 
лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портале в течение трех календарных дней со дня его подписания главой администрации.

120. При личном получении правового акта администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, письма администрации об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или уведомления об 
отказе в принятии заявления к рассмотрению заявитель расписывается в их получении в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

121. Результатом административной процедуры является направление (выдача) 
заявителю правового акта администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, письма администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или уведомления об отказе в принятии заявления к 
рассмотрению.

122. В случае, если заявление представлялось через МФЦ, правовой акт 
администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
письмо администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или уведомление об отказе в принятии заявления к рассмотрению 
направляются должностным лицом администрации, ответственным за направление 
(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в сроки, указанные в пункте 120 
настоящего административного регламента, в МФЦ для предоставления заявителю.

123. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений 
за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении правового акта 
администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
письма администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению 
заявителю или МФЦ, или о получении указанного документа лично заявителем или его 
представителем.

Глава 29. Особенности выполнения административных действий в МФЦ
124. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг 
посредством комплексного запроса и о ходе предоставления муниципальной услуги 
заявитель или его представитель вправе обратиться в МФЦ.

125. Информация, указанная в пункте 124 настоящего административного регламента, 
предоставляется МФЦ:

1) при личном обращении заявителя или его представителя в МФЦ или при 
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поступлении обращений в МФЦ с использованием средств телефонной связи, через 
официальный сайт МФЦ в сети «Интернет» http://mfc38.ru/;

2) с использованием информантов или иных программно-аппаратных комплексов, 
обеспечивающих доступ к информации о государственных и (или) муниципальных услугах, 
предоставляемых в МФЦ.

126. МФЦ предоставляет информацию:
1) по общим вопросам предоставления муниципальных услуг в МФЦ;
2) по вопросам, указанным в пункте 9 настоящего административного регламента;
3) о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
4) о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг 

посредством комплексного запроса, в том числе:
а) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, 

организация предоставления которых необходима заявителю;
б) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, а 

также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных и муниципальных услуг и предоставляются организациями, указанными 
в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», получение которых требуется 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в рамках комплексного 
запроса;

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения 
государственных и (или) муниципальных услуг на основании комплексного запроса;

г) перечень результатов государственных и (или) муниципальных услуг, входящих в 
комплексный запрос.

127. Прием заявителей или их представителей в МФЦ осуществляется как по 
предварительной записи, так и в порядке «живой» очереди при получении талона из 
терминала «Электронная очередь» в зале ожидания МФЦ.

Предварительная запись на прием в МФЦ осуществляется по телефону или через 
официальный сайт МФЦ в сети «Интернет».

128. В случае подачи заявления посредством МФЦ (за исключением случая, 
предусмотренного пунктом 131 настоящего административного регламента), работник 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной 
услуги, выполняет следующие действия:

1) определяет предмет обращения;
2) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия представителя 

заявителя;
3) проводит проверку правильности заполнения формы заявления;
4) проводит проверку полноты пакета документов и соответствия документов 

требованиям, указанным в пункте 35 настоящего административного регламента;
5) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное 

дело в автоматизированной системе МФЦ, все документы которого связываются единым 
уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой, и 
заверяет электронное дело своей электронной подписью;

6) направляет пакет документов в администрацию:
а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения 

заявителя в МФЦ;
б) на бумажных носителях– в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обращения 

заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов (если рабочий день МФЦ, следующий за днем обращения заявителя в МФЦ, 
является нерабочим днем администрации, то днем окончания срока передачи документов 
считается второй рабочий день администрации, следующий за днем обращения заявителя 
в МФЦ).

129. В случае если при приеме документов от заявителя или его представителя 
работник МФЦ выявляет несоответствия документа (документов) требованиям, указанным 
в пункте 35 настоящего административного регламента, работник МФЦ отражает на копии 
(копиях) документа (документов) выявленные несоответствия, которые заверяет подписью 
и печатью МФЦ или штампом, содержащим сведения о наименовании МФЦ.

130. По окончании приема документов работник МФЦ оформляет расписку в 
получении МФЦ документов, которая оформляется в трех экземплярах. Первый экземпляр 
выдается заявителю или его представителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с 
комплектом документов передается в администрацию.

Каждый экземпляр расписки подписывается работником МФЦ и заявителем или его 
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представителем.

131. При организации предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг в рамках комплексного запроса работник МФЦ в ходе взаимодействия с заявителем 
или его представителем выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия представителя 
заявителя;

2) определяет событие, обусловившее обращение заявителя, перечень государственных 
и (или) муниципальных услуг, необходимых заявителю, которые могут быть объединены 
одним (несколькими) событием (событиями), взаимосвязаны или нет между собой;

3) формирует перечень необходимых заявителю государственных и (или) 
муниципальных услуг, предоставляемых на основании комплексного запроса;

4) определяет последовательность предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, наличие «параллельных» и «последовательных» услуг, наличие 
(отсутствие) их взаимосвязи и информирует об этом заявителя или его представителя;

5) в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими 
предоставление необходимых заявителю государственных и (или) муниципальных 
услуг (в том числе административных регламентов предоставления государственных и 
(или) муниципальных услуг), определяет предельные сроки предоставления отдельных 
государственных и (или) муниципальных услуг и общий срок выполнения комплексного 
запроса со дня его приема;

6) формирует перечень документов, необходимых для обращения за 
государственными и (или) муниципальными услугами в рамках комплексного запроса, и 
информирует об этом заявителя или его представителя с указанием на документы;

7) уведомляет заявителя о возможной необходимости личного участия в отдельных 
процедурах при предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг (в случае 
если указанное предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
предоставление конкретных государственных и (или) муниципальных услуг);

8) информирует заявителя или его представителя о том, что результаты предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг в рамках комплексного запроса возможно 
получить исключительно в МФЦ;

9) информирует заявителя о возможности получить результаты предоставления 
отдельных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, до окончания общего срока его выполнения (по мере поступления результатов 
от органов, предоставляющих государственные и (или) муниципальные услуги) или все 
результаты предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, одновременно;

10) уведомляет заявителя о том, что он имеет право обратиться в МФЦ с заявлением о 
прекращении предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги 
(отзывом) в рамках комплексного запроса в случае, если нормативными правовыми актами, 
регулирующими предоставление указанной государственной и (или) муниципальной 
услуги, предусмотрена возможность направления соответствующего заявления (отзыва);

11) формирует и распечатывает для заявителя или его представителя комплексный 
запрос, примерная форма которого утверждена приказом Минэкономразвития России от 
21 марта 2018 года № 137 «Об утверждении примерной формы запроса о предоставлении 
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и порядка хранения 
соответствующих запросов»;

12) принимает у заявителя или его представителя комплексный запрос и документы и 
передает его работнику МФЦ, ответственному за формирование запросов о предоставлении 
государственных и (или) муниципальных услуг на основе сведений, указанных в 
комплексном запросе и прилагаемых к нему документах.

132. Работник МФЦ, ответственный за формирование запросов о предоставлении 
государственных и (или) муниципальных услуг на основе сведений, указанных в 
комплексном запросе и прилагаемых к нему документах:

1) от имени заявителя заполняет запрос о предоставлении каждой государственной и 
(или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе;

2) переводит в электронную форму и снимает копии с документов, представленных 
заявителем, подписывает их и заверяет печатью (электронной подписью) с указанием на 
указанных копиях наименования МФЦ, должности работника МФЦ и даты их изготовления;

3) направляет запросы о предоставлении государственных и (или) муниципальных 
услуг в государственные органы и (или) органы местного самоуправления, 
предоставляющие соответствующие услуги, в сроки и способами, указанными в подпункте 
6 пункта 129 настоящего административного регламента.

133. В случае подачи заявителем заявления об исправлении технической ошибки, 
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указанного в пункте 136 настоящего административного регламента, посредством МФЦ, 
работник МФЦ осуществляет прием указанного заявления и осуществляет следующие 
действия:

1) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия представителя 
заявителя;

2) осуществляет сканирование заявления об исправлении технической ошибки и 
присваивает электронному документу уникальный идентификационный код и заверяет его 
своей электронной подписью; 

3) направляет заявление об исправлении технической ошибки в администрацию:
а) в электронном виде – в день обращения заявителя в МФЦ;
б) на бумажном носителе – в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обращения 

заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи с составлением описи передаваемого 
документа (если рабочий день МФЦ, следующий за днем обращения заявителя в МФЦ, 
является нерабочим днем администрации, то днем окончания срока передачи документов 
считается второй рабочий день администрации, следующий за днем обращения заявителя 
в МФЦ).

134. При получении МФЦ правового акта администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, письма администрации об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного участка, уведомления 
об отказе в принятии заявления к рассмотрению или правового акта администрации об 
исправлении технической ошибки от администрации работник МФЦ, ответственный 
за выдачу результата муниципальной услуги, сообщает заявителю о принятом решении 
по телефону с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс - 
информирования или другим возможным способом, а также обеспечивает выдачу 
указанных документов заявителю или его представителю не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления соответствующих документов в МФЦ.

После выдачи правового акта администрации о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, письма администрации об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, уведомления об отказе в принятии 
заявления к рассмотрению или правового акта администрации об исправлении 
технической ошибки заявителю или его представителю работник МФЦ производит 
соответствующую отметку в автоматизированной информационной системе МФЦ.

Глава 30. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

135. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном 
правовом акте администрации о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или письме администрации об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка (далее – техническая ошибка) является получение 
администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его 
представителя.

136. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 32 настоящего 
административного регламента. 

137. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 
установленном главой 18 настоящего административного регламента, и направляется 
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

138. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и 
следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
139. Критерием принятия решения, указанного в пункте 138 настоящего 

административного регламента, является наличие или отсутствие опечатки и (или) 
ошибки в выданном заявителю документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

140. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 138 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект правового акта 
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администрации об исправлении технической ошибки.

141. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 138 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

142. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой 
администрации правового акта администрации об исправлении технической ошибки или 
уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

143. Глава администрации в течение 1 рабочего дня после подписания документа, 
указанного в пункте 142 настоящего административного регламента, передает его 
должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю 
результата муниципальной услуги.

144. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 142 
настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю 
или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя или его 
представителя, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по 
обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.

В случае, если заявление об исправлении технической ошибки подавалось заявителем 
или его представителем через МФЦ, то должностное лицо администрации, ответственное 
за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 
137 настоящего административного регламента, направляет указанный документ в МФЦ.

145. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе - правовой акт администрации об исправлении 
технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

146. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, 
ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, 
в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки 
о направлении правового акта администрации об исправлении технической ошибки или 
уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе заявителю или в МФЦ или о получении указанного 
документа лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 31. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 

принятием ими решений
147. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений, осуществляется должностными лицами администрации, 
наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов 
должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей.

148. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
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4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
149. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
150. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 

администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок.

151. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы 
администрации.

Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в 
связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения 
жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении 
муниципальной услуги.

152. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за 
полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, состав и 
порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.

153. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия 
решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в 
целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении 
проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления жалобы. Срок проведения 
проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах 
сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 33. Ответственность должностных лиц администрации за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги
154. Обязанность соблюдения положений настоящего административного 

регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации.
155. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 

с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
Глава 34. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций

156. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

157. Информацию, указанную в пункте 156 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение на адрес электронной почты администрации.

158. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию до 
16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация происходит 
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следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МФЦ, РАБОТНИКА МФЦ
Глава 35. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

159. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников МФЦ (далее – жалоба).

160. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги по основаниям, 
не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами 
муниципального образования;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

161. В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 пункта 160 настоящего 
административного регламента, жалоба может быть подана только на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации.

162. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные 
статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 36. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, 
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 

быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
163. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и 

муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.
164. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации 

подаются главе администрации.
165. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ.
166. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) МФЦ подаются в 
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министерство экономического развития Иркутской области или министру экономического 
развития Иркутской области.

Глава 37. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций)
167. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 

представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, или в помещениях МФЦ;
2) на официальном сайте администрации, сайте МФЦ;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации, у работников МФЦ;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию, МФЦ с 

использованием средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой 

связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.
168. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или 

с использованием телефонной связи, по электронной почте администрации информация 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в 
пунктах 12–14 настоящего административного регламента.

Глава 38. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
169. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

170. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на 
Портале.

Приложение 1
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование 

предоставления земельных участков,
находящихся в муниципальной 

собственности муниципального образования
«Катангский район», и земельных участков, 

государственная собственность
на которые не разграничена»

 
В __________________________________________

(указывается наименование администрации муниципального образования)
 

От _________________________________________
                                                                         (указываются сведения о заявителе) 1

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Катангский 
район» (земельного участка, государственная собственность на который не разграничена), 
с кадастровым номером _______________________ (в случае, если границы земельного 
участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»), площадью______ кв. м., 
расположенного по адресу ___________________________________________________

для ____________________________________________________________________
(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 
образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 
проектом____________________________________________________________________ 

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 



74                                                                                 ‘‘МВ’’ № 11/2023                                                       
участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой 
расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если 
сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр 
недвижимости________________________________________________________________

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 393, статьей 395, пунктом 2 статьи 396 или пунктом 2 
статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации оснований ___________________
____________________________________________________________________________ 

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав ______________
____________________________________________________________________________ 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд _______
________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется 
для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом 
____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:
1)_____________________________ ;
2)____________________________ ;
3)____________________________ .

«_____» ______________20____г.  __________________________  
                     (подпись заявителя или представителя заявителя)
__________________________________________

  Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при 
наличии отчество (полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда 
выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при 
наличии).

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что 
и для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального 
предпринимателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического 
лица; 2) ОГРН, ИНН и дата государственной регистрации юридического лица, за исключением случаев, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо; 3) место нахождения и почтовый адрес 
юридического лица; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное 

согласование предоставления 
земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности
муниципального образования 

«Катангский район», и земельных
 участков, государственная собственность

на которые не разграничена»

ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ
НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ
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ия

х,
 п

ре
до

ст
ав

ля
ем

ы
х 

по
 

до
го

во
ра

м
 с

оц
иа

ль
но

го
 н

ай
м

а

С
ви

де
т

ел
ьс

т
во

 о
 за

кл
ю

че
ни

и 
бр

ак
а 

(д
ля

 
су

пр
уг

ов
, н

а 
да

т
у 

по
да

чи
 за

яв
ле

ни
я 

о 
пр

ед
ва

ри
т

ел
ьн

ом
 с

ог
ла

со
ва

ни
и 

пр
ед

ос
т

ав
ле

ни
я 

зе
м

ел
ьн

ог
о 

уч
ас

т
ка

 в
 со

бс
т

ве
нн

ос
т

ь 
бе

сп
ла

т
но

 
ил

и 
за

яв
ле

ни
я 

о 
пр

ед
ос

т
ав

ле
ни

и 
зе

м
ел

ьн
ог

о 
уч

ас
т

ка
 в

 с
об

ст
ве

нн
ос

т
ь 

бе
сп

ла
т

но
)

15
.

П
од

пу
нк

т
 

1 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

96  
Зе

м
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 а

ре
нд

у
Ю

ри
ди

че
ск

ое
 л

иц
о

О
пр

ед
ел

яе
т

ся
 в

 
со

от
ве

т
ст

ви
и 

с 
ук

аз
ом

 и
ли

 
ра

сп
ор

яж
ен

ие
м

 П
ре

зи
де

нт
а 

Ро
сс

ий
ск

ой
 Ф

ед
ер

ац
ии

У
ка

з и
ли

 р
ас

по
ря

ж
ен

ие
 П

ре
зи

де
нт

а 
Ро

сс
ий

ск
ой

 
Ф

ед
ер

ац
ии

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

16
.

П
од

пу
нк

т
 

2 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

96  
Зе

м
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 а

ре
нд

у
Ю

ри
ди

че
ск

ое
 л

иц
о

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ра

зм
ещ

ен
ия

 
об

ъе
кт

ов
 с

оц
иа

ль
но

-
ку

ль
т

ур
но

го
 н

аз
на

че
ни

я,
 

ре
ал

из
ац

ии
 м

ас
ш

т
аб

ны
х 

ин
ве

ст
иц

ио
нн

ы
х 

пр
ое

кт
ов

Ра
сп

ор
яж

ен
ие

 П
ра

ви
т

ел
ьс

т
ва

 Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем
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.
П

од
пу

нк
т

 
3 

пу
нк

т
а 

2 
ст

ат
ьи

 3
96  

Зе
м

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 а

ре
нд

у
Ю

ри
ди

че
ск

ое
 л

иц
о

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ра

зм
ещ

ен
ия

 о
бъ

ек
т

ов
 

со
ци

ал
ьн

о-
ку

ль
т

ур
но

го
 

и 
ко

м
м

ун
ал

ьн
о-

бы
т

ов
ог

о 
на

зн
ач

ен
ия

, 
ре

ал
из

ац
ии

 м
ас

ш
т

аб
ны

х 
ин

ве
ст

иц
ио

нн
ы

х 
пр

ое
кт

ов

Ра
сп

ор
яж

ен
ие

 Г
уб

ер
на

т
ор

а 
И

рк
ут

ск
ой

 о
бл

ас
т

и

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

18
.

П
од

пу
нк

т
 

4 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

96  
Зе

м
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 а

ре
нд

у
Ю

ри
ди

че
ск

ое
 л

иц
о

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
вы

по
лн

ен
ия

 м
еж

ду
на

ро
дн

ы
х 

об
яз

ат
ел

ьс
т

в

Д
ог

ов
ор

, с
ог

ла
ш

ен
ие

 и
ли

 и
но

й 
до

ку
м

ен
т

, 
пр

ед
ус

м
ат

ри
ва

ю
щ

ий
 в

ы
по

лн
ен

ие
 

м
еж

ду
на

ро
дн

ы
х 

об
яз

ат
ел

ьс
т

в

19
.

П
од

пу
нк

т
 

4 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

96  
Зе

м
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 а

ре
нд

у
Ю

ри
ди

че
ск

ое
 л

иц
о

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ра

зм
ещ

ен
ия

 о
бъ

ек
т

ов
, 

пр
ед

на
зн

ач
ен

ны
х 

дл
я 

об
ес

пе
че

ни
я 

эл
ек

т
ро

-, 
т

еп
ло

-, 
га

зо
- и

 в
од

ос
на

бж
ен

ия
, 

во
до

от
ве

де
ни

я,
 с

вя
зи

, 
не

ф
т

еп
ро

во
до

в,
 о

бъ
ек

т
ов

 
ф

ед
ер

ал
ьн

ог
о,

 р
ег

ио
на

ль
но

го
 

ил
и 

м
ес

т
но

го
 зн

ач
ен

ия

В
ы

пи
ск

а 
из

 д
ок

ум
ен

т
а 

т
ер

ри
т

ор
иа

ль
но

го
 

пл
ан

ир
ов

ан
ия

 и
ли

 в
ы

пи
ск

а 
из

 д
ок

ум
ен

т
ац

ии
 

по
 п

ла
ни

ро
вк

е 
т

ер
ри

т
ор

ии
, п

од
т

ве
рж

да
ю

щ
ая

 
от

не
се

ни
е 

об
ъе

кт
а 

к 
об

ъе
кт

ам
 р

ег
ио

на
ль

но
го

 
ил

и 
м

ес
т

но
го

 зн
ач

ен
ия

 (н
е 

т
ре

бу
ет

ся
 в

 с
лу

ча
е 

ра
зм

ещ
ен

ия
 о

бъ
ек

т
ов

, п
ре

дн
аз

на
че

нн
ы

х 
дл

я 
об

ес
пе

че
ни

я 
эл

ек
т

ро
-, 

т
еп

ло
-, 

га
зо

- и
 

во
до

сн
аб

ж
ен

ия
, в

од
оо

т
ве

де
ни

я,
 с

вя
зи

, 
не

ф
т

еп
ро

во
до

в,
 н

е 
от

но
ся

щ
их

ся
 к

 о
бъ

ек
т

ам
 

ре
ги

он
ал

ьн
ог

о 
ил

и 
м

ес
т

но
го

 зн
ач

ен
ия

)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

20
.

П
од

пу
нк

т
 

5 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

96  
Зе

м
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 а

ре
нд

у
А

ре
нд

ат
ор

 зе
м

ел
ьн

ог
о 

уч
ас

т
ка

, 
на

хо
дя

щ
ег

ос
я 

в 
го

су
да

рс
т

ве
нн

ой
 

ил
и 

м
ун

иц
ип

ал
ьн

ой
 с

об
ст

ве
нн

ос
т

и,
 

из
 к

от
ор

ог
о 

об
ра

зо
ва

н 
ис

пр
аш

ив
ае

м
ы

й 
зе

м
ел

ьн
ы

й 
уч

ас
т

ок

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
об

ра
зо

ва
нн

ы
й 

из
 зе

м
ел

ьн
ог

о 
уч

ас
т

ка
, н

ах
од

ящ
ег

ос
я 

в 
го

су
да

рс
т

ве
нн

ой
 

ил
и 

м
ун

иц
ип

ал
ьн

ой
 

со
бс

т
ве

нн
ос

т
и

Д
ог

ов
ор

 а
ре

нд
ы

 и
сх

од
но

го
 зе

м
ел

ьн
ог

о 
уч

ас
т

ка
 в

 с
лу

ча
е,

 е
сл

и 
т

ак
ой

 д
ог

ов
ор

 
за

кл
ю

че
н 

до
 д

ня
 в

ст
уп

ле
ни

я 
в 

си
лу

 
Ф

ед
ер

ал
ьн

ог
о 

за
ко

на
 о

т
 2

1 
ию

ля
 1

99
7 

го
да

 
№

 1
22

-Ф
З 

«О
 го

су
да

рс
т

ве
нн

ой
 р

ег
ис

т
ра

ци
и 

пр
ав

 н
а 

не
дв

иж
им

ое
 и

м
ущ

ес
т

во
 и

 с
де

ло
к 

с 
ни

м
»

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

21
.

П
од

пу
нк

т
 

6 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

96  
Зе

м
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 а

ре
нд

у
Ч

ле
н 

не
ко

м
м

ер
че

ск
ой

 о
рг

ан
из

ац
ии

, 
со

зд
ан

но
й 

гр
аж

да
на

м
и,

 к
от

ор
ой

 
пр

ед
ос

т
ав

ле
н 

зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

 
дл

я 
ко

м
пл

ек
сн

ог
о 

ра
зв

ит
ия

 в
 ц

ел
ях

 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
ж

ил
ищ

но
го

 
ст

ро
ит

ел
ьс

т
ва

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
ж

ил
ищ

но
го

 с
т

ро
ит

ел
ьс

т
ва

, 
об

ра
зо

ва
нн

ы
й 

в 
ре

зу
ль

т
ат

е 
ра

зд
ел

а 
зе

м
ел

ьн
ог

о 
уч

ас
т

ка
, п

ре
до

ст
ав

ле
нн

ог
о 

не
ко

м
м

ер
че

ск
ой

 
ор

га
ни

за
ци

и,
 с

оз
да

нн
ой

 
гр

аж
да

на
м

и,
 д

ля
 

ко
м

пл
ек

сн
ог

о 
ра

зв
ит

ия
 

т
ер

ри
т

ор
ии

 в
 ц

ел
ях

 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
ж

ил
ищ

но
го

 с
т

ро
ит

ел
ьс

т
ва

Д
ог

ов
ор

 о
 к

ом
пл

ек
сн

ом
 р

аз
ви

т
ии

 
т

ер
ри

т
ор

ии

Д
ок

ум
ен

т,
 п

од
тв

ер
ж

да
ю

щ
ий

 ч
ле

нс
тв

о 
за

яв
ит

ел
я 

в 
не

ко
мм

ер
че

ск
ой

 о
рг

ан
из

ац
ии

Ре
ш

ен
ие

 о
бщ

ег
о 

со
бр

ан
ия

 ч
ле

но
в 

не
ко

мм
ер

че
ск

ой
 о

рг
ан

из
ац

ии
 о

 
ра

сп
ре

де
ле

ни
и 

ис
пр

аш
ив

ае
мо

го
 зе

ме
ль

но
го

 
уч

ас
тк

а 
за

яв
ит

ел
ю

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

У
т

ве
рж

де
нн

ы
й 

пр
ое

кт
 п

ла
ни

ро
вк

и 
и 

ут
ве

рж
де

нн
ы

й 
пр

ое
кт

 м
еж

ев
ан

ия
 т

ер
ри

т
ор

ии

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)
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.
П

од
пу

нк
т

 
7 

пу
нк

т
а 

2 
ст

ат
ьи

 3
96  

Зе
м

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 а

ре
нд

у
Н

ек
ом

м
ер

че
ск

ая
 о

рг
ан

из
ац

ия
, 

со
зд

ан
на

я 
гр

аж
да

на
м

и,
 к

от
ор

ой
 

пр
ед

ос
т

ав
ле

н 
зе

м
ел

ьн
ы

й 
уч

ас
т

ок
 

дл
я 

ко
м

пл
ек

сн
ог

о 
ос

во
ен

ия
 в

 ц
ел

ях
 

ин
ди

ви
ду

ал
ьн

ог
о 

ж
ил

ищ
но

го
 

ст
ро

ит
ел

ьс
т

ва

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
ж

ил
ищ

но
го

 с
т

ро
ит

ел
ьс

т
ва

, 
об

ра
зо

ва
нн

ы
й 

в 
ре

зу
ль

т
ат

е 
ра

зд
ел

а 
зе

м
ел

ьн
ог

о 
уч

ас
т

ка
, п

ре
до

ст
ав

ле
нн

ог
о 

не
ко

м
м

ер
че

ск
ой

 
ор

га
ни

за
ци

и,
 с

оз
да

нн
ой

 
гр

аж
да

на
м

и,
 д

ля
 

ко
м

пл
ек

сн
ог

о 
ос

во
ен

ия
 

т
ер

ри
т

ор
ии

 в
 ц

ел
ях

 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
ж

ил
ищ

но
го

 с
т

ро
ит

ел
ьс

т
ва

До
го

во
р 

о 
ко

мп
ле

кс
но

м 
ос

во
ен

ии
 т

ер
ри

т
ор

ии
 

Ре
ш

ен
ие

 о
рг

ан
а 

не
ко

м
м

ер
че

ск
ой

 
ор

га
ни

за
ци

и 
о 

пр
ио

бр
ет

ен
ии

 зе
м

ел
ьн

ог
о 

уч
ас

т
ка

 

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)
У

т
ве

рж
де

нн
ы

й 
пр

ое
кт

 п
ла

ни
ро

вк
и 

и 
ут

ве
рж

де
нн

ы
й 

пр
ое

кт
 м

еж
ев

ан
ия

 т
ер

ри
т

ор
ии

23
.

П
од

пу
нк

т 
7 

пу
нк

та
 2

 
ст

ат
ьи

 3
96

 
Зе

ме
ль

но
го

 
ко

де
кс

а

В
 а

ре
нд

у
Чл

ен
 н

ек
ом

ме
рч

ес
ко

й 
ор

га
ни

за
ци

и,
 

со
зд

ан
но

й 
гр

аж
да

на
ми

, к
от

ор
ой

 
пр

ед
ос

та
вл

ен
 зе

ме
ль

ны
й 

уч
ас

то
к 

дл
я 

са
до

во
дс

тв
а,

 о
го

ро
дн

ич
ес

тв
а,

 д
ач

но
го

 
хо

зя
йс

тв
а

Зе
ме

ль
ны

й 
уч

ас
то

к,
 

пр
ед

на
зн

ач
ен

ны
й 

дл
я 

са
до

во
дс

тв
а 

ил
и 

ог
ор

од
ни

че
ст

ва
, 

об
ра

зо
ва

нн
ы

й 
из

 зе
ме

ль
но

го
 

уч
ас

тк
а,

 п
ре

до
ст

ав
ле

нн
ог
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вл
ен

ия
 

де
ят

ел
ьн

ос
т

и,
 

пр
ед

ус
м

от
ре

нн
ой

 
сп

ец
иа

ль
ны

м
 

ин
ве

ст
иц

ио
нн

ы
м

 
ко

нт
ра

кт
ом

С
пе

ци
ал

ьн
ы

й 
ин

ве
ст

иц
ио

нн
ы

й 
ко

нт
ра

кт
В

ы
пи

ск
а 

из
 Е

ГР
Н

 о
б 

об
ъе

кт
е 

не
дв

иж
им

ос
т

и 
(о

б 
ис

пр
аш

ив
ае

м
ом

 зе
м

ел
ьн

ом
 у

ча
ст

ке
)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
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ен
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во
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ех
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ор
уж

ен
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м

ел
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ы
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ен
ны
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дл

я 
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ещ

ен
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од
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ли
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ни
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м
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ел
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 Е
ГР
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 о
 ю

ри
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ск

ом
 л

иц
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ю

щ
ем
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яв
ит

ел
ем

В
ы
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ск

а 
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 Е
ГР
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П

 о
б 

ин
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ат

ел
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щ

ем
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ел
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ой
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ст
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 Е
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ел
ем

43
.

П
од

пу
нк

т
 

27
 п

ун
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ро
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м

ел
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ы
й 

уч
ас

т
ок
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ы
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я 

ос
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ен
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ел
ьн
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т
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ер
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ф
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но
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ж
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т
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ск
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 Е
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им
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и 
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ив
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ом
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П

од
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ун
кт
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ат
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96  
Зе

м
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 а

ре
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во
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т
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Зе
м

ел
ьн

ы
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уч
ас

т
ок
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не

об
хо

ди
м

ы
й 

дл
я 

ос
ущ

ес
т

вл
ен

ия
 

де
ят

ел
ьн

ос
т

и,
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ед

ус
м

от
ре

нн
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ы
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во

дн
ы

м
 у

ча
ст

ко
м

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
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о,

 
ос

ущ
ес

т
вл

яю
щ

ее
 р

аз
м
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 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)
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.
П

од
пу

нк
т

 
5 

пу
нк

т
а 

2 
ст

ат
ьи

 3
910

 
Зе

м
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 б

ез
во

зм
ез

дн
ое

 
по

ль
зо

ва
ни

е
Л

иц
о,

 с
 к

от
ор

ы
м

 в
 с

оо
т

ве
т

ст
ви

и 
с 

Ф
ед

ер
ал

ьн
ы

м
 за

ко
но

м
 о

т
 5

 а
пр

ел
я 

20
13

 г.
 №

 4
4-

Ф
З 

«О
 к

он
т

ра
кт

но
й 

си
ст

ем
е 

в 
сф

ер
е 

за
ку

по
к 

т
ов

ар
ов

, 
ра

бо
т

, у
сл

уг
 д

ля
 о

бе
сп

еч
ен

ия
 

го
су

да
рс

т
ве

нн
ы

х 
и 

м
ун

иц
ип

ал
ьн

ы
х 

ну
ж

д»
  з

ак
лю

че
н 

гр
аж

да
нс

ко
-

пр
ав

ов
ой

 д
ог

ов
ор

 н
а 

ст
ро

ит
ел

ьс
т

во
 

ил
и 

ре
ко

нс
т

ру
кц

ию
 о

бъ
ек

т
ов

 
не

дв
иж

им
ос

т
и,

 о
су

щ
ес

т
вл

яе
м

ы
е 

по
лн

ос
т

ью
 за

 с
че

т
 с

ре
дс

т
в 

ф
ед

ер
ал

ьн
ог

о 
бю

дж
ет

а,
 с

ре
дс

т
в 

об
ла

ст
но

го
 и

ли
 с

ре
дс

т
в 

м
ес

т
но

го
 

бю
дж

ет
а

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ст

ро
ит

ел
ьс

т
ва

 
ил

и 
ре

ко
нс

т
ру

кц
ии

 
об

ъе
кт

ов
 н

ед
ви

ж
им

ос
т

и,
 

ос
ущ

ес
т

вл
яе

м
ы

е 
по

лн
ос

т
ью

 за
 с

че
т

 с
ре

дс
т

в 
ф

ед
ер

ал
ьн

ог
о 

бю
дж

ет
а,

 
ср

ед
ст

в 
об

ла
ст

но
го

 
бю

дж
ет

а 
ил

и 
ср

ед
ст

в 
м

ес
т

но
го

 б
ю

дж
ет

а

Гр
аж

да
нс

ко
-п

ра
во

вы
е 

до
го

во
ры

 н
а 

ст
ро

ит
ел

ьс
т

во
 и

ли
 р

ек
он

ст
ру

кц
ию

 
об

ъе
кт

ов
 н

ед
ви

ж
им

ос
т

и,
 о

су
щ

ес
т

вл
яе

м
ы

е 
по

лн
ос

т
ью

 за
 с

че
т

 с
ре

дс
т

в 
ф

ед
ер

ал
ьн

ог
о 

бю
дж

ет
а,

 с
ре

дс
т

в 
об

ла
ст

но
го

 б
ю

дж
ет

а 
ил

и 
ср

ед
ст

в 
м

ес
т

но
го

 б
ю

дж
ет

а

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

58
.

П
од

пу
нк

т
 

10
 п

ун
кт

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

93 , 
по

дп
ун

кт
 

15
 п

ун
кт

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

96 , 
по

дп
ун

кт
 

6 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

910
 

Зе
м

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 с

об
ст

ве
нн

ос
т

ь 
за

 п
ла

т
у, 

в 
ар

ен
ду

, 
в 

бе
зв

оз
м

ез
дн

ое
 

по
ль

зо
ва

ни
е

Гр
аж

да
ни

н,
 и

сп
ра

ш
ив

аю
щ

ий
 

зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

 д
ля

 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
ж

ил
ищ

но
го

 
ст

ро
ит

ел
ьс

т
ва

, в
ед

ен
ия

 л
ич

но
го

 
по

дс
об

но
го

 х
оз

яй
ст

ва
 и

ли
 

ос
ущ

ес
т

вл
ен

ия
 к

ре
ст

ья
нс

ки
м

 
(ф

ер
м

ер
ск

им
) х

оз
яй

ст
во

м
 е

го
 

де
ят

ел
ьн

ос
т

и,
 к

ре
ст

ья
нс

ко
е 

(ф
ер

м
ер

ск
ое

) х
оз

яй
ст

во
, 

ис
пр

аш
ив

аю
щ

ее
 зе

м
ел

ьн
ы

й 
уч

ас
т

ок
 

дл
я 

ос
ущ

ес
т

вл
ен

ия
 к

ре
ст

ья
нс

ки
м

 
(ф

ер
м

ер
ск

им
) х

оз
яй

ст
во

м
 е

го
 

де
ят

ел
ьн

ос
т

и

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
ж

ил
ищ

но
го

 с
т

ро
ит

ел
ьс

т
ва

, 
ве

де
ни

я 
ли

чн
ог

о 
по

дс
об

но
го

 х
оз

яй
ст

ва
 

ил
и 

ос
ущ

ес
т

вл
ен

ия
 

кр
ес

т
ья

нс
ки

м
 (ф

ер
м

ер
ск

им
) 

хо
зя

йс
т

во
м

 е
го

 
де

ят
ел

ьн
ос

т
и

С
ог

ла
ш

ен
ие

 о
 с

оз
да

ни
и 

кр
ес

т
ья

нс
ко

го
 

(ф
ер

м
ер

ск
ог

о)
 х

оз
яй

ст
ва

 в
 с

лу
ча

е,
 е

сл
и 

ф
ер

м
ер

ск
ое

 х
оз

яй
ст

во
 с

оз
да

но
 н

ес
ко

ль
ки

м
и 

гр
аж

да
на

м
и 

(в
 с

лу
ча

е 
ос

ущ
ес

т
вл

ен
ия

 
кр

ес
т

ья
нс

ки
м

 (ф
ер

м
ер

ск
им

) х
оз

яй
ст

во
м

 
ег

о 
де

ят
ел

ьн
ос

т
и)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

И
П

 о
б 

ин
ди

ви
ду

ал
ьн

ом
 

пр
ед

пр
ин

им
ат

ел
е,

 я
вл

яю
щ

ем
ся

 за
яв

ит
ел

ем

59
.

П
од

пу
нк

т
 

7 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

910
 

Зе
м

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 б

ез
во

зм
ез

дн
ое

 
по

ль
зо

ва
ни

е
Гр

аж
да

ни
н,

 р
аб

от
аю

щ
ий

 п
о 

ос
но

вн
ом

у 
м

ес
т

у 
ра

бо
т

ы
 в

 
м

ун
иц

ип
ал

ьн
ы

х 
об

ра
зо

ва
ни

ях
 

и 
по

 с
пе

ци
ал

ьн
ос

т
и,

 к
от

ор
ы

е 
ус

т
ан

ов
ле

ны
 за

ко
но

м
 И

рк
ут

ск
ой

 
об

ла
ст

и

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
ж

ил
ищ

но
го

 с
т

ро
ит

ел
ьс

т
ва

 
ил

и 
ве

де
ни

я 
ли

чн
ог

о 
по

дс
об

но
го

 х
оз

яй
ст

ва

П
ри

ка
з о

 п
ри

ем
е 

на
 р

аб
от

у, 
вы

пи
ск

а 
из

 т
ру

до
во

й 
кн

иж
ки

 (л
иб

о 
св

ед
ен

ия
 о

 
т

ру
до

во
й 

де
ят

ел
ьн

ос
т

и)
 и

ли
 т

ру
до

во
й 

до
го

во
р 

(к
он

т
ра

кт
)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

60
.

П
од

пу
нк

т
 

8 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

910
 

Зе
м

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 б

ез
во

зм
ез

дн
ое

 
по

ль
зо

ва
ни

е
Гр

аж
да

ни
ну

, к
от

ор
ом

у 
пр

ед
ос

т
ав

ле
но

 с
лу

ж
еб

но
е 

ж
ил

ое
 

по
м

ещ
ен

ие
 в

 в
ид

е 
ж

ил
ог

о 
до

м
а

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
на

 к
от

ор
ом

 н
ах

од
ит

ся
 

сл
уж

еб
но

е 
ж

ил
ое

 
по

м
ещ

ен
ие

 в
 в

ид
е 

ж
ил

ог
о 

до
м

а

Д
ог

ов
ор

 н
ай

м
а 

сл
уж

еб
но

го
 ж

ил
ог

о 
по

м
ещ

ен
ия

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

61
.

П
од

пу
нк

т
 

9 
пу

нк
т

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

910
 

Зе
м

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 б

ез
во

зм
ез

дн
ое

 
по

ль
зо

ва
ни

е
Гр

аж
да

ни
н,

 и
сп

ра
ш

ив
аю

щ
ий

 
зе

м
ел

ьн
ы

й 
уч

ас
т

ок
 д

ля
 

се
ль

ск
ох

оз
яй

ст
ве

нн
ой

 
де

ят
ел

ьн
ос

т
и 

(в
 т

ом
 ч

ис
ле

 
пч

ел
ов

од
ст

ва
) д

ля
 с

об
ст

ве
нн

ы
х 

ну
ж

д

Л
ес

но
й 

уч
ас

т
ок

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

62
.

П
од

пу
нк

т
 

10
 п

ун
кт

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

910
 

Зе
м

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 б

ез
во

зм
ез

дн
ое

 
по

ль
зо

ва
ни

е
Гр

аж
да

ни
н 

ил
и 

ю
ри

ди
че

ск
ое

 
ли

цо
, и

сп
ра

ш
ив

аю
щ

ее
 зе

м
ел

ьн
ы

й 
уч

ас
т

ок
 д

ля
 с

ел
ьс

ко
хо

зя
йс

т
ве

нн
ог

о,
 

ох
от

хо
зя

йс
т

ве
нн

ог
о,

 
ле

со
хо

зя
йс

т
ве

нн
ог

о 
и 

ин
ог

о 
ис

по
ль

зо
ва

ни
я,

 н
е 

пр
ед

ус
м

ат
ри

ва
ю

щ
ег

о 
ст

ро
ит

ел
ьс

т
ва

 зд
ан

ий
, с

оо
ру

ж
ен

ий

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
вк

лю
че

нн
ы

й 
в 

ут
ве

рж
де

нн
ы

й 
в 

ус
т

ан
ов

ле
нн

ом
 

П
ра

ви
т

ел
ьс

т
во

м
 Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

 п
ор

яд
ке

 п
ер

еч
ен

ь 
зе

м
ел

ьн
ы

х 
уч

ас
т

ко
в,

 
пр

ед
ос

т
ав

ле
нн

ы
х 

дл
я 

ну
ж

д 
об

ор
он

ы
 и

 б
ез

оп
ас

но
ст

и 
и 

вр
ем

ен
но

 н
е 

ис
по

ль
зу

ем
ы

х 
дл

я 
ук

аз
ан

ны
х 

ну
ж

д

У
т

ве
рж

де
нн

ы
й 

в 
ус

т
ан

ов
ле

нн
ом

 
П

ра
ви

т
ел

ьс
т

во
м

 Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 

по
ря

дк
е 

пе
ре

че
нь

 зе
м

ел
ьн

ы
х 

уч
ас

т
ко

в,
 

пр
ед

ос
т

ав
ле

нн
ы

х 
дл

я 
ну

ж
д 

об
ор

он
ы

 и
 

бе
зо

па
сн

ос
т

и 
и 

вр
ем

ен
но

 н
е 

ис
по

ль
зу

ем
ы

х 
дл

я 
ук

аз
ан

ны
х 

ну
ж

д

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

И
П

 о
б 

ин
ди

ви
ду

ал
ьн

ом
 

пр
ед

пр
ин

им
ат

ел
е,

 я
вл

яю
щ

ем
ся

 за
яв

ит
ел

ем
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.
П

од
пу

нк
т

 
11

 п
ун

кт
а 

2 
ст

ат
ьи

 3
910

 
Зе

м
ел

ьн
ог

о 
ко

де
кс

а

В
 б

ез
во

зм
ез

дн
ое

 
по

ль
зо

ва
ни

е
С

Н
Т 

ил
и 

О
Н

Т
Зе

м
ел

ьн
ы

й 
уч

ас
т

ок
, 

пр
ед

на
зн

ач
ен

ны
й 

дл
я 

ве
де

ни
я 

гр
аж

да
на

м
и 

са
до

во
дс

т
ва

 и
ли

 
ог

ор
од

ни
че

ст
ва

 д
ля

 
со

бс
т

ве
нн

ы
х 

ну
ж

д

Ре
ш

ен
ие

 о
бщ

ег
о 

со
бр

ан
ия

 ч
ле

но
в 

т
ов

ар
ищ

ес
т

ва
 о

 п
ри

об
ре

т
ен

ии
 п

ра
ва

 
бе

зв
оз

м
ез

дн
ог

о 
по

ль
зо

ва
ни

я 
зе

м
ел

ьн
ы

м
 

уч
ас

т
ко

м
, п

ре
дн

аз
на

че
нн

ы
м

 д
ля

 
ве

де
ни

я 
гр

аж
да

на
м

и 
са

до
во

дс
т

ва
 и

ли
 

ог
ор

од
ни

че
ст

ва
 д

ля
 с

об
ст

ве
нн

ы
х 

ну
ж

д

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Н
 о

б 
об

ъе
кт

е 
не

дв
иж

им
ос

т
и 

(о
б 

ис
пр

аш
ив

ае
м

ом
 зе

м
ел

ьн
ом

 у
ча

ст
ке

)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 в
 о

т
но

ш
ен

ии
 С

Н
Т 

ил
и 

О
Н

Т

64
.

П
од

пу
нк

т
 

12
 п

ун
кт

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

910
 

Зе
м

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 б

ез
во

зм
ез

дн
ое

 
по

ль
зо

ва
ни

е
Н

ек
ом

м
ер

че
ск

ая
 о

рг
ан

из
ац

ия
, 

со
зд

ан
на

я 
гр

аж
да

на
м

и 
в 

це
ля

х 
ж

ил
ищ

но
го

 с
т

ро
ит

ел
ьс

т
ва

Зе
м

ел
ьн

ы
й 

уч
ас

т
ок

, 
пр

ед
на

зн
ач

ен
ны

й 
дл

я 
ж

ил
ищ

но
го

 с
т

ро
ит

ел
ьс

т
ва

Ре
ш

ен
ие

 о
 с

оз
да

ни
и 

не
ко

м
м

ер
че

ск
ой

 
ор

га
ни

за
ци

и
В

ы
пи

ск
а 

из
 Е

ГР
Н

 о
б 

об
ъе

кт
е 

не
дв

иж
им

ос
т

и 
(о

б 
ис

пр
аш

ив
ае

м
ом

 зе
м

ел
ьн

ом
 у

ча
ст

ке
)

В
ы

пи
ск

а 
из

 Е
ГР

Ю
Л

 о
 ю

ри
ди

че
ск

ом
 л

иц
е,

 
яв

ля
ю

щ
ем

ся
 за

яв
ит

ел
ем

65
.

П
од

пу
нк

т
 

13
 п

ун
кт

а 
2 

ст
ат

ьи
 3

910
 

Зе
м

ел
ьн

ог
о 

ко
де

кс
а

В
 б

ез
во

зм
ез

дн
ое

 
по

ль
зо

ва
ни

е
Л

иц
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22 марта 2023 года                         село Ербогачен                                    № 100 - п

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков в собственность 
за плату без проведения торгов»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату без проведения 
торгов» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                       С.Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

муниципального образования 
«Катангский район»

от 22 марта 2023 года № 100 - п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА 
ПЛАТУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в 
собственность за плату без проведения торгов», в том числе порядок взаимодействия 
администрации муниципального образования «Катангский район» (далее – администрация) с 
физическими или юридическими лицами и их уполномоченными представителями, органами 
государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по принятию решений о предоставлении в собственность за плату 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального 
образования «Катангский район» (далее – земельные участки).

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения 
качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в 
отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
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3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица 

и юридические лица, обратившиеся за приобретением в собственность за плату земельных 
участков, в случаях, указанных в подпунктах 3, 7−9 пункта 2 статьи 393 Земельного кодекса 
Российской Федерации:

1) член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического 
некоммерческого товарищества;

2) юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного 
(бессрочного) пользования;

3) крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, 
использующие земельный участок, находящийся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район» и выделенный в счет земельных долей, 
находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Катангский 
район»;

4) гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендаторами земельного участка, 
предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства.

4. Лица, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента, далее 
именуются заявителями.

От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться 
его уполномоченный представитель (далее – представитель).

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги
5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией, а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 

понимается предоставление земельных участков в собственность за плату без проведения 
торгов.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

7. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация.

8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, 

ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии»;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган;
3) орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение информационной 

системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – орган, уполномоченный 
на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности);

4) органы местного самоуправления иных муниципальных образований;
5) служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
6) Енисейское бассейновое водное управление Федерального агентства водных 

ресурсов. 
Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) проект договора купли-продажи земельного участка (далее – проект договора);
2) правовой акт администрации об отказе в предоставлении земельного участка в 

собственность за плату (далее – акт об отказе в предоставлении земельного участка).
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

10. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 30 календарных дней 
со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в администрацию.

11. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрено.

12. Проект договора или акт об отказе в предоставлении земельного участка 
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выдается (направляется) заявителю или его представителю в течение трех календарных 
дней со дня его подписания главой администрации.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), через официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу 
http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), через региональную 
государственную информационную систему «Региональный портал государственных и 
муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.
ru (далее – Портал), по электронной почте администрации admkatanga@yandex.ru (далее 
– электронная почта администрации).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

14. Для приобретения земельных участков в собственность за плату заявитель или 
его представитель представляет (направляет) в администрацию запрос о предоставлении 
муниципальной услуги в форме заявления о предоставлении земельного участка (далее – 
заявление) по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту.

15. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя, – в случае, если 

заявителем является физическое лицо;
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов:
а) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом 

некоммерческом товариществе или огородническом некоммерческом товариществе 
– для заявителей, указанных в подпункте 1 пункта 3 настоящего административного 
регламента;

б) решение общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества 
или огороднического некоммерческого товарищества о распределении садового или 
огородного земельного участка заявителю − для заявителей, указанных в подпункте 1 
пункта 3 настоящего административного регламента;

в) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости (далее − ЕГРН) − для заявителей, указанных в 
подпункте 2 пункта 3 настоящего административного регламента;

г) заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования таким 
земельным участком − для заявителей, указанных в подпункте 2 пункта 3 настоящего 
административного регламента;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если 
с заявлением обращается представитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

16. Представление документов, указанных в пункте 15 настоящего административного 
регламента, не требуется в случае, если указанные документы направлялись в администрацию 
с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.

17. Для получения документов, указанных в подпунктах «а», «б» подпункта 2 
пункта 15 настоящего административного регламента, заявитель или его представитель 
обращается в орган садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического 
некоммерческого товарищества, в распоряжении которого находятся соответствующие 
документы.

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 15 настоящего 
административного регламента, заявитель лично обращается к нотариусу или 
должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия.

Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 15 настоящего 
административного регламента, заявитель лично обращается к нотариусу или 
должностному лицу консульского учреждения Российской Федерации.

18. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и 
документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, одним из 
следующих способов:
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1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются 

в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в 
соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или органом 
(должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
19. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 

требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 14, 15 
настоящего административного регламента.

20. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить, 
относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями), 
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей, 
являющихся юридическими лицами) или выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц в отношении садоводческого некоммерческого товарищества 
или огороднического некоммерческого товарищества (в случае обращения заявителя, 
указанного в подпункте 1 пункта 3 настоящего административного регламента);

2) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 
участке);

3) утвержденный проект межевания территории (для заявителей, указанных в 
подпункте 1 пункта 3 настоящего административного регламента);

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 
некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу, 
за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в 
ЕГРН (для заявителей, указанных в подпункте 1 пункта 3 настоящего административного 
регламента);

5) заключение о нахождении (не нахождении) земельного участка в границах 
территории, зон охраны объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации;

6) заключение о нахождении земельного участка в границах водоохранной зоны, в 
пределах береговой полосы.

21. Для получения документов, указанных в подпункте 1 пункта 20 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в Федеральную налоговую службу или ее территориальные органы с запросом в виде 
бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в 
орган; в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 20 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 
территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» с запросом в виде бумажного документа путем направления 
по почте, представления непосредственно в орган; в электронной форме путем 
заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии в сети «Интернет» или Едином 
портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) или посредством 
отправки XML-документа с использованием веб-сервисов.

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 20 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления 
непосредственно в орган, уполномоченный на ведение информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности.

Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 20 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться с 
запросом непосредственно в органы местного самоуправления иных муниципальных 
образований.

Для получения документа, указанного в подпункте 5 пункта 20 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 
службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области с запросом в виде 
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бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в 
орган; в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Для получения документа, указанного в подпункте 6 пункта 20 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 
Енисейское бассейновое водное управление Федерального агентства водных ресурсов 
с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления 
непосредственно в орган; в электронной форме с использованием интернет-технологий, 
включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

22. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 20 настоящего административного регламента, способами, 
установленными в пункте 18 настоящего административного регламента.

23. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 
организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий 
документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен 
быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии 
с пунктом 60 настоящего административного регламента). Требование о наличии печати 
не распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, у которых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) учредительными 
документами отсутствует печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
24. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 

от заявителей или их представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы 
местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный решением Думы муниципального образования 
«Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о 
предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем или его представителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 



98                                                                                 ‘‘МВ’’ № 11/2023                                                       
документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, 
муниципального служащего администрации при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Основанием для отказа в приеме документов является несоответствие 
представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным 
в пункте 23 настоящего административного регламента.

26. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, совершает 
действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, предусмотренном 
пунктом 72 настоящего административного регламента.

27. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя 
или его представителя за предоставлением муниципальной услуги и может быть 
обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном действующим 
законодательством.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги
28. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрены.
29. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие заявления требованиям пункта 1 статьи 3917 Земельного кодекса 

Российской Федерации;
2) заявление подано в иной уполномоченный орган;
3) к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 15 настоящего 

административного регламента.
Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания
30. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы.
31. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 

муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации, плата с 
заявителя не взимается.

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

32. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 
должно превышать 15 минут.

33. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 14. Срок регистрации заявления 
34. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем, осуществляет 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в 
том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги путем присвоения указанным документам входящего номера с 
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указанием даты получения.

35. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 
минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной 
форме – один рабочий день со дня получения администрации указанных документов.

36. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию 
до 16:00 часов. При поступлении документов после 16:00 часов или в нерабочий день их 
регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

37. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

38. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом 
потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального 
ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 
осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования 
«Катангский район», меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги.

39. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

40. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

41. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

42. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

43. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

44. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

45. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

46. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей информацией. Стенды 
должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом 
фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию 
этой информации заявителями.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
47. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 

транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 
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администрации, а также должностных лиц администрации;

4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами, их продолжительность;

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги.

48. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации.

49. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
50. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 49 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

51. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 
двух раз.

52. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения 
муниципальной услуги посредством использования электронной почты администрации.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в МФЦ, в 
том числе с комплексным запросом, не предусмотрена.

53. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
ходе предоставления муниципальной услуги в администрации.
Глава 17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
54. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
55. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы 
муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6, услуги, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

56. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 
персональных данных.

57. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала 
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и 
авторизации.

58. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и 
обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством 
электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, 
ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.

59. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 
заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную электронную 
подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с 
использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее 
– квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим 
центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
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2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса 

и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и 
прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, 
с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с 
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и 
прилагаемые к нему документы.

60. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, 
выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Глава 18. Состав и последовательность административных процедур

61. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги;
4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении земельного 

участка в собственность за плату или решения об отказе в предоставлении земельного 
участка;

5) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной 
услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

62. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются 
следующие административные процедуры (действия):

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 19. Прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем

63. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления 
с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 18 настоящего 
административного регламента.

64. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется 
в администрации без предварительной записи, при личном обращении заявителя или его 
представителя в администрацию.

65. Поступившие в администрацию заявление и документы, в том числе 
в электронной форме, регистрируются должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале регистрации обращений 
за предоставлением муниципальной услуги.

66. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не 
должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой 
связи, или в электронной форме − один рабочий день со дня получения администрацией 
указанных документов.
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67. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 

документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и 
комплектность, устанавливает наличие или отсутствие основания для отказа в приеме 
документов, предусмотренного пунктом 25 настоящего административного регламента, в 
срок не позднее двух рабочих дней со дня получения заявления и документов.

68. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием 
и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 67 настоящего 
административного регламента, проводится проверка действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, 
на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 59 настоящего административного 
регламента.

69. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего 
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых 
для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
также может осуществляться с использованием средств информационной системы 
аккредитованного удостоверяющего центра.

70. В случае выявления в представленных документах обстоятельства, 
предусмотренного пунктом 25 настоящего административного регламента, должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, 
предусмотренного пунктом 67 настоящего административного регламента, принимает 
решение об отказе в приеме документов, подготавливает письменное уведомление об 
отказе в приеме документов с указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание 
главой администрации.

71. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет 
заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов почтовым 
отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя 
или его представителя вручает его лично.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой 
связи, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов 
направляет заявителю или его представителю почтовым отправлением уведомление об 
отказе в приеме документов по почтовому адресу, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на Портале, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю 
или его представителю уведомление об отказе в приеме документов в личный кабинет на 
Портале.

В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на официальный 
адрес электронной почты администрации, должностное лицо администрации, ответственное 
за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет уведомление об отказе в приеме документов по адресу 
электронной почты, указанному в заявлении.

72. При отсутствии в представленных заявителем документах основания, 
предусмотренного пунктом 25 настоящего административного регламента, должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, 
предусмотренного пунктом 67 настоящего административного регламента, принимает 
решение о передаче представленных документов должностному лицу администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

73. В случае принятия указанного в пункте 72 настоящего административного 
регламента решения:

1) если заявление и документы, указанные в пунктах 14, 15, 20 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или его представителем в 
администрацию лично, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов с указанием их 
перечня и даты получения в двух экземплярах, один из которых выдается указанным 
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должностным лицом заявителю или его представителю в течение трех рабочих дней 
после получения администрацией заявления и документов. Второй экземпляр расписки 
приобщается к представленным в администрацию документам;

2) если заявление и документы, указанные в пунктах 14, 15, 20 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или его представителем в 
администрацию посредством почтового отправления, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении 
документов с указанием их перечня и даты получения в двух экземплярах, один из которых 
направляется указанным должностным лицом по указанному в заявлении почтовому 
адресу почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение трех рабочих дней 
после получения администрацией заявления и документов. Второй экземпляр расписки 
приобщается к представленным в администрацию документам;

3) если заявление и документы, указанные в пунктах 14, 15, 20 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или его представителем в 
администрацию в форме электронных документов, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю или его 
представителю сообщение о получении заявления и документов с указанием входящего 
регистрационного номера заявления, даты получения администрацией заявления и 
документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 
документов, с указанием их объема в течение трех рабочих дней после поступления 
заявления и документов в администрацию, по адресу электронной почты заявителя или 
его представителя, указанному в заявлении;

4) если заявление и документы, указанные в пунктах 14, 15, 20 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или представителем заявителя в 
администрацию через Портал, должностное лицо администрации, ответственное за прием 
и регистрацию документов, направляет заявителю или его представителю сообщение 
о получении заявления и документов через личный кабинет на Портале в течение трех 
рабочих дней после поступления заявления и документов в администрацию.

74. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 
администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, до 12 часов 
рабочего дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного пунктом 72 
настоящего административного регламента.

75. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления 
и документов является прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов 
и их передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме представленных 
документов.

76. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, факта передачи представленных документов должностному 
лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо 
уведомления об отказе в приеме представленных документов в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 20. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

77. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 20 
настоящего административного регламента.

78. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления 
формирует и направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган – в 
целях получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей либо выписки из Единого государственного реестра юридических лиц 
в случае, если заявителем является соответственно индивидуальный предприниматель 
или юридическое лицо, а также выписки из Единого государственного реестра юридических 
лиц в отношении садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического 
некоммерческого товарищества;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, 
ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
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кадастра и картографии» – в целях получения выписки из Единого государственного 
реестра недвижимости об объекте недвижимости (испрашиваемом земельном участке);

3) в орган, уполномоченный на ведение информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности, – в целях получения утвержденного проекта межевания 
территории;

4) в органы местного самоуправления иных муниципальных образований – в целях 
получения документа о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 
некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу, 
за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в 
ЕГРН;

5) в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области – в целях 
получения заключения о нахождении (ненахождении) земельного участка в границах 
территории, зон охраны объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации;

6) в Енисейское бассейновое водное управление Федерального агентства водных 
ресурсов – в целях получения заключения о нахождении земельного участка в границах 
водоохранной зоны, в пределах береговой полосы.

79. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 20 
настоящего административного регламента, формируется в соответствии с требованиями 
статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

80. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, 
при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия 
доступа к этой системе – на бумажном носителе.

81. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный 
запрос должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

82. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 20 
настоящего административного регламента.

83. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

Глава 21. Принятие решения о принятии заявления к рассмотрению 
или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

84. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пунктах 14, 15, 20 настоящего административного регламента.

85. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение восьми календарных дней со дня регистрации заявления 
осуществляет проверку заявления и документов, указанных в пунктах 15 и 20 настоящего 
административного регламента на наличие оснований, установленных в пункте 29 
настоящего административного регламента.

86. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 
85 настоящего административного регламента, наличия оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 29 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, принимает решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, после чего в течение срока, указанного в пункте 85 настоящего 
административного регламента, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причин отказа и обеспечивает его подписание главой 
администрации.

В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 85 настоящего 
административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 29 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, в течение срока, указанного в пункте 85 настоящего административного регламента, 
принимает решение о принятии заявления к рассмотрению, о чем делает запись на 
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заявлении и в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги.

87. Результатом административной процедуры является решение о принятии 
заявления к рассмотрению или решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

88. Способом фиксации результата административной процедуры является запись 
в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги о принятии 
заявления к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Глава 22. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении 
земельного участка в собственность за плату или решения об отказе в 

предоставлении земельного участка
89. Основанием для начала административной процедуры является принятие 

решения о принятии заявления к рассмотрению.
90. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, в течение 14 календарных дней со дня принятия решения, 
предусмотренного абзацем вторым пункта 86 настоящего административного регламента, 
осуществляет проверку документов, указанных в пунктах 14, 15 и 20 настоящего 
административного регламента на наличие или отсутствие оснований для отказа в 
предоставлении земельного участка, указанных в пункте 91 настоящего административного 
регламента. 

91. Основания для отказа в предоставлении земельного участка:
1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка в собственность 
без проведения торгов;

2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 
предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 
Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела 
земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) 
либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 
участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих 
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
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заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд;

8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 
земельного участка;

9) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии  территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, 
в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в 
соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения;

11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 3911 
Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано 
и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного 
кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев 
размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, 
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 3910 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

17) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид 

разрешенного использования;
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21) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории 

земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с 
заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд, и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного 
участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или 
в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок образован, более чем на десять процентов;

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 
муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона 
от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или 
среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

92. Если по результатам проверки, указанной в пункте 90 настоящего 
административного регламента, будет установлено отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 91 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 90 
настоящего административного регламента, осуществляет подготовку проекта договора 
в трех экземплярах, его согласование уполномоченными лицами администрации в 
установленном порядке.

93. Если согласно заключению службы по охране объектов культурного 
наследия Иркутской области, предусмотренному подпунктом 5 пункта 78 настоящего 
административного регламента, испрашиваемый земельный участок полностью или 
частично находится в границах территории, зон охраны объекта культурного наследия 
(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации, включенного в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, или (и) выявленного объекта культурного 
наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, в срок, предусмотренный пунктом 90 настоящего административного регламента, 
направляет проект договора в службу по охране объектов культурного наследия 
Иркутской области в целях согласования решения о предоставлении земельного участка.

Если испрашиваемый земельный участок не находится в границах территории, зон 
охраны объектов культурного наследия, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 
то должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, в срок, предусмотренный пунктом 90 настоящего административного 
регламента, после выполнения действий, предусмотренных пунктом 92 настоящего 
административного регламента, обеспечивает подписание проекта договора главой 
администрации в установленном порядке.

94. После получения согласования проекта договора службой по охране объектов 
культурного наследия Иркутской области, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о 
предоставлении земельного участка и в течение двух календарных дней с даты получения 
указанного согласования обеспечивает подписание проекта договора в трех экземплярах 
главой администрации в установленном порядке.

95. В случае, если по результатам проверки, указанной в пункте 90 настоящего 
административного регламента, будет установлено наличие оснований для отказа 
в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 91 настоящего 
административного регламента, а также в случае получения отказа в согласовании 
проекта договора службой по охране объектов культурного наследия Иркутской области, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, в сроки, указанные в пунктах 90 и 94 настоящего административного регламента, 
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соответственно, принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка и 
осуществляет подготовку проекта акта об отказе в предоставлении земельного участка.

96. После подготовки документа, указанного в пункте 95 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, в течение двух календарных дней со 
дня подготовки документа обеспечивает его согласование уполномоченными лицами 
администрации и подписание главой администрации в установленном порядке.

97. Общий срок осуществления административной процедуры с учетом процедуры 
согласования проекта договора службой по охране объектов культурного наследия 
Иркутской области не должен превышать 14 календарных дней.

98. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка или об 
отказе в предоставлении земельного участка является:

1) наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного 
участка, предусмотренных пунктом 91 настоящего административного регламента;

2) согласование или отказ в согласовании проекта договора службой по охране 
объектов культурного наследия Иркутской области – в случае, указанном в пункте 93 
настоящего административного регламента. 

99. Результатом административной процедуры является проект договора или акт об 
отказе в предоставлении земельного участка.

100. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации проекта договора или акта об отказе в предоставлении 
земельного участка.

Глава 23. Выдача (направление) заявителю или его представителю результата 
муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги
101. Основанием для начала административной процедуры является подписание 

главой администрации проекта договора, акта об отказе в предоставлении земельного 
участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

102. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в течение трех 
календарных дней со дня подписания проекта договора или акта об отказе в предоставлении 
земельного участка направляет заявителю или его представителю один из указанных 
документов почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в 
заявлении, либо по обращению заявителя – вручает его лично.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется 
заявителю должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, почтовым отправлением по почтовому 
адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя вручает его 
лично в течение трех календарных дней со дня его подписания главой администрации.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги направляется в электронной форме заявителю 
или его представителю должностным лицом администрации, ответственным за выдачу 
(направление) заявителю результата муниципальной услуги, по адресу электронной почты 
заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Портале в течение трех 
календарных дней со дня его подписания главой администрации.

103. При личном получении проекта договора, акта об отказе в предоставлении 
земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги.

104. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю или его представителю проекта договора в трех экземплярах, акта об отказе 
в предоставлении земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

105. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о 
направлении проекта договора, акта об отказе в предоставлении земельного участка 
или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или 
его представителю, или о получении указанного документа лично заявителем или его 
представителем.
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Глава 24. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах
106. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги проекте договора или акте об отказе 
в предоставлении земельного участка (далее – техническая ошибка) является получение 
администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его 
представителя.

107. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 18 настоящего 
административного регламента. 

108. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 
установленном главой 14 настоящего административного регламента, и направляется 
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

109. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и 
следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
110. Критерием принятия решения, указанного в пункте 109 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном 
заявителю или его представителю документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

111. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 109 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, подготавливает в зависимости от результата 
предоставленной муниципальной услуги проект договора в трех экземплярах или акта об 
отказе в предоставлении земельного участка с исправленной технической ошибкой.

112. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 109 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

113. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой 
администрации проекта договора в трех экземплярах или акта об отказе в предоставлении 
земельного участка с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе.

114. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного 
в пункте 113 настоящего административного регламента, передает его должностному 
лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги.

115. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня 
подписания главой администрации документа, указанного в пункте 113 настоящего 
административного регламента, направляет указанный документ заявителю почтовым 
отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении об исправлении 
технической ошибки либо по обращению заявителя – вручает его лично.

116. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – проект договора или акта об отказе в предоставлении 
земельного участка с исправленной технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

117. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, 
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ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о 
направлении проекта договора в трех экземплярах или акта об отказе в предоставлении 
земельного участка с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе заявителю или его представителю или о получении указанного документа лично 
заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 

принятием ими решений
118. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществляется 
должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, 
путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения 
жалоб заявителей.

119. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
120. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
121. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 

администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок.

122. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. 
Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с 
проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб 
на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

123. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за 
полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации (далее 
– Комиссия), состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом 
администрации.

124. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия 
решения о назначении проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в 
целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении 
проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок 
проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в 
пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 27. Ответственность должностных лиц администрации за решения и 
действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги
125. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 

закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации.
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126. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 

с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций

127. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лица администрации, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

128. Информацию, указанную в пункте 127 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение по адресу электронной почты администрации.

129. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

130. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию до 
16:00 часов. 

При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация происходит 
следующим рабочим днем. 

В случае поступления обращения в электронной форме днем регистрации обращения 
является день его поступления в администрацию (в случае поступления обращения в 
рабочий день до 16:00 часов) либо следующий за ним рабочий день (в случае поступления 
обращения в рабочий день после 16:00 часов либо в нерабочий день).

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ 

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
Глава 29. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

131. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, а также должностных лиц, муниципальных 
служащих администрации (далее – жалоба) одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным 
лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
132. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

комплексного запроса;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
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актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 
образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги;
10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении 

муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

133. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 
112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Глава 30. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, 
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 

быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

134. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются 
главе администрации.

135. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных 
служащих администрации подаются главе администрации.

Глава 31. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций)

136. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией, или в помещениях, занимаемых администрацией;

2) на официальном сайте администрации;
3) лично у муниципального служащего администрации;
4) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с 

использованием средств телефонной связи;
5) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой 

связи в администрацию;
6) по электронной почте администрации. 

Глава 32. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

137. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

138. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на 
Портале.
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Приложение

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных 
участков в собственность за плату

 без проведения торгов»

 В _________________________________
(указывается наименование администрации муниципального образования)

 
От _______________________________

                                                                                                  (указываются сведения о заявителе)1

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной 
собственности муниципального образования (наименование муниципального образования 
в соответствии с уставом муниципального образования), с кадастровым номером 
___________________________ в собственность за плату без проведения торгов на 
основании _________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________
(указать основание предоставления земельного участка из числа, предусмотренныхподпунктами 3, 7-9 

пункта 2 статьи 393 Земельного кодекса Российской Федерации)
для ____________________________________________________________________

(предполагаемое целевое использование испрашиваемого земельного участка)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы 
уточнялись на основании данного решения:________________________________

К заявлению прилагаются:
1) __________________________;
2) __________________________;
3) __________________________.

«________» ________________20______г.  _________________________
            (подпись заявителя или представителя заявителя)

___________________________________________
  1Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при 

наличии отчество (полностью); 2) место жительства; 3) документ, удостоверяющий личность: вид, 
серия, номер, кем и когда выдан; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты 
(при наличии).

Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, 
что и для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве 
индивидуального предпринимателя.

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического 
лица; 2) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 3) ОГРН, ИНН и дата государственной 
регистрации юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.
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  РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область
Администрация

муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 марта 2023 года           село Ербогачен                                       № 101-п

Об  утверждении  административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах учета, 
содержащейся в реестре муниципального имущества 
муниципального образования «Катангский район»

  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 16 января 2020 года № 16-п, руководствуясь статьей 48 
Устава муниципального образования «Катангский район», администрация 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре 
муниципального имущества муниципального образования «Катангский район».

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 27 мая 2013 года № 109-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
информации об объектах, содержащихся в реестре муниципального имущества 
муниципального образования «Катангский район» , в отношении которого возможно 
заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования имуществом, иных 
договоров предусматривающих переход прав владения и (или) пользования».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                      С. Ю. Чонский   

Утвержден
постановлением администрации

муниципального образования 
«Катангский район»

  от 23 марта 2023 года № 101-п

Административный регламент муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре
муниципального имущества муниципального образования «Катангский 

район»

I. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – Услуга) «Предоставление 
информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества 
муниципального образования «Катангский район» (далее муниципальное образование).

2.  В рамках Услуги может быть предоставлена информация в отношении:
       - находящегося в муниципальной собственности недвижимого имущества 

(здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный 
участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, 
перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо 
другое имущество, отнесенное законом к недвижимости;

- находящегося в муниципальной собственности движимого имущества, 
акций, долей (вкладов) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или 
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товарищества либо иное имущество, не относящееся к недвижимым и движимым вещам, 
стоимость которого превышает размер, установленный решением представительного 
органа муниципального образования, а также особо ценного движимого имущества, 
закрепленного за муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с 
Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

- муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, 
хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) 
капитале которых принадлежат муниципальному образованию, иных юридических лиц, 
учредителем (участником) которых является муниципальное образование.

Круг заявителей
3. Услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе 

физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее– 
заявитель), а также их представителям.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии
с вариантом предоставления услуги, соответствующим

признакам заявителя, определенным в результате анкетирования,
проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование),

а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
4. Услуга оказывается по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от 

выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра.
5. Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем 

профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным 
регламентом.

6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

7. Полное наименование Услуги: «Предоставление информации об объектах учета, 
содержащейся в реестре муниципального имущества муниципального образования 
«Катангский район»

Краткое наименование Услуги на ЕПГУ: «Выдача выписок из реестра 
муниципального имущества».

Наименование органа, предоставляющего Услугу 
8. Услуга предоставляется органом местного самоуправления в отношении 

муниципального имущества, уполномоченным  на ведение соответствующего реестра 
(далее – Уполномоченный орган).

9. Предоставление Услуги в Многофункциональных центрах предоставления 
муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким 
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, административных регламентов 
предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 июля 2021 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Результат предоставления Услуги
10. При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей выписки из 

реестра муниципального имущества результатами предоставления Услуги являются:
а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из 

реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на 
бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на 
бумажном носителе).

Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества 
приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых 
сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, 
заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Форма уведомления отсутствия в реестре муниципального имущества 
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запрашиваемых сведений приведены в приложении № 2 к настоящему Административному 
регламенту;

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества 
(электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной 
подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный 
подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества 
приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не 
предусмотрено.

11. Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора заявителя может 
быть получен в Уполномоченном органе, посредством  ЕПГУ, в МФЦ.

   Срок предоставления Услуги
12.  Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней.

                                Правовые основания для предоставления Услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц размещаются на 
официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
Услуги

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

14.1. Запрос о предоставлении государственной услуги по форме, согласно 
приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Ручное 
заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае 
невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ 
или витрин данных.

В запросе также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления государственной услуги:

-  в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа 

в Уполномоченном органе, МФЦ.
14.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
Требования, предъявляемые  к  документу  при  подаче  –  оригинал. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается 
только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля 
посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля 
гражданина ЕСИА, цифрового профиля.

14.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать 
от имени заявителя – в случае, если запрос подается представителем.

Требования, предъявляемые к документу:
 подаче в Уполномоченный орган, многофункциональный центр – оригинал;- с 

использованием ЕПГУ – заверен усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом 
электронного документа;

- посредством представления подтверждающего документа в Уполномоченный орган 
в течение 5 рабочих дней после отправки заявлений;

 Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в 
случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством 
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СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина 
ЕСИА, цифрового профиля.

15. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по 
собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей;
15.1. Межведомственные запросы формируются автоматически.
16. Предоставление заявителем документов, предусмотренных в настоящем 

подразделе, а также заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, 
предусмотренной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, 
осуществляется в МФЦ, путем направления почтового отправления, посредством Единого 
портала.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления Услуги

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления Услуги:

17.1. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 
Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом).

17.2. Подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

17.3. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги.

18. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, по форме, приведенной в приложении  № 5 к настоящему 
Административному  регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя  на ЕПГУ не  
позднее первого рабочего  дня,  следующего  за днем подачи заявления.

19. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением 
государственной услуги».

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении Услуги

20. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

21. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем 
(представителем заявителя) документам или сведениям.

Размер платы, взимаемой с заявителя (представителя заявителя) при 
предоставлении Услуги, и способы ее взимания

22. За предоставление Услуги взимание платы не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут.
24. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги 

составляет 15 минут. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги

1. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 
Услуги, составляет один рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении 
Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
26. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать 

следующим требованиям:
а) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам 
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предоставления Услуги, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, 
быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также 
пандусами для передвижения кресел-колясок;

б) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача 
документов, необходимых для предоставления Услуги, не должны создавать затруднений 
для лиц с ограниченными возможностями;

в) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности 
инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту 
предоставления Услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по 
месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

г) обеспечена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с 
помощью работников объекта;

д) обеспечен допуск собаки-проводника;
е) обеспечен  допуск сурдопереводчика в помещения;
з) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том 

числе для инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
и) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) 

с канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также 
стульями (креслами, лавками, скамейками);

к) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке 
предоставления Услуги, в том числе о вариантах предоставления Услуги, а также 
информацию о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, номерах 
телефонов-автоинформаторов (при наличии), адресах официальных сайтов в сети 
«Интернет», а также электронной почты органа власти/самоуправления, предоставляющего 
Услугу (при наличии).

Показатели доступности и качества Услуги
27. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:
а) обеспечена возможность получения Услуги экстерриториально;
б) обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для 

предоставления Услуги;
в) обеспечен открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о 

порядке и сроках предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий, а также о порядке обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц.

28. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
а) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 

и их отношение к заявителям;
б) отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги.

Иные требования к предоставлению Услуги
29. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

30. При обращении за выдачей выписки из реестра муниципального имущества 
Услуга предоставляется по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора 
вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра, следующему кругу 
заявителей:

-физическое лицо;
-представитель заявителя – физического лица;
-юридическое лицо;
 -представитель заявителя – юридического лица;
           -индивидуальный предприниматель;
-представитель заявителя – индивидуального предпринимателя.
31. Возможность оставления заявления (запроса) заявителя о предоставлении Услуги 

без рассмотрения не предусмотрена.
32. Описание административных процедур и административных действий приведено 

в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование заявителя
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33. Путем анкетирования (профилирования) заявителя устанавливаются признаки 

заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в 
приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.                      

34. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования 
определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с 
настоящим регламентом.

35.Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Органом 
власти в общедоступном для ознакомления месте.

Единый сценарий предоставления Услуги
36 Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет                            5 

рабочих дней со дня регистрации заявления (запроса) заявителя.
37. В результате предоставления варианта Услуги заявителю предоставляются:
а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки 

из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на 
бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на 
бумажном носителе);

б) уведомление об отсутствии в реестре государственного (муниципального)
имущества запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на 
бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на 
бумажном носителе);

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра государственного (муниципального) 
имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, 
заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

38. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги 
не предусмотрено.

39. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при 
наличии оснований, указанных в пунктах 21 настоящего Административного регламента.

40. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;
б) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных 

запросов;
в) принятие решения о предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги;
г) предоставление результата предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги.
41. Сценарием предоставления Услуги административная процедура приостановления 

предоставления Услуги не предусмотрена.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги
42. Представление заявителем документов и заявления (запроса) о предоставлении  

Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении                № 4 к настоящему 
административному регламенту, осуществляется в МФЦ, посредством Единого портала, 
путем направления почтового отправления, в Уполномоченном органе. 

43. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, содержится в пункте 14 
настоящего Административного регламента.

44. Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, содержится в пункте 15 настоящего 
Административного регламента.

Межведомственные запросы формируются автоматически.
45. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются:
а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством Единого портала – посредством Единой системы идентификации 

и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
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и муниципальных услуг в электронной форме;

в) путем направления почтового отправления – копия документа, удостоверяющего 
личность;

46. Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта Услуги, могут 
быть представлены представителем заявителя;

47. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме документов, необходимых 
для предоставления Услуги, при наличии оснований, указанных в пункте 17 настоящего 
Административного регламента;

48. Услуга предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых 
для предоставления варианта Услуги по выбору заявителя, независимо от его места 
нахождения, в МФЦ, путем направления почтового отправления;

49. Административная процедура «рассмотрение принятых документов и 
направление межведомственных запросов» осуществляется в Уполномоченном органе;

Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления вне 
зависимости от канала подачи заявления осуществляется в онлайн-режиме посредством 
Единого личного кабинета ЕПГУ.

50. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 
Услуги,  составляет  в  Уполномоченном  органе один  рабочий день со дня подачи заявления    
(запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых  для предоставления Услуги в 
Уполномоченном органе.

Принятие решения о предоставлении Услуги
51. Решение о предоставлении Услуги принимается Уполномоченным органом либо 

в случае направления заявления посредством ЕПГУ – в автоматизированном режиме – 
системой, при одновременном положительном исполнении условий всех критериев для 
конкретного заявителя (представителя заявителя):

а) сведения   о   заявителе,   содержащиеся   в   заявлении,  соответствуют   данным,
полученным посредством межведомственного  взаимодействия  из  Единого 

государственного реестра юридических лиц;
б) сведения   о   заявителе,   содержащиеся   в   заявлении,   соответствуют   данным,
полученным посредством межведомственного  взаимодействия  из  Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся в заявлении, 

соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия;
52. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 3 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех 
сведений, необходимых для подтверждения критериев, необходимых для принятия 
такого решения.

Предоставление результата Услуги
53. Результат предоставления Услуги формируется автоматически в виде электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, и может быть получен по выбору заявителя 
независимо от его места нахождения по электронной почте заявителя, посредством Единого 
портала, в МФЦ, путем направления почтового отправления, в Уполномоченном органе.

54. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 
одного рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

 IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами положений регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению Услуги, а также принятием ими решений
55. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами Уполномоченного органа настоящего Административного регламента, а также 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Услуги, а также принятия ими решений осуществляется руководителем (заместителем 
руководителя) Уполномоченного органа.

56. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и 
внеплановых проверок.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
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полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
57. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется 

путем проведения проверок, устранения выявленных нарушений, а также рассмотрения, 
принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на решения и действия (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа.

58. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в 
форме плановых и внеплановых проверок.

59. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, 
а внеплановые – на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа по решению лиц, ответственных за проведение 
проверок.

60. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится 
по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

61. Проверки проводятся лицами ответственных за проведение проверок 
Уполномоченного органа.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги
62. Нарушившие требования настоящего Административного регламента 

должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

63. Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного 
органа закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций
64. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

65. Оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную 
информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества 
государственных услуг».

66. Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, должны 
принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, 
работников

67. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
осуществляется посредством размещения информации на Едином портале, на официальном 
сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», на информационных стендах в местах 
предоставления Услуги.

68. Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого 
портала или официального сайта Уполномоченного органа в сети «Интернет».

Жалобы в форме документов на бумажном носителе передаются непосредственно 
или почтовым отправлением в Уполномоченный орган или в МФЦ.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма решения о выдаче выписки из реестра государственного
(муниципального) имущества

____________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги
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Кому:___________________

Контактные данные: _____________________

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

             От  _________  20__ г.                №  ______________

По     результатам     рассмотрения     заявления     от      ________      №      ________
(Заявитель    _______________)   принято   решение   о   предоставлении   выписки   из   реестра
муниципального имущества муниципального образования «Катангский район» 
(прилагается).

Дополнительно информируем:  ______________________________________  .

И.О. Фамилия Должность сотрудника, 
принявшего решение

Сведения об электронной 
подписи

Приложение № 2
к административному регламенту

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре государственного
(муниципального) имущества

___________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому:_______________________ 

Контактные данные: _______________________

Уведомление об отсутствии информации в реестре государственного 
(муниципального) имущества

          От  ___________  20__ г.               №  _______________

По  результатам  рассмотрения  заявления  от      _____________      №      ________
(Заявитель     _________  )    сообщаем    об    отсутствии    в    реестре муниципального  
имущества муниципального образования «Катангский район» запрашиваемых сведений.

Дополнительно информируем:  ______________________________________  .

И.О. Фамилия Должность сотрудника, 
принявшего решение

Сведения об электронной 
подписи

Приложение № 3
к административному регламенту

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра 
___________________________________________________________________

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ___________________
 

Контактные данные: ___________________

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра государственного или
муниципального имущества

От  ___________  20__ г. №  ________________

По     результатам     рассмотрения     заявления     от      ________      №      ________
(Заявитель __________  )  принято  решение об  отказе  в  выдаче  выписки  из  реестра
муниципального имущества п муниципального образования «Катангский район» по 
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следующим основаниям: 

Дополнительно информируем: _______________________________________  .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

И.О. Фамилия Должность сотрудника, 
принявшего решение

Сведения об электронной 
подписи

Приложение № 4
к административному регламенту

ФОРМА
Заявление (запрос)

о предоставлении услуги «Предоставление информации об объектах учета, 
содержащейся в реестре муниципального имущества  муниципального образования 

«Катангский район»

 Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в 
зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация):

вид объекта: _______________________________________________________ ;
наименование объекта: ______________________________________________ ;
реестровый номер объекта:  __________________________________________ ;
адрес (местоположение) объекта:  _____________________________________ ;
кадастровый (условный) номер объекта:  _______________________________ ;
вид разрешенного использования:  ____________________________________ ;
наименование эмитента: _____________________________________________ ;
ИНН  _____________________________________________________________ ;
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается 

информация)  ___________________________________________________________ ;
наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал  _______ ;
марка, модель    ____________________________________________________ ;
государственный регистрационный номер    ____________________________ ;
идентификационный номер судна _____________________________________ ;
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной 

форме):    ______________________________________________________________ .
Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии): _____________________ ;
наименование документа, удостоверяющего личность:  ___________________ ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность:  ___________________ ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ______________________ ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: _________________________ ;
номер телефона:  ___________________________________________________ ;
адрес электронной почты:   __________________________________________ .
Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем6:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) индивидуального 

предпринимателя: _______________________________________________________ ;
ОГРНИП _________________________________________________________ ;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):  __________________ ;
наименование документа, удостоверяющего личность:  ___________________ ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность:  ___________________ ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ______________________ ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: _________________________ ;
номер телефона:  ___________________________________________________ ;

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-

правовой формы:  _______________________________________________________ ;
основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН):  

;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):  __________________ ;
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номер телефона:    __________________________________________________ ;
адрес электронной почты:   __________________________________________ ;
почтовый адрес: ____________________________________________________ .
Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) 

юридического лица:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии)  _____________________ ;
дата рождения  _____________________________________________________ ;
наименование документа, удостоверяющего личность:  ___________________ ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность:  ___________________ ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ______________________ ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: _________________________ ;
код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность:  ______ ;
номер телефона:    __________________________________________________ ;
адрес электронной почты:   __________________________________________ ;
должность уполномоченного лица юридического лица ___________________ .
Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/

индивидуального предпринимателя:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии): _____________________ ;
наименование документа, удостоверяющего личность:  ___________________ ;
серия и номер документа, удостоверяющего личность:  ___________________ ;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ______________________ ;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: _________________________ ;
номер телефона:    __________________________________________________ ;
адрес электронной почты:   __________________________________________ .
Способ получения результата услуги:
на адрес электронной почты: □ да, □ нет;
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): □ да, □ нет;
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления 

через личный
кабинет на Едином портале): □ да, □ нет;
посредством почтового отправления: □ да, □ нет.

Приложение № 5
к административному регламенту

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов
___________________________________________________________________

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: __________________
Контактные данные: __________________  

Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для 
предоставления услуги

            От  __________  20_____ г.                  №  _____________

По     результатам     рассмотрения     заявления     от   _________ №  ____________
(Заявитель     _________  )    принято    решение    об    отказе    в    приёме    и    регистрации
документов для оказания услуги по следующим основаниям:
 __________________________________________________________________ 

Дополнительно информируем:  ______________________________________  .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

И.О. Фамилия Должность сотрудника, 
принявшего решение

Сведения об электронной 
подписи
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Приложение № 6

к административному регламенту

Описание административных процедур (АП) и административных действий (АД)

 №
п/п

Место выполнения 
действия/ 

используемая ИС1

Процедуры2 Действия Максимальный
срок

1 Пилотный субъект/
ПГС3

АП1. Проверка 
документов и 
регистрация 
заявления

АД1.1. Контроль 
комплектности 
предоставленных документов

До 1 рабочего
дня* (не 
включается 
в срок 
предоставления 
услуги)

2 Пилотный субъект/
ПГС

АД1.2. Подтверждение 
полномочий представителя 
заявителя

3 Пилотный субъект/
ПГС

АД1.3. Регистрация заявления

4 Пилотный субъект/
ПГС

АП3. Получение 
сведений
посредством СМЭВ 
АП5. Рассмотрение 
документов и 
сведений АП4. 
Принятие решения 
о предоставлении 
услуги

АД1.4. Принятие решения об 
отказе в приеме документов 
АД2.1. Принятие решения о 
предоставлении услуги

5 Пилотный субъект/
ПГС

АД2.2. Формирование решения 
о предоставлении услуги

6 Пилотный субъект/
ПГС

АД2.3. Принятие решения об 
отказе в предоставлении услуги

____________________________________________________________________
1Информационная система
2Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем 

справочнике.
3Модуль выполнения участниками информационного взаимодействия 

административных процедур (действий) при предоставлении государственных, 
муниципальных и иных услуг, исполнении государственных, муниципальных и 
иных функций, содержащихся в разделах федерального реестра государственных и муниципальных услуг 
(функций).

Приложение № 7
к административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя Значения признака заявителя

1. Категория заявителя 2. Физическое лицо.
3. Юридическое лицо.
4. Индивидуальный предприниматель.

5. Кто обращается за услугой? (вопрос 
только для очного приема)

6. Заявитель обратился лично 
7. Обратился представитель заявителя

8. Выберите вид имущества, в
отношении которого запрашивается
выписка

9. Недвижимое имущество
10. Движимое имущество
11. муниципальные, унитарные
предприятия и учреждения
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область
Администрация

муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 марта 2023 года           село Ербогачен                                       № 102-п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Передача 
жилых помещений муниципального жилищного 
фонда муниципального образования «Катнгский район» 
в собственность граждан в порядке приватизации»

  В соответствии с Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-
1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года                   
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального 
образования «Катангский район» в собственность граждан в порядке приватизации» 
(прилагается).

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 06 июня 2016 года № 91-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение 
договоров о передаче в собственность граждан жилых помещений, находящихся в 
муниципальной собственности муниципального образования «Катангский район».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                           С. Ю. Чонский   

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования 
«Катангский район»

от 23 марта 2023 года № 102-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПЕРЕДАЧА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 
ФОНДА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАТАНГСКИЙ РАЙОН» В 

СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН В ПОРЯДКЕ ПРИВАТИЗАЦИИ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального 
жилищного фонда муниципального образования «Катангский район» в собственность 
граждан в порядке приватизации», в том числе порядок взаимодействия администрации 
муниципального образования «Катангский район» (далее – администрация) с 
гражданами Российской Федерации и их уполномоченными представителями, органами 
государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по принятию решений о передаче жилых помещений 
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муниципального жилищного фонда муниципального образования «Катангский район» в 
собственность граждан Российской Федерации в порядке приватизации.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышение 
качества ее исполнения, создание условий для участия граждан в отношениях, 
возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане 

Российской Федерации (далее – граждане), имеющие право пользования жилыми 
помещениями муниципального жилищного фонда социального использования 
муниципального образования «Катангский район» (далее – жилые помещения) на условиях 
социального найма (далее – заявители).

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться 
его уполномоченный представитель (далее – представитель).

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги
5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией, а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается передача жилых помещений муниципального жилищного фонда 
муниципального образования «Катангский район» в собственность граждан в порядке 
приватизации.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

7. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является уполномоченный орган по управлению и распоряжению муниципальным 
имуществом администрации муниципального образования «Катангский район» (далее по 
тексту – уполномоченный орган).

8.  В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, 

ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии»;

2) министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;
3) организации по государственному техническому учету и (или) технической 

инвентаризации;
4) органы записи актов гражданского состояния.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги
9.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) договор передачи жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в 

порядке приватизации;
2) уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность гражданина 

(граждан) в порядке приватизации.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

10. Муниципальная услуга предоставляется в течение двух месяцев со дня 
поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию.

11. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрено.

12. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги – 3 календарных дня со дня подписания 
уполномоченным органом договора передачи жилого помещения в собственность 
гражданина (граждан) в порядке приватизации или уведомления об отказе в передаче 
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жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в порядке приватизации.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации: http://катанга.рф 
(далее – сайт администрации) и в региональной государственной информационной 
системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской 
области» в сети «Интернет» по адресу: http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

14. Для получения муниципальной услуги заявитель (заявители) или его (их) 
представитель (представители) обращается (обращаются) в уполномоченный орган с 
заявлением о передаче в собственность жилого помещения (далее – заявление) по форме 
согласно приложению к настоящему административному регламенту.

Если в приватизации жилого помещения участвует несколько граждан Российской 
Федерации, то заявление подписывается всеми гражданами Российской Федерации, 
достигшими возраста 14 лет и имеющими право на участие в приватизации жилого 
помещения, лично либо их представителем (представителями).

В случаях, когда в жилом помещении проживают исключительно 
несовершеннолетние в возрасте до 14 лет, с заявлением от их имени в администрацию 
обращаются родители (усыновители), опекуны с предварительного разрешения органов 
опеки и попечительства либо по инициативе указанных органов. 

В случаях, когда в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние 
в возрасте от 14 до 18 лет, с заявлением в администрацию самостоятельно обращаются 
указанные несовершеннолетние граждане с согласия родителей (усыновителей), 
попечителей и органов опеки и попечительства.

В случае смерти родителей (усыновителей), а также в иных случаях утраты 
попечения родителей, если в жилом помещении остались проживать исключительно 
несовершеннолетние, не достигшие возраста 14 лет, с заявлением от их имени в 
администрацию обращаются их законные представители с предварительного разрешения 
органов опеки и попечительства или при необходимости по инициативе таких органов.

В случае смерти родителей (усыновителей), а также в иных случаях утраты 
попечения родителей, если в жилом помещении остались проживать исключительно 
несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет, с заявлением в администрацию 
самостоятельно обращаются указанные несовершеннолетние граждане с согласия их 
законных представителей и органов опеки и попечительства.

15. К заявлению заявитель (заявители) или его (их) представитель (представители) 
прилагает (прилагают) следующие документы:

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);
2) копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя 

(заявителей), и документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя 
(заявителей) (нотариально удостоверенная доверенность; свидетельство об усыновлении 
(удочерении); свидетельство о рождении, свидетельство об установлении отцовства, 
если они выданы компетентными органами иностранного государства и их нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык) – в случае, если от имени заявителя (заявителей) 
действует представитель;

3) согласие родителей (усыновителей), опекунов, законных представителей 
несовершеннолетних на приватизацию жилого помещения в случаях, предусмотренных 
федеральным законодательством;

4) согласие в письменной форме всех имеющих право на приватизацию жилого 
помещения совершеннолетних граждан, несовершеннолетних граждан в возрасте от 
14 лет, в том числе временно отсутствующих граждан, на заключение с ними договора 
передачи жилого помещения в собственность граждан либо отказ данных граждан от 
заключения с ними договора передачи жилого помещения в собственность граждан в 
форме заявления, удостоверенного в нотариальном порядке.

16. Для получения доверенности, подтверждающей полномочия представителя 
заявителя (заявителей) заявитель лично обращается к нотариусу или должностному лицу, 
уполномоченному совершать нотариальные действия.

Для получения свидетельства об усыновлении (удочерении) заявитель 
обращается в органы записи актов гражданского состояния, осуществляющие 
полномочия на территории Российской Федерации, или в консульские учреждения 
Российской Федерации.
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Для получения свидетельства о рождении, свидетельства об установлении 

отцовства, выданных компетентными органами иностранного государства, и их 
нотариально удостоверенного перевода на русский язык заявитель обращается в 
компетентный орган иностранного государства, уполномоченный на выдачу свидетельств 
о государственной регистрации актов гражданского состояния, и к нотариусу или 
должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия.

17. Заявитель (заявители) или его (их) представитель (представители) 
направляет (направляют) заявление и документы, указанные в пункте 15 настоящего 
административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в уполномоченный орган;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются 

в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в 
соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий, или органом 
(должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа.

18. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе 
требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пункте 15 
настоящего административного регламента.

19. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые заявитель (заявители) вправе представить, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах каждого 
отдельного лица, участвующего в приватизации жилого помещения, на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества;

2) договор социального найма либо ордер на занимаемое жилое помещение, иной 
правоустанавливающий документ, подтверждающий право пользования заявителя 
(каждого из заявителей) занимаемым жилым помещением;

3) справка о соответствии адресов объектов недвижимости в случае изменения 
адреса жилого помещения;

4) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
5) акт органа опеки и попечительства – в случаях, когда передача жилых помещений 

в собственность граждан осуществляется с разрешения (согласия) органов опеки и 
попечительства или по их инициативе;

6) свидетельство о рождении, свидетельство об установлении отцовства, 
свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство 
о перемене имени, свидетельство о смерти, за исключением свидетельств, выданных 
компетентными органами иностранного государств;

7) сведения об использовании (неиспользовании) гражданином права на 
однократную бесплатную приватизацию жилого помещения.

20. Для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 19 настоящего 
административного регламента, заявитель (заявители) или его (их) представитель 
(представители) вправе обратиться в Федеральную службу государственной регистрации, 
кадастра и картографии, ее территориальный орган или Федеральное государственное 
бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» с запросом в виде бумажного 
документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – МФЦ); в электронной форме путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии в сети «Интернет» или Едином портале государственных 
услуг и муниципальных услуг (функций) или посредством отправки XML-документа с 
использованием веб-сервисов.

Для получения документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 19 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться 
в органы местного самоуправления Катангского района с запросом в виде бумажного 
документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган либо 
через МФЦ.

Для получения документов, указанных в подпунктах 4 и 5 пункта 19 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 
министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области с запросом 
в виде бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно 
в орган либо через МФЦ.

Для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 19 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 
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органы записи актов гражданского состояния с запросом в виде бумажного документа 
путем направления по почте, представления непосредственно в орган либо через МФЦ.

Для получения сведений, указанных в подпункте 7 пункта 19 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 
организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации 
с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления 
непосредственно в организацию либо через МФЦ.

21. Заявитель (заявители) или его (их) представитель (представители) вправе 
представить в администрацию документы, указанные в пункте 19 настоящего 
административного регламента, способами, установленными в пункте 17 настоящего 
административного регламента.

22. Требования к документам, представляемым заявителем (заявителями) или его 
(их) представителем (представителями):

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 
государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 
организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий 
документов;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
23. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе 

требовать от заявителей или их представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление  муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении администрации, государственных органов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы 
местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный решением Думы муниципального образования 
«Катангский район» от 11 октября 2012 года № 5/6;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме к 
рассмотрению документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги
24. Основаниями для отказа в приеме заявления к рассмотрению являются:
1) с заявлением обратилось лицо (лица), не относящееся (не относящиеся) к кругу 
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заявителей, установленному пунктом 3 настоящего административного регламента;

2) отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия 
представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке, или документов, 
подтверждающих статус законного представителя несовершеннолетнего, представителя 
гражданина, признанного в установленном порядке недееспособным или ограниченного 
в дееспособности.

3) не представлены документы, указанные в пункте 15 настоящего административного 
регламента;

4) несоответствие представленных документов требованиям, указанным в пункте 22 
настоящего административного регламента.

25. В случае установления оснований для отказа в приеме заявления к рассмотрению 
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию 
документов, совершает действия по уведомлению заявителя (заявителей) или его (их) 
представителя (представителей) в порядке, предусмотренном пунктом 79 настоящего 
административного регламента.

26. Отказ в приеме заявления к рассмотрению не препятствует повторному 
обращению заявителя (заявителей) или его (их) представителя (представителей) за 
предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его 
представителем в порядке, установленном действующим законодательством.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги
27. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не 
предусмотрены.

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

28. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

29. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации, плата с 
заявителя не взимается.

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

30. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 
должно превышать 15 минут.

31. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 14. Срок регистрации заявления
32. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем (заявителями), 

его (их) представителем осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за прием и регистрацию документов, в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального 
жилищного фонда муниципального образования «Катангский район» в собственность 
граждан в порядке приватизации», путем присвоения указанным документам входящего 
номера с указанием даты получения.

33. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя в уполномоченный орган не должен 
превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи – 
один рабочий день со дня получения уполномоченным органом указанных документов.

34. Днем регистрации документов является день их поступления в 
уполномоченный орган (до 16-00 часов). При поступлении документов после 
16-00 часов или в нерабочий день их регистрация происходит следующим рабочим днем.

Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

35. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию о полном наименовании уполномоченного органа.
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36. Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании уполномоченного органа;
2) допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками уполномоченного органа 
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с 
другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом 
потребностей инвалидов, уполномоченный орган до его реконструкции или капитального 
ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 
осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры 
для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

37. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

38. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинете уполномоченного 
органа.

39. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

40. Каждое рабочее место должностных лиц должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

41. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного 
органа.

42. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

43.  Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

44. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
или их представителей, месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их 
представителями.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
45. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 

транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 

лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги.
46. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с 
графиком приема граждан.

47. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя или его 
представителя:

1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 
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муниципальной услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
48. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 
услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 47 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

49. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должно 
превышать двух раз.

50. Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в 
МФЦ (в том числе с комплексным запросом) не предусмотрена.

51. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
ходе предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе.
Глава 17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в МФЦ, и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
52. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
53. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением 
Думы муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 
5/6, услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

54. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме, отсутствуют.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Глава 18. Состав и последовательность административных процедур

55. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем 
(заявителями);

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о приеме заявления и документов к рассмотрению или решения 
об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению;

4) принятие решения о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 
помещения в порядке приватизации или об отказе в передаче в собственность гражданина 
(граждан) жилого помещения в порядке приватизации;

5) заключение договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 
помещения в порядке приватизации, выдача (направление) заявителю результата 
муниципальной услуги.

56. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляются следующие административные процедуры (действия):

1) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 19. Прием, регистрация заявления и документов, 
представленных заявителем (заявителями)

57. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 
поступление в уполномоченный орган от заявителя (заявителей) или его (их) 
представителя (представителей) заявления с приложенными документами одним из 
способов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента.

58. Прием заявления и документов от заявителей и (или) их представителей 
осуществляется в уполномоченном органе по предварительной записи, которая 
производится по телефону, указанному на официальном сайте, либо при личном обращении 
заявителя или его представителя в уполномоченный орган.

59. В день поступления (получения через организации почтовой связи) заявление 
регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за прием 
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и регистрацию документов, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда 
муниципального образования «Катангский район» в собственность граждан в порядке 
приватизации».

60. При личном обращении заявителя (заявителей) или его (их) представителя 
в уполномоченный орган заявление подписывается заявителем (всеми заявителями) 
или его (их) представителем (представителями) в присутствии должностного лица 
уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию документов.

61. При личном обращении заявителя (заявителей) или его (их) представителя 
(представителей) в уполномоченный орган или поступлении заявления в уполномоченный 
орган через организации почтовой связи должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении 
уполномоченным органом заявления и документов в количестве по одному экземпляру 
для каждого заявителя и один экземпляр для приобщения к заявлению и документам, 
представленным в уполномоченный орган. Расписка выдается заявителю (заявителям) 
или его (их) представителю (представителей) в день получения уполномоченным органом 
документов при непосредственном обращении заявителя (заявителей) или его (их) 
представителя (представителей) в уполномоченный орган, а в случае поступления заявления 
и документов через организации почтовой связи – направляется не позднее рабочего 
дня, следующего за днем получения заявления  и документов, почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении через организации почтовой связи на почтовый адрес 
заявителя (заявителей), указанный в заявлении. Один экземпляр расписки приобщается к 
представленным в уполномоченный орган заявлению и документам.

62. Срок регистрации представленных в уполномоченный орган заявления и 
документов при непосредственном обращении заявителя (заявителей) или его (их) 
представителя (представителей) в уполномоченный орган не должен превышать 15 минут, 
при направлении документов через организации почтовой связи – один рабочий день со 
дня получения в администрации указанных документов.

63. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным 
лицом уполномоченного органа, ответственным за прием и регистрацию документов, 
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, до 12 
часов рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

64. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и 
документов является прием и регистрация заявления и документов.

65. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за прием и 
регистрацию документов, заявления и документов в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального 
жилищного фонда муниципального образования «Катангский район» в собственность 
граждан в порядке приватизации».

Глава 20. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

66. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 
заявителем (заявителями) хотя бы одного из документов, указанных в пункте 19 настоящего 
административного регламента.

67. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления, 
представленного заявителем (заявителями) или его (их) представителем (представителями), 
формирует и направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, 
ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» – в целях получения выписки из Единого государственного 
реестра недвижимости о правах каждого отдельного лица, участвующего в приватизации 
жилого помещения, на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества;

2) в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области 
– в целях получения:

а) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя в случае 
обращения в качестве представителя заявителя опекуна или попечителя;

б) акта органа опеки и попечительства в случаях, когда передача жилых помещений 
в собственность граждан осуществляется с разрешения (согласия) органов опеки и 
попечительства или по их инициативе;
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3) в органы записи актов гражданского состояния – в целях получения свидетельства 

о рождении, свидетельства об установлении отцовства, свидетельства о заключении брака, 
свидетельства о расторжении брака, свидетельства о перемене имени, свидетельства о 
смерти, за исключением свидетельств, выданных компетентными органами иностранного 
государства;

4) в организации по государственному техническому учету и (или) технической 
инвентаризации – в целях получения сведений об использовании (неиспользовании) 
гражданином права на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения.

68. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 19 
настоящего административного регламента, формируется в соответствии с требованиями 
статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

69. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, 
при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия 
доступа к этой системе – на бумажном носителе.

70.  Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на 
межведомственный запрос должностное лицо уполномоченного органа, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на 
межведомственный запрос в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда 
муниципального образования «Катангский район» в собственность граждан в порядке 
приватизации».

71. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия документов и сведений, указанных в пункте 19 
настоящего административного регламента.

72. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги «Передача жилых 
помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования «Катангский 
район» в собственность граждан в порядке приватизации».
 Глава 21. Принятие решения о приеме заявления и документов к рассмотрению или 

решения об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению
73. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, заявления и документов, указанных в пунктах 14, 15 и 19 настоящего 
административного регламента.

74. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления и 
документов осуществляет проверку заявления и представленных документов на наличие 
оснований, установленных в пункте 24 настоящего административного регламента, и 
принимает решение о приеме заявления и документов к рассмотрению или решение об 
отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению.

75. В случае установления наличия оснований для отказа в приеме заявления и 
документов к рассмотрению, указанных в пункте 24 настоящего административного 
регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, принимает решение об отказе в приеме заявления и документов к 
рассмотрению и подготавливает уведомление об отказе в приеме заявления и документов 
к рассмотрению с указанием причин возврата заявления и документов.

В случае установления отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и 
документов к рассмотрению, указанных в пункте 24 настоящего административного 
регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, принимает решение о приеме заявления и документов к 
рассмотрению, о чем делает запись на заявлении и в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального 
жилищного фонда муниципального образования «Катангский район» в собственность 
граждан в порядке приватизации».

76. Результатом административной процедуры является решение о приеме заявления 
и документов к рассмотрению или решение об отказе в приеме заявления и документов к 
рассмотрению.

77. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в 
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журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги «Передача 
жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования 
«Катангский район» в собственность граждан в порядке приватизации» о приеме заявления 
и документов к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в приеме заявления 
и документов к рассмотрению. 

78. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня подготовки уведомления об 
отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению обеспечивает его подписание 
уполномоченным органом.

79. Уведомление об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению 
направляется заявителю должностным лицом уполномоченного органа, ответственным 
за направление (выдачу) заявителю (заявителям) результата муниципальной услуги, 
почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, либо 
по обращению заявителя вручается ему лично в течение 3 календарных дней со дня 
подписания уведомления об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению.

Глава 22. Принятие решения о передаче в собственность гражданина (граждан) 
жилого помещения в порядке приватизации или об отказе в передаче в 

собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации
80. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пунктах 14, 15 и 19 настоящего административного регламента.

81. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления 
рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований 
для отказа в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 
порядке приватизации и по результатам этих рассмотрения и проверки принимает 
решение о заключении договора о передаче в собственность гражданина (граждан) 
жилого помещения в порядке приватизации или при наличии оснований, указанных в 82 
настоящего административного регламента, решение об отказе в передаче в собственность 
гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации.

82. Основания для отказа в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 
помещения в порядке приватизации:

1) жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду 
социального использования муниципального образования;

2) жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом 
Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда 
в Российской Федерации»;

3) заявитель использовал свое право на однократную бесплатную приватизацию 
жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда, за 
исключением случая, когда это право было использовано заявителем до наступления 
совершеннолетия.

83. По результатам проведенной проверки документов, указанной в пункте 81 
настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок не более чем тридцать 
дней со дня поступления заявления подготавливает один из следующих документов:

1) проект договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 
помещения в порядке приватизации;

2) уведомление об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 
помещения в порядке приватизации.

84. Проект договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 
помещения в порядке приватизации подготавливается должностным лицом 
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в 
количестве по одному экземпляру для каждой стороны указанного договора.

Уведомление об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) 
жилого помещения в порядке приватизации подготавливается должностным лицом 
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в 
количестве по одному экземпляру для каждого заявителя.

85. После подготовки документов, указанных в пункте 83 настоящего 
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня подготовки 
документов обеспечивает согласование и подписание документов, предусмотренных 
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пунктом 83 настоящего административного регламента, уполномоченным органом.

86. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для 
отказа в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке 
приватизации.

87. Результатом административной процедуры является подготовка проекта 
договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке 
приватизации или уведомления об отказе в передаче в собственность гражданина 
(граждан) жилого помещения в порядке приватизации.

88. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание уполномоченным органом договора о передаче в собственность гражданина 
(граждан) жилого помещения в порядке приватизации или уведомления об отказе передаче 
в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации.

Глава 23. Заключение договора о передаче в собственность гражданина (граждан) 
жилого помещения в порядке приватизации, выдача (направление) заявителю 

результата муниципальной услуги 
89. Основанием для начала административной процедуры является подписание 

уполномоченным органом договора о передаче в собственность гражданина (граждан) 
жилого помещения в порядке приватизации или уведомления об отказе в передаче в 
собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации.

90. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за направление 
(выдачу) заявителю (заявителям) результата муниципальной услуги, в течение 
3 календарных дней со дня подписания договора о передаче в собственность гражданина 
(граждан) жилого помещения в порядке приватизации направляет заявителю (заявителям) 
уведомление о необходимости явки в уполномоченный орган для подписания указанного 
договора и получения договора, почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, 
указанному в заявлении, либо по обращению заявителя (заявителей) – вручает его лично.

91. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за направление 
(выдачу) заявителю (заявителям) результата муниципальной услуги, в течение 
3 календарных дней со дня подписания уведомления об отказе в передаче в собственность 
гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации направляет заявителю 
(заявителям) указанное уведомление почтовым отправлением по почтовому адресу 
заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя (заявителей) – вручает 
его лично.

92. При личном получении договора о передаче в собственность гражданина 
(граждан) жилого помещения в порядке приватизации, уведомления об отказе в передаче в 
собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации заявитель 
(заявители) или его (их) представитель (представители) расписывается (расписываются) 
в их получении в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального 
образования «Катангский район» в собственность граждан в порядке приватизации».

93. Результатом административной процедуры является заключение договора о 
передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации, 
выдача указанного договора и доверенности заявителю (заявителям), либо направление 
(выдача) заявителю (заявителям) уведомления об отказе в передаче в собственность 
гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации. 

94. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за направление 
(выдачу) заявителю (заявителям) результата муниципальной услуги, в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги «Передача жилых помещений 
муниципального жилищного фонда муниципального образования «Катангский район» в 
собственность граждан в порядке приватизации» отметки о получении лично заявителем 
(заявителями) или его (их)  представителем договора о передаче в собственность 
гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации и доверенности, 
выдаче (направлении) уведомления об отказе в передаче в собственность гражданина 
(граждан) жилого помещения в порядке приватизации заявителю (заявителям).

Глава 24. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

95. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном 
договоре о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке 
приватизации, уведомлении об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) 
жилого помещения в порядке приватизации (далее – техническая ошибка) является 
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получение уполномоченным органом заявления об исправлении технической ошибки от 
заявителя или его представителя.

96. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в уполномоченный орган одним из способов, указанных в пункте 17 
настоящего административного регламента. 

97. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом уполномоченного органа, ответственным за прием и регистрацию документов, 
в порядке, установленном главой 14 настоящего административного регламента, и 
направляется должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги.

98. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки в уполномоченном органе проверяет поступившее 
заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки 
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает 
одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
99. Критерием принятия решения, указанного в пункте 98 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном 
заявителю документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.

100. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 98 настоящего 
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект правового акта 
уполномоченного органа об исправлении технической ошибки.

101. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 98 настоящего 
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об 
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

102. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух календарных дней со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки обеспечивает подписание правового акта 
уполномоченного органа об исправлении технической ошибки или уведомления об 
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

103. Руководитель уполномоченного органа в течение одного рабочего дня после 
подписания документов, указанных в пункте 102 настоящего административного 
регламента, передает его должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за 
направление (выдачу) заявителю (заявителям) результата муниципальной услуги.

104. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за направление 
(выдачу) заявителю (заявителям) результата муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня подписания руководителем уполномоченного органа документов, 
указанных в пункте 102 настоящего административного регламента, направляет 
указанные документы заявителю (заявителям) или его (их) представителю (представителям) 
почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя или его представителя, указанному 
в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя или его 
представителя – вручает его лично.

105. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – правовой акт уполномоченного органа об исправлении 
технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

106. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
технической ошибки является занесение должностным лицом уполномоченного 
органа, ответственным за направление (выдачу) заявителю (заявителям) результата 
муниципальной услуги, в  журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного 
фонда муниципального образования «Катангский район» в собственность граждан в 
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порядке приватизации» отметки о направлении правового акта уполномоченного органа 
об исправлении технической ошибки или уведомления об отсутствии технической ошибки 
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю 
(заявителям) или о получении указанного документа лично заявителем (заявителями) или 
его (их) представителем (представителями).

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 

принятием ими решений
107. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и 
принятием решений должностными лицами уполномоченного органа, осуществляется 
должностными лицами администрации, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа, 
а также рассмотрения жалоб заявителей.

108. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
109. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
110. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 

администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок.

111. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации.
Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи 

с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб 
на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги.

112. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю 
за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации (далее 
– Комиссия), состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом 
администрации.

113. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день 
принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги глава 
администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки принимает 
решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной 
жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае 
устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

114. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в 
котором описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.Глава 

27. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги
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115. Обязанность соблюдения положений настоящего административного 

регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц уполномоченного 
органа.

116. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 
с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций

117. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) уполномоченного органа, его должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения 
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

118. Информацию, указанную в пункте 117 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение по адресу электронной почты администрации.

119. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию 
(до 16-00 часов). При поступлении обращения после 16-00 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем. В случае поступления обращения, в том числе 
в электронной форме, днем регистрации обращения является день его поступления в 
администрацию (в случае поступления обращения в рабочий день до 16-00 часов) либо 
следующий за ним рабочий день (в случае поступления обращения в рабочий день 
после16-00 часов либо в нерабочий день).

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА ЛИБО ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, 
МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

Глава 29. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
120. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и 

(или) действие (бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих уполномоченного органа (далее – жалоба) одним из следующих 
способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным 
лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
121. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
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услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги по основаниям, 
не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми 
актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

122. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные 
частью 6 статьи 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 30. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
123. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и 

муниципальных служащих уполномоченного органа подаются главе администрации.
124. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются 

главе администрации.
Глава 31. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций)

125. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
уполномоченным органом;

2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего уполномоченного органа;
5) путем обращения заявителя или его представителя в уполномоченный орган с 

использованием телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой 

связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.

Глава 32. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
126. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

127. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на 
Портале.
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 Приложение

к административному регламенту 
предоставления муниципальной 

услуги «Передача жилых помещений 
муниципального жилищного фонда  

муниципального образования «Катангский район» 
в собственность граждан в порядке приватизации»

В Отдел по управлению муниципальным 
имуществом администрации муниципального 

образования «Катангский район»

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,
1) _____________________________________________________________________
(фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью)
«___» _____________ г.р.
паспорт (свидетельство о рождении) _______________________________________,
выдан «__» __________г., проживающий по адресу: ___________________________,
почтовый адрес_________________________;телефондля 

связи____________________;  адрес электронной почты (при 
наличии)_________________________________________. 

2) _____________________________________________________________________
(фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью)

«___» _____________ г.р.
паспорт (свидетельство о рождении) _______________________________________,
выдан «__» __________г., проживающий по адресу: __________________________,
почтовый адрес_________________________; телефон для связи________________;   

          адрес электронной почты (при наличии)_____________________________________. 

3) _____________________________________________________________________
(фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью)

«___» _____________ г.р.
паспорт (свидетельство о рождении) _______________________________________,
выдан «__» __________г., проживающий по адресу: __________________________,
почтовый адрес_________________________; телефон для связи________________;           
адрес электронной почты (приналичии)_____________________________________. 

4) _____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью)

«___» _____________ г.р., 
паспорт (свидетельство о рождении) _______________________________________,
выдан «__» __________г., проживающий по адресу: __________________________,
почтовый адрес_________________________; телефон для связи________________;   

 адрес электронной почты (при наличии)_____________________________________. 

прошу (просим) передать мне (нам) в _______________________________________
____________________________________________________________________________

(в собственность одного лица, общую совместную собственность, 
общую долевую собственность – нужное указать)

занимаемое  мной  (нами)  на  условиях социального найма жилое помещение по 
адресу: ______________, улица ________________________, д. _________, кв. (комн.) ___

Настоящим я (мы) _______________________________________________________
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)каждого из лиц, участвующих в 

приватизации)
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уведомлен (уведомлены), что в случае сокрытия   информации о лицах, имеющих право 

пользования жилым помещением по адресу: ________________ ул. ___________________
____________________________, д. ___________________, кв. (комн.) ____________,
в  том  числе  временно отсутствующих  лицах,  имеющих  право  на участие в 

приватизации указанного жилого помещения, иных  сведений,  могущих повлиять на 
принятие администрацией решения  о  приватизации, все негативные последствия,  связанные 
с недействительностью (незаключенностью) договора передачи указанного жилого 
помещения в собственность гражданина (граждан), буду (будем) нести самостоятельно.

Согласие членов семьи, участвующих в приватизации:

Фамилия, имя, отчество 
(последнее при наличии)

Данные паспорта 
(свидетельства о 

рождении)

Доля Подписи

           1.
2.
3.

К заявлению прилагаются:

1) __________________________;
2) __________________________; 
3) __________________________.

« ______» ___________ 20_____г.  
        

__________________________________(подпись заявителяили представителя заявителя)
 _________________________________(подпись заявителяили представителя заявителя)
 __________________________________(подпись заявителяили представителя заявителя)
 __________________________________(подпись заявителяили представителя заявителя)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 марта 2023 года               село Ербогачен                                    № 103 - п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка» (прилагается).
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2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования «Катангский район» от 20 апреля 2020 года № 150-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                            С.Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

муниципального образования 
«Катангский район»

от 23 марта 2023 года № 103 - п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА 

ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 
(далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия местной администрации 
муниципального образования «Катангский район» (далее – администрация) с физическими 
или юридическими лицами и их уполномоченными представителями, органами 
государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по предоставлению разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, расположенных на территории муниципального образования «Катангский 
район». 

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения 
качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в 
отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявители) 

являются:
1) юридические лица или физические лица, являющиеся правообладателями 

земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным 
регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-
геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки;

2) юридические лица или физические лица, являющиеся правообладателями 
земельных участков, если отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства необходимо в целях 
однократного изменения одного или нескольких предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных 
градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на 
десять процентов.

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться 
его уполномоченный представитель (далее – представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
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и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель 
обращается в администрацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
предоставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), 
через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу 
http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте администрации admkatanga@
yandex.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
7. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по 

электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации 

по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению 
заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам их 
обращений, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, 
предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организациях, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте их 
нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
11. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется 
путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом 
администрации по телефону.

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их представителей по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о 
наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его 
представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный 
звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо администрации или же заявителю или 
его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить 
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необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о 
ходе предоставления муниципальной услуги.

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 
услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может обратиться 
к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава 
администрации), в соответствии с графиком приема заявителей или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по 
предварительной записи, которая осуществляется по телефону 8 (39560) 21150.

14. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 
календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения заявителей или их 
представителей о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не позднее 
рабочего дня, следующего за днем регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 

документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию 
в письменной форме.

15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, 
контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты 
администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке 
получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, 

включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, 
адресе официального сайта администрации и электронной почты администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее 
– разрешение).

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация.

19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, 

ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
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кадастра и картографии»;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган.
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 

требовать от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 
решением Думы муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 
года № 5/6.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) постановление администрации о предоставлении разрешения;
2) уведомление об отказе в предоставлении разрешения.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги
22. Муниципальная услуга предоставляется в срок:
1) не превышающий 85 календарных дней со дня поступления запроса о 

предоставлении муниципальной услуги в администрацию – в случае если с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги обратились заявители, указанные в подпункте 1 
пункта 3 настоящего административного регламента, или их представители; 

2) не превышающий 30 календарных дней со дня поступления запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в администрацию – в случае если с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги обратились заявители, указанные в подпункте 2  
пункта 3 настоящего административного регламента, или их представители.

23. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрено.

24. Постановление администрации о предоставлении разрешения или уведомление 
об отказе в предоставлении разрешения выдается (направляется) заявителю или его 
представителю в течение двух рабочих дней со дня их подписания уполномоченным лицом.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации в сети «Интернет».

 Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем или его 
представителем, способы их получения заявителем или его представителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления
26. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель 

представляет (направляет) в администрацию в адрес комиссии по подготовке проекта 
правил землепользования и застройки муниципального образования «Катангский район» 
(далее – Комиссия) запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления 
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – заявление) 
по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту.

27. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – в случае если 

с заявлением обращается представитель заявителя;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
3) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
4) правоустанавливающие документы на объект (объекты) капитального 

строительства, права на который (которые) не зарегистрированы в ЕГРН (в случае если 
предполагается реконструкция объекта (объектов) капитального строительства);
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5) схема планировочной организации земельного участка с указанием размещения 

объекта капитального строительства, строительство или реконструкция которого 
предполагается с отклонением от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства;

6) письменное согласие всех правообладателей земельного участка на осуществление 
строительства либо правообладателей земельного участка и объекта капитального 
строительства на осуществление реконструкции объекта капитального строительства с 
отклонением от параметров разрешенного строительства или реконструкции. 

28. Способы получения заявителем или его представителем документов, указанных 
в пункте 27 настоящего административного регламента:

1) для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель в случае отсутствия у них 
указанного документа обращается к нотариусу (должностному лицу, уполномоченному 
совершать нотариальные действия) за совершением нотариального действия;

2) для получения документов, указанных в подпунктах 3, 4 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель в случае отсутствия у них 
указанных документов обращаются в соответствующие органы государственной власти, 
органы местного самоуправления, организации в соответствии с законодательством;

3) для получения документа, указанного в подпункте 5 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель в случае отсутствия 
у них указанного документа обращаются к индивидуальным предпринимателям или 
юридическим лицам, которые являются членами саморегулируемых организаций в области 
архитектурно-строительного проектирования;

 4) для получения документа, указанного в подпункте 6 пункта 27 настоящего 
административного регламента, заявитель или его представитель в случае отсутствия у 
них указанного документа, обращается к правообладателям земельного участка и объекта 
капитального строительства (при его наличии). 

29. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и 
документы, указанные в пункте 27 настоящего административного регламента, одним из 
следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии 
с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным 
лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
30. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать 

от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 26, 27 настоящего 
административного регламента.

31. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 
организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий 
документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен 
соответствовать требованиям, установленным пунктом 70 настоящего административного 
регламента, а также  должен быть подписан электронной подписью заявителя или его 
представителя в соответствии с пунктом 71 настоящего административного регламента). 
Требование о наличии печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными 
обществами, у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) 
учредительными документами отсутствует печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями или их представителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления



‘‘МВ’’ № 11/2023                                                                                  149
32. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) 
о юридическом лице, являющемся заявителем; 

2) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке);
3) выписка из ЕГРН об объекте (объектах) капитального строительства, расположенном 

(расположенных) на земельном участке (в случае их наличия на земельном участке).
33. Для получения документов, указанных в пункте 32 настоящего 

административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 
19 настоящего административного регламента, с запросом в виде бумажного документа 
путем направления по почте, представления непосредственно в орган; в электронной 
форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций).

34. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию 
документы, указанные в пункте 32 настоящего административного регламента, способами, 
установленными в пункте 29 настоящего административного регламента.
Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации

35. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать 
от заявителей или их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

Глава 12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

36. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) представление заявителем или его представителем неполного комплекта 

документов, указанных в пунктах 26, 27 настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов 

требованиям, указанным в пункте 31 настоящего административного регламента;
2) отсутствие в заявлении, представленном заявителем или его представителем, 

сведений, которые должны быть указаны в заявлении согласно приложению к настоящему 
административному регламенту. 

37. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное 
лицо администрации совершает действия по уведомлению заявителя или его 
представителя в порядке, предусмотренном пунктом 83 настоящего административного 
регламента.
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38. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей 

или их представителем за предоставлением муниципальной услуги и может быть 
обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном действующим 
законодательством.

Глава 13. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

39. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не 
предусмотрены.

40. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявитель не является правообладателем земельного участка или объекта 

капитального строительства, в отношении которых подано заявление;
2)  отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства повлечет нарушение требований 
технических регламентов при размещении объектов капитального строительства или их 
реконструкции;

3) размер земельного участка не является меньше установленного градостроительным 
регламентом минимального размера земельного участка территориальной зоны; 
конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельных участков 
не являются неблагоприятными для застройки (в случае подачи заявления заявителем, 
предусмотренным подпунктом 1 пункта 3 настоящего административного регламента);

4) в заявлении испрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, 
на десять процентов или более (в случае подачи заявления заявителем, предусмотренным 
подпунктом 2 пункта 3 настоящего административного регламента);

5) в заявлении испрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части 
предельного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, сооружений и 
требований к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах 
территорий исторических поселений федерального или регионального значения;

6) в случае поступления в администрацию от исполнительного органа 
государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа 
местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 5532 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, уведомления о выявлении самовольной постройки, расположенной 
на земельном участке, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, за исключением случаев 
сноса этой самовольной постройки, приведения ее в соответствие с установленными 
требованиями или если по результатам рассмотрения данного уведомления 
администрацией в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, 
в государственное учреждение или орган местного самоуправления, которые указаны 
в части 2 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации и от которых 
поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков 
самовольной постройки не усматривается либо если вступило в законную силу решение 
суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или 
ее приведении в соответствие с установленными требованиями;

7) если отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства не соответствует ограничениям 
использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги

41. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением 
Думы муниципального образования «Катангский район» от 11 октября 2012 года № 
5/6, услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют. 

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

42. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
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пошлины или иной платы.

Расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений 
или публичных слушаний по проекту постановления администрации о предоставлении 
разрешения, несет заявитель в порядке, предусмотренном статьей 17 Устава 
муниципального образования «Катангский район».

43. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также их должностных лиц администрации, плата 
с заявителя или его представителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы

44. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при 
получении результата предоставления услуги

45. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не 
должно превышать 15 минут.

46. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления и документов, представленных 
заявителем или его представителем, в том числе в электронной форме

47. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем, осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием 
и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги путем присвоения указанному 
документу входящего номера с указанием даты получения.

48. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не 
должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой 
связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией 
заявления.

49. Днем регистрации заявления и документов, представленных заявителем, является 
день их поступления в администрацию до 16:00 часов. При поступлении заявления и 
документов после 16:00 часов их регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

50. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

51. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 
инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает 
согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих 
свою деятельность на территории муниципального образования «Катангский район», 
меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

52. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание 
администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо 
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видны заявителям или их представителям.

53. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

54. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

55. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

56. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

57. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

58. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

59. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
и их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их 
представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность 

либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в 
полном объеме), посредством комплексного запроса

60. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 
транспортной доступности;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 

лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги.
61. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации.

62. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
63. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 62 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

64. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно 
превышать двух раз.

65. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения 
муниципальной услуги посредством использования электронной почты администрации, 
Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения МФЦ, в 
том числе с комплексным запросом, не предусмотрена.

66. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
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ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном 
пунктами 7–14 настоящего административного регламента.
Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

67. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 
предоставляется.

68. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем или его 
представителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя или его представителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или его представителя или предоставление ими персональных 
данных.

69. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала 
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и 
авторизации.

Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и 
обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством 
электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, 
ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

70. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную 
электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной 
форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее 
– квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим 
центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса 
и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых 
к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, 
с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным 
законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием 
квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы.

71. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а 
доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Глава 22. Состав и последовательность административных процедур

72. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
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административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления и документов Комиссией;
4) подготовка и проведение публичных слушаний;
5) подготовка рекомендаций Комиссии;
6) принятие решения о предоставлении разрешения или решения об отказе в 

предоставлении разрешения;
7) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной 

услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
73. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги 

осуществляются следующие административные процедуры (действия):
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его 

представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем 

или его представителем
74. Основанием для начала осуществления административной процедуры 

является поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления 
с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 29 настоящего 
административного регламента. 

75. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя 
осуществляется в администрации по предварительной записи, которая производится по 
телефону, указанному на официальном сайте администрации, либо при личном обращении 
заявителя или его представителя в администрацию.

76. Поступившие в администрацию заявление и документы, в том числе 
в электронной форме, регистрируются должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале регистрации обращений 
за предоставлением муниципальной услуги.

77. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не 
должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой 
связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией 
указанных документов.

78. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и 
комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 36 настоящего административного регламента, в 
срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и документов.

79. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием 
и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 78 настоящего 
административного регламента, проводится проверка действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, 
на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 70 настоящего административного 
регламента.

80. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего 
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых 
для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
также может осуществляться с использованием средств информационной системы 
аккредитованного удостоверяющего центра.

81. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из 
обстоятельств, предусмотренных пунктом 36 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
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не позднее срока, предусмотренного пунктом 78 настоящего административного 
регламента, принимает решение об отказе в приеме документов, подготавливает 
письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа и 
обеспечивает его подписание главой администрации.

82. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
выдает (направляет) заявителю в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и 
документов письменное уведомление об отказе в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю 
уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных 
документов, заявителю или его представителю с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов, поданных в форме электронных документов, должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет 
уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной почты, указанному в 
заявлении.

83. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем 
документах оснований, предусмотренных пунктом 36 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 78 настоящего 
административного регламента, принимает решение о передаче представленных 
документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги, и передает их указанному должностному лицу администрации до 
12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

84. В случае принятия указанного в пункте 83 настоящего административного 
регламента решения должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов в двух экземплярах. 
В случае подачи заявления посредством личного обращения заявителя или направления его 
посредством почтовой связи первый экземпляр расписки выдается лично или направляется 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении через организации почтовой связи по 
почтовому адресу, указанному в заявлении, заявителю или его представителю в течение 
трех рабочих дней со дня получения администрацией документов. Второй экземпляр 
расписки приобщается к представленным в администрацию документам.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, направляет заявителю или его представителю уведомление о поступлении в 
администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, 
через личный кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов 
через Портал) или по адресу электронной почты, указанному в заявлении (в случае 
поступления заявления и документов на адрес электронный почты администрации) в 
течение трех рабочих дней со дня получения администрацией документов.

85. Результатом административной процедуры является прием представленных 
заявителем или его представителем документов и их передача должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо 
направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме документов.

86. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, факта передачи представленных документов должностному 
лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, 
в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги либо 
уведомления об отказе в приеме документов.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

87. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, 
указанных в пункте 32 настоящего административного регламента, при условии его 
отсутствия в распоряжении администрации.

88. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня передачи ему документов, 
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представленных заявителем или его представителем формирует и направляет 
межведомственные запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, 
ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» – в целях получения:

а) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке);
б) выписки из ЕГРН об объекте (объектах) капитального строительства, 

расположенном (расположенных) на земельном участке (в случае их наличия);
2) в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган – в целях 

получения выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
89. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 32 

настоящего административного регламента, формируется в соответствии с требованиями 
статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

90. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, 
при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия 
доступа к этой системе – на бумажном носителе.

91. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо 
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует 
полученный ответ на межведомственный запрос в информационной системе электронного 
управления документами администрации.

92. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 32 
настоящего административного регламента.

93. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках 
межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в информационной системе электронного управления документами 
администрации.

Глава 25. Рассмотрение заявления и документов Комиссией 
94. Основанием для начала административной процедуры является наличие в 

администрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пунктах 26, 27, 32 настоящего административного регламента.

95. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, передает указанные в пункте 94 настоящего административного 
регламента документы секретарю Комиссии не позднее рабочего дня, следующего 
за днем получения всех документов, указанных в пунктах 26, 27, 32 настоящего 
административного регламента.

96. Секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня со дня получения указанных в 
пункте 94 настоящего административного регламента документов осуществляет проверку 
заявления и иных документов на наличие оснований, установленных в пункте 40 
настоящего административного регламента.

97. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 96 настоящего 
административного регламента, наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 40 настоящего административного регламента, 
секретарь Комиссии принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, после чего в течение срока, указанного в пункте 96 настоящего административного 
регламента, подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги и обеспечивает его подписание главой администрации.

В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 97 настоящего 
административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 40 настоящего административного 
регламента, секретарь Комиссии в течение срока, указанного в пункте 97 настоящего 
административного регламента, принимает решение о принятии заявления к рассмотрению, 
о чем делает запись на заявлении и в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги.

98. В случае принятия секретарем Комиссии решения о принятии заявления к 
рассмотрению, предусмотренного пунктом 97 настоящего административного регламента, 
секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня со дня получения указанных в 
пункте 94 настоящего административного регламента документов осуществляет проверку 
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заявления и иных документов на наличие обстоятельств, предусмотренных частью 11 
статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

99. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 98 
настоящего административного регламента, наличия обстоятельств, предусмотренных 
частью 11 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, секретарь 
Комиссии в течение срока, указанного в пункте 98 настоящего административного 
регламента, принимает решение об отсутствии необходимости в проведении публичных 
слушаний, о чем делает запись на заявлении и в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

В случае установления  в ходе проверки, предусмотренной пунктом 98 настоящего 
административного регламента, отсутствия обстоятельств, предусмотренных частью 
11 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, секретарь Комиссии 
в течение срока, указанного в пункте 98 настоящего административного регламента, 
принимает решение о необходимости проведения публичных слушаний, о чем делает запись 
на заявлении и в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги.

100. Результатами административной процедуры являются:
1) решение о необходимости проведения публичных слушаний или решение об 

отсутствии необходимости в проведении публичных слушаний.
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
101. Способом фиксации результатов административной процедуры является 

запись в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги 
о принятии решения о необходимости или об отсутствии необходимости в проведении 
публичных слушаний или письменное уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Глава 26. Подготовка и проведение публичных слушаний
102. Основанием для начала административной процедуры является принятие 

секретарем Комиссии решения о необходимости проведения публичных слушаний, 
предусмотренного абзацем вторым пункта 100 настоящего административного 
регламента.

103. Секретарь Комиссии не позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления 
заявления в администрацию осуществляет оповещение жителей муниципального 
образования «Катангский район» о проведении публичных слушаний по проекту 
постановления администрации о предоставлении разрешения (далее – публичные 
слушания), направляет сообщения о проведении публичных слушаний правообладателям 
земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к 
которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального 
строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с 
земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и 
правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, 
применительно к которому запрашивается данное разрешение.

104. Секретарь Комиссии в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления 
в администрацию для проведения публичных слушаний осуществляет подготовку 
проекта постановления администрации о предоставлении разрешения.

105. Организация и проведение публичных слушаний осуществляется в соответствии 
с порядком, установленным статьей 17 Устава муниципального образования «Катангский 
район» с учетом положений законодательства о градостроительной деятельности.

106. Результатом административной процедуры является заключение о результатах 
публичных слушаний, подготовленное организатором публичных слушаний.

107. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги о подготовке 
организатором публичных слушаний заключения о результатах публичных слушаний.

Глава 27. Подготовка рекомендаций Комиссии
108. Основанием для начала административной процедуры является заключение 

о результатах публичных слушаний либо принятие секретарем Комиссии решения об 
отсутствии необходимости проведения публичных слушаний, предусмотренного 
абзацем первым пункта 99 настоящего административного регламента.

109. В случае если публичные слушания проводились, то на основании заключения 
о результатах публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций 
о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с 
указанием причин принятого решения (далее – рекомендации Комиссии).
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В случае если публичные слушания не проводились, то на основании принятого 

секретарем Комиссии решения об отсутствии необходимости проведения публичных 
слушаний, предусмотренного пунктом 99 настоящего административного регламента, 
Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций Комиссии о предоставлении 
разрешения. 

110. Секретарь Комиссии в течение 15 рабочих дней со дня окончания публичных 
слушаний или в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отсутствии 
необходимости проведения публичных слушаний, предусмотренного абзацем первым 
пункта 99 настоящего административного регламента, осуществляет подготовку проекта 
рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении 
разрешения с указанием причин принятого решения, обеспечивает подписание 
рекомендаций Комиссии председателем Комиссии и направляет их главе администрации.

111. Результатом административной процедуры являются рекомендации Комиссии.
112. Способом фиксации результата административной процедуры является 

запись в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги о 
направлении рекомендаций Комиссии главе администрации.

Глава 28. Принятие решения о предоставлении разрешения 
или решения об отказе в предоставлении разрешения

113. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
рекомендаций Комиссии главе администрации.

114. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня поступления рекомендаций 
Комиссии и на основании последних осуществляет подготовку проекта постановления 
администрации о предоставлении разрешения, в случае если проект указанного документа 
не был подготовлен ранее в соответствии с пунктом 104 настоящего административного 
регламента, или подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении разрешения.

115. После подготовки одного из документов, указанного в пункте 114 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня подготовки 
документа обеспечивает его согласование уполномоченными лицами администрации 
и подписание главой администрации, при этом общий срок подготовки и подписания 
документа, указанного в пункте 114 настоящего административного регламента, не должен  
превышать семь календарных дней со дня поступления рекомендаций Комиссии главе 
администрации.

116. Критерием принятия решения о предоставлении разрешения или об отказе 
в предоставлении разрешения является наличие положительных или отрицательных 
рекомендаций Комиссии.

117. Результатом административной процедуры является постановление 
администрации о предоставлении разрешения или уведомление об отказе в предоставлении 
разрешения.

118. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации постановления администрации о предоставлении 
разрешения или уведомления об отказе в предоставлении разрешения.

Глава 29. Выдача (направление) заявителю или его представителю результата 
муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги
119. Основанием для начала административной процедуры является подписание 

главой администрации постановления администрации о предоставлении разрешения, 
уведомления об отказе в предоставлении разрешения или уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

120. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, направляет 
заявителю или его представителю постановление администрации о предоставлении 
разрешения, уведомление об отказе в предоставлении разрешения или уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение двух рабочих дней со дня 
подписания одного из указанных документов почтовым отправлением по почтовому 
адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя 
вручает его лично.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги направляется в электронной форме заявителю 
или его представителю должностным лицом администрации, ответственным за выдачу 
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(направление) заявителю результата муниципальной услуги, по адресу электронной почты 
заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Портале в течение двух 
рабочих дней со дня его подписания главой администрации.

121. При личном получении постановления администрации о предоставлении 
разрешения, уведомления об отказе в предоставлении разрешения или уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель или его представитель 
расписывается в их получении в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги.

122. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю или его представителю постановления администрации о предоставлении 
разрешения, уведомления об отказе в предоставлении разрешения или уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

123. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о 
направлении заявителю или его представителю постановления администрации о 
предоставлении разрешения, уведомления об отказе в предоставлении разрешения 
или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или о получении 
указанного документа лично заявителем или его представителем.

Глава 30. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

124. Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опечаток и 
ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги постановлении 
администрации о предоставлении разрешения или уведомлении об отказе в 
предоставлении разрешения (далее – техническая ошибка) является получение 
администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его 
представителя.

125. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 29 настоящего 
административного регламента. 

126. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 
установленном главой 18 настоящего административного регламента, и направляется 
должностному лицу ответственному за предоставление муниципальной услуги.

127. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и 
следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
128. Критерием принятия решения, указанного в пункте 127 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном 
заявителю или его представителю документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

129. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 127 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, подготавливает в зависимости от результата 
предоставленной муниципальной услуги проект постановления администрации об 
исправлении технической ошибки в постановлении администрации о предоставлении 
разрешения или проект уведомления об отказе в предоставлении разрешения с 
исправленной технической ошибкой.

130. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 127 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

131. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой 
администрации проекта постановления администрации об исправлении технической 
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ошибки в постановлении администрации о предоставлении разрешения, проекта 
уведомления об отказе в предоставлении разрешения с исправленной технической 
ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе.

132. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного 
в пункте 131 настоящего административного регламента, передает его должностному 
лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги.

133. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня 
подписания главой администрации документа, указанного в пункте 131 настоящего 
административного регламента, направляет указанный документ заявителю или его 
представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об 
исправлении технической ошибки, либо по обращению заявителя или его представителя – 
вручает его лично.

134. Результатом выполнения процедуры по исправлению технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – постановление администрации об исправлении 
технической ошибки в постановлении администрации о предоставлении разрешения 
или уведомление об отказе в предоставлении разрешения с исправленной технической 
ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

135. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений 
за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении постановления 
администрации об исправлении технической ошибки в постановлении администрации 
о предоставлении разрешения, уведомления об отказе в предоставлении разрешения с 
исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки 
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю 
или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его 
представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 31. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 

принятием ими решений
136. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществляется 
должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, 
путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения 
жалоб заявителей или их представителей.

137. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
138. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
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139. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 

администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок.

140. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации.
Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в 

связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения 
жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении 
муниципальной услуги.

141. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за 
полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, состав и 
порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.

142. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день 
принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в 
целях организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении 
проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы.

Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае 
устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

143. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в 
котором описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 33. Ответственность должностных лиц администрации за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги
144. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 

закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации.
145. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 

с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
Глава 34. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций

146. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

147. Информацию, указанную в пункте 146 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение по адресу электронной почты администрации.

148. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

149. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию до 
16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация происходит 
следующим рабочим днем.
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РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЕЕ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Глава 35. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
150. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 

действие (бездействие) администрации, а также должностных лиц администрации (далее 
– жалоба).

151. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, нормативными правовыми муниципального образования для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми 
актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

152. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 
112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Глава 36. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, 
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 

может быть направлена жалоба заявителя или его представителя в досудебном 
(внесудебном) порядке

153. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации 
подаются главе администрации.

154. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и 
муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.

Глава 37. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций)
155. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
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представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией;

2) на официальном сайте администрации;
3) лично у муниципального служащего администрации;
4) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с 

использованием средств телефонной связи;
5) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой 

связи в администрацию;
6) по электронной почте администрации.
156. При обращении заявителя или его представителя в администрацию 

лично, через организации почтовой связи, с использованием телефонной связи или 
по электронной почте администрации информация о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы предоставляется в порядке, установленном в пунктах 11–14 настоящего 
административного регламента.

Глава 38. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
157. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

159. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на 
Портале.

Приложение
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешенного
 строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства»

 В ______________________________
(указывается наименование комиссии по подготовке проекта правил землепользования и 

застройки муниципального образования)
 От _____________________________
                                                                                                    (указываются сведения о заявителе)1 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение

от предельных параметров разрешенного строительства,
реконструкции объектов капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленных в градостроительных регламентах с основным видом разрешенного  
использования/условно разрешенным видом использования (нужное подчеркнуть) 
земельного участка «_____________________________________________________»,

(вид разрешенного использования земельного участка)
в части ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________
 (указываются предельные параметры, разрешение на отклонение от которых испрашивается)

в отношении земельного участка с кадастровым номером 
___________________________, площадью _________ кв. м, расположенного по адресу: 
_____________________________

_________________________________________________________________.

На данном земельном участке расположены2 :
1) объект капитального строительства с кадастровым номером 

______________________, площадью ________ кв. м;
2) объект капитального строительства с кадастровым номером 
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______________________, площадью ________ кв. м;

3) объект капитального строительства с кадастровым номером 
______________________, площадью ________ кв. м.

 
Перечень прилагаемых документов:
1) _______________________ ;
2) _______________________ ;
3) _______________________ .

«______» ______________20______г. _______________________________ 
                                          (подпись заявителя или представителя заявителя

__________________________________________
 1Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при 

наличии отчество (полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда 
выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при 
наличии).

Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического 
лица; 2) ОГРН, ИНН и дата государственной регистрации юридического лица; 3) место нахождения и 
почтовый адрес юридического лица; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.

2Указываются все объекты капитального строительства, находящиеся в границах земельного 
участка, в отношении которого испрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 марта 2023 года                  село Ербогачен                                    № 104 - п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, расположенных 
на территории муниципального образования 
«Катангский район», на торгах»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории 
муниципального образования «Катангский район», на торгах» (прилагается).

2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального 
образования «Катангский район» от 30 ноября 2017 года № 312-п «О внесении изменений 
в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков, расположенных на территории муниципального образования 
«Катангский район», на торгах», утвержденный постановлением администрации 
муниципального образования «Катангский район» № 109-п от 11.05.2017г.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                    С.Ю. Чонский
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УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации 
муниципального образования 

«Катангский район»
от 23 марта 2023 года № 104 - п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, 
РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КАТАНГСКИЙ РАЙОН», НА ТОРГАХ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального 
образования «Катангский район», на торгах» (далее – административный регламент) 
разработан в целях определения процедур по предоставлению земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в 
муниципальной собственности, на торгах. 

Данный административный регламент распространяется на правоотношения по 
распоряжению:

1) земельными участками, государственная собственность на которые не 
разграничена, в отношении земельных участков, расположенных на территории сельских 
поселений муниципального образования «Катангский район»;

2) земельными участками, находящимися в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район».

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и 
доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, 
порядок и последовательность действий администрации муниципального образования 
«Катангский район», при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной 
услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Муниципальная услуга предоставляется физическим (в том числе индивидуальным 

предпринимателям, заинтересованным в предоставлении земельного участка) и 
юридическим лицам.

4. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей 
взаимодействие с администрацией муниципального образования «Катангский район» вправе 
осуществлять их уполномоченные представители в соответствии с законодательством.

5. Лица, указанные в пунктах 3, 4 настоящего административного регламента, далее 
именуются заявителями. 

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель 
обращается в администрацию муниципального образования «Катангский район» (далее – 
уполномоченный орган).

7. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной 
услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Для получения информации о муниципальной услуге заявитель вправе обратиться 
в МФЦ, с которым администрация муниципального образования «Катангский район» 
заключила в соответствии с законодательством соглашение о взаимодействии.

8. Информация предоставляется:
1) при личном контакте с заявителями;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу http://катанга.рф (далее – официальный сайт администрации), 
через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по 
адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте администрации 
admkatanga@yandex.ru (далее – электронная почта администрации);
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3) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
9. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление 

информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю 
исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других 
должностных лиц уполномоченного органа.

10. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по 
следующим вопросам:

1) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной 
услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике 
работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 

органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных 
лиц уполномоченного органа.

11. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
12. Предоставление информации по телефону осуществляется путем 

непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.
13. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа 

подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим 
их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, 
отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего 
звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа 
или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора 
составляет 15 минут.

14. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным 
лицом уполномоченного органа, он может обратиться к главе администрации 
муниципального образования «Катангский район».

15. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной 
и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными 
лицами уполномоченного органа в течение тридцати календарных дней со дня регистрации 
обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его 
рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока 
его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение, или в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

16. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления 
муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги 
размещается:

1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным 
органом;

2) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» – http://катанга.рф;
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3) посредством публикации в средствах массовой информации.
17. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным 

органом, размещается следующая информация:
1) список документов для получения муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;
3) извлечения из административного регламента:
а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, 

график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес 
официального сайта Портала;

5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

18. Информация об уполномоченном органе:
1) место нахождения: 666611, Иркутская область, Катангский район, село Ербогачен, 

улица Комсомольская, дом 6;
2) телефон: 8 (39560) 21150, 21340;
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666611, Иркутская 

область, Катангский район, село Ербогачен, улица Комсомольская, дом 6;
4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – 

http://катанга.рф;
5) адрес электронной почты: admkat@yandex.ru.
19. График приема заявителей в уполномоченном органе:
ежедневно с 9:00 часов до 17:00 часов, приемные дни: понедельник-пятница; перерыв 

на обед: с 13:00-14:00 часов; выходные дни: суббота, воскресенье
20. Прием заявителей главой администрации муниципального образования 

«Катангский район» проводится по предварительной записи, которая осуществляется по 
телефону 8(39560)21150.

21. Информирование и консультирование граждан о порядке предоставления 
муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, 
в МФЦ, с которым уполномоченный орган заключил в соответствии с законодательством 
соглашения о взаимодействии, осуществляются в порядке, установленном настоящей 
главой.

Информация об адресах и режиме работы МФЦ содержится на официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.mfc38.ru.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

22. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается предоставление земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Катангский район», на торгах.

23. Предоставление земельных участков, расположенных на территории 
муниципального образования «Катангский район» на торгах осуществляется в соответствии 
с законодательством.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

24. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация муниципального образования «Катангский район».

25. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, не вправе 
требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации.

26. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 

(Росреестр);
Федеральная налоговая служба.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
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27. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) договор купли-продажи земельного участка;
2) договор аренды земельного участка;
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги
28. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 2 месяца 

со дня регистрации заявления в уполномоченном органе.
29. Днем регистрации заявления является день его поступления в уполномоченный 

орган до 16:00 часов. При поступлении заявления после 16:00 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

30. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрен.

Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

31. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
законодательством.

32. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие 
нормативные правовые акты:

1) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года («Российская газета», 
1993, 25 декабря);

2) Земельный кодекс Российской Федерации (Российская газета № 211-212, 30 
октября 2001 года);

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 290, 
30 декабря 2004 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 03 января 
2005 года, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14 января 2005 года);

4) Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

5) Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2001, № 44, ст. 4148);

6) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 2004, № 290);

7) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

8 Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30 июля 2010 года, 
Собрание законодательства Российской Федерации, 02 августа 2010, № 31, ст. 4179);

9) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05 мая 2006 
года);

10) Устав муниципального образования «Катангский район», принят решением 
Думы муниципального образования «Катангский район» от 17 июня 2005 года № 3/5 (в 
ред. от 7 июля 2022 года № 3/1).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем

33. Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет заявление на 
предоставление муниципальной услуги по форме, представленной в Приложении № 1 к 
настоящему административному регламенту (далее – заявление).

34. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
2) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление – для 

юридических лиц;
3) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, необходимые 
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для осуществления действий от имени заявителя, в случае подачи заявления и документов 
представителем заявителя.

4) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо.

35. Заявитель должен представить документы, указанные в пункте 34 настоящего 
административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не 
вправе требовать от заявителей документы, не указанные в пункте 34 настоящего 
административного регламента.

36. Требования к документам, представляемым заявителем:
1) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных 

должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления 
муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, 
выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

муниципальных образований иркутской области и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель 

вправе представить
37. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданные не 
ранее чем за три месяца до дня подачи заявления.

Если такие документы не были представлены заявителем, уполномоченный орган 
запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия в 
соответствии с законодательством.

38. Уполномоченный орган, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги не 
вправе требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской 
области находятся в распоряжении органа местного самоуправления муниципального 
образования Иркутской области, предоставляющего муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований 
Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ).

Глава 11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов являются:
1) отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия 
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представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке;

2) представление неполного перечня документов, за исключением документов, 
находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг;

3) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 36 настоящего 
административного регламента.

40. В случае отказа в приеме документов, поданных в уполномоченный орган путем 
личного обращения, должностное лицо уполномоченного органа сообщает заявителю 
или его представителю об основаниях для отказа во время приема документов. В случае 
отсутствия возможности у заявителя исправить несоответствие требованиям на месте, 
выдается уведомление об отказе.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, 
уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации документов в 
уполномоченном органе направляет заявителю или его представителю уведомление об 
отказе с указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных 
документов, заявителю или его представителю с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 2 рабочих дней со дня получения 
документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об 
отказе в приеме документов на адрес электронной почты, с которого поступили документы 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЦ, уполномоченный орган 
не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления направляет (выдает) в МФЦ 
уведомление об отказе в приеме документов.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления, МФЦ 
направляет (выдает) уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований 
для отказа.

41. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению 
гражданина или его представителя в порядке, установленном пунктом 77 настоящего 
административного регламента.

Глава 12. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

42. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

43. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются 
следующие случаи, при которых земельный участок, не может быть предметом аукциона:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями 
Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок 
образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые 
не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, 
реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства 
зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях 
подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-
технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства 
зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
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строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не 
завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен 
пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и размещение 
которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его 
разрешенным использованием; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются 
в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком; 

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в 
соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть 
предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных 
нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении 
которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен 
договор о ее комплексном освоении;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 
согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или 
расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги

44. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
отсутствуют. 

Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

45. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата 
государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги 
не установлена.

46. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при 
предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета
 размера такой платы
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47. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления такой услуги

48. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
не должно превышать 15 минут.

49. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

50. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного 
органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции.

51. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 10 минут.

Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

52. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного 
органа.

53. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию 
уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

54. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом 
потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или 
капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных 
объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории 
муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 
предоставления услуги либо, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме.

55. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

При отсутствии технической возможности размещения необходимой информации 
обеспечивается выезд по месту жительства инвалидов.

56. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

57. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

58. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

59. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

60. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

61. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

62. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним 
должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного 
заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
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информационно-коммуникационных технологий

63. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 
транспортной доступности;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного 

органа.
64. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей 

являются:
1) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения 

обращения;
2) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных 

процедурах;
4) удобство и доступность получения заявителями информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги;
5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
65. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан 
уполномоченного органа.

66. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 
осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

за получением результата предоставления муниципальной услуги.
67. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна 
превышать 10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

68. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о 
взаимодействии.

69. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты.
Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме
70. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по 

принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. При предоставлении 
муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ исполняются следующие 
административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем;

2) обработка заявления и представленных документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
4) выдача результата оказания муниципальной услуги или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ регулируются 

административным регламентом деятельности многофункционального центра. 
71. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной 

форме с использованием региональной государственной информационной системы 
«Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в 
части:

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и 
заполнения в электронном виде;
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3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
4) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
72. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной 
услуги в форме электронного документа и подписывает его усиленной квалифицированной 
электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

73. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в электронной форме заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении 
муниципальной услуги документы, указанные в пункте 37 настоящего административного 
регламента, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в 
соответствии с требованиями законодательства.

74. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность 
должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

75. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный 
орган документы, представленные в пункте 34 настоящего административного 
регламента. 

76. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных 
данных на Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 
6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не 
требуется.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Глава 21. Состав и последовательность административных процедур

77. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению 
заявителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о проведении (отказе в проведении) аукциона;
4 направление (выдача) заявителю распоряжения администрации муниципального 

образования «Катангский район» о проведении аукциона, либо письма администрации 
муниципального образования «Катангский район» об отказе в проведении аукциона;

5) проведение аукциона;
6) заключение договора (купли-продажи или аренды) и выдача победителю аукциона 

или его единственному участнику результата муниципальной услуги.
78. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении 2 

к административному регламенту.
Глава 22. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих 

представлению заявителем
79. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

в уполномоченный орган заявления с приложением документов одним из следующих 
способов:

1) в уполномоченный орган:
а) посредством личного обращения заявителя или его представителя,
б) посредством почтового отправления, в этом случае документы представляются 

в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в 
соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий;

в) в электронной форме.
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80. В день поступления заявление регистрируется должностным лицом 

уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, 
в день его поступления (получения через организации почтовой связи, с помощью 
средств электронной связи) в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги или в соответствующей информационной системе электронного 
управления документами органа местного самоуправления.

81. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе 
заявления и документов.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган до 16:00 часов. При поступлении обращения после 16:00 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

82. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при 
личном обращении заявителя не превышает 10 минут.

83. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения 
на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и 
входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке.

84. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный 
орган посредством почтового отправления опись направляется заявителю заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты 
получения заявления и прилагаемых к нему документов.

85. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
(при наличии) в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа или 
МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую 
последовательность действий:

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых 

к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4) направляет заявителю уведомление о получении заявления и прилагаемых к 

нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки 
подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 
34 настоящего административного регламента, а также на право заявителя представить по 
собственной инициативе документы, указанные в пункте 37 настоящего административного 
регламента в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения заявления и 
прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

86. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 
уполномоченного органа, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу 
уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной 
услуге, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.

87. Результатом исполнения административной процедуры по приему заявления о 
предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо 
государственная собственность на которые не разграничена на торгах, является передача 
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу уполномоченного органа, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

88. В случаях, предусмотренных главой 11 настоящего административного 
регламента, заявителю или его представителю может быть отказано в приеме к 
рассмотрению документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

Глава 23. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги

89. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 34 настоящего 
административного регламента.

90. Должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги в срок, не превышающий 1 рабочего дня следующего за днем 
регистрации поступившего заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящего 
административного регламента, формируются и направляются межведомственные 
запросы: 

1) в Управление Федеральной налоговой службы по Иркутской области - в целях 
получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае, 
если заявителем выступает юридическое лицо, выписки из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем выступает индивидуальный 
предприниматель;
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2) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Иркутской области – в целях получения выписки из Единого 
государственного реестра недвижимости.

91. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа.

92. Направление межведомственного запроса и представление документов и 
информации, перечисленных в пункте 37 настоящего административного регламента, 
допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

93. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 37 
настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги 
с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в 
соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

94. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к 
соответствующему запросу.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный 
срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации.

В случае отсутствия запрашиваемых документов в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, заявителю или его представителю может 
быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 43 
настоящего административного регламента.

При отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо 
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в 
течение 2 рабочих дней со дня поступления информации об отсутствии необходимых 
сведений подготавливает и направляет заявителю или его представителю уведомление об 
отказе с указанием причин отказа.

95. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для 
предоставления муниципальной услуги заявителю.

96. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного 
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале 
регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия или 
внесение соответствующих сведений в информационною систему электронного управления 
документами органа местного самоуправления.

Глава 24. Принятие решения о проведении аукциона
97. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного 

пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
98. В течение 2 календарных дней после проверки соответствия заявления и 

представленных документов требованиям пункта 34 настоящего административного 
регламента должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет проверку представленной документации на 
предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
установленных пунктом 43 настоящего административного регламента.

99. Должностное лицо уполномоченного органа:
1) получает технические условия подключения (технологического присоединения) 

объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий 
является обязательным условием для проведения аукциона (заявитель самостоятельно 
обращается в организации, осуществляющие эксплуатацию соответствующих сетей. 
Порядок и сроки действия технических условий, а также стоимость разрешения на 
подключение, устанавливаются организациями, эксплуатирующими сети инженерных 
коммуникаций); 

2) подготавливает проект постановления (распоряжения) администрации 
муниципального образования «Катангский район» о проведении аукциона либо проект 
письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
обеспечивает его согласование и подписание в установленном порядке.



‘‘МВ’’ № 11/2023                                                                                  177
100. Результатом исполнения административной процедуры по принятию решения о 

проведении аукциона является направление решения о проведении аукциона организатору 
аукциона в течение одного календарного дня с момента принятия решения о проведении 
аукциона.

В случае принятия решения об отказе, должностное лицо уполномоченного 
органа в течение трех календарных дней со дня принятия решения об отказе направляет 
заявителю на адрес, указанный в заявлении, письменное уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги с указанием причин. 

Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта принятия решения о проведении аукциона в журнале регистрации решений о 
проведении аукциона. 

Глава 25. Проведение аукциона
101. Основанием для начала административной процедуры является получение 

организатором аукциона - уполномоченным органом, решения о проведении аукциона.
Организатор аукциона после получения решения о проведении аукциона обеспечивает 

опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для 
официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом 
муниципального образования «Катангский район» по месту нахождения земельного 
участка не менее чем за тридцать календарных дней до дня проведения аукциона.

102. Организатор аукциона проводит аукцион и по его результатам оформляет 
протокол результатов аукциона в двух экземплярах. Один экземпляр выдает победителю 
аукциона. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте 
уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – 
http://катанга.рф.

103. Административные действия, устанавливаемые настоящей главой, 
осуществляются в соответствии со статьями 39.11 – 39.13 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

104. Результатом исполнения административной процедуры по проведению аукциона 
является выдача протокола победителю аукциона – в день аукциона, размещение протокола 
на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация 
факта проведения аукциона путем размещения протокола на официальном сайте 
уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
и занесения соответствующей записи о протоколе в журнале регистрации протоколов о 
проведении аукциона в информационной системе электронного управления документами 
уполномоченного органа.

Глава 26. Заключение договора и выдача заявителю результата 
муниципальной услуги

105. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом уполномоченного органа протокола о результатах аукциона.

После получения протокола о результатах аукциона должностным лицом 
уполномоченного органа подготавливается проект договора аренды земельного участка, 
проект договора купли-продажи и осуществляет в установленном порядке процедуры 
согласования и подписания проекта подготовленного документа.

Должностное лицо уполномоченного органа направляет победителю аукциона 
или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра 
подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного 
участка в течение десяти календарных дней со дня составления протокола о результатах 
аукциона.

106. Договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной 
победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным 
принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, 
а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору 
аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, 
или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в 
аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета 
аукциона. 

107. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять 
календарных дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте.
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108. Не допускается требовать от победителя аукциона, иного лица, с которым 

договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в 
соответствии с пунктами 13, 14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской 
Федерации, возмещение расходов, связанных с выполнением кадастровых работ в 
отношении земельного участка, являющегося предметом указанных договоров, а также 
расходов, связанных с организацией и проведением аукциона.

109. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в 
случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную 
заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, 
или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати 
календарных дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта 
договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 
39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, также проекта договора о комплексном 
освоении территории не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные 
договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут 
быть изменены.

110. Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду 
для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного 
участка лицу, с которым в соответствии с настоящей статьей заключается указанный 
договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении 
территории, подписанного представителем уполномоченного органа.

111. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а 
в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской 
Федерации, также договор о комплексном освоении территории в течение 30 календарных 
дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не 
были им подписаны и представлены в уполномоченный орган, организатор аукциона 
предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который 
сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной 
победителем аукциона.

112. В случае, если в течение 30 календарных дней со дня направления участнику 
аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта 
договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, 
предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, 
также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в 
уполномоченный орган подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить 
о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом 
в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

113. Результатом исполнения административной процедуры по заключению договора 
и выдаче результата муниципальной услуги является подписанный договор купли-
продажи земельного участка либо договор аренды земельного участка.

Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация, 
подписанного обеими сторонами договора купли-продажи либо договора аренды 
земельного участка в журнале регистрации договоров купли-продажи либо аренды 
земельного участка в информационной системе электронного управления документами 
органа местного самоуправления.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений
114. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами уполномоченного органа 
осуществляется должностными лицами уполномоченного органа, наделенными 
соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц 
уполномоченного органа, а также рассмотрения жалоб заявителей.

115. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги;
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2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
116. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
117. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 

уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией. 
118. Состав Комиссии и положение о Комиссии утверждается распоряжением 

мэра муниципального образования «Катангский район». В состав Комиссии включаются 
муниципальные служащие администрации муниципального образования «Катангский 
район», не участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

119. Периодичность проведения проверок за порядком предоставления 
муниципальной услуги носит плановый характер (осуществляется на основании планов 
работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностными 
лицами уполномоченного органа порядка предоставления муниципальной услуги).

120. Срок проведения проверки и оформления акта составляет 30 календарных 
дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день утверждения 
распоряжения о назначении проверки. 

121. По результатам проведения проверки за порядком предоставления 
муниципальной услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

122. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя 
уполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, 
а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
уполномоченного органа.

123. В случае обращения заявителя в целях организации и проведения внеплановой 
проверки распоряжение о назначении проверки утверждается в течение 10 календарных 
дней с момента конкретного обращения заявителя. Заявитель уведомляется о результатах 
проверки в течение 10 календарных дней со дня принятия соответствующего решения.

124. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых 
планов работы уполномоченного органа.

125. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения 
прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 29. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги
126. Обязанность соблюдения положений настоящего административного 

регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц уполномоченного 
органа.

127. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением 
настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные 
лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
Глава 30. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их 

объединений и организацией
128. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного 
органа о фактах:

нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием 
(бездействием) администрации муниципального образования «Катангский район», 
уполномоченного органа, его должностных лиц;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги;
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некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения 

правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.
129. Информацию, указанную в пункте 128 настоящего административного 

регламента, заявители могут сообщить по телефонам уполномоченного органа, указанным 
в пункте 18 настоящего административного регламента, или на официальном сайте 
уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

130. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный 
орган до 16:00 часов. При поступлении обращения после 1600 часов его регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

131. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 31. Обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 
а также должностных лиц уполномоченного органа

132. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их 
представителями являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, 
а также должностных лиц уполномоченного органа, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги.

133. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заявители вправе обратиться 
в администрацию муниципального образования «Катангский район» с жалобой на 
решения и действия (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц 
уполномоченного органа (далее – жалоба).

134. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут 
получить:

1) при личном обращении заявителей в уполномоченный орган;
2) через организации почтовой связи;
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной 

почты уполномоченный орган);
4) с помощью телефонной и факсимильной связи;
5) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
6) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» - http://катанга.рф;
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами администрации муниципального образования «Катангский район», 
настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования 
«Катангский район» для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования 
«Катангский район», а также настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации 
муниципального образования «Катангский район»;

7) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
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документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

135. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме одним из следующих способов:

1) лично по адресу: село Ербогачен, улица Комсомольская, дом 6; телефон: 8 (39560) 
21340;

2) через организации почтовой связи;
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
электронная почта: admkat@yandex.ru;
официальный сайт уполномоченного органа: http://катанга.рф;
136. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение 
муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где 
заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.
137. Жалоба может быть подана при личном приеме заявителя. Прием заявителей 

в администрации муниципального образования «Катангский район» осуществляет глава 
администрации, в случае его отсутствия – заместитель главы администрации.

138. Прием заявителей главой администрации муниципального образования 
«Катангский район» проводится по предварительной записи, которая осуществляется по 
телефону: 8 (39560) 21150.

139. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его 
личность.

140. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заявителе, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

141. При рассмотрении жалобы:
1) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, 

в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу;
2) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на 

восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;
3) обеспечивается по просьбе заявителя представление заявителю информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих 
дней со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

142. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной 
регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления, и в течение 3 рабочих дней со 
дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 
15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа уполномоченного 
органа, их должностных лиц в приеме документов у заявителя, либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

143. Порядок рассмотрения отдельных жалоб:
1) если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица либо наименование 

заявителя - юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается;

2) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам 
его семьи, руководитель уполномоченного органа оставляет жалобу без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы 
в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщает лицу, 
направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме на 
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бумажном носителе или в электронной форме сообщается заявителю, в том случае, если 
его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению;

4) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались 
письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в 
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного 
органа принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении 
переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении лицо, направившее 
жалобу, уведомляется в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

144. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно 
из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования 
«Катангский район»;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
145. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

135 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

146. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего 

жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, 
принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя и (если имеется) отчество заявителя, подавшего жалобу;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
147. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы.
148. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть 

обжаловано в порядке, установленном законодательством.
149. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

150. Способами информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы являются:

1) личное обращение заявителей в уполномоченный орган;
2) через организации почтовой связи;
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной 

почты уполномоченный орган);
4) с помощью телефонной и факсимильной связи.
5) стенды, расположенные в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
6) официальный сайт уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» - http://катанга.рф;
Приложение № 1

к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 



‘‘МВ’’ № 11/2023                                                                                  183
расположенных на территории 
муниципального образования 

«Катангский район»,на торгах»

Лист N __ Всего листов __
Заявление

мэру муниципального образования 
«Катангский район»

2.1 Регистрационный № _______
2.2. количество листов заявления _____________
2.3. количество прилагаемых документов ______
в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов в 
оригиналах ___, копиях ___
2.4. подпись _______________________________
2.5. дата «__» ____ ____ г., время __ ч., __ мин.

3. Прошу провести аукцион по земельному участку
Кадастровый номер земельного участка 
Адрес (местоположение):

Площадь
4. Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок:

  5. Цель использования земельного участка:

6. Способ получения документов (в том числе сообщения об отказе в предоставлении земельного участка):
Лично
Почтовым отправлением по адресу:

7. Заявитель:
физическое лицо:
фамилия: имя 

(полностью):
отчество 
(полностью):

документ, 
удостоверяющий 
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

Место жительства
почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо:
полное 
наименование:
ОГРН: ИНН:

страна регистрации: дата регистрации: номер регистрации:

Место нахождения
почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:
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8. Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ экз., на __ л.

9. Примечание:

10. Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных 
(сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими 
государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации муниципальных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие 
решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним, в целях предоставления муниципальной услуги.

11. Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством 
Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

12. Подпись (Инициалы, фамилия – для физического лица
Должность, инициалы, фамилия, печать (при ее наличии) – для
юридических лиц)

Дата

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков, расположенных на территории 

муниципального образования «Катангский район»,
на торгах»

БЛОК-СХЕМА
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

  

Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем 
(1 календарный день со дня поступления заявления и документов)

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

(1 рабочий день со дня регистрации заявления, 5 рабочих дней – подготовка ответов на запросы)

 Принятие решения о проведении (отказе в проведении) аукциона 

(в срок не более чем 2 месяца со дня регистрации заявления) 

Направление (выдача) заявителю 
распоряжения Администрации 
муниципального образования 

«Катангский район» о проведении 
аукциона, либо письма Администрации 

муниципального образования 
«Катангский район» об отказе в 

проведении аукциона

Проведение аукциона
(в срок, установленный статьями 39.11 – 39.13 ЗК РФ) 

Заключение договора и выдача заявителю результата 
муниципальной услуги

(в течение 30 календарных дней со дня утверждения 
протокола о результатах аукциона)
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 марта 2023 года                         село Ербогачен                                    № 105 - п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка 
и утверждение документации по планировке 
территории» на территории муниципального 
образования «Катангский район»»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на 
территории муниципального образования «Катангский район»» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                               С.Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

муниципального образования
 «Катангский район»

от 23 марта 2023 года № 105 - п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДГОТОВКА И 

УТВЕРЖДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ» НА 
ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАТАНГСКИЙ РАЙОН»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее-административный регламент) определяет стандарт и порядок 
предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по 
планировке территории (далее-муниципальная услуга).

Глава 2. Круг заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, 

юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего административного 

регламента, могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном 
порядке законодательством Российской Федерации, и законные представители физических 
лиц (далее-представитель заявителя). 

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) при личном приеме заявителя в администрации (далее- уполномоченный орган);



186                                                                                 ‘‘МВ’’ № 11/2023                                                       
2) по телефону уполномоченного органа: 8 (39560) 21340;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – 
Единый портал);

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации 
(далее – региональный портал);

на официальном сайте уполномоченного органа http://катанга.рф;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 

уполномоченного органа.
5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления;
2) адресов уполномоченного органа;
3) справочной информации о работе уполномоченного органа;
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления;
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
уполномоченного органа, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) 
и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное 
лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме; 
2) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан:
ежедневно с 9:00 часов до 17:00 часов, приемные дни: понедельник-пятница; перерыв 

на обед: с 13:00-14:00 часов; выходные дни: суббота, воскресенье. 
7. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего 
административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

9. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
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1) о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и их структурных 

подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
2) справочные телефоны уполномоченного органа, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи уполномоченного органа в сети «Интернет».
10. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 

акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

11. Информация о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления 
муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в уполномоченном органе 
при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

12. Подготовка и утверждение документации по планировке территории.
Глава 5. Наименование органа государственной власти, органа местного 

самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
13. Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

является Отдел архитектуры, капитального строительства, землепользования, экологии 
администрации муниципального образования «Катангский район».

Глава 6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином 
портале, Региональном портале.

Глава 7. Описание результата предоставления муниципальной услуги
15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта 

планировки территории и проекта межевания территории, проекта межевания территории) 
согласно приложению №5 к настоящему административному регламенту;

2) решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по 
планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории, 
проект межевания территории) согласно приложению №6 к настоящему административному 
регламенту;

3) решение об отказе в предоставлении услуги согласно приложению №7, №8 к 
настоящему административному регламенту;

16. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке 
территории принимается:

1) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта 
планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) 
согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту;

2) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории 
(проект планировки территории и проект межевания территории/ проекта межевания 
территории) согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту;

3) решение об отказе в предоставлении услуги согласно приложению №11 к 
настоящему административному регламенту;

17. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 15,16 настоящего 
административного регламента:

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в 
личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ 
указан в заявлении; выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган, либо направляется заявителю посредством почтового отправления 
в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления 
услуги.
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Глава 8. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги
18. Срок предоставления муниципальной услуги: 
1) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, для принятия решения 
о подготовке документации по планировке территории;

2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, для принятия решения 
об утверждении документации по планировке территории;

3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, в случае проведения 
публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по 
планировке территории.

19. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

20. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги, в уполномоченном органе, осуществляется в день обращения заявителя за 
результатом предоставления муниципальной услуги.

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

21. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие 
документы независимо от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за 
исключением законных представителей физических лиц);

3) заявление:
а) в форме документа на бумажном носителе согласно приложению №1, №2 к 

настоящему административному регламенту;
б) в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму заявления).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

22. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории 
или внесении изменений в документацию по планировке территории заявитель 
представляет следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

2) проект задания на разработку проекта планировки территории;
3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки 

документации по планировке территории требуется проведение инженерных изысканий);
23. Для принятия решения об утверждении документации по планировке 

территории или внесения изменений в документацию по планировке территории заявитель 
представляет следующие документы:
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1) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если 

заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания 
территории или внесении в него изменений);

2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением 
случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении 
проекта межевания территории или внесении в него изменений);

3) основная часть проекта межевания территории;
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
5) согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных 

статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
24. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены заявителем 

одним из следующих способов:
1) лично или посредством почтового отправления в уполномоченный орган;
25. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление  муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного 
органа, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя уполномоченного органа, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.  

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, а также услуг которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
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числе в электронной форме, порядке их представления 

26. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) в 
Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

2) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в 
случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, 
выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или 
документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством 
Российской Федерации) — Единый государственный реестр записей актов гражданского 
состояния либо Единая государственная информационная система социального 
обеспечения;

3) сведения о факте выдачи и содержании доверенности — единая информационная 
система нотариата.

4) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого 
государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;

5) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из 
Федеральной налоговой службы;

27. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 26 
административного регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной 
квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких 
документов, при подаче заявления.

28. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами 
государственной власти, структурными подразделениями органа государственной 
власти Иркутской области Российской Федерации или органа местного самоуправления 
документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги.

 Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

29. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 21 
административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;

3) представленные документы, содержат недостоверные и противоречивые 
сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать 
их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и не читаются;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий 
признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

30. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.
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31. Основания для отказа в приеме документов являются:
1) разработка документации по планировке территории в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется, и заявитель не 
настаивает на ее разработке;

2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории 
принимается самостоятельно;

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий 
Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировке территории, утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402;

4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке 
территории, указанные заявителем, в уполномоченном органе отсутствуют (в случае 
рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории);

5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки 
проекта планировки в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых 
осуществляется подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено 
документами территориального планирования в случаях, установленных частью 6 
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, 
предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации по 
планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по планировке 
территории и срок ее подготовки не истек;

8) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе 
заявителя.

32. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для 
принятия решения об отклонении документации по планировке территории и направлении 
ее на доработку):

33. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке 
территории:

1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, 
установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации);

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о 
подготовке документации по планировке территории;

3) решение о подготовке документации по планировке территории уполномоченным 
органом или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось;

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке 
территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные 
заявителем, в уполномоченном органе отсутствуют;

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации 
по планировке территории;

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или 
общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных 
обсуждений);

8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует 
требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная 
услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;

10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе 
заявителя.

34. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения 
муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в 
свободной форме, направив по адресу электронной почты уполномоченного органа или 
обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от 
получения муниципальной услуги уполномоченным должностным уполномоченным 
органом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

35. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием 
причин отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
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в установленном порядке уполномоченным должностным лицом органа местного 
самоуправления, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, 
Регионального портала в день принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

36. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале, Региональном портале.

Глава 13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

37. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документов), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг.

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 

платы.
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги
38. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

Глава 17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

39. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется 
в день обращения заявителя.

40. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального 
портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала 
или Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что 
заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 
заявления.

Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

41. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

В целях исполнения требований к обеспечению условий доступности для 
инвалидов, вход в здание оборудован кнопкой для вызова специалиста.

Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери 
входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и 
оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.
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Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 

стульями и столами для возможности оформления документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним 

должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного 
заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки 
из него, в том числе с использование кресла- коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

4)   надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 
муниципальная услуги;

6) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
42. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 

транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного 

органа.
43. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей 

являются:
1) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения 

обращения;
2) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных 

процедурах;
4) удобство и доступность получения заявителями информации о порядке 

предоставления государственной услуги;
5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
44. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан 
уполномоченного органа, указанного в пункте 6 настоящего административного 
регламента.

45. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 
осуществляется при личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) за получением результата предоставления муниципальной услуги.
46. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна 
превышать 10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.
Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

47. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 
вправе:

1) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, 
размещенную на Едином портале и на Региональном портале;
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2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги;
3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги, поданных в электронной форме;
4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством 

Регионального портала;
5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа;
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) уполномоченного органа, 

а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Регионального 
портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 
государственными и муниципальными служащими.

48. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 
формы заявления на Едином портале, Региональном портале без необходимости 
дополнительной подачи заявления в иной форме.

49. При наличии технической возможности может осуществляться предварительная 
запись заявителей на прием посредством Регионального портала.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 21. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги

50. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) при рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации 

по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке 
территории:

а) проверка документов и регистрация заявления;
б) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
в) рассмотрение документов и сведений;
г) принятие решения о предоставлении услуги;
д) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
2)при рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке 

территории или утверждения изменений в документацию по планировке территории:
а) проверка документов и регистрация заявления;
б) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
в) рассмотрение документов и сведений;
г) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений 

при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 
Российской Федерации);

д) принятие решения о предоставлении услуги;
е) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в Приложении №12 к 

настоящему административному регламенту.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА

Глава 22. Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги
51. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами уполномоченного органа, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.



‘‘МВ’’ № 11/2023                                                                                  195
Глава 23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги 
52. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.
Плановые проверки проводятся в соответствии на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утвержденных руководителем уполномоченного органа.
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в уполномоченный орган 

обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 
интересов.

53. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 
выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения 
заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

54. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 24. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

55. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги.
Глава 25. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

56. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 26. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке
57. Заявители муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном 

порядке действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, руководителю уполномоченного органа.

58. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Иркутской области Российской Федерации, 
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муниципальными правовыми актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской 
области Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа государственной власти Иркутской области Российской Федерации 
или органа местного самоуправления, должностного лица в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Иркутской области Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Глава 27. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций)
59. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
60. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

61. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

62. Поступившая жалоба подлежит регистрации в день поступления.
63. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлении - в 
течение указывается срок.

64. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень 
прилагаемых к ней документов.

65. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
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решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, внимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется 

заявителю в срок в течении трех рабочих дней.
Глава 28. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
61. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Приложение №1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
ФОРМА

В__________________________________
                                                                                   (наименование органа местного самоуправления, 

________________________________________
                                                                           органа государственной власти Иркутской области)

_________________________________
                                                                    (для заявителя юридического лица - полное 

наименование,организационно-правовая форма, сведения 
о государственной регистрации, место нахождения,

контактная информация: телефон, эл. почта;                   
_________________________________

                                                                              для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, 
                                                                                         паспортные данные, регистрация по местужительства,

                                                                                                адрес фактического проживания телефон)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и 
проект межевания территории / проект межевания территории) в отношении территории:

(указывается описание местонахождения meppиmopии, описание границ meppиmopии,
 согласно прилагаемой схеме. 

ориентировочная площадь meppиmopии)

1.Цель разработки документации по планировке территории:

2. Предполагаемое назначение и параметры развития территории, характеристики 
планируемого к размещению объекта (объектов) _____________

3.Планируемый срок разработки документации по планировке территории _______
___________________________________________________

4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке 
территории______________________________________________________________

5.Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий 
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для подготовки документации по планировке территории и достаточности материалов 
инженерных изысканий

_______________________________________________________________________
(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий’

для подготовки документации по планировке meppиmopии отсутствует)

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
____________________________________________________________________

(указать способ получения результата предоставления
 муниципальной услуги).

___________                                              __________                  ___________
(дата)                                                         (подпись)                              (ФИО)

Приложение №2 к 
Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА

_____________________________
                                                                                   (наименование органа местного самоуправления, 

__________________________________
                                                                          органа государственной власти субъекта 

                                                                                                   __________________________________
                                                                                           Российской Федерации

_____________________________
                                                                    (для заявителя юридического лица - полное наименование, 
                                     организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, 
                                                     место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
                                                                      для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, 
                                                                            паспортные данные, регистрация по месту жительства, 
                                                                                             адрес фактического проживания телефон)

Заявление
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории) в границах:

_______________________________________________________________________
Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке 

территории  

К заявлению прилагаются следующие документы:
_______________________________________________________________

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 
предоставить:_______________________________________________

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги). 

Приложение №3 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

____________________________________________
                                                                                                       (наименование органа местного самоуправления,

_______________________________________________
                                                                               органа государственной власти субъекта 

                                                                                       Российской Федерации)



‘‘МВ’’ № 11/2023                                                                                  199
____________________________________________

(для заявителя юридического лица - полное наименование, 
организационно-правовая форма, сведения о государственной 

регистрации, место нахождения, контактная информация: 
телефон, эл. почта; для заявителя физического лица - 

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
регистрация по месту жительства, 

адрес фактического проживания телефон)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений в 

документацию по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке 
территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории), утвержденной:

_______________________________________________________________________
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке meppиmopии)

в отношении территории (ее отдельных частей) 
                                                                                      кадастровый номер земельного участка 

_____________________________________________________________________________________________
или описание границ meppиmopии согласно прилагаемой схеме.

1. Цель разработки документации по планировке территории:  

2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития 
территории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов)

3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории 
     

4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке 
территории    

К заявлению прилагаются следующие документы:
___________________________________________________________________

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:  _ _ _ _
____________________________________________________________________________

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги).
___________                                                                                                         ___________________
        (дата)                        ____________________                                   (ФИО)                                                                                

(подпись)

Приложение №4
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги

                                          от                       №  

По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации  
по планировке  территории  и представленных документов ____________________
______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица— заявителя,
дата направления заявления)
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принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке 
территории» в связи с: ______________________________________________________

                     (указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной) услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предоставлении 
услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать 
уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)                                           ____________________________
                                                           (подпись должностного лица Уполномоченного органа,
                                                                       осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

Приложение №5
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

(Бланк Уполномоченного органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги)

Постановление
о подготовке документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и 
проект межевания территории / проект межевания территории)

                                    от                              №  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от  №  __________

1. Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории/проект межевания территории), в границах: _______

2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (указать 
вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории)

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории.
3. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид 

документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории/проект межевания территории) представить в

 для утверждения в срок не позднее  
4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в
_______________________________________________________________________
5. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои 

предложения в   о порядке, сроках подготовки и 
содержании документацию по планировке территории в границах

со дня опубликования настоящего постановление до момента назначения публичных 
слушаний или общественных обсуждений.

6. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 
официального опубликования.

7. Контроль  за исполнением настоящего решение (постановление/распоряжение) 
возложить на    

Должностное лицо (ФИО)                               ___________________________________
                                                                     (подпись должностного лица Уполномоченного органа, 

                                                                      осуществляющего предоставление муниципальной услуги
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Приложение №6

к Административному регламенту 
по предоставлению 

муниципальной услуги

(Бланк органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги)

Постановление
о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 

межевания территории / проект межевания территории)
                                          от №  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от  №  

1. Осуществить подготовку документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект 
планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), 
утвержденную:  

(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей)  _______

                                                     (кадастровый номер
_________________________________________________________________________________________

земельного участка или описание границ meppиmopии согласно прилагаемой схеме).

2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект 
планировки территории и проект межевания территории/проект межевания территории) 
Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории.

3. Подготовленную документацию по внесению изменений в документацию по планировке 
территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории/проект межевания территории) представить в    для 
утверждения в срок не позднее  ______________________________________

4. Опубликовать настоящее постановление в
_______________________________________________________________________
5. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои 

предложения о порядке, сроках подготовки и содержании документацию по планировке 
территории в границах

со дня опубликования настоящего решения постановление до момента назначения 
публичных слушаний или общественных обсуждений.

6. Настоящее решение постановление вступает в силу после его официального 
опубликования. 

7. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) 
возложить на    

Должностное лицо (ФИО)                                        ______________________________
                                                                        (подпись должностного лица органа, осуществляющего
                                                                                                 предоставление муниципальной услуги

Приложение №7 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

(Бланк органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги

Постановление
об отказе в подготовке документации по планировке территории
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(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории / проект межевания территории)

                                     от №  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от  №  __________

1. Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории), в отношении территории:  _______
____________________________________________________________________________

(указывается описание местонахождения meppиmopии, описание границ meppиmopии)
по следующим основаниям: 
2. Опубликовать настоящее постановление в_______________________________________

Настоящее постановление может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать 
уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)                                         ________________________
                                                                   (подпись должностного лица органа, осуществляющего

                                                                     предоставление муниципальной услуги

Приложение №8 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

(Бланк органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги

Постановление
об отказе в подготовке документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 

межевания территории / проект межевания территории)

                                       от №  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от  №  

1. Отказать в подготовке документации по внесению изменений в документацию 
планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект 
планировки территории и проект межевания территории/проект межевания территории),во 
отношении территории:     _ _ _ _
____________________________________________________________________________

(указывается описание местонахождения meppиmopии, описание границ meppиmopии)
по следующим основаниям: 
2. Опубликовать настоящее постановление в
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   
 
Настоящее решение постановление может быть обжаловано в досудебном порядке 

путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать 
уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)                            ______________________________
                                                                          (подпись должностного лица органа, осуществляющего
                                                                                          предоставление муниципальной услуги
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Приложение №9 

к Административному регламенту 
по предоставлению 

муниципальной услуги

(Бланк органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги)

Постановление 
об утверждении документации по планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории)

                                                  от №  
 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №1З1-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от  №  
 заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от       г.

№  _________________________________________________________ 
(указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации 
по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории/
проект межевания территории) в границах:

2. Опубликовать настоящее постановление в_________________________________
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения постановления возложить на   

________________________________________________________________________

Должностное лицо (ФИО)            _________________________________
                                                       (подпись должностного лица органа, осуществляющего
                                                                               предоставление муниципальной услуги)

Приложение №10 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

(Бланк органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги

Постановление 
о внесении изменений в документацию по планировке территории

 (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории)

                                              от №  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от  №   
заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от_____г.

№  ____________________________________________________ 
(указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):

1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указать вид документации 
по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / 
проект межевания территории), утвержденную:  

                                                                                     (указываются реквизиты решения об утверждении
_________________________________________________________________________________________

документации по планировке meppиmopии)
в отношении территории (ее отдельных частей)  
                                                                                    (кадастровый номер

_________________________________________________________________________________________
земельного участка или описание границ meppиmopии согласно прилагаемой схеме).

2. Опубликовать настоящее постановление в
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3. Настоящее решение постановление вступает в силу после его официального 

опубликования.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на    

_______________________

Должностное лицо (ФИО)                    _______________________________
                                                                     (подпись должностного лица органа, осуществляющего
                                                                              предоставление муниципальной услуги

Приложение №11 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

(Бланк органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги)

Постановление 
об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории/проект межевания территории)

                                              от №  

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от  №   
заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от____г.

№  ___ (указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):
1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид документации 

по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории/
проект межевания территории) в границах:

по следующим основаниям: и 
направить ее на доработку.

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в
_______________________________________________________________
Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке, а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)  
                                                                                     (подпись должностного лица органа, осуществляющего

                                                                         предоставление муниципальной услуги

 Приложение №12 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация

муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 марта 2023 года                         село Ербогачен                                    № 106 - п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство объекта капитального 
строительства, в том числе внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока такого разрешения на 
территории муниципального образования «Катангский район»»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
администрации муниципального образования «Катангский район» от 16 января 2020 года 
№ 16-п, руководствуясь статьей 48 Устава муниципального образования «Катангский 
район», администрация муниципального образования «Катангский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, 
в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства в связи с продлением срока такого разрешения на территории 
муниципального образования «Катангский район»» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

Мэр муниципального образования
«Катангский район»                                                                        С.Ю. Чонский

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации

 муниципального образования 
«Катангский район»

от 23 марта 2023 года № 106 - п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ 

НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, В ТОМ 
ЧИСЛЕ ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО 

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ 
В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА В СВЯЗИ С ПРОДЛЕНИЕМ СРОКА ТАКОГО РАЗРЕШЕНИЯ 
НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАТАНГСКИЙ 

РАЙОН»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство объекта капитального строительства, в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и 
внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в 
связи с продлением срока такого разрешения на территории муниципального образования 
«Катангский район»» (далее – административный регламент), разработан в целях 



210                                                                                 ‘‘МВ’’ № 11/2023                                                       
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания 
комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении 
муниципальной услуги, и определяет стандарт и правила предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий (процедур) 
при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока такого 
разрешения на территории муниципального образования «Катангский район»» (далее- 
муниципальная услуга).

Глава 2. Круг заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики (далее 

– заявитель).
3. Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через 

представителя. 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются 

доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации (далее – представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) при личном приеме заявителя в администрации (далее - уполномоченный орган).
2) по телефону уполномоченного органа: 8 (39560) 21340;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – 
Единый портал);

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
являющегося государственной информационной системой субъекта Российской 
Федерации (далее – региональный портал);

на официальном сайте уполномоченного органа http://катанга.рф;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 

уполномоченного органа.
5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство объекта 

капитального строительства, в том числе разрешения на строительство в отношении 
этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - 
заявление о выдаче разрешения на строительство), заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство (далее - заявление о внесении изменений), 
уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, 
об образовании земельного участка, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - уведомление);

2) о предоставлении услуги;
3) адреса уполномоченного органа;
4) справочной информации о работе уполномоченного органа;
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о 
результатах предоставления муниципальной услуги; 

8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.

6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
уполномоченного органа, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
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органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно 
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 
заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме; 
2) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан:
ежедневно с 9:00 часов до 17:00 часов, приемные дни: понедельник-пятница; 

перерыв на обед: с 13:00-14:00 часов; выходные дни: суббота, воскресенье. 
7. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа 

подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным 
в пункте 5 настоящего административного регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

9. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа;
2) справочные телефоны уполномоченного органа, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи уполномоченного органа в сети «Интернет».
10. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.

11. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также 
в уполномоченном органе, при обращении заявителя лично, по телефону посредством 
электронной почты.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

12. Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, 
в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства в связи с продлением срока такого разрешения на территории 
муниципального образования «Катангский район».

Глава 5. Наименование органа государственной власти, органа местного 
самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
13. Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

является Отдел архитектуры, капитального строительства, землепользования, экологии 
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администрации муниципального образования «Катангский район».

Глава 6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций).

Глава 7. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

15. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган 
заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление, в случаях предусмотренных Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, по формам согласно Приложениям № 1–4 к настоящему административному 
регламенту а также прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах 1-5 пункта 19 
настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее - Единый портал), регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной 
системой субъекта Российской Федерации (далее - региональный портал).

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов указанным способом 
заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации 
и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах, заполняют формы указанных заявлений, уведомления с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 
электронными документами, указанными в подпунктах 1-5 пункта 19 настоящего 
административного регламента. Заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление подписываются заявителем или его 
представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, уведомления, 
простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной 
подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, 
сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 
8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 
личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 
«Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, 
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использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный на выдачу 
разрешения на строительство федеральный орган исполнительной власти, организацию 
исключительно в электронной форме в случае, если проектная документация объекта 
капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для 
подготовки такой проектной документации, а также иные документы, необходимые для 
проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной форме.

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный на выдачу 
разрешения на строительство орган исполнительной власти Иркутской области Российской 
Федерации, орган местного самоуправления исключительно в электронной форме в 
случаях, установленных нормативным правовым актом Иркутской области Российской 
Федерации.

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, 
либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

3) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищного 
строительства.

Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление посредством единой информационной системы 
жилищного строительства вправе заявители, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик», за исключением случаев, если в соответствии 
с нормативным правовым актом Российской Федерации, Иркутской области выдача 
разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, 
которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного 
строительства.
Глава 8. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме
16. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на 

строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 
(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 
указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим 
содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
17. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче 

разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 
dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

18. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения 
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на строительство, заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство, 
уведомлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования 
текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

2) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 
документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) 
данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в 
тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются 
в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление. В случае их представления в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 15 настоящего 
административного регламента указанные уведомления заполняются путем внесения 
соответствующих сведений в форму на Едином портале, региональном портале;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 
случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного 
обращения в уполномоченный орган.

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 
документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 
заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 15 
настоящего административного регламента указанный документ, выданный заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса;

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 
случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 62 части 7 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции 
многоквартирного дома (в случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство);

5) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае 
реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие 
всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в случае 
представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг
20. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной 

услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 
запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
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органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе:

1) в случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство):

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный 
земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории в случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 
законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 
органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, 
правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 
заключено это соглашение;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три 
года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого 
не требуется образование земельного участка;

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в 
утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации проектной документации:

- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, 
а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам 
проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории);

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту 
капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно 
к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда).

- Проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 
проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей 
в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 
строительства, реконструкции других объектов капитального строительства).

д) Положительное заключение экспертизы проектной документации (в части 
соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5  
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой 
осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в 
том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство 
или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные 
объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если 
такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 



216                                                                                 ‘‘МВ’’ № 11/2023                                                       
государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 
заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, 
основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и 
утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного 
проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений 
в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, 
проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации);

и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства 
муниципальным заказчиком, являющимся органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 
органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления, на объекте капитального строительства собственности, 
правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное 
предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, 
в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении 
такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

к) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации 
в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации;

л) положительное заключение государственной историко-культурной экспертизы 
проектной документации на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного 
наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности объекта культурного наследия, с приложением копий разрешения и задания 
на проведение указанных работ, выданного уполномоченным органом в сфере охраны 
объектов культурного наследия;

м) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, 
в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской 
Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, 
или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой 
в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории подлежит изменению;

н) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в 
границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев принятия 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 
или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 
Федерации);
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о) заключение органа исполнительной власти Иркутской области Российской 

Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 
соответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, 
содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения);

п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта 
капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации» для исторического поселения, в границах которого планируется 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства;

р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).

2) В случае представления уведомления об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 
участке, образованном путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых выдано разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на 
строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления.

3) В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 
участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участков 
или  выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на 
строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 
выдано разрешение на строительство, в случае если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 
осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

4) В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 

(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 
участке, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано 
разрешение на строительство;

в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о 
переоформлении лицензии на право пользования недрами.
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5) В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 

застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем);

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого 
прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство.

6) В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках 
государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока 
действия такого разрешения;

б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением 
срока действия такого разрешения, если направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

21. Документы, указанные в пункте 20 настоящего административного регламента, 
направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости или едином государственном реестре заключений экспертизы проектной 
документации объектов капитального строительства.

22. Непредставление (несвоевременное представление) государственными 
органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся 
в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для 
отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на 
строительство.

Глава 10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

23. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, представленных заявителем указанными в пункте 
15 настоящего административного регламента способами в уполномоченный орган, 
осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его получения.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления посредством Единого портала, 
регионального портала или единой информационной системы жилищного строительства 
вне рабочего времени уполномоченного органа, либо в выходной, нерабочий праздничный 
день днем получения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления считается первый рабочий день, следующий за днем 
представления заявителем указанных заявления, уведомления.

Глава 11. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги
24. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
а) не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления уполномоченным органом 
за исключением случая, предусмотренного частью 11.1 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

б) не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
уполномоченным органом в случае предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

25. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление считается полученным уполномоченным органом со дня его 
регистрации.



‘‘МВ’’ № 11/2023                                                                                  219
Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги
26. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации.

27. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении 
изменений в разрешение на строительство предусмотрены пунктом 35 настоящего 
административного регламента.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
указанных в пункте 19 настоящего административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление представлено в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги;

2) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в интерактивной 
форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном портале;

3) непредставление документов, являющихся обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 
услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в 
документах;

7) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление и документы, представлены в электронной форме с нарушением требований;

8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об 
электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме.

29. Решение об отказе в приеме документов, оформляется по форме согласно 
Приложению № 5 к настоящему административному регламенту.

30. Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении 
о внесении изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения таких заявлений, уведомления, либо выдается в день личного обращения за 
получением указанного решения уполномоченным органом. 

31. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 19 настоящего административного 
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган 
за получением муниципальной услуги.

Глава 14. Описание результата предоставления муниципальной услуги
32. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства);
2) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство;
3) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
33. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
строительства, архитектуры, градостроительства.

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме 
электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в 
Приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 
оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по 
форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему административному регламенту.

34. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, уведомления 
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о внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется путем выдачи 
заявителю разрешения на строительство с внесенными в него изменениями. Дата и номер 
выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей графе формы 
разрешения на строительство указывается основание для внесения изменений (реквизиты 
заявления либо уведомления и ссылка на соответствующую норму Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) и дата внесения изменений.

35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на 
строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство:

1) в случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство:
а) отсутствие документов;
б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка;

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории);

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 
разрешения на строительство;

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным 
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции;

е) заключение органа исполнительной власти Иркутской области Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения;

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 
соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением 
случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, Иркутской области 
Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 
развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией 
или субъектом Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция 
объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории 
по инициативе органа местного самоуправления.

2) В случае представления уведомления об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если 
в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство.

3) В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, 
в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов 
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решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с 
земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство;

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство;

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее чем за три 
года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков;

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии 
с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на 
дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство.

4) В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами:
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов 

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользования 
недрами.

5) В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на земельный 
участок:

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 
правоустанавливающих документов на такой земельный участок;

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, 
если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о 
правоустанавливающих документах на земельный участок;

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

6) В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного 
надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля 
факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 
заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство;

б) наличие информации органа государственного строительного надзора об 
отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление 
такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на строительство.

7) В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за 
исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство):

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 20 настоящего 
административного регламента;

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
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на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения 
на строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство;

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство;

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на строительство.

36. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 32 
настоящего административного регламента:

а) направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале, в единой 
информационной системе жилищного строительства в случае, если такой способ указан 
в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, 
уведомлении;

б) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган, либо направляется заявителю посредством почтового отправления 
в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления 
муниципальной услуги.

37. Разрешение на строительство выдается уполномоченным органом исключительно 
в электронной форме в случае, если документы на выдачу разрешения на строительство, 
указанные в части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
направлены в электронной форме.

38. Разрешение на строительство выдается уполномоченным органом в 
соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на 
выдачу разрешения на строительство органом исполнительной власти Иркутской области, 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных нормативным правовым 
актом Иркутской области Российской Федерации.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

39. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
40. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления, представленных посредством Единого 
портала, регионального портала, единой информационной системы жилищного 
строительства, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления, 
уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале, в 
единой информационной системе жилищного строительства.

41. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления, представленных способами, указанными 
в подпунктах 1,2 пункта 15 настоящего административного регламента, предоставляются 
заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в 
уполномоченный орган, либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, 
без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, 
либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, 
описью вложения и уведомлением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления доводятся 
до заявителя в устной форме при личном обращении либо по телефону в уполномоченный 
орган в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном 
виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего запроса.
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42. Результат предоставления муниципальной услуги (его копия или сведения, 

содержащиеся в нем), предусмотренный пунктом 1 пункта 32 настоящего 
административного регламента:

1) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит 
направлению (в том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на  размещение 
в государственных информационных системах обеспечения градостроительной 
деятельности органы государственной власти Иркутской области Российской 
Федерации, органы местного самоуправления городских округов, органы местного 
самоуправления муниципальных районов;

2) в трехдневный срок со дня его направления заявителю подлежит направлению 
в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 
государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на 
строительство объектов капитального строительства, указанных в пункте 51 статьи 
6 Градостроительного кодекса Российской Федерации) или в орган исполнительной 
власти Иркутской области Российской Федерации, уполномоченный на осуществление 
государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на 
строительство иных объектов капитального строительства);

3) в течение трех рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит 
направлению в органы государственной власти или органы местного самоуправления 
муниципальных образований Российской Федерации (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия), принявшие 
решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории в связи с размещением объекта, в целях строительства, реконструкции 
которого выдан результат;

4) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по результатам 
рассмотрения заявления о внесении изменений подлежит направлению в федеральный 
орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, 
реконструкции объекта капитального строительства;

5) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по результатам 
рассмотрения заявления о внесении изменений подлежит направлению в федеральный 
орган исполнительной власти (его территориальный орган), уполномоченный 
Правительством Российской Федерации на осуществление государственного 
кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного 
реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре недвижимости;

6) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношении объекта 
капитального строительства жилого назначения подлежит размещению уполномоченным 
органом государственной власти, органом местного самоуправления в единой 
информационной системе жилищного строительства.

Глава 16. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

43. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство (далее - заявление об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 8 к 
настоящему административному регламенту в порядке, установленном пунктами 15-18, 
23 настоящего административного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на 
строительство уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное разрешение 
на строительство. Дата и номер выданного разрешения на строительство не изменяются, 
а в соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается основание 
для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) и дата внесения исправлений.

Разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток 
и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 
по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту 
направляется заявителю, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных 
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опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок.

44. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 2-3 настоящего 
административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
45. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство:
заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче 

дубликата разрешения на строительство, установленных пунктом (далее – заявление о 
выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 10 к настоящему административному 
регламенту, в порядке, установленном пунктами 15-18, 23 настоящего административного 
регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на 
строительство, установленных пунктом 48 настоящего административного регламента, 
уполномоченный орган выдает дубликат разрешения на строительство с тем же 
регистрационным номером и указанием того же срока действия, которые были указаны 
в ранее выданном разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю было 
выдано разрешение на строительство в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица, то в качестве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно 
представляется указанный документ.

Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в выдаче дубликата 
разрешения на строительство по форме согласно Приложению № 11 к настоящему 
административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном 
пунктом 36 настоящего административного регламента, способом, указанным 
заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления о выдаче дубликата.

46. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения 
на строительство:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 2-3 настоящего 
административного регламента.

47. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления без рассмотрения:

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления без рассмотрения по форме согласно Приложению № 12 в порядке, 
установленном пунктами 15-18, 23 настоящего административного регламента, не позднее 
рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения уполномоченный орган, принимает решение об оставлении заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления без рассмотрения направляется заявителю по форме, 
приведенной в Приложении № 13 к настоящему административному регламенту, в порядке, 
установленном пунктом 36 настоящего административного регламента, способом, 
указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения, не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления.

Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления без рассмотрения не препятствует повторному обращению 
заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

48. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги.

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области  Российской 
Федерации и правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
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организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ).

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
услуги, после первоначальной подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления;

б) наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении 
о внесении изменений, уведомлении и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 
либо в предоставлении услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного 
органа, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 
либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

Глава 17. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы

49. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
необходимых и обязательных для предоставления услуги, включая информацию о 
методиках расчета размера такой платы:

государственная и негосударственная экспертизы проектной документации 
и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки проектной 
документации, осуществляются на платной основе в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации на основании заключенного с заявителем 
договора на проведение государственной или негосударственной экспертизы.

50. Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственной услуги, определяются:

1) для государственной экспертизы проектной документации и результатов 
инженерных изысканий в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 5 марта 2007 года № 145 «О порядке организации и проведения государственной 
экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»;

2) для негосударственной экспертизы проектной документации и результатов 
инженерных изысканий в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 31 марта 2012 года № 272 «Об утверждении Положения об организации и 
проведении негосударственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий».

Глава 18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги
51. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

52. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании 
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уполномоченного органа.

В целях исполнения требований к обеспечению условий доступности для инвалидов, 
вход в здание оборудован кнопкой для вызова специалиста.

53. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию 
уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

54. В целях исполнения требований к обеспечению условий доступности для 
инвалидов, вход в здание оборудован кнопкой вызова специалиста.

55. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

56. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

57. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной 
табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется 
предоставление муниципальной услуги.

58. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

59. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 
заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

60. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

61. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

62. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним 
должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного 
заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
63. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 

транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного 

органа.
64. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей 

являются:
1) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения 

обращения;
2) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных 

процедурах;
4) удобство и доступность получения заявителями информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги;
5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
65. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан 
уполномоченного органа.

66. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 
осуществляется при личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) за получением результата предоставления муниципальной услуги.
67. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна 
превышать 10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.
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РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Глава 21. Исчерпывающий перечень административных процедур

68. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения;
5) выдача результата.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 14 к 

настоящему административному регламенту.
Глава 22. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги услуг в электронной форме
69. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
2) формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления;
3) прием и регистрация уполномоченным органом заявления о выдаче разрешения 

на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;
6) осуществление оценки качества предоставления услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 
органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации либо 
государственного (муниципального) служащего.

Глава 23. Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме

70. Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления осуществляется посредством заполнения электронной 
формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления на Едином портале, региональном портале без необходимости 
дополнительной подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления в какой-либо иной форме. 

71. Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 
форме заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, 
указанных в подпунктах 2-5 пункта 19, пункта 20 настоящего административного 
регламента, необходимых для предоставления услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;
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3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода 
и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

4) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 
на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих 
в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале 
к ранее поданным им заявлениям о выдаче разрешения на строительство, заявлениям о 
внесении изменений, уведомлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении 
изменений, уведомлений – в течение не менее 3 месяцев.

72. Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и иные документы, 
необходимые для предоставления услуги, направляются в уполномоченный орган 
посредством Единого портала, регионального портала.

73. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня 
с момента подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления на Едином портале, региональном портале, а в случае 
его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый 
рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

2) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

74. Электронное заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление 
о внесении изменений, уведомление становится доступным для должностного лица 
уполномоченного органа (далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой уполномоченным органом для предоставления 
муниципальной услуги.

75. Ответственное должностное лицо уполномоченного органа:
1) проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на строительство, 

заявлений о внесении изменений, уведомлений, поступивших посредством Единого 
портала, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;

2) рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления и приложенные к ним документы;

3) производит действия в соответствии с пунктом 70 настоящего административного 
регламента.

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа:

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который заявитель получает при личном обращении в уполномоченном органе.

76. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином 
портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

77. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
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направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА

Глава 24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
78. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами уполномоченного органа, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц уполномоченного 
органа, органа местного самоуправления, организации.

79. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
2) выявления и устранения нарушений прав граждан;
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Глава 25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
80. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
81. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги контролю 

подлежат:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений настоящего административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

услуги.
82. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации муниципального 
образования «Катангский район»; 

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Глава 26 Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

83. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги.
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Глава 27. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций

84. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

85. Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

административного регламента.
86. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений.

87. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 28. Обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа, а также должностных лиц уполномоченного органа

88. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их 
представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия 
(бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного 
органа, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

89. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо 
вправе обратиться в администрацию муниципального образования «Катангский район» с 
заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 
а также должностных лиц уполномоченного органа (далее – жалоба).

90. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы являются:

1) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган;
2) через организации почтовой связи;
3) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной 

почты);
4) с помощью телефонной и факсимильной связи.
91. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица 

могут получить:
1) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
2) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://катанга.рф;
92. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме одним из следующих способов:
1) лично по адресу: 666611, Иркутская область, Катангский район, село Ербогачен, 

улица Комсомольская, дом 6;
2) через организации почтовой связи;
3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 

адрес электронной почты: admkatanga@yandex.ru
93. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной 
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услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, а также настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области;

7) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

94. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием 
заинтересованных лиц в администрации муниципального образования «Катангский 
район» осуществляет глава муниципального образования «Катангский район», в случае 
его отсутствия – заместитель главы муниципального образования «Катангский район».

95. Прием заинтересованных лиц главой муниципального образования «Катангский 
район» проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 8 
(39560) 21150. 

96. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет 
документ, удостоверяющий его личность.

97. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте 
предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на 
получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, 
где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.
98. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и 
действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного 
органа. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

99. При рассмотрении жалобы:
1) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, 

в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;
2) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные 

на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов 
заинтересованных лиц;

3) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление 
заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования 
и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в 
уполномоченном органе.

100. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной 
регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления, и в течение 3 рабочих 
дней со дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее 
рассмотрения.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 
15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного 
органа, их должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации.

101. Порядок рассмотрения отдельных жалоб:
1) если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица, либо наименование 
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заявителя - юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается;

2) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам 
его семьи, руководитель уполномоченного органа оставляет жалобу без ответа по 
существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме сообщает лицу, направившему жалобу, о 
недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, 
в том случае, если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются 
прочтению;

4) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались 
письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в 
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного 
органа принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении 
переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении лицо, направившее 
жалобу, уведомляется в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме в течение 7 рабочих дней.

102. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно 
из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, актами органа местного самоуправления;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
103. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 102 

настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме 
и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

104. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего 

жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, 
принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего 
жалобу;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
133. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе 

о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного 

лица и по тому же предмету жалобы.
134. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть 

обжаловано в порядке, установленном законодательством.
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Приложение №1

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче разрешения на строительство

«__»_________20___г.
_______________________________________________________________________

________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу выдать разрешения на строительство.

1.Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица

2.Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального строительства 
(этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального 
строительства в соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта 
капитального строительства (указывается в случае 
проведения реконструкции объекта капитального 
строительства)

3.Сведения о земельном участке

3.1 Кадастровый номер земельного
участка (земельных участков),
в пределах которого (которых) расположен или 
планируется расположение объекта капитального 
строительства (заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование 
земельного участка)

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо реквизиты решения об утверждении 
схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории
(указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3
статьи 51 и частью 1.1 статьи
57.3 Градостроительного кодекса Российской
Федерации)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 
строительства будет осуществляться на основании следующих документов:
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№ Наименование документа Номер

документа
Дата

документа
1 Градостроительный план земельного участка или в 

случае строительства линейного объекта реквизиты 
проекта планировки и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), 
реквизиты проекта планировки территории в случае
выдачи разрешения на строительство
линейного объекта, для размещения
которого не требуется образование земельного участка

2 Типовое архитектурное решение для исторического 
поселения (при наличии) (указывается в случае выдачи 
разрешение на строительство объекта в границах 
территории исторического
поселения федерального или регионального значения)

3 Положительное заключение экспертизы проектной 
документации
(указывается в случаях, если проектная документация 
подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

4 Положительное заключение
государственной экологической экспертизы проектной 
документации (указываются реквизиты приказа об 
утверждении заключения в случаях, если проектная 
документация подлежит экологической экспертизе в 
соответствии со статьей 49
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Приложение:__________________Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
___________________________ Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, расположенный 
по адресу:  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 
системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

__________________________                      ___________________________________
        (подпись)                                                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 

земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство

«__» __________20____г.
_______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

прошу внести изменения в разрешение на строительство.

1.Сведения о застройщике
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1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является 

физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если
застройщик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического 
лица

2.Сведения о разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 

строительство
Номер 

документа
Дата 

документа

3.Основания внесения изменений в разрешение на строительство*
3.1. В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, 

в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство
3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения 

земельных участков (указывается дата и номер решения, орган, принявший 
решение, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления)

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или

выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на 
строительство

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка (указывается номер и 
дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка)

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков

(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления)

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем 
недр на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для 
ведения работ, связанных с пользованием недрами, в отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого 
прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на 
строительство

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок (указывается 
номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного участка)

           Приложение________________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  _             

            Результат предоставления услуги прошу:________________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
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выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов
____________                                                     _______________________________
        (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в 
разрешение на строительство.

Приложение №3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

«__» __________20____г.

_____________________________________________________________я_______________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)
________________________________________________________________________________________

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство на _______________ месяца 
(-ев).

1.Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 

лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

  1.2.           Сведения о юридическом лице:
1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2.Сведения о разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 

строительство
Номер 

документа
Дата 

документа

Приложение:_________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:__________________ Результат 

предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, расположенный по 
адресу:  
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направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов
______________                                                     ____________________________
        (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №4
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство

«__» _________20_____г.

____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)
_________________________________________________________________________________________

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с

1.Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3  Основной государственный регистрационный номер индивидуального  
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2.Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной 
документацией (указывается наименование объекта капитального строительства в 
соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком
проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указывается 
в случае проведения реконструкции объекта капитального
строительства)

3.Сведения о ранее выданном разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 
строительство

Номер документа Дата документа

4.Сведения о земельном участке
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4.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого 

(которых) расположен или планируется расположение объекта капитального 
строительства (заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка)

4.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты 
решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории
(указываются в случаях, предусмотренных частью 11

статьи 573 и частью 73

статьи 51
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства 
будет осуществляться на основании следующих документов:

№ Наименование документа Номер
документа

Дата документа

1 Градостроительный план земельного участка или в случае 
строительства линейного объекта реквизиты проекта 
планировки и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не
требуется подготовка документации по планировке территории)

2 Положительное заключение экспертизы проектной 
документации
(указывается в случаях, если проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

3 Положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации (указываются реквизиты 
приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная 
документация подлежит экологической экспертизе в 
соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса
Российской Федерации)

Приложение:__________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________ Результат предоставления 

услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, расположенный по 
адресу:  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов
__________                                                          _____________________________
(подпись)                                                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №5
к Административному регламенту 

предоставления 
муниципальной услуги 

ФОРМА

Кому______________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица,
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_______________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 
самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на 
строительство» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в приеме документов

подпункт «а» пункта 
28

заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление представлено 
в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не 
входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство, организация 
предоставляет услугу, информация о его 
местонахождении

подпункт «б» пункта 
28

неполное заполнение полей в форме 
заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления, в том числе 
в интерактивной форме заявления 
(уведомления) на Едином портале, 
региональном портале

Указываются основания такого вывода

подпункт «в» пункта 
28

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами 
«а» – «в» пункта 19 настоящего 
Административного регламента

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, не представленных заявителем

подпункт «г» пункта 
28

представленные документы утратили 
силу на день обращения за получением 
услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, 
в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу

подпункт «д» пункта 
28

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и исправления 
текста

подпункт «е» пункта 
28

представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в 
полном объеме получить информацию 
и сведения, содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих повреждения

подпункт «ж» пункта 
28

заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление и документы, 
указанные в подпунктах «б» - «д» пункта 
19 Административного регламента, 
представлены в электронной 
форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 16 – 18 
Административного регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт «з» пункта 
28

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона 
«Об электронной подписи» условий 
признания квалифицированной 
электронной подписи действительной 
в документах, представленных в 
электронной форме

Указывается исчерпывающий перечень 
электронных документов, не соответствующих 
указанному критерию

Дополнительно  информируем:_____________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а 
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также иная дополнительная информация при наличии)

  ________________ _______________                         ____________________________
                   (должность)             (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №6
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

Кому  _______________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование застройщика,

 ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_______________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство

___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство 

от № принято решение об отказе в выдаче (дата и 
номер регистрации)

разрешения на строительство.
№ пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче 
разрешения на строительство в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче 
разрешения на строительство

подпункт «а» пункта 
35 часть 1

отсутствие документов, предусмотренных 
подпунктами «г», «д» пункта 19, пунктом 20 
часть 1 Административного регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт «б» пункта 
35 часть 1

несоответствие представленных 
документов требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана 
земельного участка

Указываются основания такого вывода

подпункт «в» пункта 
35 часть 1

несоответствие представленных документов, в 
случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта, требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории)

Указываются основания такого вывода

подпункт «г» пункта 
35 часть 1

несоответствие представленных документов 
разрешенному использованию земельного 
участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на 
строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «д» пункта 
35 часть 1

несоответствие представленных документов 
требованиям, установленным в разрешении 
на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции

Указываются основания такого вывода
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подпункт «е» пункта 
35 часть 1

заключение органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов 
культурного наследия, о несоответствии 
раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или 
регионального значения;

Не требуется

подпункт «ж» пункта 
35 часть 1

отсутствие документации по планировке 
территории, утвержденной в соответствии с 
договором о комплексном развитии территории 
(за исключением случаев самостоятельной 
реализации Российской Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии 
территории застройки или реализации такого 
решения юридическим лицом, определенным 
в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации), в случае, 
если строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства планируются 
на территории, в отношении которой органом 
местного самоуправления принято решение 
о комплексном развитии территории по 
инициативе органа местного самоуправления.

Не требуется

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в , а также 
в судебном порядке.

Дополнительно информируем:  
  .
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на 

строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)
____________ _________________       ____________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
Приложение №7

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА
Кому  _____________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица,
____________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

__________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)
по результатам рассмотрения  * от 

№ принято решение об отказе во внесении (дата и номер регистрации)

изменений в разрешение на строительство.
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№ пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении 
изменений в разрешение на строительство в 
соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении изменений в разрешение на 
строительство

подпункт «а» пункта 
35 часть 2

отсутствие в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, реквизитов 
решения об образовании земельного участка 
в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный 
орган государственной власти или орган местного 
самоуправления

Не требуется

подпункт «б» пункта 
35 часть 2

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «а» пункта 
35 часть 3

отсутствие в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков реквизитов 
решения об образовании земельных участков 
в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный 
орган государственной власти или орган местного 
самоуправления

Не требуется

подпункт «б» пункта 
35 часть 3

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «в» пункта 
35 часть 3

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства требованиям 
к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным 
на дату выдачи градостроительного плана 
образованного земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «г» пункта 
35 часть 3

представленный градостроительный план 
земельного участка, образованного путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее чем 
за три года до дня направления уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков

Указываются основания такого вывода
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подпункт «д» пункта 
35 часть 3

несоответствие планируемого объекта 
капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в случае образования земельных 
участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «а» пункта 
35 часть 4

отсутствие в уведомлении о переходе права 
пользования недрами реквизитов решения о 
предоставлении права пользования недрами и 
решения о переоформлении лицензии на право 
пользования недрами

Указываются основания такого вывода

подпункт «б» пункта 
35 часть 4

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении о переходе права пользования 
недрами

Указываются основания такого вывода

подпункт «а» пункта 
35 часть 5

отсутствие в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок реквизитов 
правоустанавливающих документов на такой 
земельный участок

Указываются основания такого вывода

подпункт «б» пункта 
35 часть 5

отсутствие правоустанавливающих документов 
на земельный участок в случае, если в Едином 
государственном реестре недвижимости не 
содержатся сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок

Указываются основания такого вывода

подпункт «в» 
пункта 35 часть 5

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении о переходе прав на земельный 
участок, в отношении которого в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «а» пункта 
35 часть 6

наличие информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, 
государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте 
отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «б» пункта 
35 часть 6

наличие информации органа государственного 
строительного надзора об отсутствии извещения 
о начале работ по строительству, реконструкции, 
если направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями 
части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации

Указываются основания такого вывода

подпункт «в» 
пункта 35 часть 6

подача заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство менее чем за 
десять рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «а» 
пункта 35 часть 7

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 
20 часть 1 Административного регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт «б» пункта 
35 часть 7

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства требованиям 
к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения 
изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка

Указываются основания такого вывода
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подпункт «в» 
пункта 35 часть 7

представление для внесения изменений в 
разрешение на строительство градостроительного 
плана земельного участка, выданного после 
получения разрешения на строительство, 
но ранее чем за три года до дня направления 
заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «г» 
пункта 35 часть 7

несоответствие планируемого объекта 
капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство

Указываются основания такого вывода

подпункт «д» пункта 
35 часть 7

несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции

Указываются основания такого вывода

подпункт «е» пункта 
35 часть 7

подача заявления о внесении изменений менее 
чем за десять рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на строительство

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с _______________________________________
_________________*после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в __________________________________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: __________________________________________
.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в 
разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

_______________       ______________________         __________________________
(должность) (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, 
заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка.

Приложение №8
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство

«__» _____________20____г.
___________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 
самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на строительство.

1.Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 

является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если застройщик является
индивидуальным предпринимателем)
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1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица

2.Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную 
опечатку/ ошибку

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 
строительство

Номер документа Дата документа

2.1.

3.Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство

3.1. Данные (сведения), указанные в 
разрешении на строительство

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в разрешении на 
строительство

Обоснование с указанием реквизита(ов) 
документа(ов), документации, на 
основании которых принималось 
решение о выдаче разрешения на 
строительство

Приложение:             
           Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, расположенный по 
адресу:  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  ______________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

                                                  ________  ___________________________________                            
(подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №9
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

Кому  ________________________________-
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица,
___________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 
самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство от _______№ _____________
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(дата и номер регистрации)

принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство.
№ пункта Наименование основания для отказа во Разъяснение причин отказа

Административного
регламента

внесении исправлений в разрешение на
строительство в соответствии с
Административным регламентом

во внесении исправлений в
разрешение на строительство

подпункт «а» пункта 
44

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
в пунктах 2-3 Административного регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт «б» пункта 
44

отсутствие факта допущения опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в , а также 
в судебном порядке.

Дополнительно информируем:  
  .
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 
в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)
___________                           ____________       ______________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
Приложение №10

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата разрешения на строительство

                                       «__»                    20 г.

_______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)
___________________________________________________________________________

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.
1.Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если
застройщик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица

2.Сведения о выданном разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 

строительство
Номер документа Дата документа
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Приложение:   
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_   
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, расположенный по 
адресу:  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства

                               ___________                              _____________________________
                                          (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №11
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА
Кому  ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_____________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

_______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на 

строительство от  №_________________________________
принято

(дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.

№ пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче 
дубликата разрешения на строительство 
в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче 
дубликата разрешения на строительство

пункт 46 Несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2-3 Административного 
регламента.

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на 
строительство после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в___, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:  ________________________________________
   .

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения 
на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

__________________                 _____________          ______________________
               (должность)              (подпись)       (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата

Указывается один из перечисленных способов
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Приложение №12

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство, заявления
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство, уведомления о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без 

рассмотрения

                                                                                                   «__»               20 г.
я_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)

Прошу оставить  _______________________________* от 
№ без рассмотрения.

(дата и номер регистрации)

1.Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 

является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица

Приложение:   
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_   
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, расположенный по 
адресу:  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов
                                    
                                        ___________ _______________________________

        (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка.
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Приложение №13

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

ФОРМА

Кому____________________________________      
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица,
___________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство, заявления
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство, уведомления о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без 

рассмотрения

На основании Вашего заявления от №  
                                                                                              (дата и номер регистрации)
об оставлении _________________________________________________________* 

без рассмотрения ______________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 
самоуправления)

принято решение об оставлении *
от № без рассмотрения.
                   (дата и номер регистрации)
___________                   __________               __________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

ДАТА

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка.

Приложение №14
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги
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